ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE SAO VALERIO DO SUL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL - GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI MUNICIPAL N.° 25, DE 17 DE MARGCO DO ANO DE 2026.

Altera dispositivo da Lei Municipal n° 1.549, de 03 de
setembro de 2025 e da outras providéncias

CLOVIS TABORDA PADILHA, Prefeito Municipal de Sao Valério do Sul, Estado
do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigoes legais,

FACO SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou, e eu no uso de

atribuigbes que me sao conferidas pela Lei Orgénica, sanciono e promulgo a seguinte
LEI:

Art. 1° Fica alterado o vencimento do cargo de auxiliar administrativo
discriminado no quadro do Art. 1° da Lei Municipal n® 1.549, de 03 de setembro de
2025 o qual passa a vigorar com o seguinte vencimento:

R

_

N° Cargo Escolaridade v Vencimento | Carga Lotacao
Vagas Horaria
02 Auxiliar Ensirs Médio R$ 2.596,86 | 40 horas | Secretarias Municipais

administrativo completo.

Art. 2° A especificagdo do cargo, constante no Anexo | da Lei Municipal n°® 1.549,
de 03 de setembro de 2025, passa a vigorar com a seguinte redacao:

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ATRIBUICOES

Descrigédo Sintética: Exercer servigos burocraticos e administrativos gerais.

Descricao Analitica: Executar trabalhos administrativos, compreendidos em rotinas
pre-estabelecidas, tais como protocolo, publicagbes, arquivo, comunicacbées e
almoxarife; classificar, organizar e arquivar os expedientes recebidos, bem como
qualquer documentagdo anexa, de acordo com a classificagdo pré-determinada;
proceder a separagdo, classificagao, distribuicdo, numeragdo e expedicdo de
correspondéncia; obter informagdo de fontes determinadas e fornecé-las aos
interessados; manusear computador, elaborando documentos, tais/moficios,
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portarias, memorandos, contratos, decretos, projetos de leis, atuar junto a Divisdo de
Gestdo de Pessoas, inclusive realizando controle de ponto fazendo apuracdo de
frequéncia e horario dos servidores; numerar, rubricar e lavrar termos de abertura e
encerramento em livros, secretariar reunides, lavrar atas e fazer quaisquer expediente
a respeito; integrar comissdes de patrimonio, inventario, licitagdo, sindicancia,
processos administrativos e especiais, sendo na condicio de presidente, secretario ou
membro, atuar na fiscalizagdo de contratos, elaborar editais de licitacdo, atuando
inclusive no julgamento dos processos, auxiliar em servigos relativos a tesouraria,
tributos, realizar trabalhos administrativos em qualquer secretaria para a qual for
designado, inclusive atuar junto a Secretaria de Escolas Municipais, e executar outras
tarefas correlatas e afins.

Carga horaria: 40 horas semanais.
Requisitos para investidura:

Escolaridade: Ensino Médio completo.

Art. 2° Os demais artigos da Lei Municipal n® 1.549, de 03 de setembro de 2025
permanecem inalterados

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao. b

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Valério do Sul — RS, aos 17 dias do més
de margo do ano de 2026.
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JUSTIFICATIVA DO PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 06/2026

ASSUNTO: Altera dispositivo da Lei Municipal n° 1.549, de 03 de setembro de 2025 e
da outras providéncias

PROPONENTE: PODER EXECUTIVO.

TRAMITACAO: ORDINARIO

Excelentissimo Senhor Presidente e Senhores Vereadores,

O presente Projeto de Lei tem por objetivo promover a alteragao do vencimento
e a atualizagdo das atribuicdes do cargo de Auxiliar Administrativo, conforme previsto
na Lei Municipal n° 1.549, de 03 de setembro de 2025, adequando-o as reais
necessidades da Administragao Publica Municipal.

A proposi¢cao também visa assegurar o pleno atendimento ao disposto no art.
219 da Lei Complementar n°® 01/2023, o qual estabelece que os contratos
administrativos devem garantir remuneragéo equivalente a percebida pelos servidores
ocupantes de cargos de igual ou assemelhada fungdo no quadro permanente do
Municipio, bem como assegurar condigées compativeis de jornada e demais-direitos.

Nesse contexto, a alteragdo do vencimento do cargo mostra-se necessaria para
manter a devida equivaléncia remuneratéria, evitando distorcées entre servidores
efetivos e eventuais contratagdes temporarias, além de assegurar o cumprimento dos
principios da legalidade, isonomia e valorizagdo do servigo publico.

Ademais, a atualizagdo das atribuigdes do cargo visa adequa-lo a realidade
administrativa atual, caracterizada pela ampliacdo das responsabilidades e pela
exigéncia de maior qualificacdo técnica, especialmente no uso de sistemas
informatizados, atuagcdo em processos administrativos e suporte as diversas areas da
gestao publica.

Dessa forma, a medida proposta ndo apenas atende a uma exigéncia legal
expressa, como também contribui para a organizagdo administrativa, valorizacdo dos
servidores e melhoria da eficiéncia na prestagao dos servigos publicos.

Diante do exposto, contamos com a apreciagéo e aprovagao do presente Projeto
de Lei.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Valério do Sul — RS, aos 17 dias do més
de margo do ano de 2026.

JéW%lelha

Prefeito Municipal
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