Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

ORDEM DE SERVIGO N° 04/SGRH/2025

Dispde sobre o registro do Ponto nas Secretarias
Municipais.

O Prefeito do Municipio de Santo Angelo no uso de suas atribuigdes legais que
lhe confere a Lei Organica do Municipio e a Lei Municipal n° 1.256/1990, especialmente
o seu art. 58, e

Considerando, a necessidade do controle das jornadas de trabalho,
RESOLVE:

Art. 1° Todos os servidores, incluindo Cargos em Comissdo e Fungdes
Gratificadas, devem fazer o registro do ponto para controle da efetividade, salvo os
casos dispensados por lei ou norma do Poder Executivo, os quais se referem aos cargos
do § 1° do art. 25 da Lei Municipal n° 4.217/2018, do paragrafo unico do art. 8° da Lei
Municipal n°® 4.598/2023 e da Instrugdo Normativa 03/2021.

Art. 2° O controle do registro ponto devera ocorrer da seguinte forma:

| — o acompanhamento do registro do ponto sera feito pelo RH de cada
Secretaria, sendo que nos casos em que nao houver registro sera considerada falta nao
justificada, ocorrendo desconto no Vale Alimentagao e nos proventos salariais;

Il — nos casos em que nao estiver registrado o horario de chegada ou saida ou
nos casos de auséncia, deve ser anotada a justificativa, se houver, para nao ser
considerada falta nao justificada;

IIl — o intervalo entre os turnos de trabalha deve ser de no minimo 1 hora;

IV — se ocorrer acidente de trabalho, e o servidor ndo houver registrado o inicio
da jornada no registro ponto, ndo sera realizado o registro do acidente de trabalho, bem
como na situagdo em que o servidor ja deveria ter registrado a saida, em razao de
auséncia de convocagao expressa para servigos extraordinarios;

V — cada Secretaria é responsavel pela efetividade mensal de seus servidores e
deve realizar os cadastros no ponto e 0 acompanhamento dos registros.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE OLIVEIRA, em 25 de
fevereiro de 2025.
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