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LEI MUNICIPAL N.” 617/03 Novo Tiradentes(RS). 10 de julho de 2.003.

DISPOE SOBRE OS QUADROS DE
CARGOS E FUNCOES PUBLICAS DO
MUNICIPIO; ESTABELECE O PLANO DE
CARREIRA DOS SERVIDORES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

GILBERTO MORI, PREFEITO MUNICIPAL DE NOVO
TIRADENTES. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, em cumprimento ao disposto no
art. 54, Inciso IV, da Lei Organica Municipal,

FACO SABER, que a Camara Municipal APROVOU ¢ que SANCIONO ¢
PROMULGO a seguinte LL E I:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° O servico publico centralizado no Executivo Municipal ¢ integrado
pelos seguintes quadros:
I - quadro dos cargos de provimento efetivo;
I1 - quadro dos cargos em comissio ¢ fungdes gratificadas.
Art. 2° Para efeitos desta Lei. considera-se:
I - cargo, o conjunto de atribui¢des e responsabilidades cometidas a um
servidor piblico, mantidas as caracteristicas de criagao por lei, denominag@o propria, nimero

certo e retribui¢lo pecunidria padronizada:

Il - Categoria funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominagao,
com iguais atribui¢oes ¢ responsabilidades, constituida de padroes e classes;

11 - Carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para os quais 0s
servidores poderdo ascender através das classes, mediante promog¢ao;

IV - Padrio, a identificacio numérica do valor do vencimento da categoria

funcional;

V - Classe, a graduagdo de retribuigao pecuniaria dentro da categoria funcional,

constituindo a linha de promocao;

. _ 1
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VI - Promogiio, a passagem do servidor de uma determinada classe para a

imediatamente superior da mesma categoria funcional.

CAPITULO 11
DO QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
SECAO 1
DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS
Art. 3° O quadro de cargos de provimento efetivo ¢ integrado pelas seguintes

categorias funcionais, com o respectivo nimero de cargos ¢ padroes de vencimento:

Quantidade | Denominac¢io Padrao | Carga horaria Coeficiente
05 Auxiliar Administracao 07 |40 horas semanais 3.30 =
01 Assistente Social (*) 10 |20 horas semanais 4.40
04 Auxiliar de En i‘c-n;agem 06 40 horas semanais s |
06 Atendente de enfermagem 05 |40 horas semanais | 220
01 Contador 09 |40 horas semanais 770
01 Encarregado Recursos Humanos 09 |40 horas semanais 7,70
01 Enfermeira 09 |40 horas semanais 770
01 Farmacéutico (¥) | 10 20 horas semanais 4.40
01 Fiscal Tributario 06 |40 horas semanais 2,75 |
01 Instalador 05 |40 horas semanais 2,20
03 Médico (*) I 20 horas semanais 6.60
04 Motorista | ('alegnri*_d i O 06 |40 horas semanais | 2,75
07 Motorista II Categoria “D e E” 06 |40 horas semanais | 2,75
01 Odontologo (*) I IZ_U horas semanais 6.60 |
06 Operad_ﬂr de maquina | 07 |40 horas semanais 3,30
02 Operador de maquina n 07 |40 horas semanais | 330
01 Operador de maquina 111 |07 |40 horas semanais 3.30
0l Operario especializado 04 |40 horas semanais 195
13 Operario 03 |40 horas semanais 1,72 II
Y Pedreiro 06 |40 horas semanais | 2,75
10 Servente 103 |40 horas semanais 1,72
01 Técnico rural 07 i4{) horas semanais | 3.30

5
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04 | Telefonista-recepcionista |03 |40 horas semanais 1,72 !
01 Tesoureiro 08 |40 horas semanais 4,40 “

| 02 | V:lf;i::l 02 |40 horas semanais 1.50
| i

Nota: (*) coeficiente para 20 (vinte) horas semanais.

SECAO 11
DAS ESPECIFICACOES DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS
Art. 4° Especificagoes das categorias funcionais, para os efeitos desta Lel, € a
diferenciacdo de cada uma relativamente as atribuigdes, responsabilidades ¢ dificuldades de

trabalho, bem como as qualificagdes exigiveis para o provimento dos cargos que a integram.
Art. 5° A especificagio de cada categoria funcional devera conter:
I - denominacio da categoria funcional:
I1 - padrdo de vencimento;
111 - descricio sintética e analitica das atribuigoes;
IV - condi¢des de trabalho, incluindo o horario semanal ¢ outras especificas; e
V - requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrugao, a idade ¢
outros especiais de acordo com as atribuigdes do cargo.

Art. 6° As especificagdes das categorias funcionais e dos cargos em comissao ¢
funcdes gratificadas, destinam-se apenas as atribuigdes de direcio, chefia e assessoramento,
criados pela presente Lei sdo as que constituem os ANEXOS [ e II, que sdo partes Integrantes

desta Lel.

SECAO 111
DO RECRUTAMENTO DE SERVIDORES
Art. 7° O recrutamento para os cargos efetivos dar-se-a para a classe inicial de
cada categoria funcional, mediante concurso publico, nos termos disciplinados no Regime

Juridico dos Servidores do Municipio.

Art. 8 O servidor que por for¢a de concurso publico for provido em cargo de
outra categoria funcional, sera enquadrado na classe A da respectiva categoria, iniciando nova

contagem de tempo de exercicio para fins de promogao.

SECAO IV
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DO TREINAMENTO

Art. 9° A Administracdo Municipal promovera treinamentos para 0s seus
servidores sempre que verificada a necessidade de melhor capacita-los para o desempenho de

suas fungdes. visando dinamizar a execucao das atividades dos diversos orgaos.

Art. 10. O treinamento sera denominado interno quando desenvolvido pelo
proprio Municipio, atendendo as necessidades verificadas, € externo quando executado por
orgao ou entidade especializada.

SECAO V
DA PROMOCAO
Art. 11. A promocado serd realizada dentro da mesma categoria funcional

mediante a passagem do servidor de uma determinada classe para a imediatamente superior.

Art. 12. Cada categoria funcional tera cinco classes, designadas pelas letras A,

B. C. D e FE sendo esta ultima a final de carreira.

Art. 13. Cada cargo se situa dentro da categoria funcional, inicialmente na

classe A ¢ a ela retorna quando vago.

Art. 14. As promogdes obedecerdo ao critério de tempo de exercicio em cada

classe ¢ ao de merecimento, pelo aperfeigoamento profissional.

Art. 15. O tempo de exercicio na classe imediatamente anterior para fins de

promog¢ao para a seguinte sera de:
I - quatro anos para a classe “B”,
I1 - cinco anos para a classe *“C™;
I1I - scis anos para a classe *“D”, e
IV - sete anos para a classe “E”.

Art. 16. Merecimento ¢ a demonstracao positiva do servidor no exercicio do
seu cargo ¢ se evidencia pelo desempenho de forma eficiente, dedicada e leal das atribuigoes
que lhe sdo cometidas, bem como pela sua assiduidade, pontualidade ¢ disciplina, bem como

pela comprovagao de aperfeigoamento.

§ 1" Legislagao especifica dispora sobre a forma de avaliacdo de merecimento

dos servidores e os critérios minimos para promocao.
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§ 2° Fica prejudicado o merecimento. acarretando a interrup¢do da contagem

do tempo de exercicio para fins de promogio, sempre que o servidor:
I - somar duas penalidades de adverténcia;
Il - sofrer pena de suspensio disciplinar, mesmo que convertida em multa;
I11 - completar trés faltas injustificadas ao servigo;
IV - as licencas para concorrer a cargo eletivo:

V - somar dez atrasos de comparecimento ao servico e/ou saidas antes do

horario marcado para término da jornada.

§ 3° Sempre que ocorrer qualquer das hipoteses previstas no paragrafo anterior,
iniciar-se-a nova contagem para fins do exigido para promogao.

Art. 17. Suspendem a contagem do tempo para fins de promogao:

I - as licencas e afastamentos sem direito a remuneragao:

Il - as licengas para tratamento de saude no que excederem de noventa dias,

mesmo quando em prorrogacao, exceto as decorrentes de acidente em servigo;
I11 - as licencas para tratamento de saude em pessoa da familia.

Art. 18. A promocdo tera vigéneia a partir do més seguinte aquele em que o
servidor completar o tempo de exercicio exigido, vinculado a aprovacdao na avaliagdo do

mérito na forma da lei referida no § 1° do art. 16, desta Lel.

CAPITULO 111
DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO E
FUNCOES GRATIFICADAS
Art. 19. E o seguinte o quadro dos cargos em comissio e fungdes gratificadas

da administracio centralizada do Executivo Municipal:

N" de Cargos e Funcoes Denominacio Codigo
06 Secretdrios Subsidio fixado em Lei
01 Assessor Juridico CcC/4
01 Oficial de Gabinete CC/4 ou FG/4
01 Coordenador de Setor Obras CC/3 ou FG/3
01 Assessor Plancjamento Financeiro FG/2
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01 Coordenador de Plangjamento FG/2
0] Chefe de Setor de Compras FG/2
01 Tesoureiro FG/2
0] Assessor de Plangjamento CC/1 ou FG/1
01 Coordenador da Assisténcia Social CC/1 ou FG/1
01 Chefe de Almoxarifado FG/1
01 Motorista de Gabinete CC/1 ou FG/1
01 Secretario da JSM CC/1 ou FG/1

Art. 20. O Cddigo de Identificagdo estabelecido para o quadro dos cargos em

comissdo e funcoes gratificadas tem a seguinte interpretagao:
I - os cargos em comissdo estao representados na coluna dos codigos por CC;
Il - as fungdes gratificadas estdo representadas na coluna dos codigos por FG

§ 1° A preferéncia de que trata o inciso I, deste artigo, somente podera deixar

de ser observada se inexistir servidor:
I - com formacio especifica exigida para o desempenho do cargo:
I1 - com perfil profissional correspondente as exigéncias do cargo; ou
III - que aceite o exercicio do cargo.

§ 2° Ainda na hipotese do inciso I, II, Il deste artigo, o servidor podera

acumular a remuneragio de provimento com a de fun¢do gratificada.

§ 3" O cargo de Secretario Municipal tera subsidios fixados pela Camara

Municipal, em Lei especifica.

Art. 21. O provimento das fun¢des gratificadas ¢ privativo de servidor publico
efetivo do Municipio, ou posto a disposi¢ao do Municipio sem prejuizo de seus vencimentos

no orgao de origem.

Art. 22. As atribui¢oes dos titulares dos cargos de provimento em comissao ¢
fungdes gratificadas de direc@o. chefia e assessoramento, sao as correspondentes a condugio

dos servigos das respectivas unidades.

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98%70—000 - Fone (55) 3797-1100 ——




@

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@mksnet.com.br

Art. 23. A carga horaria para os cargos em comissao sera de 44 (quarenta ¢

quatro) horas semanais.

CAPITULO 1V
SECAO 1
DAS TABELAS DE PAGAMENTO DOS CARGOS
E FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 24, Os vencimentos dos cargos ¢ o valor das fungdes gratificadas serdo
obtidos através da multiplicacdo dos coeficientes respectivos pelo valor atribuido ao padrao

de referéncia municipal, fixado no art. 32, conforme segue:

I - Cargos de provimento efetivo:

PADRAO COEFICIENTE SEGUNDO A CLASSE
ADRAO COEFICIENTE SEGUNDO A CLASSE
A B ¢ D K
01 1,20 1,26 1,32 1,38 1,45
02 1,50 1,57 1,65 1,73 1,82
03 1,72 1,80 1,89 1,99 2,09
04 1,95 2,04 2,14 2,25 2,37
05 2,20 2,31 2,42 2,54 2,67
06 2,75 2,88 3,03 3,18 3,34
07 3,30 3,46 3,63 3,82 4,01
08 4,40 4,62 4,85 5,09 5,34
09 7,70 8,08 8,48 8.91 9,35
10 4,40 4,62 4,85 5,09 5,34
11 6,60 6.93 7,27 7,64 8,02

§ 1." - Os coeficientes dos padroes 10 e 11 sdo para carga horaria de 20 (vinte)
horas semanais, acrescendo-se proporcionalmente de acordo com eventual aumento de carga

horaria.

§ 2.” - Nos coeficientes remuneratorios de que este artigo ja estdao inclusos os
5% (cinco) por cento de compensa¢do pela extingdo do prémio de assiduidade de que

dispunham os arts. 81 a 86 da LC 01/2002.

I1 - Cargos de provimento em comissio:

“—— Rua Felipe Camarao. 246 - CEP 982—".70-000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@mksnet.com.br

CODIGO COEFICIENTE
CC/4 — Assessor Juridico ¢ Oficial de Gabinete 0,10 B
'(CC/4 - Secretarios Municipais Subsidios Fixados em Lei
CC/3 420
CC/1 o 2,50
[1 — Das funcoes gratificadas:
CODIGO COEFICIENTE
Foa 305
FG /3 - 2,10
FG/2 . 2,00 —
FG /1 1,25 -
SECAO 11

DA CONVOCACAO E VERBAS ESPECIAIS

Art. 25. Em caso de necessidade. o Prefeito Municipal podera convocar o
Odontologo, Médico., Assistente Social e Farmac€utico para cumprir carga horaria adicional
de até 20 horas semanais, com remunerac¢ao adicional proporcional ao tempo trabalhado.

Art. 26. Fica Instituida a verba de plantdo, equivalente a um padrio de
referéncia Municipal, a ser pago aos motoristas designando para o servigo de plantdo, atraves
de portaria do poder executivo municipal, conforme dispoe a Lei Municipal n.* 487/2001.

Art. 27. Fica criada a gratificacao pelo exercicio de natureza especial.
correspondente a um padrao de referéncia municipal, a ser atribuida aos motoristas do quadro
de servidores do municipio, enquanto designado a exercer suas fungdes no servico do
transporte escolar, conforme dispoe a Let Municipal n.* 475/2001.

Art. 28. Fica instituida verba de plantido. equivalente a 24.65% (vinte ¢ quatro
virgula sessenta ¢ cinco por cento) do padrio de referéncia municipal, as ser pago as
atendentes de enfermagem designadas para o servigo de plantao atraveés de portaria do poder

executivo municipal, conforme dispoe a Ler Municipal n.” 429/2000.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 29. Ficam extintos todos os cargos, empregos publicos ¢ fungdes
gratificadas existentes na administragdo centralizada do Executivo Municipal anteriores a

vigéncia desta Lel.

Paragrafo inico. Excetuam-se do disposto neste artigo os cargos relacionados

no art. 30, desta lei ¢ os do magistério municipal, que terdo quadro especifico.
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Art. 30. Sio declarados excedentes e ficardo automaticamente extintos, no

momento em que vagarem, os seguintes cargos de provimento efetivo:

Quantidade | Denominac¢io Padrio '"Carga horaria Coeficiente
06 Atendente de enfermagem 05 |40 horas semanais 2,20
04 Telef'ﬂnista-rece_pcionista 03 |40 horas semanais 1,72

Paragrafo dnico. Fica asscgurado aos ocupantes destes cargos o direito a

promog¢do nos termos da lei.

Art. 31. Os atuais servidores concursados do Municipio serdo enquadrados em
cargos das categorias funcionais criadas por esta Lei, mantendo-se sua respectivas classes.

bem como a contagem de tempo para fins de intersticios para a nova classe.
Art. 32. O valor do padrao de referéncia ¢ fixado em Lei propria especifica.

Art. 33. As atribuicdes ¢ os requisitos para o provimento dos secretarios

municipais serio aquelas definidas na legislag¢@o que dispde sobre a estrutura administrativa.

Art. 34. As despesas decorrentes da aplicag@o desta lei, correrdo a conta das

dotagoes orcamentarias proprias.

Art. 35. Ficam revogadas em especial as seguintes Leis Municipais n.’(s)
055/93, 066/93, 067/93, 123/94, 129/94, 155/94, 168/95, 170/95, 178/95, 191/95, 194/95,
224/96, 259/97, 260/97, 307/98, 340/98, 341/98, 394/99, 403/99, 414/00, 420/00, 464/01,
476/01, 547/02, 555/02, 560/02.

Art. 36. Esta Lei entrara em vigor a partir do primeiro dia do més de janeiro de
2004,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL NOVO TIRADENTES,
ESTADO DO RI1O GRANDE DO SUL., aos dez dias do més de julho de dois mil e trés.

<

C ihalpo—
GILBERTO MORI
PREFEITO MUNICIPAL

-

Registre-se e publique-se, na data supra:
¥ :'.-"}\;

J.f/. Y

Adenilson 6-::“4 Paschoa
Secretario Municipal Administracao

L
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ATRIBUICOES SERVIDORES EFETIVOS

]
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PADRAO: 07 Coeficiente: 3.30
SERVICC: Sceretaria Municipal ...

CARGO: AUNILIAR DE ADMINISTRACAQ

SINTESE DOS DEVERES:

Fxccutar servigos de eseritorio, de certa complexidade. que requeiram alguma

capacidade de julgamento.

ATRIBUICOES:

Redigir ¢ datilogralar ¢ ou  digitagdo  em conputador.  expedientes
admimstrativos, Ltis como: memorados, oficlos, r-cleli{}:'im C OUIFOS: SCCTCLIrLy rewmioes ¢
lavrara atas; efctoar registros ¢ caleulos relativos as areas tributarias. patrimonial, financeira,
de pessoal ¢ outrus: claborar ¢ manter atualizados ficharios ¢ arquivos manuais; consultar ¢
atualizar arquivos magnéticos  de dados cadastrais através de terminais eletronicos: OpCrar
com maquina calculadora, lettora de microfilmes, registradora ¢ de comabilidade: auxiliar na
escrituragao de livros contiabeis: elaborar documentos relerentes a assentamentos luncionais:
proceder a classificagiio, separacio ¢ distribuicio de expedicnies: obier mformacoes ¢
lorneee-las aos miteressados: redigir expedientes administrativos outros, ¢lassificar expediente
e documentos; fuzer o controle de movimentagio de processos ou papéis; provideneiar a
expedigao de correspondéncias; manter controle de arquivo de entradas ¢ saidas de materiais

do almoxartiade: exceutar outras farefas correlatas na drea de sua competéncia.

CONDICOES DE TRABALHO:
[ - Horaro normal de trabalho de 40 horas semanais:
11 - Outras: a exigéneia no cargo poderd ¢ exigir aicndiniento ao publico,

Viagens, freqliencia de cursos de especializagdo..

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




®

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 2. 411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

| - Escoluridade: Ensino Medio Complcto
IT - Idade Minima: 18 anos:
L - Outros: conhecimento informatica. minmo 60 {(sessenia) horas audas:

[V - Habihitacdo profissional: historico escolar

ACLESSO:

Mecdiante concurso publico.

I b |
“—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 983‘37&000 - Fone (55) 3797-1100 ——
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com,br

PADRAQO: 10 Coeficiente: 4.40
Servico: Sceretaria Municipal Saude e Assisténcia Social

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

SINTESE DOS DEVERES:

Plancjamento ¢ execucdo dos programas. acompanhamento dos laudos ¢
assisténeia social, coordenagdo e assessoramento dos projetos, acdes junto wos conselhos

vinculado a secretaria.
ATRIBUICOES:

Coordenar, claborar, execular, supervisionar ¢ avaliar cstudos, pesquisas,
planos, programas ¢ projetos na arca de servigo social: plancjar. organizar e administrar
programas ¢ projetos em Unidade de servigo social: assessoria ¢ consuloria a drgdos da
admuistragdo publica direta ¢ mdircta, ¢ outras entidades, em maicria de servigo social:
realizar vistorias, pericias eenicas, laudos pericials. informagoes e pareceres sobre a matéria
de servigo social; tremar, avaliar ¢ supervisio direta de estagiarios de servigo social; dirigir ¢
coordenar unidades de ensmo ¢ cursos de servigo social; dirigir ¢ coordenar associacao.
nucleos, centros de estudo ¢ de pesquisa em servigo social; coordenar seminarios, enconuos.
CONEICssos ¢ eventos assemelhados sobre assuntos de servigo social; dingir servicos téenicos
de servigo social em entidades publicas ou privadas; elaboragciio ¢ execugio de planos na arca
do Assistente Social: atendimento no plantio social, assessoria aos consclhos municipais ¢
movimentos soctals, participagao em cquipe multdiciplinar do municipio para atividades de
plancjamento na sadde, cducagdo ¢ extensdio ¢ assisténeia social. executar tarcfas alins,
imclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdio ¢ oulras atividades correlatas ao

excereicto do cargo.

CONDICO

T

S DE TRABALHO:

| - Horario normt de trabatho de 20 horas semanais:

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP QBé%O—DDD - Fone (55) 3797-1100 ——




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E~-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

H - Qutras: a exigéneia no cargo poderd ¢ exigir a prestagio de servigos fora do

horario normal de trabalho.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Escolaridade: Curso Superior

- ldade Minima: 18 anos;

11 - Qualilicacdo Profissional - certificado do Curso de Assistente Social € ou
copia de registro no conselho Regional da Categoria prolissional.

[V - Outros: conhecimento informatica.

ACESSO

Mediante concurso publico.

: _
\“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 985L70-000 - Fone (85) 3797-1100 ——




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 82.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 06 Coeficiente: 2,75
SERVICO: Secretaria Municipal Satde ¢ Assisténcia Social

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

SINTESE DOS DEVERES:

Zelar pelo bom atendimento do paciente que busca o Cenlro de Saudce;
Humanizar a assisténcia de enfermagem; reconhecer scu lugar ¢ assumir postura téenica

frente ao paciente: solidariedade ¢ coletividade entre os funciondrios da equipe,

ATRIBUICOES:

Realizar atividades de nivel médico, de certa comiplexidade, envolvendo a
execugdo de servigos auxiliares de enfermagem; auxiliar nos servicos de enfermagem: Fazcr
curativos de acordo com a orentacio recebida: atender sob superyisio aos doentes, de acordo
com recomendagdes ¢ prescrigoes maédicas: verihicar emperatura, pulsa ¢ respiragdo ¢ anolir
os resultados no prontudrio: ministrar medicamentos  preseritos, sob supervisdo: aphicar
vacinas ou dgcompanhar pacienies; preparar pacientes para atos cirurgicos, de acordo co
instrugoes recebidas; preparar socorro de urgeéncia; realizar atividades simples de lactério ¢
bereario: promover ou lazer hgienizagdo de doentes, sob supervisao: orentar individualmente
0 paciente, em relacdo a sva higiene pessoal; pesar ¢ medir doentes: auxibiar o paciente
alimentar-se quando solicitado: registrar as ocorréneias relativas aos doentes: observar a
ingestdo ¢ alimentagaoe pelos pacientes, para fins de controle ¢ anotagdes; colerar material para

exames de laboratorio; preparar o instrumental  para a aplicagio o

¢ VACHIAS ¢ HeeOey:
remover aparcihos ¢ oulros objetos utilizados pelos pacientes: limpar preparar ¢ eswerclizar ¢
guardar materiais cirurgicos ¢ outros; desenvolver atividades de apoio nas salas de consultas ¢
tratamento a pacientes: executar outras turclas correlatas. Obscrvar, reconhecer e descrever os
sinals de sintoinas: executar acoces de tratamentos simples: administracio de medicacoes por
Inlra — muscular, inu venosa. conforme presericao médica; adminisiracio de medicamentos
por via oral; exccutar tarclas referentes & conservagdo ¢ admimistragiao das vacinas, bem conio
execucao da burocractay realizar Iimpeza do material de curativos, preventivo de caneer ¢

demais equipamentos do centro de saude: auxthiar no controle de programas de vigilineia

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98:%%&000 - Fone (55) 3797-1100 sl




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 82.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

epidemioldgica: auxiliar na exceugio dos programas de saude ¢ educagdo em saade: integras i

cquipe de saude: executar outras atividades correlalas

CONDICOES DE TRABALHO:
[ - Horavio normal de trabalho de 40 horas semanais:
[l - Outras: sujeito a servico externo, dentro do horario previsto.

[ - Qutros: Sujeito ao uso de uniforme fornecido pelo munieipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Ensino Médio Completo

[l - ldade Minima: 18 anos;

[T - Qualificacio Profissional - Diploma ou certilicado de curso de auxiliar de

enfermagen, expedido com a legislacao registrado no orglio competenie,

ACESSO:

Mediante concurso pablico.

.
“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98:%70~000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 82.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 03 Coeficiente: 2,20
SERVICO: Sceretaria Municipal Saade ¢ Assisténcia Social

CARGO: ATENDENTE DE ENFERMAGEM

SINTESE DOS DEVERES:

Primar pelo bom atendimento do paciente que busca o Centro de Saude: efetuar
trabalhos relativo as suas atribuigoes; rcconhecer seu lugar ¢ assuniir postura téenica frente

ao paciente; solidariedade ¢ coletividade entre os funcionarios da equipe.

ATRIBUICOES:

Realizar a higicmzagdo do material ¢ de ambicentes de trabalho. observado as
normas de limpeza especilicas para cada tupo de instrumental; proceder a higienizagdao nos
locais destinados a hospitalizagio dos doentes de acordo com os procedimentos pre
definidos; providenciar na preparacdo de camas, efetuando a imunizagio do colchao ¢ roca
de lencais, bem como das demais pegas pertencentes ao lertor dar destino apropriado aos
residuos coletados nas salas de atendimento médico, odontologico, hospitalar ¢ de laboratorio;
preencher, distribuir ¢ arquivar fichas, sob orienta¢do: acompanhar pessoas aos diversos
setores: transportar documentos ¢ materiais aos sctores que se destinaniz recolher ¢ transportar
roupa usada ao setor apropriado; proceder a entrega do material recolhido para a exame a
unidade dc  trabalho  cspecializado, de acordo com a orientagdo  superior;  distitbur
alimentagdo ¢ recolber wmensihios usados: realizar atividades de copa ¢ lactacios; observar,
reconhecer ¢ descrever os sinals de o sintomas; executar agdes de ratamentos simples;
verificacao dos sinais vitais, estrutura e peso; administragao de medicagdes por mtra
muscular, intra — venosa, conforme prescricdo medica: admmistragdo de medicamentos por
via oral: exceutar larefas referentes 4 conservagiio ¢ adminisiragao dus vacings, bem como
exceucdo da burocracia; realizar lnipeza do material de curativos. preveniive de cancer ¢
demais equipamentos do centro de satde; auxihiar no controle de progranas de vigikineia
epidemiologica; auxiliar na exceugao dos programas de saude ¢ educagio em saude: integras 4

equipe de saude: executar vutras atividades correlatas.

\— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 985370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

CONDICOES DY TRABALHO:

[ - Hordrio normal de trabatho de 40 horas semanais;
1l Especial: sujeiio a servigos externos, dentro do hordrio previsto; o ttular
do cargo podera prestar servigos em muas de uma umidade.

11 - Qutros: Sujeito ao uso de uniforme fornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Eansino Fundamental incompleto;

1} - Idade Minima: I8 anos:

1 - Qualilicacao Prolissional: Alguma experiéneia de servigos relacionados

COMo Cargo

ACESSO:

Mediante concurso pablico.

PADRAO: 09 Cocliciente: 7.70

{
\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98:%'}0”000 - Fone (55) 3797-1100 ——
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

Servico: Sccretaria Municipal FFazenda

CARGO: CONTADOR

SINTESE DOS DEVERES:

Plangjar ¢ exceutar as atividades contabeis ¢ coordenar o sistenmia de controle

ItErno.

ATRIBUICOES:

Supervisionar organizar ¢ coordenar os servigos contabeis do municipio,
claborar andlises contabeis da situacao financeira, economica, patrimonial ¢ claborar planos
de contas, preparar normas de trabalho de contabifidade: orientar ¢ manter a escrituragao
contabil,: fazer levantamentos ¢ organizar, analisar ¢ assinar balancetes ¢ balangos
patrimoniais ¢ financeiros; cletuar pericias ¢ revisdes contavels; claborar relatorios referentes
a situacio financeira ¢ patrimonial das reparticoes municipais: onentar do ponto de visla
contabil, o levantamento Jos bens patrimoniais: realizar estudos ¢ pesquisas; exceutar
auditoria pablica nas reparticGes municipais ¢ elaborar certificados de exatidio de balangos ¢
outras pecas contabers;  prestar assessoramento na analise de custos  de enpresas
concessionarias de servigos publicos: participar na elaboracao da proposta organientiria;
prestar  assessoramento ¢ emilic parceeres:  responsabilizar-se por cquipes  auxtliares
necessarias @ exceugdo dax auvidades proprias do cargo: oferecer suporie @ prestagoes de
contas dos recursos, execular tarcias alins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da

profissdo. Coordenar o sisteni de controle interno da Preleitura Municipal.
CONDICOES DE TRABALHO:
{ - Hordrto normal de trabalho de 40 horas semanais:

11 - Oulriss: @ exigencia no cargo podera ¢ exigir a prestagio de seivigos [ora do

horario normat de tabalho.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:




®

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

| - Escolaridade: Curso Superior
[l - Idade Minima: 18 anos:
11 - Qualificacio Profissional  Contador - Registrado no C.R.C Consclho

Regional de Contabilidade.
IV - Outros: conhecimento informatica ¢ conhecimento no na drea publica,

ACESSO

Medianie concurso publico.

5
—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983'50-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 09 Cocficiente: 7,70
Servico: Scecretarta Municipal Administragao

CARGO: ENCARREGADO DE RECURSOS HUMANOS

SINTESE DOS DEVERES:

Plangjar ¢ executar as auvidades de folha de pagamento ¢ coordenar o sistema

de Recursos Humanos.

ATRIBUICOES:

Supervisionar organizar ¢ coordenar 0s servigos de pessoat do municipio.
claborar tolha de pagamente. orientar ¢ manter 08 arquivos dos servidores inatvos. auvos, ¢
os dispensados: fazer levantamentos dos servidores, analisar ¢ assinar folha de pagamento;
controle de admissdes ¢ denussoes, montagem da SEFIP, RAIS. DIREF. montagem das
portarias ¢ dos processos de aposentadorias dos servidores que se aposentiarem pelo F A S
(Fundo de Aposentadoria dos Servidores): efetuar pericias ¢ revisoes de caleulos; elabora
relatorios atinentes. oricntur do ponto de vista da lei, realizar estudos ¢ pesquisas: claborar
certidoes de tempo de servico: prestar assessoramento na anafise dJe gastos com pessoal.
participar na claboragio da proposta orgamentaria; prestar assessoramento ¢ Cmilir parceeres,
responsabilizar-se por equipés auxihares necessarias a execugao das atividades proprias do
carge; oferecer suparte a prestagoes de contas dos recursos referenie o pessoal, exeeuta
tarefas alins, inclusive as editadus no respectivo regulamento da prolissio.

et

CONDICOES DE TRABALHO:
I = orario normal de tabalho de 40 horas semanais;

- Quiras: o exigéneia no cargo podera ¢ exigir a presiagdo de servigos fora do

horario normal de tvabalho.

REQUISITTOS PARA PROVIMENTO:

27
\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

I - Escolaridade: Curso Superior
Il - [dade Mimma: 18 anos;

111 - Qualificacdo Profissional ~ Administragio. com registro no Conselho

Reglonal.

[V - Outros: conhecimento informatica ¢ na arca publica.

ACESSO

Mediante concurso publico.

4
\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 983'}0—000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 09 Coeficiente: 7,70

SERVICO: Sceictaria Municipal Satde ¢ Assistencia Soctal

CARGO: ENFERMEIRO(A)

i

SINTESE DOS DEVERES:

Realizar atividades de nivel superior de grande complexidide. envolvendo a
execucao de trabalhos de enfenmagem relativos a observacdo, ao cuidado ¢ a cducaglo
sanitaria dos docntes, a aplicagio de medicamentos prescritos. bem como a participagao de

programas voltados para a satde publica preventiva,

ATRIBUICOES

Plancjar, organizar, coordenar ¢ avaliar os servigos de enlermagen: prestar
servicos de enfermagem em postos de saude municipal, prestar cadados de enfermagent a
pacientes, decidindo sobre a cncaminhamento ¢ hospitais, cm confornudade com onentagdo
médica; zelar pelo bem estar isico ¢ psiguico dos pacientes: orientar o 1solamento dos
pacientes. quando necessiario: supervisionar os servicos de higicnizacao dos pacientes:
orientar, coordeniar ¢ supervisionar a eaecugio de tarefas relacionadius com g presericao
alimentar;, planciar, exccutar, supervisionar ¢ avaliar a assistiéncia integral de enfermagem a
pacientes de alto e medio risco: acompanhar o desenvolvimento de tremamento de Recursos
Humanos para a drca preventiva prestar os primeiros socorros; participar dos progranias de
cducacdo samitaria ¢ de programas de satde puablica em geral: auxidir nos sorvigos de
atendimento medico-inlunti. participar  de programas  de vacinagao:  realizar visilas
domicthares para prestar esclareemmentos sobre wabatho o ser desenvaivido por cquipes
auxiliares: promover ¢ controlar o estoques de cquipamentos; participar de programas de
atendimento a comunidades atingidas por sitvagoces de emergéncia ou de cadamidade piblica:
colher material pavi exaimes de fuboratorio, prestar assessoraimento g autondades vt assuntos

de sua competencia: executar outras taichis correlatas.

A
\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983410—000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

CONDICOES DE TRABALHO:

[ - Hordrio normal de wwabalho de 40 horas semanais:

[T - Owras: Sujeito ao trabalho externo, dentro do hordrio previsto: o tiular do
cargo podera prestar servigos em mais de uma unidade: atendimento ao puablico. uso de
uniforme fornecido pelo municipio. sujeito a trabalhos fora do horario de expediente e realizar

viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
[ - Escoluridade: Curso Superior em enfermageni. comv registro no orgio

compeientce.

Il - Idade Mimima: 18 anoys:

ACESSO:

Mediante concurso publico.

"
\— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —/



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 10 Coeliciente: 4,40
SERVICO: Sceretaria Municipal ...

CARGO: FARMACEUTICO

SINTESE DOS DEVERES:

I-laborar relatorio de controle de todos os medicamentos: padronizagdao dos

medicamentos.

ATRIBUICOES:

Elaborar relatorio  de controle de  todos os  medicamentos:  padronizagio  dos
medicamentos; auxihiar na aquisigdo medicamentos ¢ zelar pela qualidade dos mesmos. bein
como pelo seu adequado armazenamento ¢ destinagdo. Analisar receitas maedicas, orenta
pacicnies quanto aos medicanientos usados ¢ possivels eleitos colateriis, proceder a enlrega
dos medicamentos. Llaborar o Plano Municipal de Saade. tendo como base os medicamentos.

Exccutar outras atividades correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
[ - LEscolundade: Ensino Superior enmy Farmacia.
Il - Idade Minmma: 18 anos;

111 - Qualilicacdo profissional: Habilitacao legal para o excercicio da profissio.

com registro no orgdo competente CLR.F.- Conselho Regional de Farmiacia

[T - Ontros: Declaragao de bens ¢ valores que constiluem v seu patrnnonio, por

ocasido da posse,

ACESSO

Medianie concurso publico

}
\—— Rua Felipe Camaro, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQO: 06 Cocficiente: 2.75

SERVICO: Secretana Municipal IFazenda

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

SINTESE DOS DEVERES:

Oricntar ¢ exercer a liscalizagao geral com respeito o aphceagio das leis

iributarias do municipio, bem como ao que se refere a liscalizagio especializada,
ATRIBUICOES:

Estudar o sistema tributario municipal: orientar o servico de cadastro e realizar
pericia; exercer a fiscalizacdo dircta em estabelecimentos comerciais; industrials ¢ coméreio
ambulante. profatar parcceres ¢ mformacgoces sobre lancamentos sobre processos fiscais. lavra
auto de infragcdo, assmar intimacdes ¢ embargos: organizar o cadastro fiscal: orientar o
levantamento cstatistico especilico da drea tributada: apresentar relatorios periddicos sobre o
evolucdo da receita: estudar a legislacao basica; mtegrar grupos opcraciondis, langamentos de
divida ativa de IPTU ISSQN. troca-troca de sementes, insumos, ¢ equipamentos; fiscalizagio

de obras, hiscalizagdo de merciadorias em transito, realizar outras tarelas correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horarno normal de trabalho de 40 horas semanas:

[l - Idade mummma: 18 anos

I - Qutras: o servigo de hscalizagao exige atividade extemna a qualquer hora
do dia ¢ da noite, em estabelecimentos ou casas de diversoes sujeitas ao controle ¢ vistoria do

poder fiscal politica administrativa.

REQUISITTOS PARA PROVIMENTO:

5
— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983770-000 - Fone (55) 3797-1100 —~
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

—_—

- Escolaridade: Ensino Médio Completo
1 - Tdade Minima: |8 anos;
11 - Qutros: conhecimento informatica

[V - Tabilitagao protissional: historico escolar

ACESSO

Mediante concurso publico

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983’?0-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQ: 05 Coeliciente: 2.20

SERVICO: Sceretarna Mumcipal ...

CARGO: INSTALADOR

SINTESE DOS DEVERES:
Montar, ajustar, mstalar ¢ reparar encanamentos ¢ redes cléricas, tubulagoes ¢

outros conduios.

ATRIBUICOES

Fazer mstalagdes hidraulicas ¢ elctricas em geral: assentar manilhas, instalar
condutores de agua e esgoto, colocar registros, torneiras, stfoes, pras. caixas sanitarias; efetuar
conscrtos em  aparclhos sanitarios em geral:  desobstruir mstalagoes: reparar cabos ¢
manguetras: inspectonar ¢ reparar instalagoes clétircas, lunimarias, ¢ demals cquipaimentos de
Huminagdo publica ¢ de predios de propricdade do municipio; instaliar medidores ¢ Himpadas;

assentar redes, executar outras tarctas corrclatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
| - Hordrio normal de trabatho de 40 horas semanais:
1 - Outras: Sujcito a0 uwso de unmforme fornccido pelo municipio ¢

equipamentos de protegao. sujeito a trabalhos lora do horario de expediente.
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Escolandade: Ensimo médio completo.
I - Idade Minma: 18 anos:

111 - Curso especifico na drea.

ACESSQO:

Mediante concurso publico.

¢
“—— Rua Felipe Camaréao, 246 - CEP 983'}0-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQ: 11 Coeficiente: 6,00)
SERVICO: Secretiarta Municipal Satde e Assisténcia Social
CARGO: MEDICO

SINTESE DOS DEVERES:

xecutar consultas médicas ambulatorials, cirurgias,  examinar  laudos ¢
diagnosticos ¢ demais trabalhos na area médica.

ATRIBUICOES:

Prestar assisténeia médica cirtrgica, lazer inspecoes de saude em candidatos a
cargos publicos ¢ ¢ servidores municipars; atender  diversas consultas médicas em
ambulatorio, hospitais, unidade sanitanas ¢ cfetuar exames médicos ent escolares ¢ pré-
escolares: examinar servidores publicos municipais para lins de controle no ingresse. licenga

e aposcntadoria; lazer visitas domiciliares a scrvidores publicos municipais para fins de

controle de faltas por motivo de doenga; preencher ¢ assinar laudos de exames ¢ verificacdo;
fazer diagnostico ¢ recomendar a terapCutica indicada para cada caso: como: sungue, urni.
rano - X € outros: encaminhar casos especials a setores especializados; preencher a ficha unica
mdividual do paciente: preparar relatorios mensais relativos as atividades do emprego:
cxccular outras tarchas cornclatas a profissao.

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horario normal de trabalho de 20 horas semanais:

[l - Outras: sujeito a servigo externo, dentro do horario previsto.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I - Escolaridade: Curso Superior

[~ Tdade Minima: 24 anos:

I - Qualilicagdo Profissional: habilitagdo legal para o exercicio da prolissao

de médico, registrado no orgdo competente.

ATESS(:

Mediante concurso pubhico.

\——  Rua Felipe Camardo, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

N

PADRAO: 06 Coeficiente: 2,75

SERVICO: Sccrctaria Munticipal ........

CARGO: MOTORISTA |

SINTESE DOS DEVERES:

Dirgir veiculos automotores em geral de propriedade do municipio (veiculos

leves).

ATRIBUICOES:

Conduzir ¢ zelar pela conservagao de veiculos automolores em geral; conduzir
veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros ¢ cargas: recolher o veiculo a
garagem ou focal destinado quando concluida a jornada do dia. comunicando gualguer defeito
porventura existente: manter os veiculos em perleitas condigoes de funcionamento: faze
reparos de emergeéncia; zelar pela conservagio do veiculo que The Tor entreguc: encarregar-se
do transporte ¢ entrega de correspondéncia ou de carga que the Tor conhada: providenciar no
abasteccimento de combustivel. agua ¢ Tubrificantes; vertficar o funcionamento do sistema
elétrico, lampadas. farots, sinaleiras. buzimas ¢ indicadores de direcio. ¢ cquipamentos
obrigatorios do veiculo: providenciar a lubrificagdo quando indicada: verificar o grau de
densidade ¢ nivel da agua da bateria, bem como a calibragao dos pncus: controlar planilha de
controle de quitometros rodados ¢ as demais anolagdes na caderneta do veieule ¢ ou
cquipamento: controlar plamithas de revisoes periodicas; comunicar av scu supetior imnediato

qualquer anomalia no funcionamento do veiculo; executar outras tarelas corrclatas,

CONDICOES DE TRABALHO:
| - Horario normal de trabaltho de 40 horas semanais;
[t - QOutras: sujetlo & outros servigos, dentro do hordario previsto. incluido

atendimento ao publico ¢ viagens.

RILQUISTTON PARA PROVIMENTO:

[ - Fscotaridade: ensimo Tundamental mcomplety

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 985231]0-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

I - [dade Minima: 18 anos:

[T - Qualificagdo Proflissional: CNH  Carteira Nacional Habilitagdo, =C
cquivalente ou superior.

IV - Outros: Horario indeterminado, sujeito ao trabalho noturmo, aos sabados,

domingos ¢ feriados: sujeito ao uso de uniforme fornecido pelo municipio.

ACESSO:

Mediante concurso publico.

i)
\_— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 06 Coeficiente: 2.75
SERVICO: Sccretaria Mumcipal ...

CARGO: MOTORISTA T

SINTESE DOS DEVERES:

Dirigir veiculos automotores em geral de propricdade do municipio. (veiculos

pesados, tais como caminhoces, ambulancia, onibus ¢ demais veiculos transpoite escolar).
ATRIBUICOES:

Conduzir ¢ zelar pela conservagdo de veiculos automotores em geral: conduziy
veiculos automotores destinados ao transporie de passageiros ¢ cargas: recolher o veiculo a
garagem ou focal destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer deferto
porventura existente: manter os veiculos em perfeitas condicoes de funcionamento: fazer
reparos de emergéneia; zelar pela conservagdo do veiculo que The for enlregue: encarregar-se
do transporie ¢ entrega de correspondencia ou de carga que [he for continda: providenctar no
abastecimento de combustivel, dgua ¢ lubrilicantes; verthear o funcionamento do sistema
clétrico, lampadas. farois. sinaleiras, buzinas ¢ indicadores de dire¢do, ¢ equipamentos
obrigatorios do veiculo; providenciar a lubrificagio quando indicada:; vertlicar o grau de
densidade ¢ nivel da agua da bateria. bem como a calibragao dos pneus: controtar planitha de
controle de guilometros rodados ¢ as demais anotagoes na caderneta do veweuto ¢ ou
equipamento; controlar planithas de revisoes periodicas: comunicar ao seu superior nnediatlo
qualquer anomalia no funcionamento do veiculo:; podera tambem por designagao atraves de

portarta dirigir veiculos feves: executar outras tarcfas correlatas.

CONDICOES BE TRABALHO:
I - Hordario normal de trabalho de 40 horas semanais:
IP - Qutras: sujetto a outros servigos, dentro do horario previsto, incluido

atendimento ao publico ¢ viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

L Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 985“]0—000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

| - Fiscolaridade: ensino fundamental incomplceto

[l - [dade Minima: 18 anos;

11 - Qualifica¢do Profissional: CNH - Carteira Nucional Habilitagdo. “1) ¢ E7,
equivalente ou superior,

[V - OQutros: Hordrno indeterminado, sujeito ao trabatho notwmo, aos sabados,

domingos ¢ feriados; sujeito ao uso de uniforme lornecido pelo municipio.

ACESSO:

Mediante concurso publico.

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983470-000 - Fone (55) 3797-1100 —~




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ ©2.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 11 Coeliciente: 6,60

SERVICO: Secrctana Municipal Satde ¢ Assistencia Social

CARGO: ODONTOLOGO

SINTESE DOS DEVERES:

Plancjar ¢ executar as atividades de odontologia en geral,

ATRIBUICOES:

Fazer o diagnostico ¢ tratamento das doengas ¢ lesoes da polpa dentaria,
cmpregando procedimentos clinicos, para proporcionar a conservagao dos dentes: restaurar ¢
obturar dentes. valendo-se de meios clinicos, para manter a vitahdade pulpar: reahizar
procedimentos cirtrgicos, efeluando remogdo parcial ou total do teeido pulpar, para o dente:
executar tratamento dos tecidos, fazendo cirurgla ou curctagens, para proteger a saude bucal;
mfiltrar medicamentos antissepticos, antibioticos ¢ detergentes no interior dos condutos
infectados, utilizando instrumental proprio, para eliminar o processo inleccioso; executar

outras taretas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
[ - Hordario normal de trabalho de 20 horas scmanais,

[ - Outras: sujeito a servigo externo, dentro do hordrio previsto.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I - Escolaridade: Curso Superior

[l - Idade Minima: 24 anos:

I - Qualificagdo Prolissional : habilitagdo legal para o exercicio da profissio
de crrurgido-dentista, ou seji diploma de curso superior de odontologia ¢ o registro no CRO) -

Consclho Regronal de Odontologia.

ACLSS(O):

Mediante concurso publico.

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98:‘:36%0-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 07 Coeliciente: 3.30

SERVICO: Secrctaria Municipal ...

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS |

SINTESE DOS DEVERES:

Operar com maguinas agricolas, rodovidrias ¢ cquipamentos rodoviarios em

geral, pa carregadeira, retroescavadelira ¢ trator agricola.
ATRIBUICOES

Operar maguinas rodovidrias, agricolas, tratores ¢ cquipamentos movels:
operar veiculos motorizados, especiais, tais como: maquinas de fimpez de rede de esgoto,
retro-escavadeiras, pas carregadeiras. tratores sobre esteiras, rolos compactadores. divigiv
maquinas ¢ cquipamentos rodoviarios ¢ agricolas cm geral, abrir valetas ¢ cortar laludes:
proceder escavagoes, transporte de lerra, compactagdo. aterros ¢ trabalhos semclhantes;
auxiliar no conserto de maquinas: lavrar ¢ discar terras, obedecendo as curvas de nivels,
cuidar da limpeza e conservagdo das maquinas, zelando pelo seu bom funcionamento; ajustar
as correias fransportadoras a pilha-pulmao do conjunto de britagem: guinchos guindasies,
realizar com zelo ¢ pericia os trabalhos  que he forem confiados: exccutar terraplanagens,
nivelamentos, abaulamentos, prestar servigos de reboques proceder no transporte de aternos:
efetuar ligeiros reparos nas maguinas ¢ cquipamentos. quando necessarios: providenciar o
abastccimento  de  combustivel, dgua ¢ Oleos tubrificantes  na madquing  sob  sua
responsabilidade: comunicar a0 seu superior gualquer anomalia a0 funcionamento  da
maquina; podera também por designagdo atraves de portaria dingir oulras maquinas para as

quais esteja habilitado.: executar outras tarcelas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
I - Horario normal de trabatho de 40 horas semanais:
1l - Qutras: Sujeite a0 uso de unitorme forneeido pelo mumcipio. sujetto

trabathos fora do horariv de expediente, inclusive nos sibados, domingos ou feriados,

\__  Rua Felipe Camarso, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

[l - Idade Minima: 18 anos;

1 - Qualificacao Profissional: cstar habilitado na forma estabelecida pelos
artigos 143 a 145 da Lei Federal NU'9.503/97, de 23/09/1997 (Codigo Transito Brasileiro).

[V - Qutros: stjeito 20 uso de uniforme ¢ equipamentos de protegao individual,

:\('i*:bb():

Mechante concurso publico.

\——  Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



®

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: (7 Cocficiente: 3.30

SERVICO: Secrctaria Municipal ...
CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS 11
SINTESE DOS DEVERES:

Operar maquinas rodovidrias pesadas (Motoniveladora).

ATRIBUICOES

Operar maquimas rodoviarias motoniveladoras abrir valctas ¢ cortar taludes;
proceder escavagoces. transporte de lerra, compaclacao, aterros ¢ trabalhos semelhantes;
auxiliar no conserto de maquinas: lavear ¢ discar terras, obedecendo as curvas de nivels,
cutdar da hmpeza ¢ conservagao das maquinas, zelando pelo seu bom funcionamento: ajustar
as corretas ransportadoras a pilha-pulmido do conjunto de britagem; guinchos guindastes,
realizar com zc¢lo ¢ pericia os trabalhos  que Ihe Torem conliados: exceutar terraplanagens,
nivelamentos, abaulamentos. prestar servigos de reboque: proceder no transporte de aterros:
clfetuar ligeiros reparos nas maguinas ¢ cquipamentos. quando necessivios: providenciar o
abastccimento  de  combustivel, dgua ¢ oOleos fubrificantes na  maguina  sob  sua
responsabilidade; comunicar ao scu superior qualquer anomalia ao  funcionamento da
maquina; podera tambén por designagdo atraves de portaria dirigir outras maquinas para as

quats esteja habilitado: executar outras tarelas correlatas.

C{}N[)I(I_T(T)l*jbi DI TRABALHO:
I - Hordrio normal de trabalho de 40 horas semanais:
1 - Oulras: Sujetto wo uso de uniforme Tornecido pelo municipio, sujeito a

trabalhos tora do horario de expediente, inclusive nos sibados, domingos ou feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
| - Lscolaridade: Ensmo Fundamental Incompleto

[1- Idade Minmma: IS anos;

\— Rua Felipe Camarso, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

[ - Qualificacio Profissional: estar habilitado na forma estabelecida pelos
articos 143 a 145 da Lei Federal N.“9.303/97, de 23/09/1997 (Cadigo Transito Brasileiro).
IV - Qutros: sujeito ao uso de uniforme ¢ cquipamentos de protegdo individual.

ACESSO:

Mediante concurso pubiico.

\——  Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——



&

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 07 Cocliciente: 3,30
SERVICO: Sccerctaria Municipal .......

CARGO: OPERADOR DE :\’i;inJlN.f\S 11

SINTESE DOS DEVERES:
Operar com méquinas rodoviarias sobre esteiras.

ATRIBUICOES

Operar maquinas rodovidrias motorizados, especials, Lty como: tratores sobre
esteiras, divigir maquinas ¢ cquipamentos rodovidarios ¢ agricolas  em peral, abrir valetas ¢
cortar taludes: proceder escavagoes. transporte de terra, compactagiio. aterros ¢ trabalhos
semelhantes: auxihar no conscrto de maquinas; lavrar ¢ discar terras, obedecendo as curvas de
nivels, caidar da limpeza ¢ conservagao das maquinas, zelando pelo seu bom funcionamento:
ajustar as corrcias transportadoras a pilha-pulmao do conjunto de britagem:  guinchos
guindastes, realizar com zelo ¢ pericia os trabalhos  que the forem confiados: excecutar
terraplanagens, nivelamentos, abaulamentos, prestar servigos de rebogue:  proceder no
transporte  de aterros:  cfctuar ligeiros reparos nas  maquinas ¢ equipamenitos, guando
necessarios; providenciar o abastecimento de combustivel, agua ¢ oleos Tubrilicanies na
maquina sob  sua responsabilidade; comunicar o scu supenor gaaiguer anomalia - ao
funcionamento da maguina; poderd tambem por designagdo atraves de portaria dingir outras

maquinas para as quais csleja habilitado; exccutar outras tarclas correlatas.

CONDICOES DI TRABALHO:
| - Horarto normal de trabalho de 40 horas semanais:
il - Outras: Sujeiio ao uso de uniforme fornecido pelo municipro, sujeito a

trabalhos fora do horario Jde expediente. inclusive nos sabados. domingos ou ferados,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

\——  Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

[ - Bscolandade: Fnsino Fundamental Incompleto

[l - Idade Minima: 18§ anos;

HT - Qualificacio Profissional: estar habilitado na forma cstabelecida pelos
artigos 143 a 145 da Lei Federal N 9.503797, de 23/09/1997 (Codigo Transito Brasileira).

[V - Outros: sujeito ao uso de uniforme ¢ equipamentos de protegdo individual.

ACESSO:

Mediante concurso publico.

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983'70-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 04 Coeficiente: 1,95

SERVICO: Sccretaria Municipal ...

CARGO: OPERARIO ESPECIALIZADO

SINTESE DOS DEVERES:

Reahizar trabalhos bragats que exijam alguma especializagio,
ATRIBUICOES

Conduzir ao local d¢ trabalbo cquipamentos téenicos; exccutar tarefas
auxiliares, tais como: labricagdo ¢ colocagao de cabos cm ferramentas. montagem ¢
desmontagem de  motores, maquinas ¢ caldeiras: conlecgao ¢ conserto de capas ¢
estofamentos; operar, entre vutras, maquinas de pequeno porte. serras, cortador de arama.
maquinas de fabricar lelas de arame e similares: acender forjas; auxiliar servigos de
Jardinagem; cuidar de darvores frutiferas; lavar, lubrificar ¢ abasiceer veiculos ¢ motores;
limpar estatuas ¢ monumentos, vulcanizar ¢ recauchutar pncus ¢ camaras; abastecer
maquinas; auxibiar na preparagdo de asfalto; manejar instrumentos agricolas: oxceutar
servigos de lavoura (plantio, colheita. preparo ao terreno, adubagoces, pulverizagdcs, cle):
aplicar mseticidas ¢ fungicidas: zelar pelo funcionamento ¢ limpeza de equipamentos
atilizados ou em uso: coletar o lixo nos depdsitos colocando-os nos recipientes apropriados,

executar tarctas alins,
CONBICOES DE TRABALHO:
| - Horario normal de wrabaiho de 40 horas semanais:
I - Outras: Styeito av uso de uniforme Tornecido pelo municipio. sujeilo

trabalhos fora do hordario de expediente. inclusive nos siabados, dominges vu feriados,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

<
“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98§70—OOO - Fone (55) 3797-1100 ——
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ ©92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

- Idade Mimima: I8 anos:

11 - OQutros: sujeito ao uso de equipamentos de protegao mdividual.

ACESSO:

Mediante concurso piiblico.

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983370—000 - Fone (55) 3797-1100 ——

i




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 03 Cocficiente: 1.72

SERVICO: Sccretaria Municipal ...

CARGO: OPERARIO

SINTESE DOS DEVERES:

lixceutar tarctas de bragais em geral.
ATRIBUICOES

Realizar trabalhos bragais ¢m geral, tais como: Carregar ¢ descarregai veiculos
em gerval: transportar, arrumar ¢ clevar mercadorias, materiais de construgdo e oulros: lazer
mudangas; proceder a abertura de valas; efetuar servigos de capina em geral; varrer, escovar,
lavar ¢ remover lixos e detritos de via pablicas e proprios municipais: zelar pela conservagio
¢ limpeza dos sanutarios: auxiliar em tarcfas de construgao. calgamentos ¢ pavimentagao ¢m
geral: auxibiar no recebiniento, entrega, pesagem ¢ contagem de materiaiy; auxiliar nos
servigos de abasiceimento de veiculos: cavar sepulturas ¢ auxihiar no sepultamento; manejar
istrumentos agricolas; exceutar servicos de lavoura (plantio. colheita, preparo de terreno,
adubagoes, pulverizacdes., cte.); aplicar inscticidas ¢ fungicidas; cutdar de terrenos baldios e
pragas: proceder a lavagem de maquinas ¢ veiculos de qualquer naturcza, bem como a
limpeza de pecas ¢ oficinas; realizar sob supervisdo, trabalhos auailiares que exijam algum
tipo de conhecimento de cletricidade, carpintaria, olaria, serralheria, alvenaria ¢ marcenaria,
lals como: efetuar pequenos consertos em extensdes de redes eléiricas, alinhamento de redes
clétricas, troca de lampadas, abertura de valus para colocacio de postes de iluminagio
publica; auxthar nos servigos de construgio de galpoces, garagens, escolas, portas, pontes ¢
pontithoes: fazer tormas de madetra, vaos, capas de boceiros, calhas, armagio de ferro, abrigo
para pontos de Onibus: fazer assentamentos de tijolos de meio-fio ¢ paralelepipedos: preparar
NIASSAs ¢ concrelos; cletuar uui‘l‘cg‘u:\ul;tllu.m ¢ arcla, cimento, ferros. canos, pedra brita, tjolos,
terra, madeira, cte., conduzir o local de trabalho todo o material necessirio a exeeucdao dos
trabalhos: fazer pequenos reparos em pisos de ehmento: efetuar servigos de capimi. mangjar

serras, afiar ferramentas; auxiliar nos scrvigos de jurdinagein ¢ conservagao de gramados:

\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —/



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

lava. lubrificar ¢ abastecer veiculos ¢ motores; efetuar a coleta do lixo urbano: limpar estaduas

¢ monumentos; cletuar servigo de limpeza de ruas ¢ estadas: executar outras tarcfas correlatas,

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horario normal de trabalho de 40 horas semanais;
[l - Qutras: Sujcito a0 uso de uniforme fornecido pelo municipio, sujeito a

trabalhos fora do hordrio de expedicente, inclusive nos sabados, domingos ou feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
| - Escolaridade: Lnsino Fundamental Incompleto
Il - Idade Minima: |8 anos:

[} - Oulros: sujeito ao uso de equipamentos de protegio mdividual.

ACESSO:

Mediante concurso pubiico.

\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —/
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
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PADRAO: 06 Cocficiente: 2,75
SERVICO: Sceretaria Municipal ...

CARGO: PEDREIRO

SINTESE DOS DEVERES:

Exccutar trabalhos de construgdo e reconstrugdo de obras e edificios publicos,

na parte referente a alvenaria ¢ outros materiais.

ATRIBUICOES:

Executar wabalhos de alvenaria, concrelo ¢ oulros materiais para construgdo ¢
reconstrugdo de obras ¢ cedificios publicos: Elctuar a locagdo de pequenas obras: lazer
alicerces; levantamento de paredes de alvenaria; fazer muros de arrimo: trabalhar com
instrumentos de nivelamento ¢ prumo:; construir ¢ reparar alicerees, paredes, muros. pisos ¢
similares; preparir ¢ orientar a preparacao de argamassa par jungoces de tjolos ou para reboco
de paredes; construir buciros ¢ pisos de cimento: lazer orificios e pedras, acientados ¢
outros matcriais: preparar o aplicagdo de calagoes em parcdes: lazer blocos de cimento:
construtr formas ¢ armagoces de fervo para concreto: mexer ¢ colocar conercto ent formas ¢

(azer artefatos de cimento: assentar marcos de portas ¢ Janclas: colocar telhas: assentar

azalejos ¢ ladrilhos; armar andaimes: fazer reparos ¢m obras de alvenaria: mistalar aparclhos
sanilarios; asscntar ¢ recolocar ujolos, tacos, lambris ¢ outros; trubalbhar com qualquer massa a
basc de cal, cimento ¢ outros materiais de construgdo; armar formas para labricagdo de tubos;
remover materiais  de construgdo:;  responsabilizar-se  pelo material  utilizado:  caleular
orgamentos ¢ organizar pedido de materal: responsabilizar-se por equipes. auxiliares
necessarias a exeeucao das auvidades proprias do cargo; operar conm instrumentos de controle
de medidas; cortar pedras; orientar ¢ fiscabizar os servigos executados pelos ajudantes ¢
auxiliares sob sua diregdo: dobrar lerro para annagdes ¢ concretagent, execular oulras

atividades correlatas,
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CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horario normal de trabalho de 40 horas semanais:
IT - Idade mimmima: I8 anos
11 - Outras: sujeito ao uso de equipamentos de protegio dividual, ¢ ao uso de

uniforme lornecido pelo municipio.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Liscolaridade: Ensino Médio Completo

H - ldade Minima: 18 anos;

[l - Qutros: curso de pedreiro no minimo de 40 horas.

IV - Habilitacdo [uncional:  Experiéncia  comprovada  em trabalhos  de
construgdo na parte de alvenaria,

ACESSO

Mediante concurso publico
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQO: 03 Coeficiente: 1.72

SERVICO: Sccretaria Municipal ...
CARGO: SERVENTE

SINTESE DOS DEVERES:
Exccutar trabalhos rotineiros de limpeza em geraly ajudar na remocao ou

arrumacao de movets ¢ utensilios.

ATRIBUICOES

FExecular trabathos rotineiros de himpeza em geral: audar na remogao ¢
arrumacio de movels ¢ ulensilios: fazer o servigo de faxina em geral; remover o po de
moveis. paredes. tetos, portas, janclas e equipamentos: limpar escadas. pisos, passadeiras,
tapetes ¢ utensilios: arrumar banheiros ¢ toaletes: auxiliar na arrumagdo ¢ troca de roupa de
cama: lavar ¢ encerrar assoallios; lavar e passar vestudrios ¢ roupa de cama ¢ mesa: coletar
lixo nos depdsitos, colocando-os nos recipientes apropriados; lavar vidros, cspelhos ¢
pereianas; varrer patios, fazer café ¢ eventualmente, servi-lo: fechar portas. janclas ¢ vias de
acesso: eventualmente, operar elevadores: realizar o preparo de aluneniagdo pari os alunos

nas escolas municipais, executar tarclas alins.

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Iorario normal de trabalho de 40 horas semanais:

1} - Qutras: Sujeito 2o uso de uniforme lornecido pelo mumicipio, sujeito a
trabalhos fora do horario de cxpediente.

[11 - Qutros: sujeito a0 uso de cquipamentos de protegao individual.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

[ - Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

11 - Idade Minima: 18 anos;

ACESSO:

Mediante concurso pablico.

\__  Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ ©2.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: 07 Coeliciente: 3.30

SERVICO: Sceretaria Municipal Agricultura

CARGO: TECNICO RURAL

SINTESE DOS DEVERES:

Receber ¢ guardar valores; efetuar pagamentos. nas reparticoes municipais,
atender ao contribuinte, prestar orvientagoes, reeeber, encaminhar, conduzir ¢ despachar

expedientes ¢ orientar o publico.

ATRIBUICOLS

Lxecular projetos agropecudrios ¢ prestar assistencia weenica ans produtores
rurais; claborar projetos agropecuarios tendentes @ melhorar a produtividade: atuar em
programas de orientagio teenica: supervisionar a realizagdo de programas de conservagio do
solo ¢ combale a crosdo; supervisionar a instalacdo de hortas comunitarias; orientar os
agricuitores a conservar melhor os produtos agricolas armazenados: acompanhar  0s
programas resultantes de conveénio ¢/ou contratos que o municipio firmar com orgio federais

ou estaduws, especificos da arca: exceutar taretas afins.

('ONi}I(".'(_} 1S DE TRABALHO:
| - Horarto normal de trabaltho de 40 horas scmanais:

11 - Outras: Sujeito ao atendimento ao pablico, uso de umforme fornecido pelo

mumicipio, sujeito a trabalhos fora do horario de expediente ¢ realizar viagens.,

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E~-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

agricultura ou cm agropecuaria.

Il - ldade Mimima: I8 anos:

ACESSO:

Mediante concurso publico.

| - Escolaridade: Ensino Médio Compleiv, correspondente ao curso teenico em

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —~
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQ: 03 Cocliciente: 1.72

SERVICO: Secretaria Mumcipal ...

CARGO: TELEFONISTA-RECEPCIONISTA

SINTESE DOS DEVERES:

Operar mesas de ligagao telefonica, nas reparticoes municipals, atender a0
contribuinte, prestar orientagdes. reeeber, encaminhar, conduzir ¢ despachar expedientes ¢

orientar o publico.

ATRIBUICOES

Operar mesa  Lelefonica: operar mesa ¢ aparclhos telefonicos ¢ mesas de
ligagdo; estabelecer comunicagoes internas, locais ou ter-urbanos: vigiar ¢ manipular
permanentemente  paincis telefonicos; receber chamadas wrgentes para atendimento em
ambulincias, anotando no fivro de ocorréncia sua origem. hora et que (ol registrado ¢ demais
dados de controle: prestar informacoes relacionadas com a reparticio; responsabiiizar-se pela
manutengdao ¢ conservagiao dos cquipamentos; eventualmente recepeioiar o publico: ¢letuar
as ligacoes pedidas: reecber ¢ ransputir mensagens: atender a chamadas mlernas ¢ externas.
[azer pequenos repares em aparclhos telefonicos ¢ mesas de heagao: exeeutar servigos de
expedicio ¢ orientagdo ao publico: pequenos servicos datilograticos ¢ de digitagio: reeeber,
informar ¢ encaminhar o publico wos orgdos competentes, orientar ¢ mformar o publico, bem
como soluctonar pequenos probicimas sobre assuntos de sua algada: controfar ¢ fiscahzar a
entrada ¢ saida de publico, especialmente em locais de grande allucneta, orientar, distribuir ¢
verificar as tarcfus de guarda ¢ limpeza nas reparticoes: responsabiiizar-se pela alixagdo de
avisos, ordens da reparticdo ¢ outros i+_1 formes ao publico: receber ¢ encanuinbar as sugestoes ¢

reclamagoes das pessoas gue wtender: anotar ¢ transmitir recados: exceutar tarclas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horaro normal de trabalho de 40 horas semanais

“—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 983%70-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

Il - Outras: Sujeito ao Platao ¢ atendimento ao publico, uso de anilforme

forneetdo pelo municipio. sujeito a trabalhos fora do horario de expediente.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto

IT - Idade Minima: |8 anos:

x'\(.‘ EBSO:

Mediante concurso pablico.

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQ: 08 Coeficiente: 4,40

SERVICO: Sceretiria Municipal Fazenda

CARGO: TESOUREIRO

SINTESE DOS DEVERES:

Receher ¢ guardar valores; cletuar pagamentos, nas reparligdes municipats.,
atender ao contribuinte. prestar orientagoes, reeeber, encaminhar, conduzir ¢ despachar

expedientes e orientar o publico.

ATRIBUICOES

Reeeber ¢ pagar em moceda corrente; reeeber, guardar ¢ enwregar valores:
cletuar, nos prazos legais, os recolhimentos devidos, prestando contas. cletar selagem ¢
autenticacdo mecanica; claborar balancetes ¢ demonstrativos  do  trabalho  realizado ¢
importancias recebidas ¢ pagas; movimentar fundos: conlerir ¢ rubricar livros: informar dar
parcceres ¢ encaiminhar processos relativos a competencia da tesouraria: endossar chequics ¢
asstnar conhecimentos ¢ demais documentos relativos ao movimento de valores: preencher e

assinar cheques bancanos; executar tarelas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horario normal de trabalho de 40 horas semanas;

Il - Outras: Sujeito ao atendimento ao pablico, uso de uniforne fornecido pelo
municipio, sujerto a trabathos fora do hordrio de expediente.

REQUISITOS PARA PROVIMENTOQ:

I - Escolaridade: Ensimo Superior

\— Rua Felipe Camarso, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

11 - ldade Minima: I8 anos:
HI  Habilitacdo: Curso de Ciéncias Contabers, Adnnnistracdo. Direito.

IV — Registro no orgiao competente.

V - Qutros: Declaragio de bens ¢ valores que constitueny o seu patrimonio, por

ocasiao da possc.

ACESSO:

Mediante concurso publico.

\— Rua Felipe Camaréo, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQ: 02 Cocliciente: 1.30

SERVICO: Sccretana Municipal ...

CARGO: VIGIA

SINTESE DOS DEVERES:

Realizar atividades rotinciras, envolvendo a exceugiio dos trabalhos de

supervisao, relacionados com a conservagio ¢ seguranga dos prédios.

ATRIBUICOES

Lxcereer vigilinela em locais previamente determinados: realizar ronda de
mspegao em miervalos [ixados. adotando providéncias tendentes a evitar roubos. ineéndios.
danificacdces nos cdificios, pragas. jardins, matenais sob sua guarda. cte; controlar a entrada ¢
saida de pessoas ¢ veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilineia, vertlicando, quando
necessario, as autorizagoes de mgresso nos referidos lfocais ¢ vedar a entrada a pessoas nio
autorizadas: verilicar s¢ as portas ¢ janclas ¢ demats vias de acesso estao devidamente
fechadas: mvestigar quaisquer condigdes anormais que tenha observado; responder as
chamadas telefonicas ¢ anotar recados: levar ao imediato conhecimento das autoridades
competentes qualquer trregularidade veriitcada; acompanhar funcionarios, quando necessario,

no exercicto de suas Fungdes: exereer tarefas afins.
CONDICOES DE TRABALHO:
[ - Horarto normal de trabatho de 40 horas semanais:

i - Qutras: Sujeito ao aendimento ao pubhico, uso de unitorme fornecido pelo

municipto, sujeito a trabathos fora do horario de expedicenie.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

I - Lscolaridade: Ensino Fundamental complceto.

il - [dade Minima: I8 anos:

ACESSO:

Mediante concurso publico.
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K
1

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

DE ASSESSORAMENTOG
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PADRAO: CC-4 Cocficiente: 6,10
Servico: Scerctaria Municipal Administracao

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

SINTESE DOS DEVERES:

Assessorar a administragdo publica municipal, como procurador ¢ assessor
juridico, atender, no ambito administrativo, aos processos ¢ consultas que the forem
submetidos pelo Prefeito, Secrctarios, emilir parcceres e interpretagdes de (extos legais:

confeccionar minutas; manter a legislaciio local atualizada.
ATRIBUICOES:

Representar 0 Municipio em qualquer foro ou instancia judicial, ativa e
passivamente, € demais procedimentos a serem adotados pelo Poder Exceutivo. atender a
consultas, no-ambilo administrativo, sobre questdes juridicas, submetidas a cxame pelo
Prefeito ¢ Seeretdrios, emitindo parceer. quando for o caso; revisar, atualizar ¢ consolidar toda
a legislagao municipal: observar as normas federais ¢ estaduais que possam ter implicacdes na
legislagao focal, a medida que forem sendo expedidas. ¢ providenciar na adaptagio desta;
estudar ¢ revisur minutas de _termos de compromisso ¢ de responsabilidade, contraros de
coneessao, locagio, comodato. lotcamento, Convenio ¢ outros atos que s¢ fizerem necessarios
a sua legalizagao; estudar, redigir ou minutar desapropriacdes. dagdes em pagamento.
hipotecas, compras ¢ vendas, permulas, doagdes, transferéneias de dominio ¢ outros titulos,
bem como elaborar os respectivos anteprojetos de leis ¢ decretos: proceder ao cxame dos
documentos necessarios a formalizagio dos ttulos supramencionados: proceder o pesguisas
pendentes a instruir processos administrativos, que versem sobre assuntos juridicos: participar
de reunides coletivas, presidiv, sempre que possivel, aos inguéritos adninisirativos; exereer
outras atividades compativeis com a lungdo, de conformidade com a disposicao legal ou
regulamentar, ou para as quals sejam expressamente designados: relatar parecer coletivo. em
questoes juridicas de magna itmportancia, quando para representar a Municipalidade, como

Procurador ¢/ou assessor juridico, quando investido do necessirio mandaio; mensalmente,

\—  Rua Felipe Camaréo, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——
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examinar, sob aspecto Juridico, todos os atos praticados nas secretarias ¢ autarquias
municipais. bem como a situagdo do Pessoal, scus dircitos. deveres o Pagamento de

vantagens; executar — outras tarefas correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horarno normal de trabalho de 20 horas semanais:,
[ - Outras: a exigéneia no cargo poderd ¢ exigir a prestacio de servigos fora do

horario normal de trabalho. sem perceber horas extras.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
I - lsscolaridade: Curso Superior especifico
[ - Idade Minima: 18 anos;

HI - Qualificagio Profissional  Advogado - Registrado no OAB- Ordem dos

Advogados do Brasil.
IV - Outros: conhecimento informatica ¢ conhecimento no na drea publica,

declaracao de bens e valores, que constituem seu patrimonio, por ocasiio da possc.
ACESSO

Mediante Nomeacio CC
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

~

PADRAQ: CC4/FGH Cocficiente: 6,10/3,05

CARGO: OFICIAL GABINETE
SINTESE DOS DEVERES:

Prestar servigos relacionados  divetamente com o Gabincte do  Prefeito,
asscssorando o prefeito municipal na elaboragdo dos projetos de solicitacao de recursos 2
unido ¢ ao cstado, claboragio de projetos de lel. oficios, controlar o recebimento de

correspondéncias., plancjamento, orientacio e organizagao de todos os trabalhos do prefeito.

ATRIBUICOES:

L o responsavel pela ligagao entre o chefe do executivo ¢ o publico, cabendo
organizar 0 servigo de audiéneias publicas, receber, orvanizar, arquivar ¢ claborar
correspondéncia do executivo, preparar 0s contatos com os titnlares nunicipais ¢ exercer
fungoes protocolares ¢ de cerimdnia, marcar audiéncias do Prefeito; representar o Prefeito

“quando designado; organizar as reunides com o0s setores da socicdade, consclhos municipais,
secretarios, servidores: secretariar as reunides do exeeutive: claborar matérias mformativas

para divulgacao em jornais, revistas, didrio oficial, radio. tvs: claboragio de projetos pary

solicitagao de recursos junto a unido ¢ ao cstado, e

abora¢ao de projetos de leis a serem
encaminhados a0 legislativo: proferir despachos decisorios ¢ interlocutores em processos
atinentes @ assuntos de competéneia do orglo que divige.  atendimento wo publico, exceutar
outras tarclas alins,

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horario normal de trabalho de 40 horas semanais:

I - OQutras: a exigencia no cargo podera e exigir a prestaciio de servicos fora do
horario normal de trabalho. _

REQUISTTOSNS PARA PROVIMENTO:

|- Idade Mimma: I8 anos; |

I - Decluragao de bens ¢ valores.

ACESSO: hivre nomcacdo do Prefeito Municipal.
|
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

\

PADRAO: CC3/FG3 Coeliciente: 4,20/2,10
Servico: Secretaria Mumcipal Obras Publicas Sancamento ¢ Habitacio

CARGO: COORDENADOR SETOR OBRAS

SINTESE DOS DEVERES:

Coordenar as obras ¢ as em andamento lanto interior quanto na cidade, através

trabalho organizado com os seus subordinados.

ATRIBUICOES:

O coordenador de setor de obras serd responsavel por: cheliar, vigiar, orienlar ¢
coordenar os trabalhos das equipes sob sua subordinagao; coordenar as obras e reformas em
andamento tanto na cidade como no interior. responsavel pela retirada ¢ cntrega dos
cquipamentos utifizados no trabalho, zclar pelo bom andamento dos trabathos de scu
departamento; lazcer relatdrios ¢ apresenta-los a chefia superior. exccutar outras tarcias

correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horario normal de (rabalho de 40 horas semanais:

I - Outras: a exigéneta no cargo podera ¢ exigiv a prestagdo de servicos fora do
horario normal de trabatho, ¢ também a necessidade ao pleno desenvolvimento das atribuigdces

perfinentes ao carao.

REQUISHTOS PARA PROVIMENTO:

I - I'scolaridade: Ensmo fundamental incompleto

(- ldade Minima: 18 anos;

ACESSO: Livre nomeagao do Prefeito Municipal.




CONVEnIos;

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: FG2 Coeficiente: 2.00

Servigo: Sceretaria Municipal Fazenda

CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO FINANCEIRO

SINTESE DOS DEVERES:

Assessorar ¢ coordenar no planejamento das atividades contabeis e financeiras

do Poder Executivo Municipal.

ATRIBUICOES:

Coordenar todos os sctores ¢ departamentos que cnvolvam planejamento

financetro, ou sejam:

Plancjamento linanceiro da Secretara de Educacio ¢ Cultura:
Planejamento hnanceiro da Secretaria Municipal Satide ¢ Assist. Social:
Planciamento financeiro do Setor Tributario;

Planejamento financeiro da Secretaria Municipal Obras Pub. San. Hab.:
Plancjamento linanceiro da Secretaria Municipal Agriculiura;
Plancjamento financeiro da Seerctaria Municipal Administracio;
Plancjamento Manceiro do Gabinete do Prefeito;

Coordenar ¢ controlar os processos de prestagio de contas de auxilios ¢
Coordenar ¢ supervisionar o sctor de compras e ficitagoes:
CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horarmo normal de trabalho de 40 horas semanais:

H - Outras: a exigéncia no cargo poderd ¢ exigir a prestacio de servicos tora do

horario normal de trabalho.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

.

[ - Escolandade: Curso Superior
It - Idade Minima: I8 anos;
HH - Qualificacao Prohissional: Registrado no C.R.C ou CRA,

[V - Outros: conhecimento informatica ¢ conhecimento no na arca publica.

ACESSO: livre nomeagito do Prefeito Municipal,

\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98(3)7&000 - Fone (55) 3797-1100 —~
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\—— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 983'70-000 - Fone (55) 3797-1100 —/

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAOQO: FG 2 Coceficiente: 2,00

SERVICO: Secretaria Municipal Administra¢ao

CARGO: COORDENADOR DE PLANEJAMENTO

SINTESE DOS DEVERES:

Assessorar, organizar, plancjar ¢ controlar os trabalhos da Scerctaria Municipal

da Administracao.

ATRIBUICOES

Manter a interligacio com todos os orgdos da administracao municipal;
claborar, juntamente com o Sccretario Municipal da Administragdo. todos os atos legals do
Poder Exccutivo Municipal. tais como: oficios, portarias, projetos de fei, decretos, termos de
convénio e/ou contratos; claborar projetos técnicos que estiveram afetados o seerctari
municipal da administragio: desincumbir-se de outras fungdes correlatas ¢ indispensavers ao
desempenho  de suas  atribuigdes, por delegagdo  expressa do Sccretario Municipal

Administracao ou do Preferto Municipal.

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horario normal de trabatho de 40 horas semanais;

[1 - Outras: o exercicio do cargo € ou lungdo podera deterninar a realizagdo de

viagens ¢ trabalhos aos sdbados, domingos ¢ lertados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Ensiio Médio Comiplcto.

1 - [dade Minima: I8 anos;




=

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

ACESSO:

Livre nomeacao do Prefeito Mumceipal.,
¢

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98@510—000 - Fone (55) 3797-1100 —



processo de licitagdo guando necessario.

observando os scguintes criterios:

prévios e avaliar a exisiéneia de dotagdes, na forma prevista na Lei 4320/04;

administrativo temporario;

horario normal de trabalho.

“—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 988%0-000 - Fone (55) 3797-1100 ——

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAQO: FG2 Cocficiente: 2,00
Servico: Secretaria Municipal Admmistragio

CARGO: CHEFE SETOR COMPRAS

SINTESE DOS DEVERES:

Responsavel Unico para efetuar as compras junto aos fornecedores ¢ claborar o

ATRIBUICOES:

Sera o encarregado pelas compras de todas as seeretarias municipas,
Manter a integragdo com o setor contabil, a fim de assegurar os empenhos

Emissdo de uma ordem de compras:

Elaboracao de dispensas de licitagao,
Flaboraciao do processo de licitagdo:
[ laboragio de contratos ¢ convenios:

Responsavel pela guarda de todos os conlratos € convenios, excelo contrato

CONDICOES DE TRABALHO:
I - Horario normal de wabalho de 40 horas semanais:

11 - Outras: a exigéncia no cargo poderd ¢ exigiv a prestagao de servigos fora do

REQUISIETOS PARA PROVIMENTO:
[ - bscolandade: Ensimo Mcedio Completo

il - ldade Mintma; I8 anos:

ACESSO: livre nomeagio do Prefeito Municipal.




.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ ©92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAOQO: FG /2 Coeficiente: 2,00

SERVICO: Sccretaria Municipal Fazenda

CARGO: TESOUREIRO

SINTESE DOS DEVERES:

Receber e guardar valores; cfetuar pagamentos, nas repartigdes municipats,
atender ao contribuinte, prestar orientagdes, receber, encaminhar, conduzir ¢ despachar

expedientes ¢ orientar o publico.

ATRIBUICOES

Receber ¢ pagar e moeda corrente;, receber, guardar ¢ entregar valores,
efetuar. nos prazos legais, os recolhimentos devidos. prestando contas, cletuar sclagem e
autenticacdo mecanica; elaborar balancetes ¢ demonstrativos do  trabalno  realizado ¢
importancias recebidas ¢ pagas: movimentar fundos; conferir ¢ rubricar hivros: informar dar
pareceres ¢ encaminhar processos relativos a competéneia da tesouraria; endossar cheques ¢
assinar conhecimentos ¢ demais documentos relativos ao movimento de valores: preencher ¢

assinar cheques bancarios; cxccutar tarcfas afins.

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Horario normal de trabalho de 40 horas scmanais:

[T - Qutras: Sujeito ao atendimento ao publico, uso de uniforme fornecido pelo
municipio, sujeito a trabalhos fora do horario de expediente.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Curso Superior de Cicncias Contabeis, Admmistragdo.

Direito. ciéneias Leconomicas.

\—— Rua Felipe Camar3o, 246 - CEP 98870-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

Il - ldade Minima: 18 anos;

I - Qutras: Apresentacao de declaragao de bens.

ACESSO:

Livre nomeagio do preleito ou ecm substituigdo do titular de [Erias.

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 ——



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

~
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES
CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br
PADRAO: CCI/FGI Coeficiente: 2.50/1,25

SERVICO: Sceretaria Municipal Agricultura
CARGO: ASSESSOR DE PLANEJAMENTO

SINTESE DOS DEVERES:

Coordenar, organizar, plangjar ¢ dirigir grupos de trabalho da Sceretaria.

ATRIBUICOES

Dirigir grupos de trabalho na prestagio de assistencia ¢ orientagdo teenica «
produtores rurais; coordenar reumdces que objetivem a implantagao de projetos agropecudrios
tendentes a aumentar a produtividade: orientar os 1€cnicos na claboragio de projetos afins:
organizar ¢ coordenar reunides periodicas com produtores rurals, a hm de methorar a
rentabilidade dos cquipamentos ¢ dos produtos agroveterinarios; supervisionar as tarefas
executadas pela equipe téenica da secretaria; exeeutar atividades correlatas. por designagao

expressa do Secretario Municipal ou do Prefeito Municipal.

CONDICOES DI TRABALHO:
| - Horario normal de trabalho de 40 horas semanais;
[l - Qutras: o exercicio do cargo ¢ ou fungdo podera determinar a realizagdo de

viagens ¢ trabalhos aos sabudos, domingos ¢ {eriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
| - Escolaridade: Ensino Médio Complcto,

[l - ldade Minima:; 18 anos;

ACLESSO:

Livre nomeagdo do Prefeito Municipal.

\—__  Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 983%70-000 - Fone (55) 3797-1100 —



o

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: CCI/FGI Coeficiente: 2.50/1.25

SERVICO: Sceretaria Municipal .........

CARGO: COORDENADOR(A) ASSISTENCIA SOCIAL

SINTESE DOS DEVERES:

Coordenar o trabathos da assisténcia social em geral,
ATRIBUICOES:

Coordenar todos os trabalhos da arca da assisténcia social, em conjunto com a
servidora no cargo de assistiénca social, colaborando nos trabalhos de: claborar, exceutar,
supervisionar ¢ avaliar cstudos, pesquisas, planos, programas ¢ projelos na darea de servigo
social; planejar, organizar ¢ adiministrar programas ¢ projetos em Unidade de servigo social;
assessoria ¢ consultoria a orgaos da administragdo publica direta ¢ ndircta. ¢ ouiras entidades,
em matéria de servigo social; realizar vistorias, pericias  cenmcas, laudos  periciais.,
informagdces ¢ parcecres sobre a matéria de servigo social; treinar, avaliar ¢ supervisio dircla
de cstagiarios de servigo social: dirigir ¢ coordenar unidades de ensino ¢ cursos de servigo
social: dirgir e unm'd::nar-emm_}f:i:_u;f-iu. nucleos, centros de estudo ¢ de pesguisa ecm servico
social; coordenar seminarios, cncontros, congressos € eventos assemethados sobre assuntos de
servigo social; dirigir servigos téenicos de servigo social em entidades publicas ou privadas:
claboracao ¢ exccugao de planos na arca do Assistente Social; atendimento no plantio social,
assessoria aos conselhos  municipais ¢ movimentos  sociais, parficipagdo em  equipe
multidiciplinar do municipio para atividades de plancjamento na saude, educagio ¢ exiensdo ¢
assisténcia social. exceutar lavelfas alins, inclusive as editadas no respeciivo regulamenteo da

profissao e outras atividades corrclatas ao excereicio do cargo.
CONDICOES DE TRABALHO:

[ - Horario normal de trabatho de 40 hordas semanitis:

\—— Rua Felipe Camar3o, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

[1 - Outras: Sujeito ao atendimento ao publico, uso de unilorme fornecido pelo

municipio, sujcito a trabalhos fora do horario de expediente e realizar viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Escolaridade: Ensino Médio Completo.

Il - ldade Minima: I8 anos:

ACESSO:

Livre nomeacao do prefeito

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: IFG 1 Cocficiente: 1,25
SERVICO: Sccretarna Municipal ..........

CARGO: CHEFE SETOR ALMOXARIFADO

SINTESE DOS DEVERES:

FExceutar trabalhos de controle da movimentacdo de maleriais ¢ servigos da
Prefeitura Municipal, cfetuando o seu registro, os controles de estoques, o controle das frotas
de veiculos ¢ mdquinas, elaborando relatorios mensais de acompanhamento ¢ gerencramento.

Cabe-ihe, tambem, o controle do Patrimoénio da Prefeitura Municipal.

ATRIBUICOES:

Supervisionar 0s servigos de almoxarifado: prepara expediente para aguisicao
dos materiais necessarios ao abastecimento aos orgios da administragao; realizar coletas de
precos paia maleriais que possam  ser adquiridos  sem  concorrencia: encamimhar aos
fornecedores os pedidos assinados peias autoridades compelentes; promover o abasteciniento
de acordo com os pedidos feitos, adotando medidas tendentes a asscgurar-a pronta dos
mesmos; organizar ¢ manter atualizado os registros de estoque do material existente o
almoxanlado: cletuar ou 5L1|.u;1'x isionar o reeebimento ¢ a conleréncia de materiais ¢ outros
SUprimentos; specionar todas as entregas: supervisionar o servico de guarda ¢ conservacao
de moveis ¢ materiais dos orgaos da administragio; cletuar o controle da entrada ¢ saida de
veiculos do municipio promovendo a liberagdo dos mesmos se auiorizada: suprir a
embalagem dos maleriais para a distribuigdio ou expedigao; proceder tombamenlto de bens;
mflormar processo., relativos a assuntos do servigo: dirigir a arrumagao de materiais: claborar

relatorios sobre as atividades desenvolvidas; exceutar outras tarctas correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:

| - 1]orario normal de trabalho de 40 horas scmanais:

Il - dade miummma: 18 anos

\— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

[1] - Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestagio de servigos fora do

horario normal de trabalho.
REQUISITOS PARA PROVIMENTQO:
| - Escolaridade: Ensino medio incompleto:
[l - [dade Minima: I8 anos;
[11 - Outros: conhecimento informatica
[V - Habilitagao profissional: curso adequado ou experiéncia no servigo.

ACESSO

Livre nomecagdo do Prefeito

\—— Rua Felipe Camarao, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: CCIFGI Coeliciente: 2.50/1.25

SERVICO: Gabinete do Prefeito
CARGO: MOTORISTA DO PREFEITO

SINTESE DOS DEVERES:

Dirigir ¢ conservar o (s) veiculo(s) do gabinete do prefeito.

ATRIBUICOES

Dingir automoveis ¢/ou utilitarios do gabinete do prefeito. destinados a0
transporte de passageiros ¢/ou cargas leves: recolher os veiculos a garagem quando
concluidos os servigos do dia ou da viagem: manter os veiculos em perfeitas condigoes de
funcionamento; providenciar no abastecimento  preventivo  de  combustivel, dgua ¢
lubrificantes: manter os veiculos em perfeitas condigoes de limpeza; comunicar o gabinete do
prefeito qualquer anomalia que verificar no funcionamento dos veiculos. a fim de serem

encamimhados a manutencdo: executar vulras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

| - Horario a disposicao do Prefeito Municipal.
I |

[I - Outras: o exercicio do cargo e ou fungao podera determinar o realizacio de

viagens e trabalhos aos sabados, domingos ¢ feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
| - Escolaridade: Ensino Médio Completo.
I - ldade Minima: |8 anos:;

HE =~ Habilitagao: CNH - Carteira Nacional Habilitaggo, caleeoria (™

ACESSO:

Livre nomeagao do Prefeito Municipal.

\— Rua Felipe Camario, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO TIRADENTES

CNPJ 92.411.172/0001-76
E-mail: pmnovotiradentes@primeisp.com.br

PADRAO: CCI/FGI Cocficiente: 2,50/1,25
Servi¢o: Sceretarta Municipal ...

CARGO: SECRETARIO DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

SINTESE DOS DEVERES:

Coordenar os servigos da Junta de servico militar,

ATRIBUICOES:

O coordenador de sctor da Junta de Servigo Militar ¢ responsavel por: chefiar,
vigiar, orientar ¢ coordenar os trabalhos junto aos jovens que irao alistar-sc sob orientagio do
chefe superior. responsavel pela retirada ¢ entrega de documentos junto ao Minisiério do

Exercito, preencher relatorios dos certilicados de alistamento militar, organizagdo das (urmas

para fazer o juramento da bandeira, zelar pelo bom andamento dos (rabalhos de scu
departamento; fazer relatorios ¢ apresenta-los a chelia superior, exceutar outras tarefas

correlatas.

CON DI(;'(*)ES DETRABALHO:
I - Horario normal de trabalho de 40 horas semanais:

I - Outras: a exieencia no cargo podera exignr a prestacao de servigos lora do

horario normal de trabalho para o pleno desenvolvimento dus atribui¢oes pertinentes ao cargo.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

| - Biscolaridade: Ensino Fundamental Completo

IT - Idade Minima: 18 anos:

ACESSO: livre nomeaciao do Preleito Municipal.

__  Rua Felipe Camaréo, 246 - CEP 98370-000 - Fone (55) 3797-1100 —



