ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO BUTIA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

MUNICIPIO DE SAO PEDRO DO BUTIA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E BEM-ESTAR SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E EXPANSAO ECONOMICA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO, LAZER E TURISMO
OBJETO DA CONTRATACAO: CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS
PARA MANUTENCAO, CONSERTO E REPARO DE BENS MOVEIS DO MUNICIPIO DE
SAO PEDRO DO BUTIA.

[1. DEFINICAO DO OBJETO

Constitui o objeto do presente processo, a contratacdo de empresas
especializadas para manutencao, conserto e reparos de bens méveis do Municipio
de Sao Pedro do Butié.

Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
Federal n® 14.133/2021, conforme especificagdes a seguir:

) VALOR
ITEM | QTDE | UNID DESCRIGAO UNITARIO
MAXIMO

VALOR TOTAL
MAXIMO

MAO DE OBRA PARA MANUTENCAO,
CONSERTOS E REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA —
IMPRESSORAS — SEM MATERIAL INCLUSO.

1 130 H R$ 107,63 R$ 13.991,90

MAO DE OBRA PARA MANUTENCAO,
CONSERTOS E REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO EM
GERAL — SEM MATERIAL INCLUSO.

R$ 109,00 R$ 3.270,00

MAO DE OBRA PARA MANUTENCAO,
CONSERTOS E REPAROS DE MOBILIARIO
3 | 80 | UNID e\ GERAL — CADEIRAS — COM MATERIAL | R®237:10 | R$14.226.00

INCLUSO.

LEVANTAMENTO RADIOMETRICO +
RADIACAO DE FUGA + TESTES DE
CONTROLE DE QUALIDADE, PARA O
4 1 UNID | EQUIPAMENTO DE RAIO X INTRA-ORAL R$ 1393,33 R$ 1393,33
ODONTOLOGICO, MODELO PROCION/ION
70X, COM EMISSAO DOS RESPECTIVOS
LAUDOS.

MANUTENCAO DO SISTEMA DE CAMERAS

DE MONITORAMENTO. R$105,60 | R$4.752,00

VALOR TOTAL ESTIMADO | R$ 37.633,23
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Na tabela a seguir, estdo estimadas as quantidades por setor:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DO BUTIA

ITEM

QTDE

UNID

DESCRICAO

UBS/
CRAS

EMEF

EMEI

ADM

SOP

130

HORA
TECNICA

MAO DE OBRA PARA
MANUTENCAO,
CONSERTOS E
REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE
INFORMATICA —
IMPRESSORAS — SEM
MATERIAL INCLUSO.

25

25

25

50

30

HORA
TECNICA

MAO DE OBRA PARA
MANUTENCAO,
CONSERTOS E
REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE
AUDIO E VIDEO EM
GERAL — SEM
MATERIAL INCLUSO.

10

10

60

UNID

MAO DE OBRA PARA
MANUTENCAO,
CONSERTOS E
REPAROS DE
MOBILIARIO EM
GERAL — CADEIRAS —
COM MATERIAL
INCLUSO.

15

10

10

23

As horas estimadas nesse estudo sdo uma previsdo, sendo que a Administracao
ndo esta obrigada a adquirir a totalidade de horas de servico licitados.

Para fins de conceituacdo, entende-se por HORA TECNICA: hora técnica define
tempo gasto para execucao do trabalho e se relaciona diretamente ao equipamento
gue sofrera intervencéo indiferente do niamero de funcionarios envolvidos.

Para fins de mensuracdo dos equipamentos a serem consertados/reparados,
segue lista dos bens:

ITEM

DESCRICAO

1

MAO DE OBRA PARA ,MANUTEN(;AO, CONSERTOS E REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA - IMPRESSORAS,;

SETOR MODELO
SECR. OBRAS IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP M127FN
IMPRESSORA EPSON L3150
CRAS IMPRESSORA EPSON L380
IMPRESSORA BROTHER DCP 1600
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COMPRAS IMPRESSORA HP LASERJET PRO MFP M428FDW
PROCURADORIA
JURIDICA IMPRESSORA HP LASERJET M132 MFP
IMPRESSORA HP LASERJET M1522N
GABINETE

IMPRESSORA PANTUM M7105DW

CONTROLE INTERNO

IMPRESSORA HP LASERJET M1120 MFP

SMEC

IMPRESSORA EPSON L4150

IMPRESSORA HP LASERJET M1132 MFP

IMPRESSORA HP DESKJET 3050

AGRICULTURA

IMPRESSORA HP LASERJET P1102

IMPRESSORA HP LASERJET 1022

IMPRESSORA PANTUM M7105DW

IMPRESSORA EPSON L395

CONTABILIDADE

IMPRESSORA PANTUM M7105DW

IMPRESSORA HP LASERJET PRO MFP M426 FDW

IMPRESSORA HP LASERJET PRO MFP M428FDW
TESOURARIA
IMPRESSORA HP LASERJET 1010
ENGENHARIA

IMPRESSORA EPSON DESIGNJET T250

TRIBUTOS/FISCALIZACAO

IMPRESSORA HP LASERJET M1212 MFP

IMPRESSORA HP LASERJET P1102

IMPRESSORA BROTHER DCP 1602

IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP M428 FDW

IMPRESSORA HP LASER JET PRO 3020

IMPRESSORA HP LASER JET PRO M125A

SAUDE/UBS IMPRESSORA HP LASER JET PRO P1102W
IMPRESSORA HP LASER JET PRO P2035
IMPRESSORA SAMSUNG X PRESS M2070W
IMPRESSORA KYOCERA ECOSYS FS 1040
IMPRESSORA PANTUM M7105DW
CONSELHO TUTELAR IMPRESSORA HP LASERJET M1132 MFP
RH

IMPRESSORA HP LASERJET 1536DNF MFP

IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP M428 FDW

IMPRESSORA HP LASER JET M121 NF MFP

IMPRESSORA EPSON L4260

EMEF SAO FRANCISCO
DE BORJA

IMPRESSORA HP DESKTOP JET 3636

IMPRESSORA HP COLOR LASER
JET PRO MFP M180ONW

IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP M479 FDW
COLOR.

IMPRESSORA XEROX B225

EMEI ARTE E VIDA

IMPRESSORA EPSON L3150

IMPRESSORA EPSON L3250
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| IMPRESSORA HP LASER JET PRO MFP M428FDW HP
, | MAO DE OBRA PARA MANUTENCAO, CONSERTOS E REPAROS DE
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO EM GERAL.
TELEVISOR PHILCO 32 POLEGADAS
TELEVISOR SANSUNG 32 POLEGADAS
TELEVISOR MULTI MODELO 66M 43 POLEGADAS
TELEVISOR MULTI 43 POLEGADAS
TELEVISOR CCE 43 POLEGADAS
EMEI ARTE E VIDA TELEVISOR AOC 42 POLEGADAS
TELEVISOR PHILIPS 42 POLEGADAS
TELEVISOR PHILIPS 32 POLEGADAS
CAIXA DE SOM AMVOX 400W
CAIXA DE SOM WAVE12 PROBASS
CAIXA DE SOM NHL PRO SOUND MODELO 15 A
~ CAIXA DE SOM NHL
ADMINISTRAGAO
DATASHOW EPSON
DATA SHOW EPSON
CAIXA DE SOM NHL
CRAS
CAIXA DE SOM MONDIAL
TV CCE
MICROFONE
i MICROFONE SEM FIO
EMEF SAO FRANCISCO
DE BORJA CAIXA DE SOM
DATASHOW
TV
SMS TV PHILCO 42 POLEGADAS
3 | CONSERTOS E REPAROS DE MOBILIARIO EM GERAL — CADEIRAS - COM
MATERIAL INCLUSO.
REFORMA DE CADEIRAS MODELO EXECUTIVO/DIRETOR E PRESIENTE, COM
TROCA DE ESTOFADO, CAPEAMENTO COM COURVIN COR PRETA, SERVIGOS DE
SOLDA, E TROCA/CONSERTO DE PISTAO.

| 2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O presente processo tem como base legal o art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021,
sendo o critério de julgamento 0 menor prego por item.

[ 3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7

A solucdo proposta é a contratacdo de empresas especializadas para
manutencéo, conserto e reparos de bens moéveis do Municipio de Sao Pedro do
Butia, conforme especificado no item 1. DEFINICAO DO OBJETO.
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[ 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por meio de pregédo eletrénico, com critério de
julgamento de menor preco por item, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

A proposta emitida devera abranger todos os custos, incluindo despesas com
locomocédo, encargos, obrigacdes tributarias, sociais, trabalhistas, previdenciarias,
impostos e taxas, necessarios para a perfeita execucao do objeto.

O periodo da garantia dos bens e servicos € de 90 (noventa) dias, a contar do
recebimento definitivo dos servicos.

Para fornecimento dos itens pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacao,
bem como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitacdo, nos termos
do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ).

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividades.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débito de
Tributos e Contribuicdes Federais expedida pela Secretaria da Receita Federal e
Certiddo Negativa de Débitos quanto a divida ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional), Estadual e Municipal, do domicilio ou
sede da licitante.

d) Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
(FGTS).

e) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT).

f) Declaracdo que atende ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo
Federal, conforme o modelo do Decreto Federal n° 4.358-02.

OBSERVACAO - PARA O ITEM 4 SERAO EXIGIDOS ADICIONALMENTE OS
SEGUINTES DOCUMENTOS DE HABILITACAO TECNICA

a) Comprovacao de registro valido/regular da empresa junto a CNEN (Comissao
Nacional de Energia Nuclear);

b) Comprovacao de registro valido/regular do Responsavel Técnico da empresa ha
entidade profissional competente (CREA, CRQ, CNEN);

c) Comprovacgéo de vinculo do Responséavel Técnico com a Empresa (contrato de
prestacao de servico, carteira assinada).

[ 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. INFORMA(;OES ACERCA DOS ITENS 1 E 2 — MAO DE OBRA PARA
MANUTENCAO, CONSERTOS E REPAROS DE IMPRESSORAS, E
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO EM GERAL
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As pecgas necessarias para a manutencao, consertos e reparos de equipamentos
e bens moveis acima mencionados para o municipio de Sao Pedro do Butia,
deverdo ser pecas novas, sem uso, originais ou genuinas, sem marcas, sem
amassados, sem aranhdes ou quaisquer outros problemas fisicos ou que tenham as
mesmas caracteristicas de durabilidade que estas.

A Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, “check list” acompanhado do orcamento dos reparos a serem
realizados, discriminando: as pecas a serem substituidas, com o respectivo valor e a
quantidade de horas referente a mao de obra. De posse do “check list” e orgamento,
apos avaliacdo, em havendo aprovacao, a Contratante autorizara a realizacdo do
servico. A partir da autorizacao, inicia o prazo estabelecido para a execucao dos
Servicos.

Quando necessario, a CONTRATADA removera o equipamento, no todo ou em
parte, que estiver danificado, para reparo em sua oficina, sem qualquer 6nus
adicional para a CONTRATANTE, inclusive quanto ao respectivo transporte,
mediante autorizacdo escrita do gestor, devendo restitui-lo ao local de uso, em
perfeito estado de funcionamento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de sua retirada.

A CONTRATADA se obriga a substituir o bem, por outro novo e sem uso, no todo
ou em parte, que esteja sob a sua responsabilidade e/ou custddia, por outro de
idéntica especificacdo técnica, marca e modelo, no caso de extravio ou dano que
comprometa a sua perfeita funcionalidade, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

A empresa devera apresentar o orcamento da peca a ser substituida para a
Secretaria solicitante, sendo que a mesma fara pesquisa de precos nos termos
do artigo 23, § 1°da Lei 14.133/2021 para que haja no minimo 03 orgcamentos,
uma vez que a peca sera adquirida na empresa que terd o menor preco pela
peca, podendo haver negociacdo com a empresa responsavel pela
manutencéao.

As despesas com o fornecimento das pecas, componentes e acessorios
requeridos correrdo por conta da CONTRATADA, e somente poderdo ser efetuados
mediante autorizacdo, por escrito pela Secretaria responsavel.

A garantia dos servicos prestados compreende a substituicdo de material, defeitos
de funcionamento, fabricacdo, montagem, desgaste prematuro, envolvendo
obrigatoriamente, a substituicdo das pecas e o refazimento dos servicos.

5.2. INFORMACOES ACERCA DO ITEM 3 - MAO DE OBRA PARA
MANUTENCAO, CONSERTOS E REPAROS DE MOBILIARIO EM GERAL -
CADEIRAS - COM MATERIAL INCLUSO.

A PREVISAO DE MATERIAL DEVERA ESTAR INCLUSA NO VALOR FINAL DA
PROPOSTA, POIS SE TRATA DE VALOR UNITARIO DE MAO DE OBRA COM
FORNECIMENTO DE MATERIAL, POR CADEIRA, SENDO VEDADO O
PAGAMENTO DE ADICIONAIS DE PECAS E MATERIAIS PARA TAL
SERVICO/MANUTENCAO.
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No que tange a reforma de cadeiras modelo Executivo/Diretor e Presidente, com
troca de estofado, capeamento em Courvin cor preto, servicos de solda e
troca/conserto de pistao, os servicos compreenderao:

1. Troca completa do estofamento, com substituicio das espumas deterioradas
(assento e encosto) por novas de densidade compativel com o modelo da cadeira,
garantindo conforto e durabilidade.

2. Revestimento com Courvin de alta resisténcia, na cor preta, com costura
reforcada, acabamento profissional e materiais de qualidade comercial ou superior.
3. Capeamento das partes pléasticas danificadas, incluindo bracos, base do
assento e encosto, sempre que necessario, utilizando materiais compativeis com o
modelo da cadeira.

4. Servicos de solda em estruturas metélicas (base, encosto ou suporte de braco),
para recuperacao de trincas, rupturas ou instabilidade estrutural.

5. Troca ou conserto do pistdo a géas, assegurando o correto funcionamento do
sistema de regulagem de altura. O pistdo substituto deve ser novo, com garantia
minima de 6 meses.

6. Limpeza e lubrificacdo geral dos mecanismos (inclinacéo, rotacédo, regulagem
de altura), assegurando o funcionamento pleno da cadeira.

7. Pintura de partes metdlicas expostas, quando necessario, com tinta
anticorrosiva preta fosca ou brilhante, conforme padrdo original da cadeira.

8. Observacdes adicionais:

a) O servigo deverd preservar, sempre que possivel, as caracteristicas originais do
modelo da cadeira.

b) A contratada serd responsavel pela retirada e entrega das cadeiras no local
designado, sem 6nus adicional para a Administracao.

c) O prazo maximo para execucdo da reforma, por lote de cadeiras, sera de 10 dias
Uteis, contados a partir da data da retirada.

| 6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias
no ambito da Administracao.

O prefeito municipal indicara os seguintes servidores para atuarem como gestores
e fiscais dos contratos:

- MARIELE BREMM - Portaria 22/2025;

- CARLOS A. LIMBERGER - Portaria 23/2025;

- ROSELENE W. KASPARY - Portaria 127/2025;

- ELVES F. HACKENHAAR - Portaria 21/2025.

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serédo realizadas conforme o
disposto no Decreto Municipal 2.317/2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente
de contratagao, da equipe de apoio e da comissdo de contratagéo, suas atribuicoes
e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacao da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Sdo Pedro do Buti4, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021".
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[ 7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela contratante no prazo de até 30 (trinta) dias apos
o recebimento definitivo dos bens objeto desse processo, mediante apresentacéao da
nota fiscal pertinente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante
processo licitatorio na modalidade pregao eletrénico, nos moldes da lei 14.133/2021,
sob o critério de julgamento do menor pre¢o por item.

| 9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$37.633,23.

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa de precos através do
LICITACON e PNCP, conforme documentacdo em anexo, sendo que 0s orcamentos
foram obtidos com no méximo 12 (doze) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do presente processo, efetuadas com base no Decreto Municipal n.°
2.315/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizacdo de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Sé&o
Pedro do Butia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021”., nos termos do art. 23,
inciso IV da LEI 14.133/2021.

| 10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro da contratacdo ora pretendida decorrera das seguintes
dotacBes orcamentarias:

02.01.2.201 — 007 — MANUTENCAO DO GABINETE DO PREFEITO
03.01.2.302 — 027 — MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
03.01.2.311 — 055 — MANUTENCAO DO CONSELHO TUTELAR

04.01.2.401 — 067 — MANUTENCAO DA SECRETARIA DA FAZENDA
06.01.2.601 — 165 —- MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL MDE
06.01.2.608 — 190 — MANUTENCAO DA CRECHE MUNICIPAL

07.02.2.703 — 241 — MANUTENCAO DO LABORATORIO

07.02.2.710 — 297 — MANUTENCAO CONVENIO ATENCAO PRIMARIA
08.01.2.801 — 312 — MANUTENCAO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA
04.01.2.501 — 455 — MANUTENCAO DA SECRETARIA DE OBRAS
07.01.2.701 — 537 —- MANUTENCAO DA SECRETARIA DE SAUDE
06.01.2.609 — 607 — MANUTENCAO DA PRE-ESCOLA

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.30 —- OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO - PJ
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Sao Pedro do Butia, aos 24 de outubro de 2025.

MARIELE BREMM GERSON SCHER VILSON WILGEN
SECRETARIA DA SECRETARIO SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO DE OBRAS AGRICULTURAE

EXPANSAO ECONOMICA

ROSELENE W. KASPARY CARLOS A. LIMBERGER
SECRETARIA DE EDUCACAO, SECRETARIO DA SAUDE
CULTURA, TURISMO, E BEM-ESTAR SOCIAL

DESPORTO E LAZER
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