Concurso 01/2019 — Edital Fundo
Municipal de Cultura

Orientacoes de execucao e prestacao
de contas



Orientacoes sobre a conta bancaria

e O procedimento padrao do Banrisul é abertura de
conta com aplicacao automatica, antes de encerrar a
conta € necessario entrar em contato com o banco e
solicitar que retire o recurso da aplicacao, no dia
seguinte o saldo que estiver na conta precisa ser
transferido (devolvido) para a Conta do Fundo
Municipal de Cultura;

e Conta Corrente: 04147638.0-6 — Agéncia 332 -
Banrisul; através de cheque nominal ou transferéncia
bancaria.

* Pode ser solicitado senha para retirada de extratos
pela internet, também fica disponivel no sistema copia
dos cheques que foram emitidos.



Uso da marca do Fundo
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7.1 Todos o0os projetos
contemplados por este Edital
deverao divulgar o apoio
concedido de forma explicita,
visivel e destacada,
colocando em seus produtos
e materiais de divulgacao,
sobre qualquer suporte fisico
ou eletrdnico, o selo “Projeto
Financiado pelo Fundo
Municipal de Cultura”.

O selo esta disponivel no site
da prefeitura no link Fundo
Municipal de Cultura



Atencao aos pagamentos!

e 84 O0Os pagamentos efetuados serao realizados
exclusivamente mediante cheque nominal, ordem
bancaria ou transferéncia eletronica em que figurem os
dados bancarios, o nome do credor e os dados da
conta corrente vinculada ao projeto.

e 8.4.1 E vedado ao PROPONENTE efetuar saques da
conta vinculada.

e 8.4.2 A data dos pagamentos referidos no caput sera a
mesma da emissao do documento fiscal ou, quando
fornecido prazo, a data de seu vencimento.



Atencao com notas fiscais e recibos

8.5 As notas fiscais e recibos devem ser legiveis, sem
rasuras, contendo data de emissao e historico o mais
detalhado possivel, de acordo com a planilha de custos e
tendo como devedor o nome do(a) PROPONENTE, seguido
do titulo do projeto.

8.6 Os recibos (RPA) conterao, ainda, nome completo do
credor, seu CPF, endereco, numero de inscricao junto ao
INSS e ISSQN (Contribuinte Individual), niUmero do PIS ou
PASEP, bem como as retencdes obrigatdrias por lei (INSS e
Imposto de Renda).

e 87 O PROPONENTE pessoa fisica que contratar outras
pessoas fisicas para realizacao de servicos vinculados ao
projeto devera inscrever-se no cadastro especifico do INSS,
a fim de obter o numero do CEl para recolhimento do
imposto devido.



Prestacao de Contas

Documentos a serem apresentados:

8.2 O PROPONENTE comprovara, junto ao Conselho
Municipal de Politicas Culturais, a aplicacao dos recursos
até 30 (trinta) dias apods a conclusao do projeto. A
prestacao de contas deve ser entregue dentro desse prazo
no Departamento de Cultura.

Relacao dos Documentos que integram a Prestacao de
Contas:

a) Oficio do proponente encaminhando a Prestacao de
Contas;

b) Relatdrio descritivo das atividades realizadas e ou metas
atingidas, apresentando fotografias e matérias de jornais
ou site, comprovando a sua execucao e publicacao,
apresentado de forma impressa;



Documentos prestacao de Contas

c) Preenchimento de formulario padrao disponibilizado no site da
prefeitura no link Fundo Municipal de Cultura Ano 2019 ( Planilha
Prestacao de Contas);

d) Copia em folhas de papel tamanho A4 das primeiras vias das
notas fiscais e RPAs, em ordem cronologica;

e) Copia dos comprovantes de pagamento (cheques ou
comprovante da transferéncia bancaria)

f) Copia dos extratos bancarios de cada més da conta vinculada;

g) Cdpia das guias de recolhimento do FGTS e informacdes a
Previdéncia Social (GFIP), quando for o caso;

h) Copia dos comprovantes de recolhimento das retencdes de que
trata o item 8.6, quando se tratar de pagamento de servico
prestado por pessoa fisica — RPA, quando for o caso;

i) Extrato bancario da comprovacao do saldo zerado e situacao
encerrada da conta e/ou carta de encerramento da conta;



Transparéncia e responsabilidade

* Os documentos fiscais originais, referentes as despesas
do projeto, serao arquivados pelo PROPONENTE,
ficando a disposicao das auditorias externas do
Conselho Municipal de Politicas Culturais, da Auditoria
Geral do Municipio e do Tribunal de Contas do Estado.

e 8.12 As prestacdes de contas incompletas, que nao
cumprirem as normas estabelecidas no presente edital
ou forem manifestamente inexequiveis serao
reprovadas, cabendo a aplicacao de multas e
penalidades que estao previstas nos termos do Decreto
Municipal n? 3629/2013.



Acompanhamento e Fiscalizacao

e 8.13 O Conselho Municipal de Politicas Culturais e
o Departamento Municipal de Cultura exercerao
o0 acompanhamento e a fiscalizacao da execucao

dos projetos podendo exigir informacdes, a

qgualquer tempo, durante a realizacao e prestacao

de contas dos mesmos.

* Portanto, e necessario comunicar ao
Departamento de Cultura as datas, horarios e
ocais dos eventos que serao realizados, para
facilitar o acompanhamento.




Atencao aos prazos!

* O PROPONENTE comprovara, junto
ao Conselho Municipal de Politicas
Culturais, através da apresentacao da
Prestacao de Contas, a aplicacao dos
recursos até 30 (trinta) dias apos a
conclusao do projeto.



A Prestacao de Contas devera conter os seguintes
documentos:

Oficio apresentando a prestacao de contas enderecado ao Conselho Municipal de
Politicas Culturais ( modelo disponivel junto com a “Planilha Prestacao de Contas”
no link do Fundo no site da prefeitura);

Relatdrio das atividades realizadas e ou metas atingidas, apresentando fotografias
e matérias de jornais ou site, comprovando a sua execuc¢ao e publicacao;

Planilha de Prestacao de Contas devidamente preenchida em ordem cronoldgica
de acordo com os extratos bancarios; (modelo disponivel no link do Fundo
Municipal de Cultura, Ano 2019, no site da prefeitura)

Cdpia em folhas de papel tamanho A4 das primeiras vias das notas fiscais e
recibos, em ordem cronoldgica de acordo com os extratos bancarios;

Cdépia dos respectivos comprovantes de pagamento (cheques ou transferéncias
bancdrias);

Extratos bancarios (més a més) da conta vinculada;
Extrato da conta zerado com a situacao da conta encerrada;

Cdpia das guias de recolhimento do FGTS e informacdes a Previdéncia Social
(GFIP), quando for o caso;

Cdpia dos comprovantes de recolhimento das retencdes de que trata o item 8.6 do
Edital, quando se tratar de pagamento de servico prestado por pessoa fisica.



Atencao!

* A Prestacao de Contas devera ser
realizada em duas vias, sendo uma
(copia)entregue no Departamento
Municipal de Cultura e a outra
(original) arquivada, por no minimo
cinco anos, com o proponente.



