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1. OBJETIVOS

Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) dos processos
administrativos instaurados pelo SIM/Rolante em relagdo ao programa de capacitacao da equipe
junto ao servico oficial.

A instauracdo do processo administrativo de que trata este POP visa a organizacdo na
realizacdo das atividades, o atendimento as legislacdes e determinacdes do Servigo de Inspecao
Municipal.

2. ABRANGENCIA
Médicos Veterinarios e auxiliares responsaveis pela execucao das atividades de inspecéo
e fiscalizag&o do Servigo de Inspecéo.

3. PRE-REQUISITOS

A instauracdo de um processo administrativo do SIM € prerrogativa do Médico Veterinario
Oficial. Sem prejuizo da responsabilidade penal, ambiental e civil cabiveis, os infratores em caso
de inobservancia ou descumprimento aos dispositivos da Lei, seus regulamentos e demais atos
normativos, ficam sujeitos as penalidades, isolada ou cumulativamente, conforme disposto no
Decreto Municipal n° 5042 de 05 de agosto de 2024.

4. CAMPO DE APLICACAO

O POP deve ser aplicado com a finalidade de auxiliar os fiscais nas realizagbes das
atividades, para que ocorra a organizacao do SIM de forma padronizada e auditavel.

As acdes que o SIM realiza em relacdo ao programa de capacitacdo tem como objetivo: a
busca pelo aprimoramento dos conhecimentos dos fiscais, de forma que os mesmos venham a

desempenhar da melhor forma possivel as atividades de inspecao.
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O programa de capacitacdo (documento em anexo) sera emitido anualmente pelo
Coordenador do SIM.

5. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

5.1FLUXO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

O fluxo de documentos e informacgOes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

5.1.1 ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
O fluxo de documentos e informacOes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

5.1.2 ANALISE DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
O fluxo de documentos e informacgOes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

51.3 FORMA DE ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO GERAL DO SIM

O fluxo de documentos e informacgOes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

6. FORMAS DE COMUNICACAO DO SIM

O fluxo de documentos e informacGes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

Rolante, 14 de julho de 2025.
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Assinatura e identificacdo do responsavel pelo Servico de Inspecéo
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ANEXO

PROGRAMA DE TREINAMENTO E CAPACLTACAO DOS MEDICOS VETERINARIOS DO
SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL (S.1.M)
ANO:

PROGRAMA:

O objetivo principal deste programa é aproximar e equalizar o Servico de Inspe¢cdo Municipal
(S.1.M/Rolante) aos servigos do SIE (Servico de Inspegcdo Estadual) e SIF (Servico de Inspecao
Federal), além de procurar manter-nos atualizados frente a novas leis, exigéncias ou mudancas, Vvisto que,
ha grande dificuldade na divulgacao e transmissdo de informacdes entre o S.I.M e estes 6rgaos. Além disso,
os fiscais do S.I.M ndo possuem acesso a treinamentos promovidos pelo SIE e SIF, por isso devem buscar

outras formas de aprendizado.

CRONOGRAMA:
e Participar de reunides, atualizagfes, congressos ou outros sempre que 0 evento venha a acrescentar
no servico do S.I.M, com frequéncia minima ANUAL, para pelo menos um dos veterinarios

integrantes do servigo;

A Prefeitura de Rolante, representada pelo Prefeito Municipal Sr. XXXXXXXXXXXXX, aceita as metas
propostas no Programa de Treinamento e Capacitacdo dos Médicos Veterinarios do S.I.LM e se
compromete a prestar apoio no que diz respeito ao meio de transporte, diarias e pagamento de
eventuais horas extras necessarias para a realizagdo do programa, desde que devidamente autorizadas

e comprovadas pelo S.1.M.

Médico Veterinario

Prefeito Municinal Coordenador e Chefe do S.I.M

Secretério Municipal de Agricultura Médico Veterinario do S.I.M

Rolante, xxx de xxxxx de xxxxx
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