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1. OBJETIVOS

Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) dos processos
administrativos instaurados pelo SIM/Rolante em relacdo ao programa de supervisées junto ao
servigo oficial.

A instauracdo do processo administrativo de que trata este POP visa a organizacdo na
realizacdo das atividades, o atendimento as legislacfes e determinac¢des do Servico de Inspecao

Municipal.

2. ABRANGENCIA
Pessoas juridicas e fisicas responsaveis por estabelecimentos com Servi¢o de Inspecéo,

produtos de origem animal, animais, matérias primas e seus subprodutos.

3. PRE-REQUISITOS

A instauracdo de um processo administrativo do SIM é prerrogativa do Médico Veterinario
Oficial. Sem prejuizo da responsabilidade penal, ambiental e civil cabiveis, os infratores em caso
de inobservancia ou descumprimento aos dispositivos da Lei, seus regulamentos e demais atos
normativos, ficam sujeitos as penalidades, isolada ou cumulativamente, conforme disposto no
Decreto Municipal n°® 5042 de 05 de agosto de 2024.

4. CAMPO DE APLICACAO

O POP deve ser aplicado com a finalidade de auxiliar os fiscais nas realizacbes das
atividades, para que ocorra a organizacao do SIM de forma padronizada e auditavel.

As acgbes que o SIM realiza em relagcdo ao programa de supervisao, tendo como objetivo:
realizar o acompanhamento do trabalho da inspecédo do Médico Veterinario responsavel junto as

empresas inspecionadas pelo mesmo.
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O programa de supervisdo (documento em anexo) sera emitido anualmente pelo
Coordenador do SIM.
A planilha de supervisdo (documento em anexo) deve ser preenchida durante a

realizacdo da vistoria.

5. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

5.1FLUXO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

O fluxo de documentos e informacBes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

5.1.1 ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
O fluxo de documentos e informacBes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

5.1.2 ANALISE DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
O fluxo de documentos e informacBes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

51.3 FORMA DE ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO GERAL DO SIM

O fluxo de documentos e informacgOes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

6. FORMAS DE COMUNICACAO DO SIM

O fluxo de documentos e informacgGes deve seguir o rito do processo administrativo do
SIM, conforme determina o POP 01/2024.

Rolante, 20 de marc¢o de 2025.

== INS
~ Matricula 3700
CRMV 11925

Assinatura e identificagao do responsavel pelo Servico de Inspecéo
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ANEXO 1
PROGRAMA E CRONOGRAMA DE SUPERVISOES
ANO:
PROGRAMA
Objetivos:

Realizar o acompanhamento do trabalho da inspecdo do Médico Veterinario responsavel junto as

empresas inspecionadas pelo mesmo. Realizar verificagdes documentais entre as empresas e 0 Servigo de

Inspecdo para analise do cumprimento de prazos e determinagdes. Efetuar verificagbes estruturais e

documentais da empresa inclusive o preenchimento das planilhas de Boas Praticas de Fabricacdo visando

melhorar, aprimorar e equalizar o servico e as empresas registradas no Servico de Inspecdo Municipal
(S.1.M).

YV V V V

YV VY

As atividades de supervisao serdo realizadas da sequinte forma:

Acompanhar as atividades de inspecao do fiscal local nas empresas;

Avaliacdo das acoes fiscais adotadas;

Verificacdo dos documentos e prazos entre empresa e SIM;

Verificacdo estrutural, com relacdo a aspectos sanitarios obrigatorios e adequacdo as Normas
Técnicas Municipais;

Preenchimento de planilha de supervisao;

Confeccéo de relatorio de superviséo;

Realizacdo de reunido entre fiscal e supervisor apos os trabalhos para repassar 0os apontamentos

verificados e entrega de relatério com apontamentos.

Médico Veterinario Rafael Severino Duarte supervisiona a Médica Veterinaria Camila E. Grassmann
nas inspecdes a estabelecimentos com inspecao permanente e periodica.
Médica Veterinaria Camila E. Grassmann supervisiona o Médico Veterinario Rafael Severino Duarte

nas inspecdes a estabelecimentos com inspecéo e periddica.
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CRONOGRAMA
= As atividades de superviséo v&o ocorrer nos sequintes meses e estabelecimentos:
Més Estabelecimento
S.I.M xxx
S.I.M xxx

OBS: O cronograma de Supervisdes pode sofrer alteragdes ao longo do ano.

Médico Veterinario Médico Veterinario do S.I.M
Coordenador e Chefe do S.I.M

Rolante, xx de xxxx de xxxxx
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ANEXO 2
Relatdrio de Supervisao

Identificacdo da Empresa:

Razé&o Social:

Endereco:

Municipio:

Responsavel legal:

Supervisores: | Data:

Identificacdo do Servico de Inspecdo Local:

SIM n°:

Med.

Aspectos gerais:

NUmero de funcionarios:

Horério de funcionamento:

Producdo média:

Lic. ambiental: | Validade:

Quantidade maxima de animais:

Produtos fabricados (geral):

Capacidade total de animais nos Currais:

AVALIACAO DO SERVICO DE INSPECAO

Legenda: *C: conforme; *NC: ndo conforme; * CR: com restri¢fes; * NA: ndo se aplica

1. Inspecdo ante e post mortem: NC | CR | NA

1.1. A inspecéo local recebe e avalia o informativo de abate antes da liberagéo do
abate?

1.2. Ainspecéo local recebe e avalia as GTAs antes da liberacéo do abate?

1.3. E realizado exame ante mortem?

1.4. E realizada inspecdo post mortem?

1.5. Ainspecdo post mortem realiza exames das linhas conforme legislacdo vigente?

1.6. Existem abacos para registro das condenacgdes?

1.7. A estrutura disponivel (area util, pias, plataformas, DIF) € suficiente e planejada
de maneira a otimizar os trabalhos da inspecdo?

1.8. Existem auxiliares de inspe¢do em numero suficiente para realizar os exames
conforme legislacéo vigente?

1.9. As planilhas de inspecdo ante mortem, inspecdo post mortem sdo preenchidas

adequadamente?

1.10. Os dados de abate e condenacdes sdo lancados no sistema SDA?

1.11. Todos os auxiliares de inspecdo sdo treinados pela SVO?

Comentarios:
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2. Verificacdes da inspecdo local:

NC

CR

NA

2.1. A inspecdo local realiza as verificacBes propostas no Manual de Inspecdo do
S.1.M na periodicidade estabelecida?

2.2. As planilhas séo preenchidas de maneira clara e indelével, com registros das néo
conformidades e aces fiscais adotadas?

2.3. O fiscal verifica as planilhas de autocontrole da empresa?

2.4. As notificacbes imediatas sdo emitidas conforme proposto no Manual de
Inspecdo do S.I.M?

2.5. E realizado controle de recebimento de respostas bem como avaliacdo e
encerramento das notificacbes?

2.6. Quando necessario, a inspecdo local realiza autuac6es ou agdes fiscais conforme
previstas no Manual de Inspecéo e Fiscalizacdo do SIM?

Comentarios:

3. Aspectos gerais:

NC

CR

NA

3.1. A sede da inspecdo possui estrutura compativel com a necessidade do Servico?

3.2. A sede da inspecdo é mantida em boas condi¢bes de higiene, conservacao e
organizagéo?

3.3. Ainspecéo local tem controle dos documentos emitidos e recebidos da empresa
ou do Servigo Oficial?

3.4. A inspecdo local mantém registros fisicos e digitais arquivados de maneira
organizada?

3.5. A inspecédo local dispde da lista de produtos registrados da empresa, analises,
titulo de registro, etc.?

Comentarios:

PARECER DO SUPERVISOR

A inspecdo local atende os critérios minimos para a realizagdo das atividades e detém o controle do

processo de producao.

A inspecdo local atende parcialmente os critérios minimos para a realizacdo das atividades e detém o
controle do processo de producéo, devendo cumprir as melhorias conforme descrito nos comentarios.

A inspecdo local ndo atende os critérios minimos para realizacdo das atividades ou ndo detém o
controle do processo de producédo, devendo cumprir as melhorias solicitadas nos comentarios e realizar

treinamento e/ou reciclagem.

Comentarios:

Carimbo e assinatura do Médico
Veterinario do S.I.M - SUPERVISOR

Data: / /

Avenida Getulio Vargas, N. 110, Centro, Rolante — RS
Contato: (51) 35471188 — Ramal 6/ (51) 35471011
E-mail: sim@rolante.rs.gov.br

Carimbo e assinatura do Médico
Veterinario do S.I.M -
SUPERVISIONADO




