TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO
Municipio de Porto Xavier-RS
Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Desporto

Necessidade da Administragio: Contratar uma empresa especializada na produ¢io e
execugdo de espetaculos culturais para comemorar o aniversario da cidade, a ser realizado no dia
15 de maio. O espetaculo visa retratar a histéria do municipio, envolvendo a comunidade local e
visitantes. Para isso, é necessaria a contratagdo de uma empresa que possa fornecer servigos
completos, incluindo a elaboragio do roteiro, diregdo de elenco, cenografia, transporte, figurinos,
alimentacdo para os artistas e equipe, bem como o planejamento e execugdio de ensaios para
garantir a qualidade do evento.

A empresa contratada deverd ser responsavel por todos os aspectos técnicos e artisticos do
espetaculo. garantindo a execugdo dentro dos prazos e com a qualidade esperada. A equipe da
cmpresa deve ter experiéncia em eventos culturais e capacidade de gerenciar todas as etapas de
produgdo de maneira eficaz.

L. DEFINICAO DO OBJETO
‘FITEM | DESCRICAO UNID. | QTD | VALOR VALOR
‘ UNIT. TOTAL
01 Espetaculo de aniversario do municipio | und 01 R$8.369,00 | R$8.369.00
de Porto Xavier:

O trabalho inclui:

1) Llaboracio de roteiro. A Partir de
material e informagdes fornecidas.

2) Diregao de elenco.

3) Parte de Cenografia.

4) Personagem de Epoca o0 Monge.

5) Transporte.

6) Artistas para
atuacgdo/ensaios/figurinos.

L 7) Alimentagio do dia de apresentagio.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Conforme estudo técnico preliminar em anexo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugfio serd fornecida pela empresa contratada, que devera entregar um servigo completo para a
realizagdo do espetaculo. A empresa sera responsavel por:

* Roteiro e Diregdo: A empresa devera criar um roteiro detalhado sobre a histéria de Porto
Xavier, destacando os momentos histéricos e culturais mais importantes. Além disso, a
dire¢do de elenco sera realizada por profissionais qualificados que coordenardo os ensaios
¢ orientar@io os artistas, garantindo que as performances estejam alinhadas com o conceito
do espetaculo.

» Cenografia ¢ Figurinos: A empresa sera responsavel pela criagdo e execugiio de toda a
cenografia necessaria, com o intuito de criar ambientes que representem a historia da
cidade de forma visualmente impactante. Os figurinos devem ser escolhidos com base na
¢poca retratada no roteiro, respeitando as caracteristicas culturais locais.



» Transporte e Logistica: A empresa devera garantir que todos os materiais necessarios,
bem como os artistas e técnicos, sejam transportados para o local do evento de maneira
eficiente e pontual. A logistica do evento, como a montagem e desmontagem do palco e a
organizagdo do espago, também ficara sob responsabilidade da contratada.

+ Alimentagio e Suporte aos Artistas: A empresa contratada deverd organizar a
alimentaco para os artistas. técnicos e toda a equipe envolvida, incluindo refei¢des antes,
durante e apos o evento, assegurando que todos os envolvidos tenham o suporte necessario
para desempenhar suas fungdes da melhor forma.

A empresa deverd ter total capacidade de gestdo e organizagdo para coordenar todas as etapas
do evento, oferecendo uma solugio integrada, desde o planejamento até a execugfo do espetaculo,
de modo a garantir que a celebragio de Porto Xavier seja um grande sucesso.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A equipe contratada ird compilar e analisar o material e as informagdes fornecidas pela
conusséo organizadora do evento. O roteiro serd desenvolvido com base nas tradi¢des e na histéria
do municipio, garantindo que a narrativa seja envolvente e representativa.

Um diretor expcriente serd designado para coordenar o elenco, realizando audigdes ¢
selecionando os artistas adequados. O diretor serd responsavel por orientar as performances,
garantindo que todos os atores compreendam seus papéis e a mensagem do espetaculo.

A cenografia serd projetada para refletir o tema do espetaculo, utilizando materiais
sustentaveis sempre que possivel. A equipe de cenografia trabalhara em conjunto com o diretor
para criar um ambiente que complemente a narrativa e proporcione uma experiéncia visual
impactante. O personagem do monge serd desenvolvido com aten¢@o aos detalhes historicos e
culturais. O ator escolhido para interpretar este papel recebera orientagdes sobre a caracterizagio e
a atuagdo. garantindo que a representaglio seja auténtica e respeitosa. Serd providenciado
transporte adequado para todos os artistas e a equipe técnica, garantindo que todos cheguem ao
local do evento com seguranga e pontualidade. O transporte também incluird a logistica para a
movimentagio de cenarios e equipamentos.

A seleglo de artistas sera feita com base em suas habilidades e experiéncias. Ensaios
regulares serdo agendados para garantir que todos os participantes estejam bem preparados. Os
ligurinos serdo confeccionados ou alugados, respeitando o tema do espetaculo e a época retratada.
Serd organizada uma refeigdo para todos os artistas ¢ a equipe no dia da apresentacdo, garantindo
que todos estejam bem alimentados e prontos para o espetaculo. A alimentagdo sera planejada
levando em considerago as necessidades dietéticas dos participantes.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serfio realizadas conforme o disposto nos
Decretos Municipais 3.642 de 09 de margo de 2023, 3.714 de 14 de dezembro de 2023 e 3.715 de
14 de dezembro de 2023, que “dispde sobre licitagdes e contratos administrativos”, “Dispdes
sobre a dispensa de licitagdo na forma eletrdnica” e “Institui normas para o procedimento
administrativo para realiza¢do de pesquisa de pregos para aquisicio de bens e contratagdo de
servigos em geral.. nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
O pagamento ocorrera conforme cronograma da Secretaria da Fazenda.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO



O futuro contratado serd sclecionado mediante processo licitatério na modalidade a ser
definida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratagdo almejada o valor aproximadamente um total de R$ 8.369,00.
Vislumbra-se que tal valor ¢ compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 3715 de 14 de dezembro de 2023, que “Institui
normas para o procedimento administrativo para a realizagdio de pesquisa de pregos para aquisi¢ao
de bens ¢ contratagio de servigos em geral, no Ambito do Municipio de Porto Xavier”, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

09. ENTREGA DE SERVICOS E PRODUTOS
Os prestadores de servigos especializados serdo notificados com 72 horas de antecedéncia
para os dias em que devem prestar os servigos contratados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagio ora pretendida decorrera da dotagdo
or¢amentaria:

2042 — Agdes de estimulo, promogao e manutengdo da Arte e da Cultura
339039 — Outros servigos de terceiros — pessoa juridica

Porto Xavier, 31 de margo de 2025.

Viviane da Rosa Menin
Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Desporto



