
TERMo DE REFEnÊNcla

Pl{OCESSO ADMINISTRATIVO
Município cle Porto Xavier-llS
Secretaria Mr-rniciparl cle Educação, Cultura e I)esporto

Necessidade da Administração: Contratar Llma empresa especi alizada na produção e
execução de espetácr-rlos culturais para conlemorar o aniversário da ciàade, a ser realizado no dia
l-5 de maio. O espetáculo visa retratar a história do município, envolvendo a comunidade local e
visitantes' Para isso, é necessária a contratação de uma empresa que possa fornecer serviços
colrlpletos. incluindo a elaboração do roteiro, direção de elencó, ..rogrufiu, transpoúe, figurinos,
alirlrentação para os arlistas e eqr-ripe, bem corno o planejamento Jexecução à..r..uú, pu.u
garantir a clLralidade do evento.

A cnlpresa contratada deverá ser responsável por todos os aspectos técnicos e artísticos do
espeteicLtlo. garatltindo a execução dentro dos prazos e corr u qruiidude esperada. A equipe da
clllplesa deve ter experiência em eventos culturais e capacidade de gerenciár todas as eiapas cle
prodr-rção de maneira efrcaz.

2. FLTNDAMtrNTAÇÃO Oa CONTRATAÇÃO
ConÍbrrne estudo tecnico prelirninar em anexo.

3. |)ESCRTÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

A solLrção será l-on-recida pela enrpresa contratada, que deverá entregar um serviço completo para a
realização clo espetáculo" A empresa será responsável por:

' Itotciro e Direção: A empresa deverá criar um roteiro detalhado sobre a história de porto
Xavier. destacando os lnonlentos históricos e culturais mais importantes. Alem disso, a
direção de elenco será realizacla por profissionais qualificados quà coordenarão os ensaios
e orientarão os artistas. garantindo que as perfbrmances estejam alinhadas com o conceito
do espetáculo.

' Cenografia e Figurinos: A empresa será responsável pela criação e execução de toda a
cetlografia necessária. con o intuito de criar ambientes qlre representem a história cla
cidade de fbrn-ra visualmeute impactante. Os figurinos devem ser escolhidos com base na
epoca retratacla no roteiro. respeitando as características culturais locais.
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_l :) efqg$Ugo clo dia de apresenração.

und 0l R$8.369,00 R$8.369,00



' Transporte e Logística: A empresa deverá garantir que todos os materiais necessários,
beur como os artistas e tecnicos, sejam transportados para o local do evento de maneira
eÍiciente e pontual. A logística do evento, como a montagem e desmontagem do palco e a
olganização do cspaço, também ficarâ sob responsabilidade da contratada.

' Alimentação e Suporte álos Artistas: A empresa contratada deverá organizar a
alirlrentação para os artistas. técnicos e toda a eqr-ripe envolvicla, inclr,rindo refeiçães antes.
clltrattlte e apÓs o evento, assegurando qLIe todos os envolvidos tenham o suporte necessário
para desernpenhar suas Íiurções da rnelhor Íbrma,

A empresa deverá ter total capacidade de gestão e organização para coordenar todas as etapas
do evento. o1'erecendo r"rma solução integrada, desde o plánejamento até a execução do espetácúlo,
clc moclo a garantir que a celebração de porto Xavier seja um grande sucesso.

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OrlJtrTO
A equipe contratada irá compilar e analisar o material e as informações fornecidas pela

conrissão organizadora clo evento. O roteiro será desenvolvido com base nas tradições e na historia
do município, garantindo que a narrativa se.ia envolvente e representativa.

Llrr diretor expcriente serir dcsignado para coordenar o elenco, realizando audições e
selcciollanclo os artistas adeclttados. O ciiretor serâ responsável por orientar as performances,
sarantillclo clue todos os atores compreenclarr seus papéis e a mensagem do espetáculo.

A ccnograÍ'ia será projetacla para reÍletir o tema do espetáculo, utilizando materiais
sustetltáveis sempt'e que possível. A equipe de cenografia trabalhará em conjunto com o diretor
para criarr um ambieute que complemente a narrativa e proporcion" urru experiência visual
itrpactatlte. O personagem do monge será desenvolvido com atenção aos detalhes históricos e
cttlturais. O ator escolhido para interpretar este papel receberá orientações sobre a caraçÍerização e
a attração. garantinclo que a representação se.ja autêntica e respeitosa. Será providenóiado
tt'ztt-tsportc a<lecltrado para todos os artistas e a equipe técnica, garantindo que todos cheguem ao
Iocal do el'ettto cor11 segllrança e pontualiclade. O transporte também incluirá a logísticá para a
r-nor,'ir"nentação de cenários e equipamentos,

A seleção de artistas será Í-eita com base em suas habilidades e experiências. Ensaios
regttlares serão agetldados para garantir qr"re todos os participantes estejam bem preparados. Os
ligrrrirlos serão conf-ecciortados ou alr-rgados, respeitando o tema do espetâculo e a epoca retratada.
Scr'á orgarlizada unla reÍ-eição para todos os artistas e a equipe no dia da apresentação. garantindo
c1t'tc toclos estejanl trctlr erlitlleutados e prorltos prlra o espetáculo. A alimentação será pla,ejada
le i atttlo e Itl consideração as necessidacies clietéticas clos participantes,

5. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o clisposto nos

Dccretos MLrnicipais 3.642 de 09 de março de 2023,3.714 de l4 de dezembro de 2023 
" 

:.ZtS O.
l4 de c'lezerltbro de 2023, qure "dispõe sobre licitações e contratos aclministrativos", ,,Dispões
sobrc a dispensa de licitação na Íbrma eletrônica" e "lnstitui normas para o procedime,to
aclttlirlistrativo para realização de pesclr-risa de preços para aquisição de bens e contratação cle
serviços ent geral.. nos termos da Lei Fecleral no 14.13312021"

6. CurTtrntos DE MEDrÇÃO E DE PAGAMENTO
O pagan-rento ocorrerá conÍbrrne cronograma da Secretaria da Fazenda.

7. F'ol{MA E cRlrEI{IOS DE SELEÇÃo Do FoIINECEDoTvrRESTAD9R DE
Sl-ll.\/lÇ()



O firtr-rro contralado será selecionado n-rediante processo licitatório na modalidade a ser
deflnida pelo Departamento de Compras da PreÍ'eitura Municipal.

8. ESTTMATTVA DO VALOtt DA CONTRATAÇÃO
Estirua-se para a contratação almejada o valor aproximadamente um total de R$ 8.369,00.
Vislumbra-se qLle tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente,

crbserviinclo-se o disposto t.to Decreto Municipal no 3715 de 14 de dezembro de 2023,quà,,lnstitui
rlorrrlas para o procedimento administrativo para a realizaçã,o de pesquisa de preços para aquisição
cle bens e colltratação de serviços em geral, no Âmbito do Município de Portó Xavier", no, tar.o,
da Lei Federal no 14.13312021", nos termos do art. 23, § 1o, da Lei Federal no 14.133/2OZl.

0e. ENTnEGA DE SERVrÇOS E PRODUTOS
Os prestardores de serviços especializados serão notificados com 72 horas de antecedência

para os clias eur clue devcur prestar os serviços contrataclos.

l 0. ADEQUAÇÃO OnÇAMENTÁRrA

O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá da clotação
orçarnentária:
2012 - Açõcs de estímulo, promoção e manutenção da Arte e da cultura
3390i9 Outros serviços de terceiros - pessoa jurídica

Porto Xavier, 3l de março de 2025.

t .,

Viviane
Secretária Municipal de

da Rosa Menin
Educação, Cultura e Desporto


