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COMUNICAGAO INTERNA N2 076/.

De: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACﬁO
Para: GABINETE DO PREFEITO
Assunto:
SOLICITAMOS A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE
FOTOGRAFIAS TIPO 3X4 (PADRAO DOCUMENTO IDENTIFICACAO)
DESTINADOS AO SUPORTE AS AGOES DESENVOLVIDAS PELA SECRETARIA
DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO DO MUNICIPIO DE PORTO
XAVIER/RS
ORD. OBJETO UNIDADE PERIODO | QUANTIDADE
KIT CONTENDO 6
FOTOGRAFIAS )
COLORIDAS KIT COM 6 01/07/2025 A 150
TAMANHO 3X4 - FOTOGRAFIAS 01/07/2026
OL. | PADRAO PARA
DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO.
A LICITACAO DEVE SER DO TIPO MENOR PRECO POR {TEM, OS CONTRATOS
DEVEM TER A VIGENCIA DE UM ANO, PODENDO SER RENOVADOS POR
IGUAL PERIODO.
VIGENCIA A CONTAR DE 01 DE JULHO DE 2025.
RUBRICAS ORCAMENTARIAS:
11. 02 08 0244 0012 2082/0759.08 - MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL
11.02 08 0244 0014 2,084/2,094 — BENEFICIOS EVENTUAIS
33 90 32 - MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO GRATUITA
GESTOR: VIVIANE DA R. MENIN; FISCAL: GISELE C. FUNK.
Data: 12/06/2025 PNRON T T CTINI ) XV VOU S veereesreens
Recebiem: ........feeeeee /2025




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR!

PROCESSO ADMINISTRATIVO

MUNICIPIO DE PORTO XAVIER

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

NECESSIDADE DA ADMINISTRACAO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR
SERVICOS DE FOTOGRAFIAS TIPO 3X4 COLORIDAS (PADRAO DOCUMENTO IDENTIFICACAO)

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAR SERVICOS DE FOTOGRAFIAS TIPO 3X4
COLORIDAS, A SEREM FORNECIDAS (CONCESSAO DE BENEFICIO EVENTUAL) PELA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO DE ACORDO COM A LEI MUNICIPAL
2626, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2017.

"CONFORME A LEI MUNICIPAL 2626 DE 26/11/2017 — “BENEFICIOS EVENTUAIS SAO
PROVISOES SUPLEMENTARES E PROVISORIAS PRESTADAS AOS INDIVIDUOS E AS FAMILIAS
EM VIRTUDE DE NASCIMENTO, MORTE, SITUACOES DE VULNERABILIDADE TEMPORARIA,
CALAMIDADE PUBLICA OU SITUAGAO DE EMERGENCIA, NA FORMA PREVISTA NA LEI
FEDERAL N° 8.742, DE 1993”

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO E RESPONSAVEL PELA
PROMOGCAO DE POLITICA PUBLICA DE ASSISTENCIA SOCIAL; A CONCESSAO/AUTORIZACAO
DO BENEFICIO SUJEITA A AVALIACAO TECNICA DOS ASSISTENTES SOCIAIS E. BUSCA
AMPLIAR O ATENDIMENTO AS FAMILIAS EM VULNERABILIDADE SOCIAL QUE INTEGRAM
A REDE DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL (SUAS).

2. ALINIIAMENJ‘O ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO B
A CONTRATACAO PRETENDIDA ESTAVA PREVISTA NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
DO MUNICIPIO DE PORTO XAVIER RS

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

OS BENS/SERVICOS TEM NATUREZA DE BENS/SERVICOS COMUNS, TENDO EM VISTA QUE
SEUS PADROES DE DESEMPENHO E QUALIDADE PODEM SER OBJETIVAMENTE DEFINIDOS
PELO EDITAL, POR MEIO DE ESPECIFICAGOES USUAIS DE MERCADO, NOS TERMOS DO ART.
6°, INCISO XIII, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

A CONTRATAGCAO SERA REALIZADA POR PROCESSO LICITATORIO NOS TERMOS DA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021.

PARA FORNECIMENTO/PRESTAGAO DOS SERVICOS PRETENDIDOS OS EVENTUAIS
INTERESSADOS DEVERAO COMPROVAR QUE ATUAM EM RAMO DE ATIVIDADE
COMPATIVEL COM O OBJETO DA LICITACAO, BEM COMO APRESENTAR OS SEGUINTES
DOCUMENTOS A TITULO HABILITAGAO, NOS TERMOS DO ART. 62 E 66, DA LEIN° 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES X
OS QUANTITATIYOS ESTIMADOS PARA A CONTRATACAO PRETENDIDA TEM COMO

PARAMETRO AS ULTIMAS CONTRATACOES COM O MESMO OBJETO, REALIZADAS POR ESTA
ADMINISTRACAO. NESTE SENTIDO, SEQUE MEMORIA DE CALCULO:

ORD. OBJETO UNIDADE PERIODO QUANTIDADE
01.
KIT CONTENDO 6 ,
FOTOGRAFIAS TAMANHO KIT COM 6 01/07/2025 A 150

3X4 -PADRAO PARA FOTOGRAFIAS 01/07/2026
DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO.

|

! Adaptar.



5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

DIANTE DAS NECESSIDADES APONTADAS NESTE ESTUDO, O ATENDIMENTO A SOLUCAO
EXIGE A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA CUJO O RAMO DE ATIVIDADE SEJA
COMPATIVEL COM O OBIETO PRETENDIDO. FORAM ANALISADAS CONTRATACOES
SIMILARES FEITAS POR OUTROS ORGAOS E ENTIDADES, POR MEIO DE CONSULTAS A
OUTROS EDITAIS, COM OBJETIVO DE IDENTIFICAR A EXISTENCIA DE NOVAS
METODOLOGIAS, TECNOLOGIAS OU INOVACOES QUE MELHOR ATENDESSEM AS
NECESSIDADES DA MUNICIPALIDADE. NAO SE OBSERVOU MAIORES VARIACOES QUANTO
A EXECUCAO DO OBJETO NO QUE SE REFERE AO PAPEL DA EMPRESA A QUAL SE PRETENDE
CONTRATAR. ASSIM, A VARIACAO SE DA PELA MODALIDADE DE LICITACAO APLICADA A
CADA CASO, A DEPENDER DA PERMISSIBILIDADE NORMATIVA, LOGO, A AQUISICAO DE
MATERIAIS E SERVICO OBJETO DO PRESENTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SE
CONSTITUL NO ATUAL CENARIO, EM OBJETO DE FREQUENTE AQUISICAO POR ORGAOS
PUBLICOS, EM TODAS AS SUAS ESFERAS

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

ESTIMA-SE PARA A CONTRATACAO ALMEJADA O VALOR TOTAL DE RS$ 3.000,00
VISLUMBRA-SE QUE TAL VALOR E COMPATIVEL COM O PRATICADO PELO MERCADO
CORRESPONDENTE, OBSERVANDO-SE O DISPOSTO NO DECRETO MUNICIPAL N.° 3.715 DE 14
DE DEZEMBRO DE 2023, QUE “ESTABELECE O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA A
REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS PARA AQUISICAO DE BENS, CONTRATACAO DE
SERVICOS EM GERAL E PARA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA NO

AMBITO DO MUNICIPIO DE PORTO XAVIER RS, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021”.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A SOLUCAO PROPOSTA E A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAR
SERVICOS DE FOTOGRAFIAS TIPO 3X4 PADRAO PARA DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO
PARA SUPRIR A DEMANDA DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO
NAO E O CASO.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

A CONTRATACAO TEM POR FINALIDADE O PERFEITO CUMPRIMENTO DAS FUNCOES
INSTITUCIONAIS E PROMOVER MEIOS QUE POSSIBILITEM A EXECUGCAO DE SUAS METAS,
ENQUANTO SERVICO PUBLICO, BUSCANDO SEMPRE A MELHORIA DOS SERVICOS
PRESTADOS POR ESSE ORGAO, PARA O ALCANCE E SUCESSO DA ATUACAO
ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL INDICARA SERVIDORES PARA ATUAREM COMO
GESTOR E FISCAL DO CONTRATO, VIVIANE DA ROSA MENIN, GISELE CASTRO FUNF,
RESPECTIVAMENTE

ADEMAIS, PARA QUE A PRETENDIDA CONTRATAGAO TENHA SUCESSO, E PRECISO QUE
OUTRAS ETAPAS SEJAM CONCLUIDAS, QUAIS SEJAM:

A) ELABORACAO DE MINUTA DO EDITAL;

B) REALIZACAO DE CERTIFICACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA;

C) DESIGNACAO EM PORTARIA DE PREGOEIRO, EQUIPE DE APOIO, AGENTE DE
CONTRATACAO (CONFORME O CASO);

D) ELABORACAO DE MINUTA DO CONTRATO;

E) ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO PARA ANALISE JURIDICA;



F) ANALISE DA MANIFESTACAO JURIDICA E ATENDIMENTO AOS APONTAMENTOS
CONSTANTES NO PARECER, MEDIANTE NOTA TECNICA COM OS AJUSTES INDICADOS;

G) PUBLICACAO E DIVULGAGAO DO EDITAL E ANEXOS:

H) RESPOSTA A EVENTUAIS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E/OU IMPUGNACAO, CASO
APLICAVEL;

I) REALIZACAO DO CERTAME, COM SUAS RESPECTIVAS ETAPAS:

J) REALIZACAO DE EMPENHO; E

L) ASSINATURA E PUBLICACAO DO CONTRATO.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES )
ESTE ESTUDO NAO IDENTIFICOU A NECESSIDADE DE REALIZAR CONTRATACOES

r

ACESSORIAS PARA A PERFEITA EXECUCAO DO OBJETO, UMA VEZ QUE TODOS OS MEIOS

NECESSARIOS PARA A AQUISICAO/OPERACIONALIZACAO DOS SERVICOS PODEM SER
SUPRIDOS APENAS COM A CONTRATACAO ORA PROPOSTA.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

DADA ANATUREZA DO OBJETO QUE SE PRETENDE ADQUIRIR, NAO SE VERIFICA IMPACTOS
AMBIENTAIS RELEVANTES SENDO NECESSARIO TAO SOMENTE QUE A LICITANTE ATENDA
AOS CRITERIOS DOS ORGAOS FISCALIZADORES QUANTO A SUA ATIVIDADE

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

COM BASE NA JUSTIFICATIVA E NAS ESPECIFICACOES TECNICAS CONSTANTES NESTE
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E SEUS ANEXOS, E NA EXISTENCIA DE PLANEJAMENTO
ORCAMENTARIO PARA SUBSIDIAR ESTA CONTRATACAO, DECLARAMOS QUE A
CONTRATAGAO E VIAVEL, ATENDENDO AOS PADROES E PRECOS DE MERCADO.

PORTO XAVIER, 12 DE JUNHO DE 2025.



TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO 01

MUNICIPIO DE PORTO XAVIER-RS

GABINETE DO PREFEITO

NECESSIDADE DA ADMINISTRAGCAO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTAR

SERVICOS = DE  FOTOGRAFIAS TIPO 3X4 COLORIDAS (PADRAO DOCUMENTO
IDENTIFICACAO)

DEFINICAO DO OBJETO

O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA TEM POR OBJETO A CONTRATACAO DE EMPRESA,
PARA PRESTAR SERVICOS DE FOTOGRAFIAS TIPO 3X4 - PADRAO PARA DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO DESTINADOS AO SUPORTE AS ACOES DESENVOLVIDAS PELA
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO DO MUNICIPIO DE PORTO XAVIER/RS

ORD. OBJETO UNIDADE PERIODO QUANTIDADE
KIT CONTENDO 6
01, FOTOGRAFIAS COLORIDAS KIT COM 6 01/07/2025 A 150
TAMANHO 3X4 - PADRAO FOTOGRAFIAS 01/07/2026
PARA DOCUMENTO DE
IDENTIFICACAO.

A L[QITACAO DEVE SER DO TIPO MENOR PRECO POR ITEM, OS CONTRATOS DEVEM TER A
VIGENCIA DE UM ANO, PODENDO SER RENOVADOS POR IGUAL PERIODO.
VIGENCIA A CONTAR DE 01 DE JULHO DE 2025.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A CONTRATACAO ENCONTRA-SE FUNDAMENTADA NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONFORME DISPOSTO NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
CONFORME DISPOSTO NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A PRESTACAO DO SERVICO DE FOTOGRAFIA COM REVELACAO COLORIDA, TAMANHO
3X4, SE DARA COM A ENTREGA AO USUARIO DE NO MINIMO 01 (UM) KIT, COM 06 (SEIS)
UNIDADES DE FOTO, MEDIANTE AUTORIZAGAO ESCRITA DOS SERVICOS DO SISTEMA
UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL (SUAS) QUE OPERACIONALIZAM OS BENEFICIOS
EVENTUAIS NO AMBITO DAS REGIONAIS DO MUNICIPIO DE PORTO XAVIER.

O SERVICO DEVERA SER REALIZADO POR FOTOGRAFO PROFISSIONAL, DEVIDAMENTE
TREINADO E CAPACITADO PARA ATENDIMENTO DA POPULAGAO CARENTE (USUARIO),

O HORARIO DE ATENDIMENTO DEVERA SER ININTERRUPTO, DE SEGUNDA A SEXTA-
FEIRA, DAS 08H AS 12H E DAS 13:30H AS 17H, DE SEGUNDA A SEXTA-FEIRA COM EXCECAO
DOS DIAS DE FERIADO E PONTO FACULTATIVO DECLARADOS OPORTUNAMENTE PELO
MUNICIPIO, QUANDO O SERVICO DE FOTOGRAFIA TAMBEM NAO FUNCIONARA.

AS FOTOGRAFIAS DEVERAO SER ENTREGUES DENTRO DA MAIS PERFEITA INTEGRIDADE,
OU SEJA, SEM AVARIAS OU ESTRAGOS.




AS FOTOGRAFIAS DEVERAO SER DE BOA QUALIDADE E CONFORME PARAMETROS
ESTABELECIDOS PELO INSTITUTO DE IDENTIFICACAO PARA EMISSAO DA CARTEIRA DE
IDENTIDADE.

AS FOTOGRAFIAS SERAO ENTREGUES INTEGRALMENTE E DIRETAMENTE AOS
BENEFICIARIOS, (ADMITIDO AGENDAMENTO DE PRAZO DE ENTREGA), NO MESMO LOCAL
EM QUE FOREM TIRADAS AS FOTOS.

POR PRAZO DE ENTREGA ENTENDE-SE A ENTREGA DEFINITIVA DO ITEM.

OS SERVICOS SERAO PRESTADOS EM IMOVEIS PROPRIOS OU ALUGADOS PELA
CONTRATADA, NO CENTRO DE PORTO XAVIER RS

OS LOCAIS DEVEM ESTAR APTOS A RECEBER DIGNAMENTE OS USUARIOS DO SERVICO,
DISPONIBILIZANDO BANHEIRO ACESSIVEL AS PESSOAS COM DEFICIENCIA OU
MOBILIDADE REDUZIDA, AGUA E LOCAL ADEQUADO DE ESPERA PARA O ATENDIMENTO,
COM CADEIRAS.

**O FORNECIMENTO DOS KITS NO LOCAL EM QUE FOR REALIZADO O SERVICO SERA
FEITO PELA CONTRATADA DIRETAMENTE AO USUARIO, E OBEDECERA AO SEGUINTE
TRAMITE:

O USUARIO, DE POSSE DA AUTORIZACAO FORNECIDA PELO CONTRATANTE RECEBERA O
KIT DE FOTOGRAFIA, COLORIDAS, TAMANHO 3X4.

28.2. O KIT DEVERA SER ENTREGUE AO USUARIO, APOS O RECEBIMENTO DA
AUTORIZACAO/REQUISICAO DE BENEFICIOS PELA CONTRATADA DEVIDAMENTE
ASSINADA POR SERVIDOR RESPONSAVEL DA RESPECTIVA REGIONAL. (O PRAZO DE
ENTREGA PODE SER MEDIANTE AGENDAMENTO COM O USUARIO)

A EMBALAGEM DEVERA SER ADEQUADA A NATUREZA E CONSERVACAO DAS
FOTOGRAFIAS.

OS KITS DE FOTOGRAFIA 3X4 DEVERAO SER ENTREGUES NO LOCAL EM QUE O SERVICO
SERA REALIZADO.

A CONTRATADA DEVERA ESTAR MUNIDA DA NOTA DE EMPENHO OU OUTRO
INSTRUMENTO HABIL, RESPECTIVO.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A GESTAO E A FISCALIZACAO DO OBJETO CONTRATADO SERAO REALIZADAS CONFORME
O DISPOSTO NOS DECRETOS MUNICIPAIS 3.642 DE 09 DE MARCO DE 2023, 3.714 DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2023 E 3.715 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2023, QUE “DISPOE SOBRE LICITACOES
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS”, “DISPOES SOBRE A DISPENSA DE LICITACAO NA
FORMA ELETRONICA” E “INSTITUI NORMAS PARA O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
PARA REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATAGCAO DE SERVICOS EM GERAL., NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.1 33/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O PAGAMENTO SERA REALIZADO DE FORMA PARCELADA, CONFORME A REALIZACAO
DOS SERVICOS, MEDIANTE EMISSAO DE NOTA FISCAL, DE ACORDO COM CRONOGRAMA
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, OU SEJA, NOS DIAS 12 E 22 DE CADA MES,
CONFORME DATA DE EMISSAO DA NOTA FISCAL CORRESPONDENTE.

EM CASO DE IRREGULARIDADE NA EMISSAO DOS DOCUMENTOS FISCAIS, O PRAZO DE
PAGAMENTO SERA CONTADO A PARTIR DE SUA REAPRESENTACAO, DESDE QUE
DEVIDAMENTE REGULARIZADOS:

A CONTRATADA DEVERA APRESENTAR A NOTA FISCAL/FATURA COM DESCRICAO DO
OBJETO E QUANTIDADE DISCRIMINADA.

O PAGAMENTO SOMENTE SERA EFETIVADO DEPOIS DE VERIFICADA A REGULARIDADE
FISCAL DA EMPRESA, FICANDO A CONTRATADA CIENTE DE QUE AS CERTIDOES

APRESENTADAS NO ATO DA CONTRATACAO DEVERAO SER RENOVADAS NO PRAZO DE
SEUS VENCIMENTOS.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
A SER DEFINIDA PELO DEPARTAMENTO DE COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL,



9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
CONFORME DISPOSTO NO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O DISPENDIO FINANCEIRO DECORRENTE DA CONTRATACAO ORA PRETENDIDA
DECORRERA DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

11. 02 08 0244 0012 2082/0759.08 — MANUTENCAO DO FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL

11.02 08 0244 0014 2,084/2,094 — BENEFICIOS EVENTUAIS
3390 32 - MATERIAL, BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO GRATUITA

PORTO XAVIER, 12 DE JUNHO DE 2025.



