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TERMO DE REFERÊNCIA (TR) 

1. Definição do Objeto 

Aquisição de 300 (trezentos) pacotes de papel ofício branco, formato A4 (210x297mm), gramatura 

75 g/m², pacote com 500 folhas, destinados à Secretaria Municipal de Educação de Porto Xavier/RS. 

2. Fundamentação da Contratação 

O objeto é fundamental para atender às demandas administrativas e pedagógicas da Secretaria de 

Educação, garantindo a continuidade dos serviços escolares e o bom funcionamento da rede 

municipal de ensino. 

3. Descrição da Solução como um Todo 

A aquisição visa suprir a necessidade de papel A4 para impressão de documentos oficiais, provas 

escolares, relatórios e demais rotinas da Secretaria Municipal de Educação, assegurando o 

atendimento das atividades de todo o ano letivo. 

4. Requisitos da Contratação 

• Tamanho: A4 (210x297mm). 

• Gramatura: 75 g/m². 

• Cor: Extra Branco. 

• Pacote com 500 folhas. 

• Produto novo, em perfeitas condições, embalado e lacrado. 

• Adequado para impressoras jato de tinta e laser. 

5. Modelo de Execução do Objeto 

A entrega será única, do total de 300 pacotes, no endereço Rua Tiradentes 598, centro, Porto 

Xavier/RS, Cep 98995-000, no prazo máximo de 20 dias após a assinatura do contrato, no 

Almoxarifado da Secretaria de Educação, em horário comercial. 

6. Modelo de Gestão do Contrato 

A Secretaria de Educação será responsável pelo acompanhamento e fiscalização da execução, 

verificando a conformidade do material entregue. 

7. Critérios de Medição e de Pagamento 

Pagamento em parcela única, após a entrega integral e aceite definitivo do objeto, mediante 

apresentação de Nota Fiscal atestada pela fiscalização. 

8. Forma e Critérios de Seleção do Fornecedor 

Modalidade: Pregão Eletrônico. 

Critério de julgamento: menor preço por item. 

9. Estimativa do Valor da Contratação 

Preço médio: R$ por pacote. 

Quantidade: 300 pacotes. 

Valor total estimado: R$  
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10. Adequação Orçamentária 

As despesas correrão por conta da dotação orçamentária da Secretaria Municipal de Educação, na 

categoria material de consumo. 

2026-Manutenção do Ensino Fundamental 

3390 30-Material de Consumo 

 


