ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL -
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO XAVIER PORTO XAVIER

Govemnando para o Povo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de material de expediente para o ano de 2026, conforme especificacdes e condi¢bes
estabelecidas neste documento e nos Estudos técnicos Preliminares das secretarias.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo se justifica pela necessidade de aquisicdo de materiais de expediente para o adequado
funcionamento das atividades da instituicdo, com o objetivo de garantir a continuidade dos servicos
administrativos durante o ano de 2025.

3. ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

Abaixo esta a lista dos principais itens de material de expediente necessarios para o ano de 2025. A

guantidade e as especificacdes detalhadas de cada item poderdo ser ajustadas conforme as necessidades
da instituicéo:

Sequéneia Unid. Valor Lantidade Descricéo Descricdo Adicional
q Med. | Reférencia Q
AGENDA 2026
1 UN R$ 22,90 80,00
ALFINETE COSTURA, ALFINETE E COMPOSTO
POR 620 UNIDADES. COM UM
2 X R$7.20 5,00 COMPRIMENTO DE 29 MM E
ESPESSURA DE 0,65 MM
ALMOFADA P/
3 UN R$ 7,59 5,00 CARIMBO
APAGADOR DE
4 UN R$ 4,64 4,00 QUADRO BRANCO
APONTADOR 1 FURO METALICO'RETANGU LAR.
5 UN R$ 1.10 370,00 APONTADOR METALICO COM

APOIO LATERAL PARA OS DEDOS
LAMINA RESISTENTE

ARQUIVO MORTO | PAPELAO OFICIO (350X135X240),
GRAMATURA MEDIA: 428 G/M.

6 UN | R$392 | 1.340,00 ALTURA: 25 CM. - LARGURA: 14
CM. - COMPRIMENTO: 37 CM

ATILHO 120 unidades
7 UN R$ 11,54 42,00

BALAO CORES SORTIDAS, BALOES DE
FESTA, PACOTES COM 50
UNIDADES, TAMANHO 9
POLEGADAS

8 UN R$ 11,45 30,00

BALAO 07 CORES SORTIDAS, BALOES DE
FESTA, PACOTES COM 50
UNIDADES, TAMANHO 7
POLEGADAS

9 UN R$ 9,40 20,00
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BARBANTE
10 UN | R$13,17 12,00 |ALGODAO 8FIO
250gr _
BASTAO COLA DE COLA QUENTE FINA, 7,5 MM X
1 UN | Re4sss 8000 |QUENTE75MM X |30CM, TRANSPARENTE, PACOTE
’ ’ 30CM COM 1KG, BRANCO
BORRACHA CAIXA COM 60 BORRACHAS
BRANCA N° 40 ESCOLAR BRANCA N 40. COR:
12 UN | R$ 35,69 5,00 CAIXA C/60 BRANCO; QUANTIDADE DA
CAIXA: 60 UNIDADES; TIPO:
ESCOLAR
CADERNO GRANDE CAPA DURA, ESPIRAL,
80FOLHAS COLORIDO, FOLHAS PAUTADAS,
1IMATERIA FORMATO: 200MM X 275MM,
13 UN | R$960 | 804,00 GRAMATURA: 56 G/M, NUMERO DE
FOLHAS: 80 FOLHAS, NUMERO DE
MATERIAS: 1 MATERIA
CADERNO 96 FLs | PEQUENO CAPA DURA, ESPIRAL,
1 UN RS 8.90 404.00 140MM X 202 MM, NUMERO DE
’ ' FOLHAS 96
CALCULADORA ELETRONICA. LEGIBILIDADE:
ELETRONICA 08 DISPLAY GRANDE, 8 DIGITOS, 2
DIGITOS FONTES DE ENERGIA: BATERIA E
15 UN | R$1290 | 12,00 SOLAR. BOTAO: OFF. INCLINAGAO
DO VISOR. DIMENSOES MINIMAS:
ALTURA 12,4 CM LARGURA 15,4
CANETA CANETA HIDROGRAFICA 12
HIDROGRAFICA CORES. CANETA HIDROGRAFICA
16 UN | R$10,60 150,00 |PONTA GROSSA 12 | DE PONTA GROSSA E RESISTENTE.
CORES LAVAVEL E NAO TOXICA
CANETA MARCA | MARCA TEXTO, PONTA
17 UN R$ 219 37700 | TEXTO CHANFRADA 1-3. 5 MM, CORES
’ ' DIVERSAS
CANETA
PERMANENTE 04
18 UN R$ 4,75 89.00 | M DUAS
PONTAS
CANETA
19 UN | R$10,36 9,00 RETROPROJETOR
PONTA FINA
CARTOLINA CARTOLINA COR BRANCA,
20 UN R$ 135 53000 | BRANCA GRAMATURA 180 G/M, DIMENSOES
’ ’ 50 CM X 66 CM
CLIPS 8/0 C/ 25 CLIPS N 08/0, CAIXA COM 25
21 UN R$ 4,10 129,00 | UNIDADES UNIDADES
CLIPS N° 2.0 CLIPS N 02/0, CAIXA COM 100
22 CX R$ 4,50 126,00 UNIDADES
23 UN | R$4,90 80,00 |COLABASTAO 10g
COLABRANCA 01 |COLA BRANCA. TAMANHO: 1KG
24 UN R$ 9,49 90,00 |KkaG
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COLA BRANCA 35G | COLA ESCOLAR. COLA LAVAVEL.
25 UN R$ 2,90 300,00 35G
26 UN R$ 3,70 5,00 COLA GLITER
27 UN R$ 2,90 70,00 COLA TENAZ 110G
CORRETIVO A 18ml
28 UN R$ 2,99 20,00 BASE DE AGUA
ELASTICO ELASTICO LASTEX 10
29 UN R$ 1.99 50.00 METROSCORES DIVERSAS
ENVELOPE ENVELOPE 80G VISITA 115X80.
30 PAC R$ 0,70 25,00 CORES DIVERSAS
31 UN R$ 0,43 1.450,00 |ENVELOPE 20X28
ENVELOPE 24X34 ENVELOPE PARDO 24CMX34CM,
32 UN R$ 0,90 2.425,00 |pARDO 80G
ENVELOPE ENVELOPE SACO BRANCO OF32
33 UN | R$0,60 575,00  |BRANCOOFICIO  |229X324MM80G
ENVELOPE CARTA |114/229
34 UN | R$038 | 500,00 |OFICIO
ENVELOPE MEIO
35 UN R$ 0,78 1.000,00 OFICIO 180X250
ENVELOPE PARDO |ENVELOPE PARDO 18CMX24CM,
36 KG R$ 0,49 100,00 18X24 80G
ENVELOPE Sem furo
37 UN R$ 0,69 100,00 PLASTICO 24x31
ENVELOPE
38 UN R$ 0,69 100,00 PLASTICO 4 FUROS
24x31
EXTRATOR DE
39 UN R$ 1,79 5,00 GRAMPOS
FITA ADESIVA 20 METROS
40 UN R$ 12,22 18,00 DUPLA FACE
FITA ADESIVA FITA ESTREITA TRANSPARENTE.
ESTREITA ESPECIFICACOES DO PRODUTO
FITA ADESIVA ESTREITA. TIPO:
FITA ADESIVA FACE UNICA. COR:
TRANSPARENTE. TAMANHO:
41 UN R$193 105,00 12MM X 50M. PESO: 25G
APROXIMADAMENTE. MATERIAL
DE FABRICACAO: BOPP FILME DE
POLIPROPILENO BIORIENTADO
TRATADO
FITA ADESIVA FITA LARGA ADESIVA
LARGA TRANSPARENTE: TIPO: FITA
ADESIVA FACIAL UNICA. COR:
TRANSPARENTE. TAMANHO:
42 UN R$ 6,90 339,00 48MM X 100M. PESO: 200G
APROXIMADAMENTE. MATERIAL
DE FABRICACAO: BOPP - FILME DE
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POLIPROPILENO BIORIENTADO
TRATADO
FITA CORRETIVA |FITA CORRETIVA 4AMMX10M
43 UN R$ 3,12 69,00
FITA CREPE 18x50
44 UN R$ 4,36 200,00
FOLHAS DE
45 CX | R$33,15 3,00 CARBONO CX COM
100 UNIDADES
FOLHA DE OFICIO |FOLHA DE OFICIO A4 210 MM X
46 PAC | R$2287 | 143000 |A4500FLS 297MM, FOLHA EXTRA BRANCO,
' e GRAMATURA 75 G/M
FOLHA EVA 50X60 |E.V.A. LISO 40X60 CORES
DIVERSAS, MATERIAL: E.V.A.-
47 UN R$ 3,45 880,00 DIMENSOES: 40CM X 60CM X
1,5MM APROXIMADAMENTE (C X
L X A). - ATOXICO
FOLHA EVA C/ E.V.A. COM GLITTER 40 CM X 60
48 M | R$530 | 100000 |GLITTER CM, CORES DIVERSAS
FOLHA SULFITE FOLHA SULFITE 180G/M, BRANCO
49 PAC | RS 1499 126.00 | 180 C/50 ALCALINO, TAMANHO A4
’ ’ 210MMX297MM
50 UN | R$176,95 2,00 GUILHOTINA
GIZ COLORIDO GIZ ESCOLAR PLASTIFICADO
51 cX RS 7.79 60.00 COLORIDO, POSSUI 50 BASTOES
’ ’ COLORIDOS
CAIXA DE GIZ GIZ ESCOLAR BRANCO
ESCOLAR BRANCO | ANTIALERGICO. CONTAGEM DE
52 UN R$ 7,10 230,00 UNIDADES: 50 UNIDADES.
DIMENSOES DO ITEM C X L X A: 11
_ X 5 X 8 CENTIMETROS
53 UN | R$12,35 300,00 |GIZAO 6 cores
GIZAO CERA (CX | CAIXA GIZAODE CERA 12 CORES
54 UN | R$4,15 10,00 |C/12Un)
GRAMPEADOR GRAMPEADOR DE METAL
GRANDE 26/6 ATE | GRANDE ATE 30 FOLHAS. COR:
30 FOLHAS PRETO. MATERIAL: METAL. PESO
55 UN | R$18,90 62,00 DO PRODUTO: 369 GRAMAS.
TAMANHO APROXIMADO: 20 CM.
UTILIZA GRAMPOS 26/6
GRAMPEADOR 240
56 UN | R$ 101,85 7,00 FOLHAS
j~ g Rua Tiradentes, 540 — Centro
o) et Fone: (55) 3354-0700 — Fax: (55) 3354-0716
— E-mail: gabinete@pmportoxavier.com.br

ROTA .
MISSOES

CEP: 98.995-000 — Porto Xavier — RS — BRASIL



mailto:gabinete@pmportoxavier.com.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO XAVIER

PREFEITURA MUNICIPAL DE

PORTO XAVIER
Govemnando para o Povo
GRAMPEADOR 25 folhas
57 UN | R$ 38,55 15,00 ALICATE
GRAMPO 23/13 GRAMPO 23/13, CX COM 5000 UNID
58 CX | R$38,90 1,00
GRAMPO 26/6 GRAMPO 26/6, COBREADO, COM
59 UN R$ 7,99 29,00 | COBREADO C/ 5000 |5000 UNID
GRAMPO TRILHO | GRAMPO TRILHO METAL, 80MM,
60 CX | R$10,97 28,00 |80 MM 50 UN CX 50 UNID
GRAMPOS GRAMPO PARA GRAMPEADOR,
GALVANIZADOS 106/8 ACO, CAIXA COM 3000
106/8 ACO, C/3.000 | GRAMPOS. COR: PRATA. ESTILO:
61 CX | R$1990 | 1400 fynip, 106/8 ACO. DIMENSOES DO
PRODUTO 12C X 8L MILIMETROS.
PESO DO PRODUTO: 328 GRAMAS
62 UN R$ 9,90 6.00 gSCONFI’OR, FOLHA 100x50
LAPIS DE COR LAPIS DE COR AQUARELAVEL 12
AQUARELAVEL CORES. MATERIAL: MADEIRA
63 UN | R$17,90 315,00
$ CAIXA C/12 CORES
LAPIS PRETO CAIXA DE LAPIS DE ESCREVER
PRETO. CARACTERISTICAS DO
PRODUTO - ALTURA: 175MM.
64 UN | R$ 38,56 35,00 LARGURA: 7MM. GRAFITE HB.
CORPO PRETO. FORMATO
REDONDO. ATOXICO. CAIXA: 144
UNIDADES
LIVRO ATAS 100 LIVRO ATA 100 FOLHAS, CAPA
65 UN R$ 12,90 4.00 FOLHAS DURA
LIVRO DE ATAS 200 | LIVRO ATA 200 FOLHAS, CAPA
66 UN R$ 24,49 4,00 FOLHAS DURA
MARCADOR DE Diversas cores
67 UN R$ 3,11 70,00 QUADRO BRANCO
MARCADOR GIZ MARCADOR GIZ LIQUIDOPONTA
63 UN | R$12,90 15,00 | LiQuIDO REDONDA 6MM
MARCADOR CORES DIVERSAS
69 UN R$ 4,49 37,00 PERMANENTE
PONTA MEDIA 2.0
MASSA DE MASSINHA SOFT CONJUNTO COM
70 CX R$ 6,26 600,00 |MODELAR SOFT C/ |12 CORES
12 CORES
71 UN R$ 2,94 36,00 MOLHA DEDO
PALITO PICOLE C/ |PALITO DE PICOLE DE MADEIRA,
79 PAC | R$6.30 20.00 100 PONTA REDONDA, PACOTES COM
’ ’ 100 UNIDADES
PAPEL COLOR SET |PAPEL CRIATIVO COLOR SET A4,
73 UN | R$11.90 120.00 COM 24 FOLHAS, GRAMATURA:
’ ’ 240 G/M, CORES DIVERSAS
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PAPEL CONTAC PLASTICO ADESIVO TIPO
24 RL |R$10296 | 200 |TRANSP. CONTACTE TRANSPARENTE ROLO
C/25 METROS
PAPEL CONTACT 10 METROS
75 M | R$59,99 | 5000 |COLORIDO
PAPEL CREPOM PAPEL CREPOM TAMANHO 48 CM
X 2 M, CORES DIVERSAS
76 UN R$ 2,29 125,00
PAPEL MANTEIGA | 50x70 pct 50 unidades
77 UN R$ 45,50 30,00
PAPEL PARDO PAPEL PARDO KRAFT. METRAGEM
CRAFT DA BOBINA: 60CM DE LARGURA X

78 RL R$ 99,99 7,00 150 METROS. GRAMATURA DO
PAPEL.: 80G. PESO DA BOBINA:
30KG

PAPEL SULFITE PAPEL SULFITE BRANCO A4
120G C/50 UND BRANCO ALCALINO, 120G/M,

79 PAC R$ 9,90 100,00 PACOTES COM 50 FOLHAS,
FORMATO DISPONIVEL: A4 (210 X
297MM)

PASTA ABA PA:STA ABA ELASTICA 'PLASTICA

ELASTICA OFICIO MATERIAL: PLASTICO.
PASTA ABA ELASTICA. COR:
TRANSPARENTE; FORMATO:

80 UN R$ 3,90 265,00 OFICIO - 33,~2 CM X 23,2 CM;
COMPOSICAO: POLIPROPILENO;
DETALHES: SEM LOMBO/
TEXTURA ONDULADA

PASTA ABA
81 UN R$ 5,50 100,00 ESLASTICA 40MM
PASTA AZ PASTA AZ PARA ARQUIVOS
RESISTENTES, LOMBO 75MM. COR:
PRETO. MATERIAL: CLORETO DE

82 UN R$ 14,90 37,00 POLIVINILA. CAPACIDADE: 75
MILIMETRES. FORMATO: 270 MM X
318MM

PASTA AZ FRAMA
83 UN R$ 12,29 150,00 LOMBO ESTREITO
PASTA GRAMPO PASTA GRAMPO TRILHO
TRILHO PLASTICA OFICIO COR: INCOLOR.
84 UN R$ 3,90 300,00 MATERIAL POLIPROPILENO (PP),
PLASTICO. 80MM PARA 200 FLS
PASTA PAPEL
85 UN R$ 3,20 200,00 OFICIO
PASTA PLASTICA
86 UN R$ 4,70 220,00 COM ESLASTICO
PASTA 12 DIVISORIAS 24x33
87 UN R$ 22,40 10,00 SANFONADA
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PASTA SUSPENSA | PASTA SUSPENSA
MARMORIZADA MARMORIZADA, PASTA
SUSPENSA, HASTE PLASTICA.
MINIMO 230 DIMENSOES DO
88 UN R$ 114,49 9,00 PRODUTO 41C X 23,5L X 4
ESPESSURA CENTIMETROS.
COMPLETA, CAIXA COM 50
UNIDADES
PERCEVEJO PERCEVEJO LATONADO, CAIXA
89 CX R$ 3.78 10.00 COM 100 UNIDADES
PERFURADOR DE PERFURADOR DE METAL 2 FUROS
90 UN | R$17,99 8,00 PAPEL PARA 30 FOLHAS
PERFURADOR DE PERFURADOR DE PAPEL, FERRO
91 UN R$ 75.41 6.00 PAPEL (GRANDE) FUNDIDO PARA 60 FOLHAS
92 UN R$ 7.99 60 'IZ\I'IA_HA ALCALINA Pct 4 unidades
93 UN R$ 9,29 30 PILHAC Pct 02 unidades
94 UN R$ 15,99 50 PILHA D Pct 02 unidades
PILHA PALITO AAA | Pct 4 unidades
96 UN R$ 2,55 50,00 PINCEL N° O CERDAS DE NYLON
PINCEL N° 12 CERDAS DE NYLON
97 UN R$ 2,10 50,00
08 UN R$ 2,37 50,00 PINCEL N° 16 CERDAS DE NYLON
99 UN R$ 5,28 50,00 PINCEL N° 20 CERDAS DE NYLON
100 UN R$ 7,33 50,00 PINCEL 24 CERDAS DE NYLON
PINCEL N° 10 PINCEL ARTESANAL E ESCOLAR
101 UN R$ 3.65 350.00 COM PONTA CHATA.N 10
PISTOLA COLA PISTOLA DE COLA QUENTE
QUENTE PEQUENA 20W, BICO FINO,
102 UN R$ 18,45 70,00 APLICADOR DE COLA; USA
BASTAO DE COLA FINO: 7,5MM.
POSSUI CABO DE 1M
PISTOLA COLA USA BASTAO DE COLA grossa:
103 UN R$ 27,90 20,00 QUENTE GROSSA
PLACA DE ISOPOR |2 CM ESPESSURA 100x50
104 UN R$ 7,20 20,00
POSTIT POST-IT COLORIDO COR;
COLORIDO, TAMANHO 76MM X
105 PAC R$ 8,50 10,00 76MM, FORMA: QUADRADA. COM
5 BLOCOS DE NOTAS ADESIVAS,
450 FOLHAS
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POST-IT COLORIDO COR:
COLORIDO, TAMANHO 38MM X

106 UN R$ 9,90 97,00 | C/4 BLOS DE 50 50MM, BLOCOS DE NOTAS
FOLHAS ADESIVAS, 50 FOLHAS CADA
PRANCHETA PRANCHETA ACRILICA PARA
107 UN | R$950 62,00 | ACRILICA PAPEL A4
PRENDEDOR DE PRENDEDOR DE PAPEL 25MM 48
108 UN | R$18,70 16,00 |PAPEL 25MM UNID
COLORIDO
PRENDEDOR DE PRENDEDOR DE PAPEL 51MM 12
109 UN R$ 19,64 50,00 PAPEL 51MM UNID
REGUA PLASTICA |REGUA PLASTICA30CM DE
110 UN RS 119 21800 |30CM COMPRIMENTO E 1,6MM DE
’ ’ ESPESSURA
TESOURA TESOURA ESCOLAR POSSUI
ESCOLAR LAMINA DE ACO INOX MAIS
111 UN R$ 3,90 400,00 RESISTENTE, CABO DE
POLIPROPILENO E PONTA
ARREDONDADA
TESOURA GRANDE | TESOURA MULTIUSO, MINIMO 21
21,5 MULTIUSO CM, ACO INOX, CABO PLASTICO
112 UN R$ 7,90 35,00 ACO INOX CABO
PLASTICO
113 UN R$ 4,66 2200 |TINTAP/CARIMBO | 40 ml
TINTA GUACHE TINTA GUACHE 250 ML NAS
114 UN | R$6,00 200,00 | 250ML CORES DIV. | CORES DIVERSAS
TNT CORES TNT (CORES DIVERSAS), ROLO DE
DIVERSAS TNT GRAMATURA 40 G, 50
115 RL | R$67.90 104,00 METROS DE COMPRIMENTO E 1,40
DE LARGURA
TRENA TRENA 50 METROS
116 UN | R$68,31 3,00

Estima-se para esta contratacdo valor de R$ 140.891,89 (cento e quarenta mil, oitocentos e noventa e

um reais e oitenta e nove centavos)

4. QUANTIDADE E PRAZO DE ENTREGA

O fornecimento dos materiais sera feito em entrega Gnica, em no maximo 20 (vinte) dias Uteis ap6s a
assinatura do contrato e envio do empenho.

5. MODALIDADE DE LICITACAO

A licitacdo sera realizada na modalidade Pregéo Eletronico, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021,
visando garantir a selecdo da proposta mais vantajosa para a administracéo publica.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apds a entrega dos materiais e a conferéncia da conformidade com as
especificacdes do contrato, conforme as condicGes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021. O prazo para
pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a emissao da nota fiscal.
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A nota fiscal devera conter numero de empenho, secretaria solicitante, numero da licitacdo, e dados
bancarios em nome da empresa.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Fornecer os materiais conforme as especificacdes descritas no Termo de Referéncia,

e Garantir a entrega no prazo estabelecido, sem que haja qualquer dano ou avaria nos
produtos.

e Substituir, sem custo adicional, os materiais que apresentem defeitos ou que ndo estejam
conforme as especificagdes acordadas.

e A contratada devera entregar os materiais de acordo com as marcas ofertadas na proposta.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

e Realizar a fiscalizacdo do contrato e garantir o cumprimento das obrigacGes contratuais.
e Efetuar o pagamento ap6s a entrega dos materiais e de acordo com as condicoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9. VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, iniciando-se na data de sua assinatura, com
possibilidade de prorrogacdo conforme a legislacdo vigente e necessidades da contratante.

10. RECURSOS ORGCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execucdo do contrato correrdo a conta das verbas orcamentarias
consignadas para tal fim no orcamento da instituicdo, conforme o plano de contas vigente.

11. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia podera ser revogado ou alterado, se necessario, em conformidade com as
disposices legais e regulamentares aplicaveis. Eventuais dividas ou omissdes serdo resolvidas pela
comisséo de licitacéo.

Porto Xavier, 23 de dezembro de 2025

Esse Termo de Referéncia segue as disposicOes legais e regulamentares da Lei n® 14.133/2021, a qual
rege as contratac@es no ambito da Administracdo Publica.

) Rua Tiradentes, 540 — Centro

&)
Fone: (55) 3354-0700 — Fax: (55) 3354-0716
4 %

ROTA E-mail: gabinete@pmportoxavier.com.br
M|SS()ES CEP: 98.995-000 — Porto Xavier — RS — BRASIL


mailto:gabinete@pmportoxavier.com.br

