Estado do Rio Grande do Sul

MUNICIPIO DE SAO MARTINHO

CNPJ 87,613.087/0001-86

FORMALIZACAO DE DEMANDA

Assunto: Solicitagdo de Abertura de Processo Licitatorio para Registro de Precos para

Aquisi¢ao de Materiais de Expediente.

1. Identificacio da Demanda

A presente formalizacdo tem por objetivo solicitar a instauracdo de processo licitatorio, na
modalidade Pregdo Eletronico, para a constituicdo de Sistema de Registro de Precos (SRP)
visando a futura e eventual aquisi¢do de materiais de expediente. Esta demanda ¢ essencial para
suprir as necessidades continuas de todas as Secretarias e 6rgdos da administragdo direta do
Municipio de Sao Martinho, garantindo a manutencdo das atividades administrativas e

operacionais.

2. Justificativa

A aquisi¢do de materiais de expediente ¢ uma necessidade permanente e transversal a todas as
unidades administrativas do Municipio de Sdo Martinho. A adoc¢do do Sistema de Registro de
Precos, por meio de Pregdo Eletronico, justifica-se pelos seguintes pontos:

e Otimizacido de Recursos: Permite a aquisicdo de bens e servicos com pregos mais
vantajosos, decorrentes da economia de escala e da competitividade do processo
licitatorio.

e Agilidade e Eficiéncia: Reduz o tempo e os custos administrativos envolvidos em
multiplos processos licitatorios para itens de consumo comum, permitindo que as
Secretarias realizem suas aquisi¢des de forma mais célere e desburocratizada, conforme
a necessidade.

e Padronizacio: Facilita a padronizagdo dos materiais utilizados, contribuindo para a
gestdo de estoque e a qualidade dos insumos.

e Garantia de Suprimento: Assegura a disponibilidade continua dos materiais
necessarios ao funcionamento das atividades essenciais do Municipio, evitando
interrupgdes por desabastecimento.

e Transparéncia e Legalidade: O Pregio Eletronico, em conformidade com a Lei n°
14.133/2021 e demais regulamentagdes pertinentes, garante a publicidade, a isonomia

e a competitividade, promovendo a boa gestao dos recursos publicos.
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3. Descri¢iao Detalhada do Objeto

O objeto da presente demanda consiste na contratagdo de empresas para o fornecimento de
materiais de expediente diversos, por meio de Sistema de Registro de Precos. A lista completa
e detalhada dos itens, com suas especificagdes técnicas e unidades de medida, sera apresentada
no Termo de Referéncia que subsidiard o Edital de Pregdo Eletronico.

Exemplos de categorias de materiais a serem adquiridos:

Papéis e formularios (sulfite, timbrado, blocos, etc.)

e Instrumentos de escrita (canetas, lapis, lapiseiras, marcadores)

e Materiais para organizagao e arquivo (pastas, envelopes, classificadores, grampeadores,
perfuradores)

e Consumiveis de informatica (cartuchos de tinta, toners, midias de armazenamento)

e Materiais de corte e fixagao (tesouras, estiletes, colas, fitas adesivas)

e Qutros itens de uso comum em escritorios.

4. Estimativa de Consumo e Quantitativos

A estimativa de consumo e os quantitativos maximos a serem registrados para cada item serdao
detalhados no Termo de Referéncia, com base no histérico de consumo das Secretarias € na
projecao das necessidades para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

E importante ressaltar que, no Sistema de Registro de Pregos, os quantitativos sdo estimativas
maximas, € as aquisigoes efetivas ocorrerdo conforme a demanda real de cada 6rgao, mediante

a emissdo de ordens de fornecimento.

5. Beneficios Esperados
A implementagdo do Sistema de Registro de Precos para materiais de expediente trard os
seguintes beneficios ao Municipio de Sdo Martinho:
e Reducio de Custos: Obtenc¢do de precos mais competitivos devido a centralizacdo da
demanda e a negocia¢do em volume.
e Otimizaciao da Gestao: Simplificacdo dos processos de compra e redugdo da carga
administrativa sobre as Secretarias.
¢ Qualidade e Padronizacio: Possibilidade de especificar materiais de qualidade e

padronizar os itens utilizados em toda a administracao.
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e Planejamento e Previsibilidade: Maior previsibilidade orcamentaria e de suprimento
para as unidades requisitantes.
e Conformidade Legal: Atendimento as exigéncias da legislagdo vigente para

contratagdes publicas.

6. Analise de Riscos
A ndo formalizacdo desta demanda e a auséncia de um processo de aquisi¢do centralizado e
eficiente para materiais de expediente podem acarretar os seguintes riscos:
e Desabastecimento: Interrupgao das atividades administrativas por falta de materiais
essenciais.
e Precos Elevados: Aquisicdes emergenciais ou fracionadas, sem a devida
competitividade, resultando em custos mais altos.
e Falta de Padronizacdo: Dificuldade na gestdo de estoque e na manutencdo da
qualidade dos materiais.
e Burocracia Excessiva: Multiplicacio de processos licitatérios menores,
sobrecarregando os setores de compras e licitagdes.
A adogdo do Sistema de Registro de Precos mitiga significativamente esses riscos, garantindo
o suprimento continuo, a competitividade dos precos e a padronizacdo dos itens. Riscos
inerentes a0 SRP, como a flutuacao de pregos de mercado ou o ndo cumprimento contratual,
serdo mitigados por meio de pesquisa de mercado robusta, clausulas contratuais claras e

fiscalizacdo rigorosa.

7. Compatibilidade Orcamentaria

As despesas decorrentes das futuras aquisi¢des de materiais de expediente, por meio da Ata de
Registro de Precos, serdo suportadas pelas dotagdes orcamentarias proprias de cada Secretaria
requisitante, conforme a disponibilidade e a necessidade.

O empenho sera realizado no momento da efetiva solicitagdo de fornecimento, dentro dos

limites da Ata de Registro de Pregos e da disponibilidade orcamentéria de cada unidade.

8. Conclusiao e Encaminhamento para Abertura do Processo Licitatorio
Diante do exposto, e considerando a relevancia estratégica e a imperiosa necessidade de

garantir o suprimento continuo e eficiente de materiais de expediente para todas as Secretarias
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do Municipio de Sdo Martinho, solicitamos a Vossa Senhoria a autorizagdo para a abertura do
processo licitatério, na modalidade Pregdao Eletronico, para a constituicdo de Sistema de
Registro de Precos.

Encaminha-se o presente para as providéncias cabiveis, incluindo a elaboracdo do Termo de

Referéncia e do Edital, e a subsequente instauragdo do processo licitatorio.

Sao Martinho, 07 de janeiro de 2026.

Atenciosamente,

DANIELE CARINE TRAESEL

Secretario de Administragao



