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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

OBJETO DA CONTRATAGCAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigcos de impressao, confec¢ao
e acabamento de 11.500 (onze mil e quinhentos) carnés para recolhimento do Imposto
Predial e Territorial Urbano (IPTU) relativo ao exercicio de 2025, destinados aos contribuintes
do Municipio de Sao Martinho, sob coordenacao e fiscalizacdo da Secretaria Municipal da
Fazenda e Planejamento.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE E MOTIVAGAO ADMINISTRATIVA

A impressado e distribuicdo dos carnés de IPTU sdo atividades essenciais e de carater anual
para a arrecadagdao municipal, configurando-se como instrumento fundamental para a gestao
fiscal e financeira do Municipio. A emissdao desses documentos é uma obrigacdo legal da
Administracdo Publica, conforme legislacdo tributaria vigente, e sua auséncia ou atraso
impacta diretamente a receita municipal, comprometendo a execuc¢do de politicas publicas e
a prestacdo de servigcos essenciais a populagao.

A Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento ndo dispde de estrutura fisica,
equipamentos especializados (maquinas de impressdo de alta capacidade, acabamento
grafico, personalizacdo em massa) nem de pessoal técnico capacitado para realizar a
impressao e confec¢do dos 11.500 carnés com a qualidade, seguranca e agilidade necessarias.
A contratacdo de empresa especializada, portanto, é imperativa para garantir a conformidade
técnica, a padronizacdo exigida pelos érgdos bancdrios (FEBRABAN) e o cumprimento dos
prazos para o lancamento e arrecadacdo do tributo.

A motivacao administrativa reside na necessidade inadidvel de assegurar a continuidade do
processo de arrecadac¢dao do IPTU para o exercicio de 2025, evitando prejuizos ao erario e
garantindo a regularidade fiscal do Municipio. A dispensa de licitacao se justifica pela urgéncia
e pela natureza do servico, que se enquadra nos limites de valor estabelecidos pela Lei n?
14.133/2021 para contratacdes diretas, conforme serad detalhado na fundamentacéo legal.

ESPECIFICACﬁES TECNICAS DETALHADAS
Os servicos de impressao e confec¢do dos carnés de IPTU 2025 deverdo atender as seguintes
especificacGes técnicas:

e Quantidade: 11.500 (onze mil e quinhentos) unidades.

e Formato: Equivalente a % (um quarto) de folha A4, sem Ficha de Compensacdo
(modelo Arrecadacao).

e (Capa:
e Prenominada, com impressao 4x1 cores (quadricromia na frente e uma cor no verso).

e Personalizacdo com o nome e endere¢o completo do contribuinte no anverso.
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® Opcles de pagamento impressas no verso da capa.
e Papel off-set 120 g/m~2.
Laminas Internas:

e Compostas por folha de informacBes ao contribuinte, notificacdo de lancamento,
parcelas Unicas e parcelas mensais.

e Com indicagao de corte.
® Impressdo Unica face em preto monocromatico.
e Papel sulfite 75 g/mA2.
Contracapa:
® Impressao 4x1 cores (quadricromia na frente e uma cor no verso).
e Conteudo com instrucdes detalhadas sobre como se calcula o IPTU.
e Papel off-set 120 g/m~2.
Acabamento:
e Especial, sem grampos, com lombada de protecao (tipo bloco dobrado).
Cddigo de Barras:
e Padrao FEBRABAN, garantindo a leitura e processamento bancario.

® A empresa devera garantir plena compatibilidade dos cédigos de barras e leiaute com
o sistema municipal de arrecadac¢ao, assumindo responsabilidade por reimpressdao em
caso de inconsisténcia técnica.

Prova Grafica: A contratada devera apresentar prova grafica prévia (mockup) para validacao
e aprovacao formal da Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento antes da producao
em massa.

Dados para Impressdo: Os dados varidveis (nomes, enderecos, valores, cédigos de barras)
serdo fornecidos pela Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento em formato digital
compativel.

PRAZO PRETENDIDO PARA EXECUGCAO

O prazo maximo para a execucado dos servicos de impressao, confeccao e entrega dos 11.500
carnés de IPTU 2025 é de [Sugestdo: 15 (quinze) dias Uteis] a partir da ordem de servico e do
recebimento dos dados varidveis pela contratada. A entrega devera ser realizada na sede da
Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento, sendo de responsabilidade da contratada o
transporte e o acondicionamento adequado dos materiais.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DE CUSTOS

A estimativa preliminar de custos serd obtida por meio de pesquisa de mercado, com a coleta
de propostas de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo, conforme exigéncia da Lei n?
14.133/2021. O valor de referéncia sera o menor preco obtido, desde que compativel com os
precos praticados no mercado e com as especificacdes técnicas exigidas.
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RISCOS ENVOLVIDOS NA CONTRATACAO E MITIGACAO
® Risco: Ndo conformidade dos cédigos de barras com o padrao FEBRABAN ou com o
sistema de arrecadagao municipal.

e Mitigacdo: Exigéncia de testes de leitura e validacdo prévia dos cédigos de barras pela
Secretaria da Fazenda. Clausula contratual de responsabilidade da contratada por
reimpressao em caso de falha.

Risco: Atraso na entrega dos carnés.

e Mitigacao: Estabelecimento de prazo contratual rigoroso e aplicagdo de penalidades
por atraso, conforme legislagao vigente.

Risco: Qualidade inferior de impressdo ou acabamento.

e Mitigacdo: Exigéncia de prova grafica (mockup) para aprovacgao prévia. Fiscalizagao
rigorosa do material entregue e possibilidade de recusa de lotes nao conformes.

Risco: Vazamento de dados dos contribuintes.
e Mitigacdo: Clausula de confidencialidade e protecao de dados (LGPD) no contrato,
com responsabilizacdo da contratada por qualquer violagdo.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagao sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no Art. 75,
inciso I, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, em razao do valor estimado da contratacao
de servigos comuns, que se enquadra nos limites estabelecidos pela referida legisla¢ao.

Sao Martinho — RS, 20 de janeiro de 2026.

JAIR PAULO KOERBES
FISCAL



