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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

PROCESSO SELETIVO N° 002/2023

JOSE ADOLFO CAETANO RIGON, Prefeito Municipal de Itacurubi, em
exercicio, do Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuigées legais
que lhe sao conferidas, através da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura,
TORNA PUBLICO o processo seletivo para ESCOLHA DE DIRETOR (A) E
VICE-DIRETOR (A) PARA AS ESCOLAS MUNICIPAIS DE ITACURUBI/RS,
GESTAO DE 2024-2028, nos termos deste Edital e das Leis n° 1.934, de 06 de
setembro de 2022 e Lei n°® 166, de abril de 1991.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O processo de escolha de Diretor (a), Vice-Diretor (a) das Escolas da Rede
Municipal de Ensino de Itacurubi/RS sera regido por este Edital, seus anexos e
suas eventuais retificagcbes, assim como pelas instrugées, comunicagbdes e

convocagdes dele decorrentes, obedecidas as legislagées pertinentes.

1.2. As instituicées de Ensino de que trata este Edital compreendem todas as
Escolas Municipais da Rede de Ensino de Itacurubi/RS.

1.3. A Administragdo das Escolas sera exercida por uma Equipe Diretiva
integrada pelo Diretor (a) e Vice-Diretor (a) que deverdo forma integrada e
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conforme com as deliberagées do Conselho Escolar e da Secretaria de

Educacéo e Cultura do Municipio de Itacurubi/RS.

1.4. Os (as) Diretores (as) e Vice-Diretores (as) deverdo ser designados pelo
Prefeito Municipal de Itacurubi/RS, devendo ser escolhidos conforme os
requisitos exigidos no Art. 4°, da Lei n° 1.934/2022, cujo os nomes serao
organizados pela Secretaria Municipal de Educagao e Cultura, através de um

banco de cadastro.

1.5. Os cargos de Diretor (a) e Vice-Diretor (a) sdo de FUNGCAO
GRATIFICADA nos termos e condigdes que dispde o Plano de Carreira do
Magistério, de acordo com a Lei n° 1.934/2022.

O presente processo de escolha destina-se ao preenchimento das vagas

conforme ANEXO Il - Lista das unidades aptas para o processo de escolha.

1.6. O processo de escolha do Diretor (a), Vice-Diretor (a) das Escolas de Rede

Municipal de Ensino, sera constituido, pelas seguintes etapas:

1.6.1. Inscricao dos Candidatos, abrangendo o protocolo de documentos;
1.6.2. Homologagéo dos candidatos habilitados;

1.6.3. Publicacéo dos Resultados Preliminares;

1.6.4. Recursos quanto ao resultado preliminar;
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1.6.5. Homologagéo do Resultado Final;
1.6.6. Designacéo para a funcéo;
1.6.7. Assinatura do Termo de Compromisso.

1.7. E de inteira responsabilidade do (a) candidato (@) acompanhar a
divulgacéo e publicagéo de todos os atos, editais e comunicados referentes a
este processo seletivo, através do sitio oficial do Municipio:

https://itacurubi.rs.gov.br/site

2. DOS REQUISITOS

2.1. Para participar do processo seletivo, o (a) candidato (a) devera preencher

os seguintes requisitos:

2.1.1 - Formagéo em Curso Superior de Licenciatura Plena e pos-graduacgéo na

area de Gestao Escolar;
2.1.2 - 03 (trés) anos de experiéncia docente;
2.1.3 - Ser servidor efetivo e estavel:

2.1.4 - Nao ter sofrido sangao disciplinar administrativa nos ultimos 05 (cinco)
anos;
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2.1.5 - Ter participado de curso de formagéo continuada em gestao escolar.

2.1.5.1. O ¢rgéo dirigente da educagao ficara responsabilizado por oferecer,
diretamente ou em parceria com outras instituicées publicas ou privadas, aos
titulares de cargo efetivo na carreira do magistério publico municipal, cursos ou
programas de formagdo em gestdo escolar com duragdo minima de 40

(quarenta) horas anuais.

3. DAS INSCRICOES

3.1. Antes de efetuar o procedimento de inscrigbes o (a) candidato (a) devera
tomar conhecimento do disposto neste Edital e em seus Anexos e certificar-se

de que preenche todos os requisitos exigidos.

3.2. Os (As) interessados (as) deverio comparecer pessoalmente nas
dependéncias da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura, situada na Av.
Dez de Abril, n° 910, em lItacurubi/RS, entre o periodo 29/09/2023 a
14/11/2023, de segunda a sexta-feira, das 07h00 as 13h00, para realizar as
inscricbes no cargo e unidade escolar pretendida, munidos da documentacgéo
exigida neste Edital.
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3.2.1 A inscricdo sera GRATUITA e efetuada por meio do preenchimento
do “Requerimento de Inscricdo” no ANEXO Il e juntada de documentos
comprovatorios, a ser disponibilizado neste Edital no site oficial do municipio

de Itacurubi — https://itacurubi.rs.gov.br/site

3.2.2. O Requerimento de Inscricdo e os documentos deverio ser protocolados
em envelope tipo oficio, identificado com etiqueta e lacrado, constando na
parte externa da face frontal os seguintes dados:

PROCESSO SELETIVO DE DIRETORES (AS) E VICE-DIRETORES (AS) ESCOLARES
EDITAL N.° 001/2023
CARGO PRETENDIDO - (para qual cargo esta se candidatando)
UNIDADE ESCOLAR - (para qual est4 se candidatando)

NOME - (nome completo)

Exemplo:

3.23. Cada candidato (@) devera encaminhar individualmente sua
documentagao, sendo vedado o envio de documentos de mais de um (@)
candidato (a) no mesmo envelope.
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3.3. Nao sera admitido, sob qualquer pretexto, pedido de inscrigdo proviséria,
condicional ou extemporanea, assim como inscricdo por via postal, fax ou
correio eletrénico ou outro meio que nao o estabelecido neste Edital.

3.4. Os (As) candidatos (as) deverio optar pelo cargo e a unidade escolar que
pretendem concorrer. No entanto, os (as) candidatos (as) poderao ser lotados
(as) em cargo ou unidade escolar diversa da inicialmente pretendida por

designacgéo do Prefeito Municipal.

3.5. A inscricdo do (a) candidato (@) implicara conhecimento e irrestrita
aceitacdo das normas e condiges estabelecidas neste Edital, em relagéo as

quais n&o podera alegar desconhecimento.

3.6. As informagées constantes no “‘Requerimento de Inscri¢ao” (Anexo Ill), sdo
de inteira responsabilidade do (a) candidato(a), eximindo-se o Municipio de
ltacurubi de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagées incorretas,
inexatas ou incompletas.

3.7. No ato da inscrigdo o (@) candidato (a) devera fazer a juntada dos
documentos comprobatérios, conforme especificado no item 2, sendo de sua
exclusiva responsabilidade a veracidade dos documentos, sob as penas da Lei.

3.8. A declaragdo falsa dos dados ou documentos constantes no
‘Requerimento de Inscricdo”, que comprometam a lisura do processo,
determinara o cancelamento e nio homologacéo da inscricio e anulagéao de

todos os atos dela decorrentes, em qualquer época, sem prejuizo das sancoes
Av. Dez de Abril, 910, Itacurubi — RS
Fone/Fax 055 3366 1053@)

smec2021@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITACURUB|
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
E CULTURA ITACURUBI-RS
Email. smec2021@gmail com
Fone (55, 3366- 1082

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITACURUBI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

civis e penais cabiveis, observados os principios do contraditério e da ampla

defesa.

3.9. No ato da inscrigdo, os (as) candidatos (as) DEVERAO entregar
preenchido o Requerimento de inscricio no Anexo Il e copias dos

documentos com o fim de comprovar os requisitos descritos no item 2.1,

através da seguinte DOCUMENTACAO:

3.9.1. Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada;

3.9.2. Copia da Cédula de Identidade Civil que contenha o n° do Registro Geral
(RG) e CPF;

3.9.3. Comprovagéo de enderego por meio de entrega de cépias de conta de
luz, de agua, de telefone ou de IPTU, em nome do (a) candidato(a), ou
declaragao de que o (a) candidato (a) reside no endereco indicado, que devera
estar assinada pelo (a) candidato (a);

3.9.4. Cépia do Titulo do Eleitor:

3.9.5. Copia autenticada do Diploma Curso Superior de Licenciatura Plena e
pos-graduagao na area de Gestdo Escolar;

3.9.6. Apresentacdo de comprovante de vinculo como servidor efetivo do
quadro de servidores da Rede Municipal, emitida pelo Departamento de

Pessoal;
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3.9.7. Comprovante que possui 03 (trés) anos de experiéncia docente;

3.9.8. Certiddao comprovatéria de nao ter sofrido sangado disciplinar
administrativa nos ultimos 05 (cinco) anos, emitida pelo Departamento de

Pessoal;

3.9.9. Cépia de Certificado de formagéao continuada em gestdo escolar, com

duragdao no minimo de 40 (quarenta) horas anuais.
3.10. Esbogo do Plano de Agao, conforme modelo no Anexo IV deste Edital.

3.11. A apresentacgéo dos documentos exigidos é OBRIGATORIA e a sua nao
apresentagdo dos mesmos implicara no cancelamento e a NAO
HOMOLOGAGCAO da inscricéo.

3.12. Nao havera, em hipétese alguma, outra data, horario ou forma para a

entrega de documentos comprovatorios.

3.13. Nao serdo considerados os documentos ilegiveis, com rasuras ou

emendas, nem os que nédo atendam as especificagées contidas neste Edital.

Av. Dez de Abril, 910, Itacurubi — RS
Fone/Fax 055 3366 105505

smec2021@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITACURUBI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
E CULTURA ITACURUBI-RS
Email. smec2021@gmail com
Fone (55, 33664- 1082

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITACURUBI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

4. DO PROCESSO DE ANALISE DE DOCUMENTOS

4.1. O Processo de Avaliagdo da documentagdo sera conduzido pela

Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

4.2. Todos (as) os (as) candidatos (as) que entregarem a documentacéo
exigida nos itens 2.1 e 3.9 e respectivos subitens do presente Edital e tiverem
sua inscricdo homologada serido considerados APTOS (AS) a ficarem no
Banco de Cadastro para as vagas de Diretores (as) e Vice-Diretores (as) no
periodo de 04 (quatro) anos.

4.3. S6 sera desclassificado (a) o (a) candidato (a) que nao preencher os
requisitos para o cargo, bem como nao apresentar os documentos exigidos na

inscrigao.

5. DAS ATRIBUIGCOES DO CARGO:

As atribuicbes dos Cargos estdo elencadas no Art. 4° da Lei 1.934, de 06 de
setembro de 2022, além das demais previstas no Plano de Carreira do
Magistério.
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Sintese das atribuicdes: | - Pautar seus atos e acbes pelos principios
constitucionais que regem a Educagéo e a Administracéo Publica, zelando pela
efetivacdo das acgées e procedimentos; Il — dar énfase a transparéncia e a
participacdo da comunidade escolar na gestao escolar; Il — respeitar a
legislagdo vigente, aplicavel ao ambiente escolar; IV — elaborar plano de gestao
que contemple os aspectos administrativos e regulamentadores, pedagdgicos e
financeiros da unidade escolar, a partir de discussdo e com a participagéo da
comunidade escolar; V - conduzir e administrar os atos e acdes previstos em
seu plano de gestao; VI — administrar os recursos humanos e materiais da
escola; VIl — exercer as atividades necessarias para o controle e preservacéo
do patriménio escolar; VIII — conduzir as atividades escolares e organizar a
participacéo das instancias de representacédo da comunidade escolar e local; IX
— participar das atividades escolares; X — gerir e prestar contas da aplicagao
dos recursos financeiros recebidos e utilizados pela unidade executora:

6. DA HOMOLOGAGCAO

6.1. Encerrado o periodo de inscricbes, a Comisséo publicara no site da
Prefeitura Municipal de Itacurubi a lista dos candidatos homologados aptos a
ficarem no Banco de Cadastro para vagas de Diretores (as) e Vice-Diretores
(as) das Escolas Municipais, no periodo de 04 (quatro) anos.
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6.2. Os (As) candidatos (as) que n&o tiverem suas inscricdes homologadas
poderao interpor recursos a Comissao, mediante a apresentagdo das razdes
que amparam o pedido de reviséo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, apos a

publicagédo da publicacao.

6.3. A homologacao final sera publicada no site da Prefeitura de Itacurubi na
data 04 de dezembro de 2023.

7. DAS CHAMADAS

7.1. Os candidatos que tiverem suas inscrigdes homologadas terdo seus
nomes publicados em banco de cadastro, ficando disponiveis para a indicacdo
do Prefeito Municipal, o qual designara dois nomes por unidade escolar, para

apreciagéo do Conselho Escolar ou CPM.

7.2. Uma vez provido (a) /investido (a), o (a) Diretor (a) da Escola em conjunto
com os Vice-Diretores (as) e a partir da participagdo da comunidade escolar
devera apresentar a Secretaria de Educacdo e Cultura, no prazo de 90
(noventa) dias, o Plano de Gestio Escolar - PGE, elaborado
especificamente para a instituicio de ensino para qual foi designado, devendo
abranger o periodo de 04 (quatro) anos.

7.3. O Poder Executivo definira, por meio de decreto, as dimensées e os

elementos que deverdo constar no Plano de Gestao Escolar - PGE, bem como
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estabelecera os procedimentos e agdes que irao assegurar a participagéao da

comunidade escolar na elaboragéo do planejamento.

7 4. Se no decorrer da vigéncia do PGE for designado um (a) novo (a) Diretor
(a), fica assegurada a continuidade do planejamento existente, salvo
comprovada impossibilidade ou necessidade da construgdo de um novo PGE
ou de readequacdo do atual, hipétese em que devera ser assegurada a
participagdo da comunidade escolar, nos termos definidos neste artigo e na

eventual regulamentacao.

7 5. O Plano de Gestdo Escolar - PGE sera avaliado anualmente, com a
participagdo da comunidade escolar, na forma e condigées a serem definidas

em regulamento.

7.6. A avaliagdao negativa, o ndo cumprimento ou o descumprimento das
metas, agbes e procedimentos previstos no PGE, nos termos estabelecidos
pelo regulamento, acarretara a substituicao do (a) Diretor (a) e, quando for o

caso, também dos (as) Vice-Diretores (as).

8. CONSIDERACOES FINAIS

8.1. A nomeacio/designacéo do (a) Diretor (a) de Escola e Vice-Diretor (a) de

Escola sera efetivada por meio da publicagéo de Portaria.
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8.2. No ato da designacdo, os (as) aprovado (as) assinara o Termo de
Compromisso do Gestor Escolar, comprometendo-se em exercer com eficacia

e eficiéncia as atribuicdes especificas da fungao (ANEXO V).

8.3. O ndo cumprimento das disposi¢cées do Termo de Compromisso do Gestor

Escolar implicara na perda da fungéo.

8.4. Nao havendo interessados pela vaga de Diretor e Vice-Diretor em
determinadas unidades escolares, o Executivo Municipal fara a indicacao;

8.5. As ocorréncias ndo previstas neste edital, os casos omissos e 0s casos

duvidosos seréo resolvidos pela Banca Examinadora.

Itacurubi, 26 de setembro de 2023.

A AN

4 S
ALVIANA BACCIN DOS SANTOS

Secretaria Municipal de Educagao e Cultura

Alviana Baccin dos Santos
Secreidria de Educagsio e Cuktura
Portaria 018/2021
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ANEXO |

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

DATA ETAPAS
26/09/2023 Publicagéo do Edital
29/09/2023 a 14/11/2023 Periodo de inscrigbes
20/11/2023 Homologagéo dos candidatos

habilitados e publicagao dos

resultados preliminares

21/11/2023 a 28/11/2023 Recursos quanto ao resultado
preliminar
04/12/2023 Homologacgao do Resultado Final
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ANEXO Il

LISTA DAS UNIDADES ESCOLARES MUNICIPAIS

UNIDADE ESCOLAR FUNGAO

Escola de Ensino Fundamental Diretor (a) e Vice-Diretor (a)
Mariuza Silva da Silva

Escola Osério Rocha Chaves Diretor (a) e Vice-Diretor (a)

Diretor (a) e Vice-Diretor (a)
EMEI Doce Encanto

Escola Municipal Ensino Fundamental Diretor (a) e Vice-Diretor (a)
Florentino Dutra
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DE INSCRIGAO

1. Nome do (a) candidato (a):

2. Filiagao:

3. Nacionalidade: Sexo:( )M ( )F( )Outro
4. Data de nascimento: / / Estado Civil:

5. CPF: 6. Identidade Civil (RG):

7. Titulo de Eleitor: Zona: Seccao:

8. Enderegco Completo:

9. Complemento: 10. Municipio:
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11. Telefone: () ()

12. E-mail:

13. Ano de posse:

14. Tempo de experiéncia Docente:

15. Escolaridade:

15.1. Graduacgao:

15.2. P6s-Graduacao:

16. Cargo Pretendido:

17. Unidade Escolar Pretendida:

* Declaro estar ciente e aceitar todas as regras previstas no Edital

Itacurubi, de de 2023.

Assinatura do (a) candidato (a)
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ANEXO IV

ESBOGO DE PLANO DE AGAO

METAS

OBJETIVOS

ACOES

PERIODO

RESPONSAVEL
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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO

Eu,

, matricula , homeado (a), para

exercer o0 cargo da Escola Municipal

, €m consonancia com a Lei n°

1.934, de 06 de setembro de 2022, comprometo-me a assumir as seguintes

responsabilidades:

| - Pautar seus atos e agbes pelos principios constitucionais que regem a
Educacao e a Administracao Publica, zelando pela efetivagdo das acgbes e

procedimentos;

Il — dar énfase a transparéncia e a participagdo da comunidade escolar na

gestéo escolar;
lll — respeitar a legislagao vigente, aplicavel ao ambiente escolar;

IV — elaborar plano de gestdo que contemple os aspectos administrativos e
regulamentadores, pedagdgicos e financeiros da unidade escolar, a partir de

discussao e com a participacdo da comunidade escolar;

Av. Dez de Abril, 910, Itacurubi — RS

Fone/Fax 055 3366 105@

smec2021@gmail.com
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V — conduzir e administrar os atos e agbes previstos em seu plano de gestdo;

VI — administrar os recursos humanos e materiais da escola;

VIl — exercer as atividades necessarias para o controle e preservagcido do

patriménio escolar;

VIII' — conduzir as atividades escolares e organizar a participacdo das

instancias de representagdo da comunidade escolar e local,
IX — participar das atividades escolares;

X — gerir e prestar contas da aplicagdo dos recursos financeiros recebidos e
utilizados pela unidade executora;

Itacurubi, , , 202

Assinatura
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