COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA

PEDIDO DE COMPRA: 000053 / 2026
EMISSAO: 10/07/2026 3
SECRETARIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Objetivo: Contratagdo de empresa para veiculagédo de contetdos oficiais e institucionais em jornal, compreendendo midia
institucional e de interesse publico, além de editais

DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa jornalistica para prestagdo de servicos de publicagdo de atos
oficiais, avisos de licitagdo, extratos de contratos, editais, comunicados, campanhas institucionais e demais informagées de
interesse publico do Municipio de Roque Gonzales RS, em jornal de circulagao regional, mediante remuneragao por centimetrc
quadrado (cm?) efetivamente publicado.

FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
A contratacéo esta fundamentado pelo Estudo Técnico Preliminar artigo 75, inciso Il da lei 14.133/2021.

DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando que a demanda de publicagdes varia de acordo com as necessidades administrativas ao longo do exercicio, ndo
€ possivel determinar previamente a quantidade exata de publicagbes. Dessa forma, a contratacdo sera realizada por demanda,
utilizando-se como unidade de medida o centimetro quadrado (cm?) efetivamente publicado, observando-se o limite financeiro
estabelecido no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n'
14.133/2021. A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Dispensa, com critério de julgamento por
menor prec¢o, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Para fornecimento os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, bem como apresentar documentos a titulo habilitac&o.

Cartdo CNPJ;

CCMEI (se aplicavel),

Requerimento de Empresario ou Contrato Social;

Alvara de funcionamento municipal ou Inscricdo Estadual;

Certiddes negativas de débitos: Municipal, Estadual e Federal (Receita Federal e INSS);
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Documento de identificagdo do responsavel legal que firmara o contrato

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorrera mediante a realizagdo de publicagdes semanais, conforme demanda e necessidade da
Administracdo Municipal, destinadas a divulgacao de informacgdes, atos, comunicados e demais matérias de interesse publico.

A Contratante ficara responsavel pelo encaminhamento das matérias e contelidos a serem publicados, devendo disponibiliza-
los a Contratada até a quarta-feira que anteceder a data prevista para a publicagao, possibilitando tempo habil para
organizagao, revisao e veiculagdo das informagdes.
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A Contratada devera realizar as publicacdes de acordo com os materiais fornecidos pela Contratante, observando os prazos
estabelecidos, garantindo a fidelidade das informacgdes, a qualidade da divulgagdo e a regularidade do servigo durante toda a
vigéncia contratual.

Eventuais ajustes, alteracdes ou inclusdes de matérias deverdo ser previamente alinhados entre as partes, respeitando a
programagcéo definida e a disponibilidade operacional da Contratada, sem prejuizo do cumprimento das obrigacdes assumidas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagao concreta do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e
procedéncia da prestagdo do objeto respectivo, encaminhar informagbes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais,
exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

Dentre as responsabilidades do fiscal esta a necessidade de anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, inclusive quando de seu fiel cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizagéo de
eventuais faltas ou defeitos observados;

Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo do contrato, com atribui¢des voltadas para o controle das questées
documentais da contratagéo, quais sejam, verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orgamentdrias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagéo, bem como estudar a viabilidade de realizag&o de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragéo
dos respectivos termos, caso solicitado.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
A forma de pagamento dos servigos no Municipio de Roque Gonzales é por empenho de despesa.

A efetividade do pagamento sera por meio de crédito em conta corrente da Contratada em até 10 dias Uteis apos apresentacédo
de nota fiscal eletronica devidamente assinada por responsavel pelo recebimento ou secretario da pasta, refletindo sua ciéncia
e autorizando o pagamento.

O contratado/a devera emitir uma nota fiscal de prestagcao de servico até o 5° dia util do més susbsequente na quantidade de
horas tralhadas no més anterior. Os dados bancarios para pagamento deverdo em nome da Razao Social da contratada.

Se no decorrer do processo houver ocorrido alteragdes por mudangas empresariais do fornecedor, dita documentagao devera
ser apresentada a Administragéo Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento;

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade Dispensa de
Licitagcdo com critério de julgamento por menor prego do item

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO
consta no item 3 do ETP

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagdo orgamentaria: 3390 3900 0201 2004
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