COMPRAS
TERMO DE REFERENCIA

PEDIDO DE COMPRA: 000224 /2026
EMISSAQO: 12/08/2026
SECRETARIA: SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Objetivo: Contratagdo de empresa especializada em Personal Organizer e Consultora de Limpeza.

DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo de profissional especializada para ministrar curso de capacitagdo na area de organizacéo residencial e técnicas
de limpeza, destinado as mulheres inscritas no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico).

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo sera realizada mediante processo de inexigibilidade de licitacdo, Art 74, inciso lll, alinea f, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, considerando a inviabilidade de competicdo decorrente da natureza especializada do servico a ser
prestado, especialmente em razio da necessidade de contratacdo de profissional com conhecimento técnico especifico e
experiéncia comprovada na area de organizac¢éo e consultoria em limpeza.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Serdo ensinadas técnicas de limpeza com orientagdes sobre o uso de produtos e utensilios adequados para as diferentes
superficies e frequéncia de uso. Dobras de roupas, organizagdo de armarios, cuidados especiais ao manusear os objetos
dentro de casa e aprendizado da conduta que o profissional deve ter no ambiente de trabalho, como fazer um curriculo e como
se portar nas entrevistas de emprego, nogdes de lavadoria e passadoria e mesa posta. Ao final do curso, as participantes
receberao um certificado e material didatico. Esse curso é de suma importancia para a profissionalizagdo de mulheres em
situagéo de vulnerabilidade.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo tem por finalidade a prestacado de servigo técnico especializado para realizagdo de curso de capacitagdo em
organizagéo residencial e técnicas de limpeza, destinado as mulheres inscritas no Cadastro Unico (CadUnico), devendo a
profissional contratada atender aos seguintes requisitos:

e A contratada devera possuir conhecimento técnico e experiéncia comprovada na area de organizagao profissional
(Professional Organizer) e consultoria em limpeza, demonstrando aptiddo para ministrar capacitagdes relacionadas ao
objeto contratado;

e Devera apresentar comprovacgao de qualificagédo profissional, experiéncia ou atuagédo anterior compativel com o conteudo
programatico do curso, mediante apresentagédo de certificados, portfolio, declaragdes, registros de atuagéo ou
documentos equivalentes;

e A capacitacdo devera ser realizada de forma presencial, contemplando conteudo teérico e pratico, com metodologia
adequada ao publico participante, possibilitando a compreensao e aplicagdo dos conhecimentos adquiridos;

e O curso devera possuir carga horaria total de 16 (dezesseis) horas, a serem executadas nos dias 01 e 02 de setembro,
conforme programacéo definida pela Administragao;

e A contratada devera disponibilizar profissional habilitado para ministrar o curso, responsabilizando-se pela elaboragéo e
aplicagéo do conteudo, orientacéo das participantes e condugéo das atividades propostas;

e Devera ser disponibilizado material didatico e/ou apoio pedagogico necessario ao desenvolvimento da capacitacéo,
quando previsto na proposta apresentada;

e A turma sera composta por aproximadamente 25 (vinte e cinco) participantes, integrantes do publico atendido pela
Administracdo Municipal, sendo mulheres inscritas no Cadastro Unico para Programas Sociais;

e A contratada devera cumprir integralmente o cronograma estabelecido, mantendo comunicagdo com a Administragédo
Municipal para alinhamento das atividades e eventuais ajustes necessarios;

e A execugdo dos servicos devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, qualidade e interesse publico,
garantindo que a capacitagdo alcance os objetivos de qualificacdo e desenvolvimento de novas habilidades das
participantes.

Considerando a natureza especializada do servico e a necessidade de contratagcao de profissional com expertise especifica, a
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selecdo ocorrera mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previsto no art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
comprovados os requisitos legais para a contratagao direta.

Para prestacao dos servigos a empresa devera comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021:

Cartédo CNPJ;

CCMEI (se aplicavel),

Requerimento de Empresario ou Contrato Social;

Alvara de funcionamento municipal ou Inscri¢do Estadual;

Certidées negativas de débitos: Municipal, Estadual e Federal (Receita Federal e INSS),
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Documento de identificagéo do responsavel legal que firmara o contrato.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A capacitagao tera carga horaria total de 16 (dezesseis) horas, sendo realizada nos dias 01 e 02 de setembro, contemplando
uma turma de aproximadamente 25 (vinte e cinco) participantes.A capacitagéo tera carga horaria total de 16 (dezesseis) horas,
sendo realizada nos dias 01 e 02 de setembro, contemplando uma turma de aproximadamente 25 (vinte e cinco) participantes.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 3.338/24, que
“Regulamenta as fungbes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagédo, suas atribuigbes e
funcionamento, a fiscalizagdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Roque Gonzales, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

A forma de pagamento dos servigos no Municipio de Roque Gonzales é por empenho de despesa. A efetividade do pagamento
sera por meio de crédito em conta corrente da Contratada em até 10 dias Uteis apds apresentagéo de nota fiscal eletrénica
devidamente assinada por responsavel pelo recebimento ou secretario da pasta, refletindo sua ciéncia e autorizando o
pagamento.

Os dados bancarios para pagamento deverdo em nome da Razao Social da contratada. Se no decorrer do processo houver
ocorrido alteragbes por mudangas empresariais do fornecedor, dita documentacdo devera ser apresentada a Administragéo
Publica constituindo requisito para viabilizar o pagamento

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade Inexigibilidade,
art 74, inciso Ill, alinea f, conforme Lei 14.133/21

O curso sera ministrado pela Profissional Organizer e Consultora de Limpeza, Michele Pereira Ribeiro, com abordagem teéric:
e pratica, visando proporcionar as participantes conhecimentos técnicos, organizagédo de ambientes, planejamento de rotinas
de limpeza, utilizagdo adequada de produtos e métodos eficientes de higienizagéo, contribuindo para o desenvolvimento de
habilidades pessoais e profissionais, bem como para a geragéo de oportunidades de trabalho e renda.

A profissional Micheli Pereira Ribeiro possui formagéo académica em Letras e ampla experiéncia na area da educagéo, tendo
atuado como docente pelo periodo de 16 anos. Sua contratagdo justifica-se pela notéria especializagdo e pelo reconhecido
trabalho desenvolvido na area de Personal Organizer e consultoria em organizagéo e limpeza, com atuagcdo em diversos
municipios do Estado do Rio Grande do Sul, incluindo Cerro Largo, Porto Xavier e Caxias do Sul.
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A profissional foi selecionada em razao de seu vasto curriculo, experiéncia comprovada e qualificagcéo técnica especffica para a
realizagdo do curso proposto, destacando-se como profissional com atuagao diferenciada no segmento. Conforme Declaragao
de Exclusividade, juntamente com os certificados de cursos realizados e ministrados, conforme Anexo |, comprova-se sua
aptidao técnica e a exclusividade na prestagao deste tipo de capacitagdo no Estado do Rio Grande do Sul.

Dessa forma, a contratagéo da profissional demonstra-se adequada, considerando sua experiéncia, conhecimento técnico e a
especificidade do servico a ser prestado, atendendo aos requisitos necessarios para a execugao do objeto pretendido.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagio almejada o valor total de R$ 4.100,00 (quatro mil e cem reais), conforme descrito no item 3 do
ETP.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratagédo ora pretendida decorrera da dotagao orgamentaria

3390 3900 1001 2096
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