TUTORIAL PARA ASSINATURA DIGITAL GOV.BR
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1. Objetivo
Auxiliar na assinatura digital de documentos relacionados aos editais de Chamamento publico do Municipio de
Roque Gonzales, Edital Para Fomento A Execucdo De A¢des Culturais De Audiovisual Com Recursos Da
Lei Complementar N2 195/2022 - Lei Paulo Gustavo, por meio da plataforma disponibilizada pelo Governo
Federal (gov.br).

2. Possiveis situagdes que sejam necessarias utilizar a assinatura digital do gov.br
a) Empregado novo que ainda ndo tenha certificado digital proprio;

b) Contratado para prestacdo de servico ou fornecimento de produtos;
c) Ocasides que necessitem de assinatura digital e ndo haja meio alternativo.

3. Requisitos para assinar digitalmente no gov.br

3.1.Conta gov.br

Para assinar um documento por meio do Portal de Assinatura Eletronica, o interessado necessita criar uma
conta de nivel prata ou superior (os niveis das contas, do mais baixo ao mais alto, sdo bronze, prata e ouro).
Para obter o nivel prata, basta instalar o aplicativo gov.br em um celular cujo sistema operacional seja Android
(https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.meugovbr&hl=pt BR&g|=US) ou 10S
(https://apps.apple.com/br/app/gov-br/id1506827551). Apds instalar o aplicativo no dispositivo, basta clicar
em “Entrar com gov.br” e seguir o passo a passo, inserindo o CPF e criando uma senha. A seguir, imagem
exemplificativa:



https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.meugovbr&hl=pt_BR&gl=US
https://apps.apple.com/br/app/gov-br/id1506827551

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Digite seu CPF ‘

Qutras opgdes de identificacdo:

[® Login com seu banco
EH Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta gov.br

4. Métodos para assinar digitalmente
4.1.Criar uma conta no gov.br (caso ainda ndo tenha a conta basta acessar o link gov.br - Acesse sua conta

(acesso.gov.br).

4.2. Acessar o seguinte link: Assinatura Eletronica — Portugués (Brasil) (www.gov.br). Ao acessar, o usuario

serd direcionado para a seguinte pagina:
= Governo Digital O que vocé procura? Q

Assinatura Eletrénica do gov.br

(o)
o 4
- H
O gque € e para gque serve?
atura eletrénica permite q cé assine um documento em meio
dic a partir da sua conta gov.br. O documento com a assinatura digital
tem a mesma v de de um documento com assinatura fisicae e
regulamentado pelo Decreto N° 10.543, de 13/11/2020.
Quem pode usar o servico
Para utilizar o servige assinatura digital do gov.br, vocé precisa ter uma conta validada por
* Reconhecimentc ealizada pelo aplicativo gov.br. (Baixar aqui)
* Bar 5 credenciados
e Certificado digitat
Verifique aqui se sua conta no gov.br esta validada para utilizar a assinatura digital
Conheca as etapas para a realizagao deste servigo
Etapal > Acesse o Portal de Assinatura Eletrénica
utilizando a sua conta gov.br o v

Certifique-se de que sua conta gov.br esta validada para realizar a


https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17f3238ab6b
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17f3238ab6b
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

govb

A pagina é bem elucidativa, apresentando todo o passo a passo necessario para assinar um documento
de forma digital.

4.3. Acessar o Portal de Assinatura Eletronica [Assinador de Documentos | Assinatura de documento (iti.br)

]. Ao acessar, o usudrio sera direcionado para a seguinte pagina:

govbr ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNO ¥

aumenco s (QEEED

Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquives nas extensoes DOC ou . DOCX ou ODT ou PDF com ate 100MB,

O =ERRE

4.4.Escolher ou arrastar o documento a ser assinado e clicar em “avancar”. Serd possivel visualizar o
documento, conforme imagem a seguir:

Assinatura de documento

[ ; TN A


https://assinador.iti.br/assinatura/index.xhtml

4.5.Selecionar com o botdo esquerdo do mouse a parte do documento que se deseja assinar e clicar em
“Assinar digitalmente”. A seguir, imagem exemplificativa:

Assinatura de documento

2]

Assinar arquivo

fura clique no local onde deseja pos

Votar Assinar digitalmente

Cancelar

ssazeos PATRIA AMADA

e Zm BRASIL

4.6.Escolher o provedor de assinatura (gov.br) e caso tenha optado pela verificagdo por dispositivo, abrir o
aplicativo gov.br e abrir a notificagdo com o cddigo de liberagdo de acesso. A seguir, imagem
exemplificativa:

g vb Portal de assinatura

Autorizacao

Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente um documento?

of \dia para o seu aplicativo gov.br. Por t o
eSatrs

Cancelar \ Reenviar codigo M

Assinar




4.7.Apds digitar o cédigo informado e clicar em “Autorizar” o documento sera assinado digitalmente e serd
disponibilizada a opg¢do “Baixar”. A seguir, imagem exemplificativa:

1. Verifique as assinaturas em verificador.itigov.br
2. O arquivo nao ficara disponivel na base de dados

3. Para mais informagdes, acesse www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

- + 130%

Documento assinado digitalmente

“b ALIAKYN LAGUNA KERSBAUMER DA SILVA
g Data: 03/03/2022 14:08:32-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

»

4.8. Ao clicar em “Baixar” ird aparecer a op¢ao de salvar como.



