Camara Municipal de Vereadores @

Santo Antoénio das Missoes - RS ;:A

TRABALHANDO EM DEFES#A DO INTERESSE PUBLICO MISSOES

TERMO DE REFERENCIA 01/2026

Orgdo: Camara Municipal de Vereadores de Santo Antonio das MissGes — RS
Processo Administrativo: 01/2026
1. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos continuos de higienizagao, limpeza,
faxina e servicos gerais nas dependéncias internas e externas do Prédio da Camara
Municipal de Vereadores, com fornecimento exclusivo de mdo de obra, nas
dependéncias da Camara Municipal de Vereadores de Santo Antbnio das Missdes,
visando atender as demandas administrativas, conforme as especificagdes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo é necessaria para assegurar o adequado funcionamento das atividades
legislativas e administrativas, garantindo apoio logistico essencial, inexistente no quadro
atual de servidores, conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) 01/2026,
parte integrante deste processo. A medida visa otimizar os recursos humanos da Camara
e garantir a continuidade e a qualidade dos servigos de apoio.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

A contratada devera disponibilizar profissional qualificado para executar as seguintes
atividades, dentre outras correlatas:

- Limpeza de pisos, paredes, forro e rodapés nas dependéncias internas e externas do
Prédio da CaAmara Municipal de Vereadores;

- Esvaziamento e limpeza interna e externa das lixeiras;

- Substituicdo dos sacos de lixo por sacos novos, em conformidade com a legislagdo
ambiental;

- Limpeza e desinfec¢do de vasos sanitdrios, pias, torneiras, espelhos e bancadas;

- Abastecimento de pape! higiénico, sabonete liquido e toalhas de papel;

- Manutencio geral da organizagdo e limpeza internas e externas do Prédio da Camara
Municipal de Vereadores, incluindo remogdo de teias de aranha;

4. FORMA DE EXECUCAO / MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos serdo executados por profissional indicado pela Contratada, sem
subordinagdo direta com a Camara Municipal, sendo a fiscalizagdo da Contratante
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restrita ao acompanhamento do cumprimento das obrigagdes contratuais e a qualidade
da prestagdo dos servigos.

A Contratada serd a Unica e exclusiva responsavel pela geréncia, coordenacdo,
planejamento e supervisdo das atividades do profissional.

A prestagdo de servigo ocorrera nas dependéncias da Camara Municipal de Vereadores,
no horario compreendido entre as 07:00h até as 13:00h, de segunda a sexta-feira, bem
como durante as sesses plenarias e em eventos oficiais extra horario em que for
solicitado, mediante aviso prévio com antecedéncia minima de 24 horas.

5. PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera vigéncia da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2026. Por se
tratar de servico continuo, o contrato podera ser prorrogado por periodos sucessivos,
limitados a 60 (sessenta) meses, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que
haja interesse da Administragdo, dotagdo orgamentdria e as condi¢bes permanegam
vantajosas para o 6rgao.

6. VALOR ESTIMADO
A estimativa foi realizada através de pesquisa e formalizada com a obtengdo de 3 (trés)

contratos similares de outros 6rgdos publicos, obtidos a partir do Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, conforme quadro abaixo:

CONTRATO CARGA HORARIA | VALOR MENSAL VALOR  MENSAL
SEMANAL CONVERTIDO
PARA CARGA
HORARIA 30
HORAS SEMANAIS
06/2025— CAMARA | 40 HORAS RS 4.330,00 RS 3.247,50

MUNICIPAL DE
VEREADORES  DE
SAO JERONIMO - RS
002012025 - | 35 HORAS RS 3.700,00 RS 3.171,43
CAMARA

MUNICIPAL DE
VEREADORES  DE
MONTE NEGRO - RS

011/2025 — | 44 HORAS RS 4.125,12 RS 2.812,58
CAMARA

MUNICIPAL DE

BARAO DE

ANTONINA - SP
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Considerando os contratos acima mencionados ficam estabelecidos:

* Valor mensal estimado: RS 3.077,17 (trés mil e setenta e sete reais e dezessete
centavos), para a prestacdo de servigos no més de maneira integral;

* Valor anual estimado: RS 36.926,04 (trinta e seis mil novecentos e vinte e seis reais e
quatro centavos), considerando a prestagdo de servigo durante 12 meses completos.

No ponto cumpre esclarecer que o més de janeiro a prestagao de servigo ndo ocorrera
durante a integralidade, sendo que para fins de estimativa do valor anual para a
contratacdo do servico previsto neste Estudo Técnico Preliminar deverdo ser
considerados 15 dias no més de janeiro e os demais meses de maneira integral.

* Valor estimado para janeiro/2026: RS 1.538,58 (um mil quinhentos e trinta e oito reais
e cinquenta e oito reais), para a prestagdo de servicos no més de janeiro;

* Valor mensal estimado para os demais meses: RS RS 3.077,17 (trés mil e setenta e sete
reais e dezessete centavos), para a prestacdo de servigos no més de maneira integral;

* Valor anual estimado: RS 35.387,45 (trinta e oito mil trezentos e oitenta e sete reais e
quarenta e cinco centavos), considerando a prestacao de servigo durante o ano de 2026.

7. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

DESPESA: 3.3.90.39.00 00 000 — Qutros Servigos de Terceiros — PJ;
RUBRICA: 3390 39 78 00 000 — Limpeza e conservagao;

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das demais obrigacbes previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo
aplicavel, a Contratada devera:

* Executar os servicos conforme as especificacbes, normas e padrdes de qualidade
exigidos pela Contratante;

* Manter durante toda a execuc¢do do contrato as condigdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na contratagao;

* Emitir nota fiscal mensal;

* Responsabilizar-se integralmente por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais, comerciais, acidentarios e quaisquer outros resultantes da legislagdo vigente,
referentes ao profissional por ela empregado;

* Fornecer uniformes adequados, equipamentos de protegdo individual (EPIs) e
materiais de higiene e limpeza necessarios a execugdao dos servigos, quando ndo
expressamente indicado como responsabilidade da Contratante;
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* Substituir o profissional alocado, a qualquer tempo, quando solicitado pela
Contratante, mediante justificativa, ou em casos de auséncias (férias, licencas, faltas,
etc.), garantindo a continuidade do servigo sem 6nus para a Contratante;

* Promover a capacitagdo e treinamento continuo de seu pessoal, em conformidade com
as exigéncias do servico;

* Apresentar, quando solicitado, relatérios de controle de frequéncia e desempenho do
profissional.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

* Fiscalizar a execugdo contratual, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

* Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condigBes
estabelecidas;

* Designar formalmente o fiscal do contrato;

* prestar as informacdes e os esclarecimentos que forem pertinentes e necessarios a
execugao dos servigos;

* Disponibilizar os insumos necessarios ao preparo do café, chd e demais bebidas, bem
como os utensilios de copa e cozinha (xicaras, copos, etc.), quando ndo for
responsabilidade da contratada.

10. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato serd acompanhada por servidor ou comissdo designada como
fiscal do contrato, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021, que terd a incumbéncia
de:

* Verificar o cumprimento das cldusulas contratuais e das especificagdes técnicas;

* Atestar a execucdo dos servigos para fins de pagamento;

* Registrar as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e determinar as
providéncias cabiveis;

* Informar a Administragdo sobre eventuais irregularidades e solicitar a aplicagdo de
san¢des, quando necessario.

A fiscalizacdo ocorrera de forma continua, mediante acompanhamento direto das
atividades e solicitacdo de informagdes e documentos a contratada.

11. CRITERIO DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado mensalmente, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente
ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente
atestada pelo fiscal do contrato.

12. DAS SANCOES

A empresa CONTRATADA ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e
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criminal, e assegurado o devido processo legal e a prévia e ampla defesa, as san¢des
previstas nos artigos 156 a 159 da Lei n? 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica e declaragdo de
inidoneidade.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1. REQUISITOS DE HABILITAGAO

S3o as condicbes que o licitante deve cumprir para demonstrar sua capacidade de
executar o contrato.

* Habilitagdo Juridica: Documentagdo que comprove a existéncia legal da empresa e a
autorizacdo para o exercicio da atividade (ex: Ato Constitutivo, Estatuto Social, Inscri¢do
no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ).

* Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista: Comprovagdo de regularidade junto as
Fazendas Publicas (Federal, Estadual, Municipal) e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando cumprimento das obrigagdes legais, mediante
apresentacédo de certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

13.2. CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

O método a ser utilizado para selecionar a proposta vencedora sera o de Menor Prego,
com o menor valor global anual, considerando os custos totais para a prestagdo dos
Servigos.

13.3. APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas de precos deverdo ser apresentadas em documento Unico, contendo CNPJ,
endereco, telefone, e-mail, nome e CPF do responsavel legal, devidamente datado e
assinado, com validade minima de 60 (sessenta) dias.

As propostas deverdo detalhar o custo mensal do servigo e o valor global anual.
13.4. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

Os servicos serdo aceitos mediante verificagdo, pelo fiscal do contrato, da adequagdo da
prestacdo as especificagdes contidas no presente Termo de Referéncia e do
cumprimento dos niveis de servigo esperados.

A aceitacdo poderd ser provisoria, para andlise da conformidade, e definitiva, apos a
constatagdo da total aderéncia as exigéncias contratuais e superagdo de eventuais
inconformidades.
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14. ALOCAGAO DE RISCOS

Considerando a natureza do objeto e o valor estimado, a alocagao de riscos sera a
seguinte:

* Riscos de execuc¢do do servigo (auséncia, falha, substitui¢do): Exclusivamente da
Contratada.

* Riscos de gestdo de pessoal (trabalhistas, previdencidrios): Exclusivamente da
Contratada.

* Riscos de dotagdo orcamentaria insuficiente ou interrupg¢ao do servigo por interesse
publico: Da Contratante.

* Riscos de danos a terceiros ou a bens da Contratante: Da Contratada, que devera
prever o0s mecanismos de seguro e responsabilidade civil necessdrios.
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