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TRABALHANDO EM DEFESA DO INTERESSE PUBLICO MISSOES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) 02/2026

Orgdo: Camara Municipal de Vereadores de Santo Antonio das Missdes — RS

Processo Administrativo: 02/2026

Objeto: Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de copeiragem, com
fornecimento APENAS de m3o de obra, sem vinculo empregaticio.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Vereadores de Santo Antonio das MissGes necessita de apoio
continuo para atendimento as atividades administrativas didrias, sessdes plenarias,
reunides institucionais e eventos oficiais.

Os servicos incluem, mas ndo se limitam ao preparo de alimentos, café, cha e outras
bebidas ndo alcodlicas para serem servidas no plenario, gabinetes de vereadores e
outras dependéncias da Camara Municipal, recolhimento de utensilios e equipamentos
utilizados, limpeza, higienizagdo e conservagao da copa e da cozinha, bem como dos
equipamentos (bebedouros, méquinas de bebidas quentes) e das instalagdes (pisos,
azulejos e portas da cozinha e copa).

Inclui também o controle sobre bens pereciveis, solicitagdo de reposi¢ao de estoque de
géneros alimenticios e materiais utilizados na copa, eventual preparo de refei¢cdes,
tratamento do publico com zelo e urbanidade, realizagdo de outras tarefas correlatas, e
comunicacio imediata de qualquer dificuldade, defeito no equipamento ou outros fatos
que venham interromper a boa execugdo dos servigos, desempenhando suas atribuicdes
com seguranga e evitando acidentes de trabalho.

MOTIVACAO/JUSTIFICATIVA

Atualmente, o quadro de pessoal da Camara de Vereadores ndo dispde de servidor
efetivo designado para tais atividades, sendo necessdria a contratagdo externa para
garantir a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos.

A contratacdo de servigos continuos de copeiragem é essencial para assegurar condigoes
adequadas de higiene, salubridade e funcionalidade das instalagdes da Camara
Municipal de Vereadores de Santo Anténio das Missdes, promovendo um ambiente
adequado para as atividades legislativas e administrativas.

2. AREA REQUISITANTE

Gabinete da Presidéncia da CAmara Municipal de Vereadores.
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3. ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
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A presente contratacdo estd alinhada as necessidades operacionais da Camara
Municipal, visando assegurar condigdes adequadas de funcionamento das atividades
legislativas, observando os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do

servigo publico.

Cumpre informar que ainda ndo restou elaborado o Plano de Contratacdes Anual (PCA)
da Camara Municipal, para o exercicio de 2026, estando o mesmo em elaboragdo para

que seja implementado com a maior brevidade possivel.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo deverd atender aos seguintes requisitos:
* Ser realizada com pessoa juridica regularmente constituida;

* Execugdo do servigo sem vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Vereadores;

* Emissdo de nota fiscal mensal;

* Responsabilidade integral da contratada pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, bem como por quaisquer outros encargos decorrentes da legislagao

vigente;

* Atendimento as rotinas de copeiragem durante expediente administrativo, sessoes,

reunides e em eventos oficiais extra horario em que for solicitado.
5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E PRAZO

* Quantidade: 01 (um) posto de servigo de copeiragem;

* Prazo de vigéncia: Da data de assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2026. A
contratacdo enquadra-se como servigo continuo, podendo ser prorrogada por periodos
sucessivos, limitados a 60 (sessenta) meses, conforme o art. 107 da Lei n® 14.133/2021,
caso haja interesse da Administragdo, dotagdo orgcamentdria e a manuten¢do das

condi¢des mais vantajosas para o 6rgao.
* Execugdo: De forma continua, conforme necessidade institucional;

* Local e Horario: Cumprimento do servi¢o nas dependéncias da Camara Municipal de
Vereadores, no horario compreendido entre as 07:00h até as 13:00h, bem como nas

sessdes plendrias e em eventos oficiais extra horario em que for solicitado.
6. LEVANTAMENTO DE SOLUC()ES

Foram avaliadas as seguintes alternativas:

Provimento por cargo efetivo: Invidvel no momento, diante da inexisténcia de cargo
especifico no quadro funcional, da necessidade imediata do servico e dos tramites

administrativos morosos para criagdo e provimento de cargos.
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Contratacdo de pessoa fisica: Alternativa juridicamente inadequada, pois, pela natureza
da prestacdo e da subordinagdo (mesmo que indireta), poderia caracterizar vinculo
empregaticio, gerando riscos e passivos trabalhistas para a Administragdo Publica.

Contratagdo de pessoa juridica (terceirizagdo): Alternativa mais adequada, legal e
eficiente, atendendo as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021, permitindo a especializagao
do servico e a alocagdo de riscos trabalhistas para a empresa contratada.

7. JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ESCOLHIDA

A contratagdo de pessoa juridica para prestagdo de servigos de copeiragem se mostra a
via mais adequada e eficiente, por se tratar de servico comum, de baixo valor, com
execucdo continua, permitindo maior flexibilidade administrativa e mitigando riscos
trabalhistas. Esta opgdo transfere para a contratada a responsabilidade pela gestao do
pessoal, incluindo férias, faltas, substituicdes e encargos, liberando a Administracdo para
focar em suas atividades finalisticas.

8. DO NAO PARCELAMENTO

O objeto da contratagdo, sendo apenas um posto de trabalho de copeiragem, configura
uma unidade auténoma indivisivel. Para um Unico posto de servigo, a contratagdo de
uma empresa Unica para gerenciar toda a rotina (incluindo substituigdes, encargos
trabalhistas, fornecimento de materiais basicos, etc.) demonstra ser mais eficiente e
econdmica. A divisio em parcelas menores ndo resultaria em ganho de escala ou de
competitividade, pelo contrario, poderia onerar a administragdo com multiplos
contratos e fiscalizagdes.

Devido a se tratar a contratacdo de item Unico, ndo ocorre restri¢do de competitividade,
pois ha diversas empresas no mercado aptas a fornecer esse tipo de servigo.
A Sumula 247 do TCU estabelece que o parcelamento é obrigatério apenas quando é
técnica e economicamente viavel, o que n3o se aplica a este caso de objeto minimo e
indivisivel.

No ponto, a contratagdo em parcela Unica é justificada por ser a solugdo que melhor
atende ao interesse publico, garantindo a eficiéncia, a economicidade e a continuidade
do servigo, sem prejuizo a competitividade do certame.

9. ESTIMATIVA DO CUSTO DE CONTRATAGAO

A estimativa foi realizada através de pesquisa e formalizada com a obtencgdo de 3 (trés)
contratos similares de outros érgdos publicos, obtidos a partir do Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, conforme quadro abaixo:
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CONTRATO CARGA HORARIA | VALOR MENSAL VALOR  MENSAL
SEMANAL CONVERTIDO
PARA CARGA
HORARIA 30
. HORAS SEMANAIS

038/2025 — | 40 HORAS RS 4.045,89 RS 3.034,42

MUNICIPIO DE

CANELA

123/2025 — | 44 HORAS RS 3410,05 RS 2.325,03

ESTADO DE

PERNAMBUCO

008/2025 -|- RS 3.000,00 RS 3.000,00

CAMARA

MUNICIPAL DE

URUACU - GO

Considerando os contratos acima mencionados ficam estabelecidos:

* \alor mensal estimado: RS 2.786,42 (dois mil setecentos e oitenta e seis reais e
quarenta e oito centavos), para a prestagdo de servicos no més de maneira integral;

* Valor anual estimado: RS 33.437,76 (vinte e quatro mil reais), considerando a prestagao
de servico durante 12 meses completos.

No ponto cumpre esclarecer que o més de janeiro a prestacdo de servigo ndo ocorrerd
durante a integralidade, sendo que para fins de estimativa do valor anual para a
contratacio do servico previsto neste Estudo Técnico Preliminar deverdo ser
considerados 15 dias no més de janeiro e os demais meses de maneira integral.

* Valor estimado para janeiro/2026: RS 1.393,24 (um mil trezentos e noventa e trés
reais), para a prestagao de servicos no més de janeiro;

* Valor mensal estimado para os demais meses: RS 2.786,48 (dois mil setecentos e
oitenta e seis reais e quarenta e oito centavos), para a prestagdo de servicos no més de
maneira integral;

* Valor anual estimado: RS 32.044,52 (trinta e dois mil e quarenta e quatro reais e
cinquenta e dois centavos), considerando a prestacdo de servi¢o durante o ano de
2026.

10. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

DESPESA: 3.3.90.39.00 00 000 — Qutros Servigos de Terceiros — PJ;
RUBRICA: 3390 39 78 00 000 — Limpeza e conservagao;

Legislativo_sam 3 Camara de Vereadores de Santo Antonio das Missdes

~. Camara Municipal de Vereadores ‘/:':

ROTA _

Av. Florduarte José Marques, 6528 - CEP 97870-000 - Fone/Whatsapp (55) 3367-1533 - CNPJ 07.810.394/0001-92-

E-mail: camarasantoantoniodasmissoes@gmail.com



~7a~ Camara Municipal de Vereadores [

b S L
Santo Anténio das Missoes - RS ROTA _

TRABALHANDO EM DEFESA DO INTERESSE PUBLICO MISSOES

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo, espera-se garantir a exceléncia no atendimento aos vereadores,
servidores e ao publico externo, a manutengdo da higiene e organizacdo das areas de
copa e cozinha, a disponibilidade continua de servicos de apoio e a otimizagao do tempo
dos servidores efetivos para suas atividades finalisticas, impactando positivamente na
produtividade e na imagem da instituicdo.

12. ANALISE E ALOCAGAO DE RISCOS
Identificam-se os seguintes riscos principais e suas respectivas mitigagdes:

* Risco de Auséncia/Falta do Profissional: Mitigacdo: A contratada devera prever
substituicdo imediata do profissional em caso de auséncias, faltas ou férias, garantindo
a continuidade do servico sem énus ou interrupgao para a Contratante.

* Risco de Inadequagdo do Profissional: Mitigagdo: Previsdo de solicitacdo de
substitui¢do do profissional pela Contratante, em caso de desempenho insatisfatorio ou
conduta inadequada, mediante justificativa.

* Risco de Inadimpléncia Trabalhista/Fiscal pela Contratada: Mitigacdo: Exigéncia de
comprovagio de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria na habilitagdo e durante
a execucdo do contrato. Retengdo de valores e mecanismos de garantia, se for o caso.
Fiscalizacdo rigorosa do cumprimento das obrigagdes da contratada.

* Risco de Danos a Equipamentos/Instalagdes: Mitigacdo: Responsabilidade da
Contratada por eventuais danos causados por seu preposto durante a execug¢do dos
Servigos.

A matriz de riscos detalhada serd desenvolvida no Termo de Referéncia.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

Diante do exposto, conclui-se que a contratagdo de empresa para prestacdo de servigos
de copeiragem é tecnicamente vidvel, juridicamente adequada e economicamente
vantajosa, atendendo ao interesse publico, bem como a contratagdo ndo gera vinculo
empregaticio entre a Camara Municipal de Vereadores de Santo Ant6nio das MissGes e
os empregados da contratada, cabendo exclusivamente a esta a responsabilidade pelos
encargos legais.
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