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PEDIDO DE COMPRA / SERVICO

PEDIDO DE COMPRA/SERVIGO 000016/2026
EMISSAO: 31/03/2026

SECRETARIA: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
TIPO DO PEDIDO: DISPENSA-LIMITE CM

USUARIO EMISSOR: Valdecir Douglas Lourengo Albres

Objetivo do pedido

Garantir a aquisicao de materiais de copa e cozinha destinados a Camara de Vereadores de Santo Anténio das Missdes, com
a finalidade de atender as necessidades diarias de funcionamento, proporcionando condigoes adequadas para preparo,
armazenamento e consumo de alimentos e bebidas, assegurando organizagdo, higiene e apoio as atividades administrativas e
institucionais.

Justificativa

justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento das atividades internas e de apoio, assegurando
condi¢des minimas de higiene, organizagao e bem-estar aos senvidores, vereadores e municipes que frequentam a instituicao.
Tais materiais sdo indispensaveis para o preparo, armazenamento e consumo de alimentos e bebidas, especialmente durante
o expediente administrativo, sessdes legislativas e demais eventos institucionais. A auséncia ou insuficiéncia desses itens pode
comprometer a qualidade dos servigos prestados e o atendimento ao publico. Além disso, a presente aquisicao visa a
reposicao de itens de consumo continuo, muitos dos quais apresentam desgaste natural ou esgotamento em razdo do uso
diario, sendo fundamental para a manutengéo da rotina administrativa e o pleno desempenho das atividades legislativas.

Lote/ltem  Unid Quantidade Qtd min.  Produto / Descrigéo
001/001 KG 50,0000 1,00 00049310 - AQUQARREF!NI%DQTKG

001/002  PACOTE 200,0000 1,00
Descrigéo adicional:
30 PACOTES C/ 100 UNIDADES
""""""""""""""""""" T 56049390 - GUARDANAPOS DESCARTAVEIS PEQUENO COM50
g L e e
001/004  UNIDADE 20,0000 00 T TR ERTRELE | R SRTE GO
b b . UNIDADES e .
001/005  UNIDADE 10,0000 100 00049321 - PANO PARA LOUCA/PRATO LISO DE ALGODAO
Descrigdo adicional:
PARA COZNHA

001008 UNDADE50000 100  00049267-CUIA DE CHIMARRAOPORONGOCOMPE
001/007  UNDADE 30000 100  00008031-JOGODE COPO300MLDE VDROC/OB PECAS
001/008 UNDDADE 500000 100 /AMATE 1KG EMBALAGEMLAMINADA AVACUO

' ADICAO DE AGUCAR 100% ERVA NATVA

Descriééo adicional:

AVACUO NOBRE SEMACUCAR E AERVA CRISTALINA MOIDA GROSSA SEMACUCAR
001/009  UNIDADE 20,0000 i 00049323 - TALHERES DESCARTAVEIS COM 50 UNDADES
Descrigéo adicional: '

PACOTE COM50 UNIDADES

001/011  FARDO 300,0000 1,00 00044758 - AGUA MINERAL SEM GAS 500ML

Descricio adicional:

FARDO COM 12 UNIDADES

001/012 FARDO 300,0000 1,00 00047596 - AGUA MINERAL C/GAS 500ML
Descrigdo adicional:
FARDO COM 12 UNIDADES

001/013 20,0000 1,00 00049312 - CHA PARA CHIMARRAO DE CAMOMILA10G
Descrigéo adicional: ‘ o B - . o
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PARA CHIMARRAO

001/014  UNIDADE 20,0000 1,00 00049316 - CHA PARA CHIMARRAO ANIS 10 G

Descrigao adicional: )
CHAS PARA COLOCAR NO MATE DE VARIAS VARIEDADES

CAIXA 00049313 - CHA DE MAGA COM CANELA CAIXA COM 13G COM 10

001015 o), 50000 e .. ]

ootio1s  SANA 20,0000 100 00049311 - CHA PARA CHIMARRAO SABOR HORTELA 10G

Descrigéo adicional: . i '

PARA CHIMARRAD

001017 UN 20,000 (o0 | Dooaddis cHASAROREARCUES CADG oM L e R 1
SpcREE. . . ]

‘001018 UN 6,0000 1,00 00049329 - AVENTAL MULTIUSO 120X70CM

TERMO DE REFERENCIA:

DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto da presente contratag@o & a aquisicéo de materiais de copa e cozinha para a Camara de Vereadores de Santo
Anténio das Missdes, compreendendo itens de consumo e utensfios necessarios ao preparo, acondicionamento e consumo
de alimentos e bebidas no ambiente institucional.

A contratacao visa atender as demandas internas, garantindo condigdes adequadas de higiene, organizag&o e funcionalidade
dos servigos de apoio as atividades administrativas e legislativas, incluindo sessdes, reunices e atendimentos ao publico.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir o adequado funcionamento das atividades internas da
Camara de Vereadores de Santo Antonio das Missdes, assegurando condigdes de higiene, organizagéo e suporte aos
servicos de copa e cozinha que atendem servidores, vereadores e publico.

A contratagdo justifica-se também pela necessidade de reposicao periodica de materiais de consumo, de forma a evitar
desabastecimento e interrupcao das atividades, mantendo a eficiéncia e a continuidade dos servigos administrativos e
legislativos.

Adicionalmente, a aquisicéo sera realizada conforme a demanda, respeitando a disponibilidade orgamentaria, ndo vinculando
a Camara a aquisicdo integral dos itens estimados, o que garante flexi bilidade e economicidade no uso de recursos publicos.

A contratagao tem sua fundamentag@o técnica respaldada nos estudos preliminares realizados, consistindo na analise do
consumo médio mensal de materiais, no nimero de servidores e vereadores, na frequéncia de sessdes legislativas e
atendimentos ao publico. Quando néo for possivel divulgar integralmente tais estudos, utiliza-se o extrato das partes que n&o
contenham informacées sigilosas, assegurando transparéncia e observancia dos principios da Administragdo Publica.

Legalmente, a contratagéo observa os principios previstos no artigo 37 da Constituigdo Federal, notadamente os da
legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, estando em conformidade com a Lei n°14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), especialmente quanto a aquisi¢ao de bens e materiais de consumo.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Devera ser considerado todo o ciclo de vida do objeto, desde a aquisigao, armazenamento, utilizagéo e reposigao dos
materiais de copa e cozinha, garantindo que atendam as necessidades da Camara de Vereadores de Santo Anténio das
Missoes durante todo o periodo de utilizag&o.

A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de copa e cozinha,
conforme as seguintes condi¢des e especificagoes:

e Formecimento de itens de consumo como copos, pratos, talheres, guardanapos, papel toalha, sacos de lixo, produtos de
limpeza, café, cha, agucar, entre outros;

e Garantia de qualidade, prazo de validade e conformidade com normas de higiene e seguranga alimentar;

e Possibilidade de fornecimento parcelado e conforme demanda, de modo que a Camara n&o fique vinculada a aquisicéo
integral de todos os itens estimados;

e Manutencéo do estoque minimo necessario para evitar desabastecimento e interrupgao das atividades;
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e Substituicdo de itens defeituosos ou fora do padréo de qualidade, quando aplicavel, garantindo a durabilidade e bom
estado de conservagdo dos materiais;
e Observancia de prazos e condigdes de entrega compativeis com a rotina administrativa e legislativa da Camara.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
A contratagdo de materiais de copa e cozinha para a Camara de Vereadores de Santo Antdnio das Missdes devera observar
0s seguintes requisitos:

Natureza do Objeto

e Bens e servicos comuns, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, conforme especificacées
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

ltens a serem fornecidos incluem copos, pratos, talheres, guardanapos, papel toalha, sacos de lixo, produtos de limpeza, café,
chd, acglcar, entre outros, garantindo qualidade, durabi

Forma de Prestacéo

e Fornecimento parcelado e conforme demanda, respeitando o estoque minimo necessario para evitar desabastecimento.

e Possibilidade de reposigao ou substituicao de itens com defeito ou fora do padrao de qualidade.

¢ lidade e conformidade com normas de higiene e seguranga.

* A presente contratagéo podera ser realizada mediante dispensa de licitagéo, conforme art. 75 da Lei n® 14.133/2021,

considerando.A natureza de bens e servigos comuns, cujos padroes podem ser definidos objetivamente;

A necessidade de reposigdes periodicas e urgentes para o adequado funcionamento das atividades da Camara;

s A simplicidade e economicidade do processo, permitindo contratacéo agil e eficiente.

# A Camara nao ficara vinculada & aquisigéo integral de todos os itens estimados, podendo a contratag&o ocorrer
parcialmente e conforme demanda, respeitando a disponibilidade orgamentéria.

Habilitacdo do Fornecedor

o Comprovar atuagdo em ramo de atividade compativel com o objeto da contratagéo;
e Apresentar documentos de habilitacéo exigidos pelo art. 62 da Lei n° 14.133/2021, incluindo regularidade fiscal,
trabalhista, capacidade técnica e outros documentos exigidos no processo administrativo.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O contrato devera ser estruturado de forma a produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,
garantindo que os bens e servigos contratados atendam plenamente as necessidades da Camara de Vereadores de Santo
Antbnio das Missdes.

Para tanto, deverdo ser observadas as seguintes diretrizes, considerando o caso concreto e as peculiaridades do objeto
(aquisicéo de materiais de copa e cozinha):

Planejamento e Inicio do Contrato

* Definiggo do cronograma de fornecimento, respeitando as demandas da Camara e a manuteng&o do estoque minimo
necessario;

¢ Especificagdo clara das quantidades, tipos de materiais e padrées de qualidade exigidos;

e Comunicagéo prévia entre a Camara e o fornecedor sobre datas, locais de entrega e responsaveis pelo recebimento.

Execucéo e Monitoramento

e Entregas realizadas conforme demanda e cronograma, observando qualidade, validade e condigdes adequadas de
transporte e armazenamento;

e Fiscalizagéo continua por parte da Camara, registrando eventuais ndo conformidades:

* Reposig&o ou substituicdo imediata de itens danificados ou fora do padréo de qualidade.

Encerramento do Contrato

e Verificagao final de que todas as entregas foram realizadas em conformidade com o contrato;

* Registro e arquivamento de documentos comprobatérios de fornecimento, fiscalizagdo e pagamento;

° Avaliagédo do cumprimento das obrigagées contratuais, incluindo qualidade dos bens, cumprimento de prazos e
atendimento as demandas administrativas.

Dessa forma, o contrato garante a continuidade, eficiéncia e economicidade, assegurando que os materiais adquiridos

atendam as necessidades da Camara durante todo o periodo de vigéncia do contrato, desde o inicio até o seu encerramento,
respeitando todas as peculiaridades do objeto.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato para aquisicdo de materiais de copa e cozinha na Camara de Vereadores de Santo Anténio das
Missoes sera conduzida de forma a garantir o cumprimento integral das obrigagdes, a qualidade dos bens fornecidos e a
eficiéncia na execugao, observando-se todas as fases do contrato, desde o inicio até o encerramento.

Estrutura de Gestéo
Fiscal do Contrato

e Servidor designado pela Camara, responséavel pelo acompanhamento diario da execugdo, recebimento das entregas,
conferéncia de qualidade e quantidade, registro de ocorréncias e comunicagdo com o fornecedor

Atividades de Gestao

e Acompanhamento de Entregas: Conferéncia da quantidade, qualidade e conformidade dos materiais com as
especificacdes do contrato;

e Registro e Controle: Emisséo de recibos de entrega, relatorios de recebimento, controle de estoque minimo e reposicée
periddica;

e Comunicagdo com o Fornecedor: Registro de solicitagdes, ajustes, substituicbes de materiais e resolugéo de problemas;

e Fiscalizagao e Avaliagéo: Verificagdo do cumprimento dos prazos, atendimento as obrigacdes contratuais, aplicagéo de
sangdes quando necessario;

e Relatorios Gerenciais: Emisséo de relatorios periédicos sobre execugéo, consumo, estoque e eventuais pendéncias.

Critérios de Acompanhamento

Prazos de entrega conforme cronograma;

Conformidade dos materiais com as especificages de qualidade e higiene;

Atendimento as demandas da Camara, garantindo continuidade dos servigos administrativos;
Registro de ocorréncias e agdes corretivas, quando necessario.

Encerramento do Contrato

Conferéncia final de todas as entregas realizadas;

Avaliagéo da execugédo do contrato e cumprimento das obrigaces;

Arguivamento de toda a documentagdo comprobatbéria, relatorios e notas fiscais;

Emiss&o de parecer final pelo gestor do contrato, considerando eventuais pendéncias ou ajustes.

e e e ¢

CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

A medicao e o pagamento dos servigos contratados serdo realizados de forma objetiva e proporcional a entrega efetiva dos
materiais, garantindo que a Camara de Vereadores de Santo Anténio das Missées receba os bens conforme as
especificacbes acordadas.

Critérios de Medicao
Recebimento e Conferéncia Fisica
Cada entrega sera conferida pelo gestor do contrato e pela equipe de apoio, verificando:

¢ Quantidade de itens entregues;
* Qualidade e conformidade com as especificagdes do contrato;
e Prazo de entrega, em conformidade com o cronograma.

Registro de Ocorréncias

Qualquer divergéncia quanto & quantidade, qualidade ou condigdes de entrega sera registrada e comunicada ao fornecedor
para corregao imediata.

Medicéo Parcial ou por Demanda

A medigao sera realizada de forma parcelada, de acordo com a demanda e entrega dos materiais, garantindo que a Camara
néo fique vinculada & aquisigéo integral de todos os itens estimados.

Critérios de Pagamento

s O pagamento sera efetuado apods a conferéncia e aceitagéo de cada entrega pelo gestor do contrato;

e Sera realizado mediante emisséo de nota fiscal ou fatura, acompanhada do relatério de recebimento atestando a
conformidade dos materiais;

e Pagamentos seréo proporcionais & quantidade de itens entregues e aceitos, respeitando o orgamento disponivel;
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e Eventuais descontos, sancdes ou retencdes poderao ser aplicados em caso de descumprimento das obrigactes
contratuais, como atraso na entrega ou fornecimento de materiais fora do padréo de qualidade.

Observagéo

Este modelo de medigao e pagamento assegura transparéncia, economicidade e eficiéncia, permitindo que a Camara realize
pagamentos apenas pelos materiais efetivamente entregues e conformes, garantindo o controle sobre os recursos publicos.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

A contratagéo podera ser realizada mediante dispensa de licitag&o, nos termos do art. 75 da Lei Federal n° 14.1 33/2021,
considerando que os bens e senigos a serem adquiridos sao comuns, de facil padronizagéo e com precos de mercado
acessiveis, e que hé necessidade de reposicao periodica para garantir o funcionamento das atividades administrativas da
Cémara de Vereadores de Santo Antdnio das Missdes.

Ressalta-se que a Camara nao ficara vinculada a aquisicao integral de todos os itens estimados, podendo a contratacao
ocorrer parcialmente e conforme demanda, respeitando a disponibilidade orgamentaria e assegurando economicidade,
eficiéncia e continuidade dos servigos.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
Estima-se para a contratagéo almejada, a ser realizada por meio de procedimento licitatorio, o valor total de R$ 15.523 .40
(quinze mil, quinhentos e vinte e trés reais e quarenta centavos).

Registra-se, ainda, que a presente contratag&o encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) referente ao
exercicio de 2026, estando, portanto, alinhada ao planejamento institucional da Administragao.

Para a definicdo do valor estimado da contratagéo, foram adotadas as seguintes providéncias: realizagdo de cotagbes junto a
fornecedores locais do ramo pertinente; consuita ao Portal do Tribunal de Contas do Estado (TCE), visando identificar
contratagOes similares realizadas por outros entes publicos; e pesquisa de pregos em sites de vendas, a fim de aferir valores
praticados no mercado. Os dados coletados foram analisados de forma comparativa, adotando-se como referéncia a média
dos pregos obtidos, garantindo, assim, a compatibilidade com os valores de mercado e a observancia dos principios da
economicidade e da vantajosidade.

ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida correrd a conta da dotacéo orgcamentaria manutengdo das
atividades do poder legislativo, vinculada & seguinte classificagdo: rubrica 3.3.90.30 — Material de Consumo, prevista no
orgamento do exercicio de 2026, em consonancia com o Plano de Contratagdes Anual (PCA) vigente.
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