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CARTILHA DE PROTEÇÃO DE DADOS (LGPD) 
Prefeitura Municipal de São Luiz Gonzaga/RS 

 

📌 O QUE É A LGPD? 
A Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) estabelece regras sobre coleta, uso, armazenamento e 
compartilhamento de dados pessoais, garantindo mais segurança, transparência e respeito à 

privacidade dos cidadãos. 

 

👤 O QUE SÃO DADOS PESSOAIS? 
São informações que identificam ou podem identificar uma pessoa. 

Exemplos:  
- Nome  

- CPF  
- RG  

- Endereço  
- Telefone  

- E-mail 

 

🔒 O QUE SÃO DADOS SENSÍVEIS? 
São dados que exigem maior cuidado. 
Exemplos:  
- Dados de saúde  

- Religião  
- Opinião política  
- Biometria  

- Dados sobre crianças e adolescentes 

 

⚠️  POR QUE ISSO É IMPORTANTE? 
O uso inadequado de dados pode causar: 
- Prejuízos ao cidadão  
- Processos judiciais  
- Penalidades ao município  
- Danos à imagem da Prefeitura 

 

✅ BOAS PRÁTICAS PARA SERVIDORES 
 

1. Acesse apenas o necessário 
Utilize dados pessoais somente quando for necessário para o seu trabalho. 
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2. Não compartilhe indevidamente 
Nunca compartilhe dados com pessoas não autorizadas. 
 
3. Proteja documentos 
• Não deixe documentos expostos 

• Evite deixar telas abertas 
• Guarde arquivos com segurança 

 
4. Cuidado com e-mails e mensagens 

• Não envie dados pessoais sem necessidade 
• Verifique o destinatário antes de enviar 
 
5. Senhas seguras 
• Não compartilhe sua senha 
• Utilize senhas fortes 

 

❌ O QUE NÃO FAZER 
• Compartilhar dados por WhatsApp sem autorização 
• Fotografar documentos pessoais 
• Acessar sistemas sem necessidade 
• Utilizar dados para fins pessoais 

 

🏛️ RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR 

Todo servidor é responsável pela proteção dos dados que utiliza no exercício da função. 
O descumprimento pode gerar:  

- Responsabilização administrativa  
- Penalidades disciplinares 

 

🚨 EM CASO DE INCIDENTE 

Exemplos de incidentes:  
- Vazamento de dados  

- Perda de documentos  
- Acesso indevido 

O que fazer:  
1. Comunicar imediatamente a chefia  

2. Informar o responsável pela LGPD (Encarregado/DPO)  
3. Não tentar ocultar o problema 
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📞 CONTATO LGPD 
• Encarregado (DPO): EMERSON PINTO SCHEIS    
• E-mail: imprensa@saoluizgonzaga.rs.gov.br 

 

📚 DICAS FINAIS 
• Trate os dados dos cidadãos como você gostaria que tratassem os seus  

• Em caso de dúvida, pergunte 
• A proteção de dados é responsabilidade de todos 
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“Compromisso com a transparência e a proteção de dados” 
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