Prefeitura Municipal de Sdo Luiz Gonzaga/RS

POLITICA DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (PPDP)
Prefeitura Municipal de Sdo Luiz Gonzaga/RS

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes e normas para o tratamento de dados pessoais no ambito da Prefeitura
Municipal de Sdo Luiz Gonzaga/RS, garantindo a conformidade com a Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), a protecdo dos direitos dos titulares e a seguranca das informacdes.

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a:

- Todos os dérgdos e secretarias municipais

- Servidores publicos

- Estagiarios

- Terceirizados

- Fornecedores que realizem tratamento de dados pessoais

Abrange:

- Dados pessoais em meio fisico e digital
- Sistemas de informacao

- Processos administrativos

3. PRINCIPIOS

O tratamento de dados pessoais observara:
- Finalidade

- Adequacao

- Necessidade

- Livre acesso

- Qualidade dos dados

- Transparéncia

- Seguranga

- Prevengao

- N3o discriminacado

- Responsabilizacdo e prestacao de contas

4. DEFINICOES

¢ Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa identificada ou identificavel

* Dado pessoal sensivel: dados sobre saude, biometria, religido, entre outros

e Titular: pessoa a quem se referem os dados

e Tratamento: qualquer opera¢ao com dados pessoais

e Controlador: Prefeitura Municipal
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e Operador: quem realiza tratamento em nome do controlador
e Encarregado (DPO): responsavel pela comunicagao e governanga de dados

5. BASES LEGAIS PARA TRATAMENTO

O tratamento de dados pessoais serd realizado com base em:
e Obrigacdo legal ou regulatéria

e Execucdo de politicas publicas

e Execuc¢do de contrato

e Exercicio regular de direitos

¢ Prote¢ao davida

e Tutela da saude

e Legitimo interesse (quando aplicavel)

e Consentimento (quando necessario)

6. DIRETRIZES PARA TRATAMENTO DE DADOS

6.1 Coleta
e Coletar apenas dados necessarios
e Informar a finalidade ao titular

6.2 Uso
e Utilizar dados exclusivamente para a finalidade informada

6.3 Armazenamento
e Garantir seguranca fisica e légica
e Restringiracesso

6.4 Compartilhamento
e Realizarapenas quando necessario
e Formalizar com terceiros

6.5 Eliminacdo
e Eliminar dados apds o cumprimento da finalidade
® Observar prazos legais de retengao

7. DIREITOS DOS TITULARES

O titular podera solicitar:

- Confirmacgao da existéncia de tratamento

- Acesso aos dados

- Corregao de dados
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- Anonimizacao, bloqueio ou eliminacao
- Informagao sobre compartilhamento
- Revogacdo do consentimento (quando aplicavel)

8. ATENDIMENTO AO TITULAR

A Prefeitura deverd disponibilizar canal para atendimento de solicitagdes dos titulares.
® Prazo de resposta conforme legislacao

* Registro das solicitagdes

9. SEGURANCA DA INFORMACAO

Devem ser adotadas medidas técnicas e administrativas para:
- Proteger dados pessoais

- Prevenir acessos ndo autorizados

- Evitar vazamentos

10. INCIDENTES DE SEGURANCA

Em caso de incidente:

1. Comunicar imediatamente a drea responsavel

2. Avaliar o impacto

3. Adotar medidas corretivas

4. Notificar autoridades e titulares, quando necessario

11. GOVERNANCA EM PROTECAO DE DADOS
¢ Nomeacdo do Encarregado (DPO)

e Criacdo de comité de protecdo de dados

¢ Implementacdo de politicas e procedimentos

12. TREINAMENTO E CONSCIENTIZACAO
e Capacitacdo periddica de servidores
e Divulgacdo de boas praticas

13. CONTRATOS E TERCEIROS

¢ Inclusdo de clausulas de protecdo de dados
¢ Avaliacdo de fornecedores

* Responsabilizagdo contratual

14. RESPONSABILIDADES
Servidores
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e Cumprir esta politica
* Proteger dados pessoais

Gestores
e Garantir a aplicacdo da politica

Encarregado (DPO)
e Atuar como canal de comunicagao
e Orientar a administracdo

15. AUDITORIA E MONITORAMENTO
» Realizagdo de auditorias periddicas
e Monitoramento de conformidade

16. PENALIDADES

O descumprimento poderda resultar em:
- Sangdes administrativas

- Responsabilizagao funcional

- Penalidades legais

17. REVISAO
Esta politica devera ser revisada periodicamente.

18. DISPOSICOES FINAIS
Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Luiz Gonzaga, 25 de margo de 2026.

JOSE ANTONIO FLACH WERLE
Prefeito Municipal
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