PORTARIA N° 39.997/2026

DESIGNA COMISSAO PARA REALIZACAO DO
INVENTARIO FiSICO DOS MATERIAIS E BENS
EM ESTOQUE DO ALMOXARIFADO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O (A) PREFEITO(A) MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DAS MISSOES, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a necessidade de manter atualizado o controle fisico € contabil dos
materiais existentes no Almoxarifado Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir, identificar, quantificar e avaliar os
materiais em estoque, visando a adequada gestdo do patrimonio publico;

CONSIDERANDO a necessidade de subsidiar os registros contabeis e patrimoniais do
Municipio;

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida a Comissao de Inventario do Almoxarifado Municipal,
destinada a realizar o levantamento fisico dos materiais existentes em estoque, conferindo
sua quantidade, identificacdo, localizacdo, estado de conservacao e demais informagdes
necessarias ao adequado controle dos bens e materiais.

Art. 2° A Comissao sera composta pelos seguintes servidores:

I - DANIELA MARTINS BARCELOS, Supervisora da Biblioteca Publica, matricula
n°® 6497, que exercera a fun¢do de Presidente;

II — PATRICK JAROSZESKI NUNES, Monitor Socioeducativo, matricula 6503,
Padrio 04, Classe B, membro;

III — PRISCILA PAVANELO FORTES, Matricula 6236, Agente Administrativa Auxiliar,
Padrio 04, Classe B, membro.



Paragrafo unico. A Comissdo podera solicitar o auxilio de outros servidores dos setores
envolvidos, sempre que necessario a realizacao dos trabalhos.

Art. 3° Compete a Comissao:
I —realizar o levantamento fisico dos materiais existentes no Almoxarifado Municipal;

II — conferir as quantidades fisicas com os registros existentes nos sistemas e controles
administrativos;

IIT — identificar materiais sem registro, em excesso, em falta, obsoletos, inserviveis ou em
condi¢cdes inadequadas de utilizacao;

IV — verificar a organizagao, identificagdo e localizacao dos materiais armazenados;
V —registrar eventuais divergéncias encontradas durante a realizacdo do inventario;

VI — elaborar relatério circunstanciado contendo os resultados dos trabalhos realizados e
as eventuais irregularidades ou divergéncias constatadas;

VII — apresentar, ao final dos trabalhos, o relatorio de inventario ao(a) responsavel pelo
Almoxarifado e ao setor competente da Administragdo Municipal, para as providéncias
cabiveis.

Art. 4° Os trabalhos da Comissdo deverdo ser realizados mediante conferéncia fisica dos
materiais, podendo ser utilizados formulérios, planilhas, relatorios extraidos do sistema
de controle de estoque e demais documentos necessarios.

Art. 5° Durante a realizacdo do inventario, a Comissao devera observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia na
administracdo dos recursos publicos.

Art. 6° O inventario devera ser concluido até o dia 31 de dezembro de 2026, podendo o
prazo ser prorrogado mediante justificativa da Comissdo e autorizagdo da autoridade

competente.

Art. 7° Ap6s a conclusdo dos trabalhos, a Comissdo encaminhara relatorio final contendo,
no minimo:

I — relagdo dos materiais inventariados;
II — quantidades encontradas fisicamente;

IIT — comparagdo com os registros existentes;



IV — diferengas eventualmente apuradas;

V — identificacdo de materiais sem condi¢des de uso, obsoletos ou inserviveis, quando
houver;

VI — recomendagdes e providéncias necessdrias para regularizacdo das divergéncias
encontradas.

Art. 8° Os membros da Comissdao deverdo ter livre acesso aos locais € documentos
necessarios a execucdo dos trabalhos, observadas as normas internas de seguranca e

controle administrativo.

Art. 9° Os servigos prestados pelos membros da Comissdo serdo considerados de
relevante interesse publico e ndo serdo remunerados, salvo disposicdo legal em contrario.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 11. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DAS
MISSOES, 24 de agosto de 2026.

FELISBERTO DOS SANTOS FERREIRA

Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

LAUREN RIBEIRO SIMCH

Secretaria Municipal da Administragao e Planejamento



