
	
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTÔNIO DAS MISSÕES
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL



PREGÃO ELETRÔNICO Nº 104-2025
ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA

Contratação de Empresa Especializada para Realização de Processo Seletivo Simplificado

1. OBJETO
Contratação de empresa especializada na organização e execução de Processo Seletivo Simplificado, com a elaboração, impressão, aplicação, fiscalização e correção de provas objetivas, bem como divulgação de resultados, visando à seleção de profissionais para contratação temporária pela Prefeitura Municipal de Santo Antônio das Missões-RS.
	CARGOS
	QUANTITATIVOS

	Professor de Educação Infantil e Anos Iniciais
	CR

	Professor de Educação Física
	CR

	Professor de Língua Portuguesa/Espanhol
	CR

	Professor de Matemática
	CR

	Professor de Ciências
	CR

	Professor de História
	CR

	Professor de Artes
	CR

	Professor de Geografia
	CR

	Profissional habilitado em Neuropsicopedagogia
	CR

	Monitor Sócio Educativo
	CR

	Agente Administrativo Auxiliar
	CR

	Psicóloga
	CR

	Fonoaudióloga
	CR

	Motorista de Veículo Leve
	CR

	Motorista de Veículo pesado
	CR

	Operador de Máquinas
	CR

	Atendente de Consultório Odontológico
	CR

	Servente
	CR



2. JUSTIFICATIVA
A presente contratação se faz necessária para atender à demanda emergencial de pessoal em diversas áreas da administração pública municipal, especialmente em razão de vacâncias temporárias, afastamentos legais e ampliação de serviços públicos essenciais. A realização do certame por empresa especializada garante lisura, transparência e eficiência no processo seletivo.
3. FUNDAMENTO LEGAL
A contratação será realizada por meio de licitação na modalidade Pregão Eletrônico, com fundamento na Lei nº 14.133/2021, e demais legislações pertinentes.

4. DOS SERVIÇOS CONTRATADOS

A empresa contratada deverá prestar os seguintes serviços:
· Elaboração de edital e cronograma do processo seletivo em conjunto com a Prefeitura;
· Recebimento das inscrições (presenciais e/ou via internet);
· Geração de boletos bancários, se necessário;
· Elaboração, confecção e aplicação das provas objetivas e práticas (se houver);
· Disponibilização de fiscais, coordenadores e apoio logístico nos locais de prova;
· Correção das provas objetivas e práticas;
· Divulgação de gabaritos preliminares e finais;
· Análise e julgamento de recursos administrativos interpostos pelos candidatos;
· Divulgação do resultado final e homologação;
· Atendimento ao público durante todo o processo.
5. PRAZO DE EXECUÇÃO

A empresa terá até 90 dias corridos, a contar da assinatura do contrato, para realizar todas as etapas do processo seletivo, conforme cronograma a ser definido.
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
· Manter sigilo e segurança sobre os dados e documentos;
· Obedecer à legislação vigente quanto à acessibilidade, igualdade de condições e critérios técnicos;
· Disponibilizar equipe técnica capacitada e estrutura adequada para a realização dos serviços.
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE - PREFEITURA DE SANTO ANTÔNIO DAS MISSÕES.
· Fornecer informações e documentos necessários para a elaboração do edital;
· Publicar os atos oficiais do processo seletivo;
· Disponibilizar local para a realização das provas, se necessário.
8. VALOR ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO

O valor estimado da contratação é de R$ 17.000,00, a ser pago após a realização das provas e apresentação de relatório final, mediante apresentação de nota fiscal e atesto dos serviços.
9. FONTE DE RECURSOS

Os recursos para custeio da contratação decorrerão da dotação orçamentária própria da Prefeitura Municipal de Santo Antônio das Missões, conforme previsto na Lei Orçamentária Anual, sob a rubrica 00057 0500 3390 39 00 00 00 -  OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURIDICA.
10. FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO
A fiscalização dos serviços ficará a cargo da Secretaria Municipal de Administração e Planejamento, que acompanhará todas as etapas do processo seletivo.
11. PENALIDADES
O descumprimento das cláusulas contratuais sujeitará a contratada às penalidades previstas na Lei nº 14.133/2021 e demais normativos pertinentes.

12. DISPOSIÇÕES FINAIS
Este Termo de Referência servirá como base para elaboração do Edital e formalização do contrato administrativo, observadas as disposições da Lei nº 14.133/2021.

Santo Antônio das Missões, 14 de Agosto de 2025


Lauren Ribeiro Simch
Secretária Municipal de Administração e Planejamento
Prefeitura Municipal de Santo Antônio das Missões
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