ELLLE Impressao: 30/10/2025
#H COMPRAS Hora: 10:09:15
%% #  TERMODE REFERENCIA

PEDIDO DE COMPRA: 000051 /2025
EMISSAO: 29/10/2025
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E TURISMO

Objetivo: A presente contratagdo tem como objetivo a aquisi¢édo de itens natalinos destinados a ornamentagdo e ambientagéo
de pragas, escolas municipais, prédios publicos e demais espagos utilizados pela Secretaria da Educacgéo, Cultura, Desporto e
Turismo durante as festividades natalinas do municipio.

Justificativa: A agdo busca promover o embelezamento dos espagos publicos, estimular o espirito natalino, valorizar a cultura
local e incentivar a participagdo da comunidade nos eventos programados para o periodo festivo.

DEFINIGAO DO OBJETO

A presente contratagdo tem como objetivo a aquisicdo de itens natalinos destinados a ornamentagdo e ambientagdo de
pragas, escolas municipais, prédios publicos e demais espagos utilizados pela Secretaria da Educagdo, Cultura, Desporto e
Turismo durante as festividades natalinas do municipio.

A acédo busca promover o embelezamento dos espacos publicos, estimular o espirito natalino, valorizar a cultura local e
incentivar a participagao da comunidade nos eventos programados para o periodo festivo.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por objetivo a aquisigdo de itens natalinos destinados a decoragdo dos espagos publicos,
escolas e locais de eventos do municipio de Santo Antonio das Miss6es/RS sob a coordenagédo da Secretaria Municipal
de Educacgao, Cultura, Desporto e Turismo.

A iniciativa visa proporcionar um ambiente festivo, acolhedor e harmonioso durante o periodo natalino, fortalecendo as
tradicoes culturais, estimulando o espirito de confraternizagao e promovendo a participagdo da comunidade nas
atividades organizadas pela administragédo municipal.

A contratacdo é necessaria e oportuna, uma vez que os eventos de final de ano exigem planejamento prévio e aquisigao
de materiais especificos para a montagem da decoracgéo natalina, a qual comp&e o calendario oficial de atividades da
Secretaria.

A indisponibilidade de estoque desses materiais e a necessidade de aquisi¢do imediata justificam a contratagdo por meio
de dispensa de licitagdo, conforme o art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista o baixo valor estimado e a
finalidade publica essencial de garantir a execugédo adequada das festividades.

Além disso, a contratagdo observa os principios da planejamento, eficiéncia, economicidade e interesse publico,
assegurando que 0s recursos municipais sejam aplicados de forma racional e transparente, atendendo plenamente as
demandas culturais e educativas previstas para o periodo natalino.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A presente contratagdo tem por finalidade a aquisigao de itens natalinos destinados a decoragao de espagos publicos,
escolas e locais de eventos do municipio de Santo Anténio das Miss6es/RS no ambito da Secretaria Municipal de
Educacgao, Cultura, Desporto e Turismo.

A solugéo proposta contempla a compra de diversos enfeites e artigos decorativos natalinos, como festées, bolas,
guirlandas, luzes, arvores de Natal e figuras decorativas (Papai Noel) que serdo utilizados para embelezar ambientes
internos e externos durante o periodo das festividades de final de ano.

O objetivo é proporcionar um ambiente acolhedor e festivo, reforcando o espirito natalino, valorizando a tradigao cultural
e promovendo a integragdao da comunidade em torno das celebragdes de Natal.

A execucao sera realizada de forma centralizada pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Turismq
responsavel pela aquisi¢gdo, organizagao e distribuicao dos itens para os diferentes pontos de decoragéo, garantindo que
todo o material adquirido atenda aos padroes de qualidade, durabilidade e seguranca exigidos.
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A solucio proposta é viavel técnica e economicamente, sendo o meio mais eficiente e pratico para atender a demanda de
decorac¢ao natalina do municipio, dentro dos prazos previstos para a realizagédo dos eventos programados.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Os itens a serem adquiridos deverdo atender aos seguintes requisitos gerais e comuns a todos os produtos:

e Qualidade: Todos os materiais devem ser novos, de primeira qualidade, sem defeitos de fabricagdo e adequados ao uso
a que se destinam.

e Padrao e aparéncia: Os produtos deverdo apresentar bom acabamento, cores e formatos condizentes com a finalidade
decorativa e estética natalina.

e Seguranga: Os materiais elétricos e de iluminagdo deverdo possuir certificacdo de seguranga, com funcionamento
adequado e compativel com as normas vigentes.

e Embalagem e conservagao: Os itens deverdo ser entregues devidamente embalados, de forma a garantir a integridade
fisica do produto até o momento da entrega e utilizacao.

e Entrega: O fornecimento devera ocorrer de forma integral, no prazo estipulado no contrato, nos locais indicados pela
Secretaria da Educacgéo, Cultura, Desporto e Turismo.

e Garantia: Os produtos deverdo possuir garantia minima de conformidade, assegurando o direito de substituicdo em caso
de defeitos de fabricagéo.

e Compatibilidade: Todos os materiais deverdo ser compativeis entre si, permitindo sua utilizagdo conjunta na
ornamentagéo dos espacgos publicos e escolares.

¢ Responsabilidade do fornecedor: O fornecedor devera garantir a entrega dos produtos conforme as especificagdes
técnicas e quantidades previstas, responsabilizando-se pela substituicdo de itens que apresentarem avarias ou
divergéncias.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Descricao dos Requisitos da Contratacao — Especiais

Além dos requisitos comuns, os itens natalinos deverdo atender as seguintes especificagées técnicas e caracteristicas
especiais, de acordo com sua finalidade decorativa e de seguranca:

¢ Enfeites Natalinos (Festbes, Bolas, Miniaturas, Guirlandas):
Devem ser confeccionados com materiais resistentes, duraveis e de cores tradicionais natalinas (vermelho, verde,
dourado, prateado).
Os produtos devem possuir acabamento de boa qualidade, sem rebarbas, descolamentos ou defeitos visuais, sendo
adequados para uso em ambientes internos e externos.

¢ Luzes e lluminagao (Pisca-pisca, Rede de LED, Luzes Quentes):
Os itens elétricos deverdo possuir certificagao de seguranga (INMETRO) funcionar em tensao de 110V ou bivolt, e
emitir luz continua ou intermitente conforme especificagao.
As lampadas devem ser do tipoLED, com baixo consumo de energia e alta durabilidade, apropriadas para uso
prolongado em espacos publicos e com protegédo contra sobreaquecimento.
Os fios deverao ser reforgados e isolados, garantindo seguranga na instalagdo e manuseio.

e Arvores de Natal:
As arvores deverdo possuir estrutura metalica interna e galhos em PVC de alta densidade garantindo estabilidade,
resisténcia e volume adequado.
Altura minima de 2,10 metros, com aproximadamente 800 galhos, permitindo a fixagdo segura dos enfeites e iluminacéo.

e Papai Noel Decorativo:
As figuras decorativas deverdo ter altura minima de 1,80m, confeccionadas com materiais leves e resistentes, com
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acabamento detalhado (trajes em tecido natalino e estrutura firme para exposic¢ao).
Devem apresentar pintura e costura de boa qualidade, sem rasgos ou falhas de coloragéo, adequadas para ambientes
publicos internos.

¢ Guirlandas Natalinas:
Deverdo ser produzidas comgalhos sintéticos de alta densidade e acabamento de luxo, podendo conter lagos,
pinhas e ornamentos tematicos fixos.
Diametro compativel com portas e entradas principais (minimo de 45 cm), com fixagdo segura e aparéncia estética
condizente com a decoragéo institucional.

e Condigées de Entrega e Montagem:
Os produtos deverdo ser entregues prontos para uso, com todos 0os componentes e acessorios necessarios para sua
montagem e instalagdo (ganchos, conectores, cabos, suportes, etc.).
A entrega deve ocorrer de forma integral, com conferéncia quantitativa e qualitativa pelo setor responsavel.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do objeto ocorrera na modalidade de entrega imediata, considerando que se trata de aquisi¢do de bens de
pronta entrega.

Apds a emissdo da Nota de Empenho e a formalizacdo da dispensa de licitagdo, o fornecedor devera entregar os itens
natalinos conforme as especificagées, quantidades e prazos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educagao,
Cultura, Desporto e Turismo.

A entrega sera realizada no local indicado pela Secretaria requisitante, em perfeitas condigbes de uso, devidamente
embalados e acompanhados da respectiva nota fiscal, contendo a discriminagéo completa dos produtos.

A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Turismo sera responsavel pelo recebimento, conferéncia e
ateste dos materiais, verificando a conformidade dos itens entregues em relagéo ao que foi solicitado.

O cumprimento integral do fornecimento, dentro do prazo estabelecido, caracterizara a execugédo total do objeto
contratual, possibilitando o pagamento integral ao fornecedor, conforme os critérios definidos neste processo.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao do contrato sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Turismq por
meio de servidor designado como gestor e fiscal do contrato, conforme prevé a Lei n° 14.133/2021.

Compete ao gestor e ao fiscal:
e Acompanhar a execugéo contratual desde o pedido até a entrega dos produtos;

¢ Verificar o cumprimento dos prazos, quantidades e especificagées técnicas constantes no termo de referéncia ou
requisicao;

Atestar o recebimento definitivo dos materiais, apds conferéncia e verificagdo da conformidade;
e Comunicar formalmente qualquer ocorréncia, irregularidade ou descumprimento contratual ao setor competente;
e Solicitar, se necessario, providéncias corretivas ou substituicdo de produtos que ndo atendam aos padrdes exigidos.

O contrato sera gerido de forma direta e simplificada, considerando tratar-se de aquisi¢ao de bens de entrega imediata,
sem a necessidade de acompanhamento técnico continuo.

A documentacgao referente a execugao e fiscalizagao (notas fiscais, comprovantes de entrega, relatorios de recebimento e
atestos) sera arquivada junto ao processo administrativo de dispensa, garantindo a rastreabilidade e a transparéncia da
gestao contratual.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Por se tratar de aquisi¢do de bens de pronta entrega, a medigao do objeto contratado sera realizada de forma quantitativa
e qualitativa no ato do recebimento dos produtos, mediante conferéncia dos itens entregues com o descritivo constante
na nota fiscal e na requisicdo de compra.

A fiscalizagao ficara sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Educagédo, Cultura, Desporto e Turismg que
devera verificar a conformidade dos produtos quanto a:

e Quantidade;

e Especificagdes técnicas;

¢ Integridade e qualidade dos materiais;

e Condi¢des adequadas de entrega e embalagem.

Somente apos a constatagao do cumprimento integral das condigdes contratadas e a aceitagdo formal dos itens, sera
efetuado o pagamento ao fornecedor.

O pagamento sera realizado em parcela Unica, mediante emissao de nota fiscal valida, devidamente atestada pelo setor
responsavel, e dentro do prazo estabelecido pela Administragdo Municipal, observando-se as normas contabeis e
financeiras vigentes.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGO

A selecdo do fornecedor sera realizada mediante pesquisa de pre¢os de mercado, observando o principio da
economicidade e a vantajosidade da contratagao para a Administragédo Publica.

Apos o levantamento dos valores, sera selecionado o fornecedor que apresentar o menor prego global e que atenda
integralmente as especificagées técnicas dos itens descritos na requisigdo, observando-se ainda:

¢ Aregularidade fiscal e trabalhista da empresa;

e O atendimento aos requisitos de qualidade e prazo de entrega;

¢ A compatibilidade do produto com o objeto contratado;

e A comprovacgao de atuagao no ramo de atividade compativel com o objeto da contratagao.

A contratagéo sera formalizada mediante emissdao de Nota de Empenho e posterior fornecimento dos itens conforme as
condi¢des estabelecidas.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Estima-se para a contratagdo almejada o valor total de R$ 23.398,60. Vislumbra-se que tal valor &€ compativel com o praticado
pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 5453 margo de 2023, que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens, contratagéo de servicos em
geral e para contratagcao de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio de Santo Anténio das Missdes, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com base em pesquisa de pregos de mercado, realizada junto a
fornecedores do ramo de artigos natalinos e decoragdo, considerando os itens, quantidades e especificagdes técnicas
definidos neste Termo de Referéncia.

As cotagdes foram obtidas por meio de consultas atrés fontes distintas, incluindo orgamentos de fornecedores locais e
regionais, além de pesquisa em plataformas eletronicas de comércio, visando assegurar a representatividade dos pregos e
a fidedignidade dos valores praticados no mercado.
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Com base na média dos valores pesquisados, chegou-se a seguinte estimativa total:

Item Descrigéao Qtd. Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
01 Festdo metalizado 7 fitas 5cm — 2m 100 9,15 915,00
02 Festéo natalino verde 2m — 12cm — 6 fitas 100 14,93 1.493,00
03 Enfeites natalinos — bolas grandes/pequenas 7cm (c/12) 100 26,46 2.646,00
04 Enfeites mini Papai Noel para arvore (c/6 un) 100 14,49 1.449,00
05 Enfeites natalinos — rede de luzes LED quente (¢/500 un) 30 143,19 4.295,70
06 Enfeites natalinos — luzes pisca LED quente (c/100un) 100 30,23 3.023,00
07 Guirlanda natal — enfeite decoragado porta galhos luxo 20 73,91 14782
08 Papai Noel de 1,80m 05 1.078,00 5.390,00
09 Arvore de Natal 2,10m — 800 galhos 05 541,74 2.708,70
Valor Total Estimado: R$ 23.398,60
ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagao ora pretendida decorrera da dotagdo orcamentaria 157

Especificagao dos ltens:
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