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PEDIDO DE COMPRA: 000014 /2026
EMISSAO: 05/05/2026
SECRETARIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Objetivo: REGISTRO DE PRECOS - Para futuras aquisigdes de suprimentos de Informatica ( toners, cartuchos, garrafas de
tinta e cilindros), para uso nas impressoras das Secretarias e setores da Prefeitura Municipal de Santo Anténio das
Missbes/RS.

Justificativa: As futuras e eventuais aquisi¢des de suprimentos de informatica serdo necessarias para garantir o bom
funcionamento das impressoras utilizadas nas atividades administrativas e operacionais dos setores da Prefeitura,
assegurando a continuidade dos servigos publicos, tendo em vista que manter as impressoras em perfeito funcionamento gera
uma melhoria gradual nos servicos reduz a lentiddo e retrabalho, buscando sempre manter a continuidade dos servicos
oferecidos a populagéo;

DEFINIGAO DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto futuras aquisi¢cdes de suprimentos de informatica ( toners, cartuchos, garrafas
de tintas e cilindros), destinados ao consumo das impressoras utilizadas nos setores administrativos da Prefeitura Municipal
de Santo Antonio das Missdes/RS, Secretarias e demais departamentos municipais,

A Contratagao, sera por meio de Pregao Eletronico para Registro de pregos,conforme a Lei n° 14.133/2021, tendo em vista
que o consumo desses suprimentos ocorre de forma variavel, ndo sendo possivel prever com exatiddo a quantidade a ser
utilizada por cada setor ao longo do exercicio em razdo das demandas dindmicas da Administracao. Nesse sentido, a adogéo
do Sistema de Registro de Precos se apresenta como a alternativa mais adequada, pois permite a aquisicdo conforme a
necessidade, evitando desperdicios, reduzindo estoques desnecessarios e proporcionando maior eficiéncia na gestdo dos
recursos publicos.

O prazo de vigéncia da contratagéo, sera de 12 meses, contados da assinatura da ata de Registro de Precgos, podendo ser
prorrogado por mais de 12 meses, caso haja interesse da administracédo desde que demosntrada a vantajosidade do preco.

FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

O processo licitatério na modalidade de pregao eletrdnico para Registro de Pregos encontra respaldo na Lei n° 14.133/2021,
especialmente em seu art. 82, que prevé a utilizagdo desse sistema para contratagdes em que haja necessidade de aquisi¢des
frequentes, com entregas parceladas ou quando nao for possivel definir previamente o quantitativo exato a ser demandado pela
Administragcdo. Tal previsdo se amolda perfeitamente a presente contratagdo, diante da natureza continua e variavel do
consumo dos suprimentos de informatica.

Os suprimentos de informatica, quando adquiridos, serdo utilizados nos diversos setores da Prefeitura, contribuindo para a
melhoria dos servigos publicos prestados a comunidade e deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 dias, apds o
recebimento da ordem de fornecimento por parte da empresa vencedora.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugéo proposta é a realizagdo do certame, na modalidade de Pregéo Eletrdnico para registro de precos, visando futuro
fornecimento de suprimentos de informatica para Prefeitura de Santo Antdnio das Missdes. Salientando que a aquisi¢do
desses objetos visara suprir as necessidades das impressoras dos setores administrativos da Prefeitura, garantindo condi¢des
adequadas de trabalho aos servidores e melhorando a eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos e assim, dar atendimento,
de forma satisfatoria, as constantes demandas dos setores administrativos, na obtencdo de materiais para o desenvolvimento
das atividades das Secretarias. Considerando que tais aquisi¢cdes terdo como finalidade viabilizar a reposicao de estoque para
o periodo de 12 (doze) meses, a fim de atender as demandas de impressao de guias, pareceres, despachos e demais
documentos pertinentes as rotinas administrativas e operacionais dos diversos setores da Prefeitura Municipal. Registramos
que os itens descritos neste termo e sua forma de execugao visam atender ao Principio da Economicidade, a qual expressa a
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ideia de desempenho qualitativo e quantitativo, ou seja, trata-se de realizacdo dos atos administrativos com observancia da
relagcao custo-beneficio, de modo que os recursos publicos sejam aplicados da melhor maneira possivel.

Conforme as seguintes especificacdes e condi¢des:

- O prazo maximo para entrega dos itens sera de até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da ordem de
fornecimento ou assinatura do contrato.

- Os pedidos deverdo ser entregues no setor de Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Santo Anténio das Miss6es/RS
sendo que os suprimentos serdo recebidos:

¢ Provisoriamente, para verificagcdo da conformidade com as especificagoes;
¢ Definitivamente, apés conferéncia e aprovagao pelo setor responsavel.

Caso sejam identificadas irregularidades ou defeitos, o fornecedor devera proceder a substituicdo no prazo maximo de 10
(dez) dias.

Os equipamentos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento definitivo. Sendo
que durante o periodo de garantia, a empresa contratada devera prestar assisténcia técnica e substituir equipamentos
defeituosos sem custos adicionais para a Administragéo.

No caso de descumprimento dos prazos determinados para entrega dos objetos ou a entrega estiver em desacordo com o
solicitado, poderao ser aplicadas sangbes e penalidades constantes no edital do certame.

Na hipotese de substituicdo do objeto entregue que ndo atenda as especificacdes licitadas, a empresa fornecedora devera
cumprir a obrigacdo no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados da notificacdo por escrito enviada pela admisnistragao
publica, mantendo o prego inicialmente adjudicado. Sendo que o recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade do fornecedor pela perfeita execug¢éo do contatado;

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n'
14.133/2021.

Os insumos deverédo: Ser novos, originais e de primeiro uso, atender as especificagbes técnicas minimas exigidas; ser
entregues devidamente embalados e acondicionados dentro do prazo estabelecido. Sendo que a contratada deve
responsalizar-se pelo transporte, carga e descarga dos equipamentos sem qualquer tipos de custos ao ente publico contrante.
A empresa devera entregar os itens em perfeitas condi¢des de acordo com a proposta. A forma de entrega dos objetos sera:

e Conforme solicitagao das Secretarias da Prefeitura de Santo Anténio das Missées;
e Prazo: até 10 dias Uteis apds a emissao da ordem de compra ;
e | ocal: setor de Almoxarifado da Prefeitura de Santo Antdnio das Missdes

Serao obrigag¢des das partes:
Contratada:

A contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes no edital e suas proposta, assumindo com exclusividade seus
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita entrega do objeto.

Acatar e atender as reclamagdes quanto as especificacdes e qualidade dos produtos fornecidos, sanando eventuais
deficiéncias no prazo de 10 dias, a contar da notificacdo da contratante, sem prejuizo ao erario e aplicagdo das penalidades
previstas.

O que ndo atender as especificagbes do contrato e cumprimento dos prazos previamente estabelecidos serdo devidamente
notificados a contratda, sendo esta a responsavel pelas despesas direta e indiretamente que vierem surgir.

Serao de responsabilidade da empresa vencedora:

e Fornecer produtos conforme especificagdes;
e Substituir produtos defeituosos;
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e Cumprir prazos;

e Responsabilizar-se por transporte e entrega.

e Desepesas com transporte dos objetos, encargos sociais e tributarios, bem como pelos danos e prejuizos que a qualquer
titulo causar a contratante.

Contratante:

Emitir solicitagdes de fornecimento;

Receber e conferir os equipamentos;

Efetuar o pagamento conforme previsto em contrato;
Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des contratuais.
A Rescisao Contratual ocorrera se houver:

Descumprimento contratual;
Atrasos injustificados;
Faléncia da contratada;
Interesse publico.

A contratagéo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade de Pregao eletrénico para registro de pregos, com critério
de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XXXVII, 17, § 2°, e 34, todos da Lei n°® 14.133/2021.

Para fornecimento dos bens pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62,
da Lei Federal n® 14.133/2021:

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Os insumos deverao: Ser novos, originais e de primeiro uso, atender as especificagdes técnicas minimas exigidas; ser
entregues devidamente embalados e acondicionados dentro do prazo estabelecido. Sendo que a contratada deve
responsalizar-se pelo transporte, carga e descarga dos equipamentos sem qualquer tipos de custos ao ente publico contrante.
A empresa devera entregar os itens em perfeitas condi¢des de acordo com a proposta. A forma de entrega dos objetos sera:

e Conforme solicitagao das Secretarias da Prefeitura de Santo Anténio das Missées;
e Prazo: até 10 dias Uteis apds a emissao da ordem de compra ;
e | ocal: setor de Almoxarifado da Prefeitura de Santo Antdnio das Missdes

Serao obrigag¢des das partes:
Contratada:

Fornecer produtos conforme especificacdes;
Substituir produtos defeituosos;

Cumprir prazos;

Responsabilizar-se por transporte e entrega.

Contratante:

Emitir solicitagdes de fornecimento;

Receber e conferir os equipamentos;

Efetuar o pagamento conforme previsto em contrato;

Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des contratuais.
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A Rescisdo Contratual ocorrera se houver:

Descumprimento contratual;
Atrasos injustificados;
Faléncia da contratada;
Interesse publico.

A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade de Pregéo eletronico para registro de pregos, com critério
de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XXXVII, 17, § 2°, e 34, todos da Lei n°® 14.133/2021.

Para fornecimento dos bens pretendidos, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagéo, nos termos do art. 62,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucgdo contratual devera ser orientada por resultados, garantindo o abastecimento continuo e eficiente de suprimentos de
informatica ao ente publico, desde o inicio até o encerramento da vigéncia, observando-se as seguintes diretrizes:

Desde o inicio da contratacéo, a contratada devera assegurar a pronta disponibilidade dos itens registrados em ata, mantendo
capacidade logistica para atendimento das demandas da Administragdo de forma &agil e eficiente. O fornecimento sera
realizado de forma parcelada, conforme a necessidade das Secretarias Municipais, evitando desabastecimento.

Os produtos fornecidos deverdo atender integralmente as especificagdes técnicas exigidas, assegurando qualidade de
impresséo, rendimento compativel com os padrées do fabricante e plena compatibilidade com os equipamentos existentes nas
dependencias da solicitante. A contratada devera garantir a substituicdo imediata de qualquer item que apresente defeito, baixo
desempenho ou incompatibilidade, sem 6nus adicional para a Administragéo.

As futuras contratacdes serdo viaveis e necessarias desde que atendendam ao interesse publico, e obedecerem requisito
basicos, tais como:

1- Os suprimentos de informatica devem atender aos seguintes requisitos minimos de qualidade:

e Serem100% novos e originais, em todos os seus componentes, ndo sendo aceita, em hipotese alguma, produtos
manufaturados, reciclados, recarregados e recondicionados, sendo que materiais com indicios de falsificagdes, serdo
devolvidos ao fornecedor.

Garantirem qualidade de impressao sem falhas, borrées ou manchas;

Nao causarem danos aos equipamentos (impressoras e multifuncionais);

Apresentarem rendimento conforme o especificado pelo fabricante;

Estarem devidamente acondicionados e lacrados.

Salientando que a Administragdo publica podera recusar produtos que apresentem desempenho inferior as especificagcdes
definidas, pois embalagens violadas, itens sujos, enferrujados ou danificados néo serdo aceitos, ainda que estejam dentro da
descri¢édo formal.

2 - A contratada devera realizar a substitui¢gdo imediata dos produtos que apresentarem defeitos, incompatibilidade ou baixo
desempenho.

e Prazo maximo para substituicdo: até 10 dias apds a notificagao;
¢ A substituicdo ocorrera sem qualquer custo adicional ou 6nus para o ente publico;
e Em caso de reincidéncia, a Administracao podera aplicar sanges.

Observando que: Considera-se defeito qualquer falha de impressao, vazamento, baixo rendimento ou dano ao equipamento.

3 - A contratada sera integralmente responsavel por danos causados aos equipamentos da Administragdo decorrentes do
uso de suprimentos inadequados ou defeituosos fornecidos. Sendo que nestes casos devera arcar com os custos de:

e Custos de manuteng¢do, substituicao de pecas ou eventual substituicao do equipamento danificado por uso do suprimento
de qualidade inferior ao original;
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4 - A Administragdo podera realizar testes praticos nos produtos fornecidos para verificar:

¢ Qualidade de impressao;
e Compatibilidade com os equipamentos;
e Rendimento estimado.

Caso o produto ndo atenda aos padrdes exigidos, sera recusado.

5 -O fornecimento de produtos de baixa qualidade sujeitara a contratada as penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021,
incluindo:

e Multa;
e Suspensao de contratar com a Administracéo;
e Rescisao contratual.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execugéo do contrato serd acompanhada por servidor designado pela Administragao Municipal, ou seja, o chefe do setor de
Tecnologia da Informagao da Prefeitura licitante;

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias, mediante a entrega definitiva dos itens solicitados, mediante apresentagéo de nota
fiscal,devidamente atestada pelo setor competente.

Seréo retidos na fonte os tributos e as contribui¢des elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos érgéos fiscais e
fazendarios, conforme as legislagdes e normativas vigentes.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIGCO

O futuro fornecedor sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade de Pregao Eletronico para Registro de
precos, do tipo menor prego por item, conforme a Lei n® 14.133/2021.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Estima-se para a contratagédo almejada o valor total de R$ 412.233,00 [quatrocentos e doze mil, duzentos e trinta e trés reais].

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal n.° 5452/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisicdo de bens, contratagdo de servicos em geral e para contratagdo de obras e servigos de engenharia no dmbito do
Municipio de Santo A, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”

Demontra-se na tabela abaixo uma estimativa, em relagéo as caracteristicas, quantidades e valor médio orcado de cada
item objeto desse certame.

VALOR MEDIO
ORGADO PARA
CADA ITEM - R$

QUANTIDADE

DESCRICAO DO ITEM (UNIDADES)

1 - Cartucho - HP 667XL Preto -
8,5 ml - Original do Fabricante HP | 297 00
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2 - Cartucho - HP 667XL Colorido
- 8,0 ml - Original do Fabricante
HP

100

235,50

3 - Cartucho - HP 122XL Preto -
8,5 ml - Original do Fabricante HP

100

243,10

4 - Cartucho - HP 122XL Colorido
- 7,5 ml - Original do Fabricante
HP

100

285,53

5 - GARRAFA DE TINTA -
BTD60BK (Preto) 108 ml - Original
do Fabricante Brother

100

92,56

6 - GARRAFA DE TINTA
-BT5001C (Ciano) 41,8 ml -
Original do Fabricante Brother

100

92,56

7 - GARRAFA DE TINTA -
BT5001M (Magenta) 41,8 ml -
Original do Fabricante Brother

100

92,56

8 -GARRAFA DE TINTA -
BT5001Y (Amarelo) 41,8 ml -
Original do Fabricante Brother

100

92,56

9 -GARRAFA DE TINTA - GI-190
BK (Preto) 135 ml - Orginal do
Favbricante Canon

100

103,63

10 - GARRAFA DE TINTA - G-
190 C (Ciano) 70 ml - Orginal do
Favbricante Canon

100

103,63

11 - GARRAFA DE TINTA - GI-
190 M (Magenta) 70 ml - Orginal
do Favbricante Canon

100

103,63

12 - GARRAFADE TINTA - G-
190 Y (Amarelo) 70 ml - Orginal do
Favbricante Canon
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13 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Preto (T504120-AL) 127 ml
- Original do Fabricante Epson

100

92,30

14 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Ciano (T504220-AL) 70 ml
- Original do Fabricante Epson

100

88,30

15 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Magenta (T504320-AL) 70
ml - Original do Fabricante Epson

100

88,30

16 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Amarelo (T504420-AL) 70
ml - Original do Fabricante Epson

100

86,30

17 - GARRAFADE TINTA -
Epson Preto (T544120-AL) 65 ml -
Original do Fabricante Epson

100

86,30

18 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Ciano (T544220-AL) 65 ml
- Original do Fabricante Epson

100

86,30

19 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Magenta (T544320-AL) 65
ml - Original do Fabricante Epson

100

86,30

20 - GARRAFA DE TINTA -
Epson Amarelo (T544420-AL) 65
ml - Original do Fabricante Epson

100

86,30

21 - Toner - HP 283A -
Compativel

100

52,00

22 - -Toner - HP 285A —
Compativel

100

54,83

23 - Toner - Brother TN-116 —
Compativel
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24- Toner - Samsung ML-D2850 —

Compativel 100 32 30
25- Toner - Samsung MLT-D111S

— Compativel 100 63.63
26 - Toner - Samsung MLT-D204L

— Compativel 100 75.20
27- Toner - Pantum PB-210 (ou

PB-211) — Compativel 100 75,33
28 - Toner - Pantum PD-219 / PB-

219 — Compativel 100 114.00
29 -Toner - Brother TN-1060 —

Compativel 100 63.00
30 - Toner - Brother TN-2340 —

Compativel 100 51 46
31-Toner - Brother TN-3472 —

Compativel 100 85 66
32 - Toner - Brother TN-580 —

Compativel 100 3166
33 - Toner - Brother TN-B021 —

Compativel 100 41 00
34 - CILINDRO - Brother DR-116

cilindro de imagem — Compativel 100 9500
35 - CILINDRO - Brother DR-1060

cilindro de imagem— Compativel 100 72 66
36 - CILINDRO - Brother DR-2340

cilindro de imagem— Compativel 100 11116
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37 - CILINDRO - Brother DR-3440

cilindro de imagem - Compativel

cilindro de imagemm — Compativel 100 76,66
38 - CILINDRO - Brother DR-520

cilindro de imagemm — Compativel 100 14333
39 - CILINDRO - Brother DR-B021

cilindro de imagem — Compativel 100 103.00
40 - CILINDRO -Pantum DL-5120 100 14416

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente das contrata¢des fututas pretendidas decorrera da dotagdo orgamentaria:
MANUTENGCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO - 03.01 04 0122 0100 2,006.
MATERIAL DE CONSUMO: 00053 0500 3390 30 00 00 00 .
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