Estado do Rio Grande do Sul

Camara Municipal de Vereadores
Novo Machado - RS

TERMO DE REFERENCIA PARA DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2026
1. IDENTIFICACAO DO ORGAO REQUISITANTE

« Orgio: Camara Municipal de Vereadores de Novo Machado/RS.
o« CNPJ: 20.035.588/0001-26.

« Enderec¢o: Rua Tuparendi, n° 111-A, Centro, Novo Machado/RS.
o Telefone: (55) 3544-1077.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

« A contratagdo sera realizada por Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. OBJETO

. Contrata¢do de empresa especializada para prestagdo de servigos de
assessoria, consultoria técnica e operacional junto ao sistema e-Social
e Departamento Pessoal, visando o cumprimento das obrigagdes
fiscais, previdenciarias e trabalhistas da Camara Municipal de Novo
Machado.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS E ATIVIDADES
A contratada devera assegurar a execug@o das seguintes etapas técnicas:

o Gestiao do e-Social (3" Fase): Revisdo e envio dos dados da Folha de
Pagamento referentes aos Eventos Periddicos S-1200 (Remuneragdo) a S-
1299 (Fechamento).

e Conformidade Normativa: Aplicagdo rigorosa do Layout Simplificado S-
1.3, conforme definido na portaria conjunta SEPRT/RFB.

o Eventos Nio Periodicos: Revisdo e envio de informagdes constantes dos
eventos ndo periddicos (admissdes, alteragdes cadastrais, desligamentos),
excetuando-se apenas os eventos de SST (4? fase).

o Conciliagao Tributaria: Verificagdo e cruzamento dos valores da Folha de
Pagamento com os dados processados no eSocial, visando a geracdo exata
da guia DARF e o correto recolhimento do INSS mensal.
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. Transi¢ao DIRF/eSocial: Revisio técnica dos valores para fins de
IRRF, garantindo que 0S dados gerados pelo sistema substituam a
DIRF com fidedignidade.

« Suporte e Consultoria: Assessoria em qualquer topico relacionado
a0 eSocial e suporte No envio de eventos nao periodicos. Orientagdo
técnica para davidas rotineiras do Departamento Pessoal, oferecendo
solugdes para situacdes atipicas.

. Operacionalizaqﬁo: Atendimento por meio de acessos remotos,
telefone e ferramentas de comunicagdo online, visando agilidade nas
demandas do Setor de Recursos Humanos.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

« A aquisi¢@o justifica-se pela necessidade de garantir que a transmissao
das obrigagoes acessorias ocorra com clareza e fidelidade técnica.

. A complexidade do sistema eSocial exige supervisao especializada
para evitar divergéncias na DCTFWeb e garantir O cumprimento
rigoroso dos prazos legais € regimentais.

. A assessoria previne a ocorréncia de multas por atraso ou erro na
prestagao de contas aos Orgaos fiscalizadores (Receita Federal e
Tribunal de Contas).

6. PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO

. Prazo de Entrega/V igéncia: Sugere-se a vigéncia de 12 meses, com
inicio imediato apds a assinatura da nota de empenho ou contrato.

. Local: Camara Municipal de Vereadores de Novo Machado/RS
(execugao prioritariamente remota com suporte técnico disponivel no
horario de expediente do brgdo).

7. ESTIMATIVA DE VALORES E PAGAMENTO

. O valor sera definido conforme a média de mercado para servigos de
assessoria municipal.

. O pagamento ser4 efetuado mensalmente, mediante a apresentagao de
relatorio de atividades € nota fiscal devidamente atestada pelo setor
responsavel.

— %%L’ Novo Machado, 17 de Marco de 2026.
Jair Indcio/ fallmann

Presidente Camara Municipa
de Vereadores
Novo Machado - RS
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