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PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

O que é o PAC?

“PAC é o documento que consolida todas as compras e contratagbes que o 6rgdo ou entidade
pretende realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servigos, obras e solugées
de tecnologia da informacg&o.”

Fonte:https://www.gov.br/saude/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/pac

Com as inovagdes trazidas pela Nova Lei de Licitagées 14.133/21, o plano de
contratagdes ganhou ainda mais relevancia. Conforme podemos identificar no artigo 12:

Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

I - os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacdo e assinatura dos
responsaveis;

Il - os valores, os pregos e 0s custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente
nacional, ressalvado o disposto no art. 52 desta Lei;

Ill - o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da
qualificacdo do licitante ou a compreensao do conteudo de sua proposta ndo importara seu afastamento
da licitagdo ou a invalidag&o do processo;

IV - a prova de autenticidade de copia de documento publico ou particular podera ser feita perante
agente da Administragdo, mediante apresenta¢cdo de original ou de declaragdo de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V - o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de autenticidade, salvo
imposicéo legal;

VI - os atos serao preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos, comunicados,
armazenados e validados por meio eletrénico;

VIl - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os 6rgdos responsaveis pelo planejamento
de cada ente federativo poderao, na forma de regulamento, elaborar plano de contratacées anual,
com o objetivo de racionalizar as contratagbes dos 6rgédos e entidades sob sua competéncia, garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis
orgamentarias.

§ 1° O plano de contratacées anual de que trata o inciso VIl do caput deste artigo devera ser
divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial e sera observado pelo

ente federativo na realizacao de licitac6es e na execugcao dos contratos.



https://www.gov.br/saude/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/pac
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art52
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O plano de contratagbées anual é imprescindivel para o planejamento adequado as regras da
Nova Lei de Licitagdes. Sendo este, que definird se a contratagdo se dara por licitagdo ou
dispensa pelo valor, evitando o fracionamento indevido.

A recomendagédo € separar as contratagdes pelos tipos de objeto, mas para o PAC nao
importa se a contratagdo vai ser por licitagao, dispensa, inexigibilidade, registro de precos,
porque nao € a forma de contratagcdo que sera indicada no PAC e sim o objeto.

As contratagdes devem ser separadas pelos tipos de objeto:

- Compras

- Servigos

- Obras

- Servigos de Engenharia

- Servicos de Informatica

- Locacgdes de bens

- Concessoes e permissoes
- Contratos a prorrogar

- Alienacgdes

O que indicar no Pac:

- Objeto (de forma sucinta)

- Justificativa da necessidade
- Quantidade

- Estimativa de Valor

- Data pretendida

- Classificacao do item

- Depende de outro objeto

- Assinatura do responsavel

- Grau de prioridade

Referente as quantidades indicadas, n&o interferira se for indicado um item que no decorrer
do ano nao sera comprado, assim como nao implicara comprar uma quantidade menor do que
a informada no planejamento. Porém, se for necessario comprar uma quantidade muito maior
do que a indicada no PAC, sera preciso justificar e republicar o mesmo.

Qualquer alteragao realizada no PAC deve ser justificada e apds feita a republicagao do
mesmo. Na lei ndo diz um limite de alteragdo, esse limite pode constar no requlamento do
planejamento das contratacées que o municipio deve elaborar.
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Como elaborar um plano de contratagées anual?

Siga os passos abaixo para efetuar langamento no sistema:

1 - Apds fazer o login com usuario e senha, vocé sera direcionado para a tela abaixo onde
devera clicar no médulo CONTABILIDADE:

(G : SISTEMA DE DEMONSTRACAO - Gespam 2
!:] EE;LE.MA DE DEMONSTRAGCAQ Gequui;;‘”uélé A6 '@. T
=» # Home =«
g Clﬁ't';?"‘f: Tributos + salutar Mensagem é’
. —
‘\: p;;'a'::;;ﬂ . Mobile Ass. Digital
Gerador . & e Loge
de Consultas Leaiaativn ® Usuazios ® Usuériog online
’ : IE—
Za
Abase
_d&, Versdo: 755 | Data: 18/11/2023 | Usuario Logado: ABASE
2 - Na tela que abrir, conferir o exercicio, a data e entidade que deseja acessar:
:E' Acesso aos Modulos Gespam
Exercicio: 2024 1o
Data Lancamento: 17/11j2023 |3
Entidade a Processar: o «, PREFEITURA MUNICIPAL DEMO

de 2024

OBS: Preste atencdo ao confirmar o exercicio, se vocé deseja lancar o PAC
precisa entrar no sistema no ano de 2024.
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3 — Selecionar o menu COMPRAS:

(3 SISTEMA DE DEMONSTRACAO - Gespam

fh SISTEMA DE DEMONSTRAQAO o
. Gespgfif e a0 %

Gespam

g

»| | & Home Contabilidade

5 Estrutura de Médulos Integrados Contabilidade| dsiore

ﬂ Administrago Tesouraria G—_ Convénios, Contratos e Farcerias
Yy
(
E j LoA PPA Ei Patriménio

soquoney |l

z
]
£

=)

Contabilidade

Gera Dados TCU

BEB®m

@\ Controle Interno Do Didrias & Adiantamentos @ Gera Dados STN
! “
* Licitagdes SIOPS ﬁ SIOPE
. Registro de Precos. .0‘ CFATE Gera Dados TCE RS e Licitacon @ Gera Dados TCE RO
Custos Reinf

&
P e

h N
[- &'
2
wn
o

L. Versio: 755 | Data: 18/11/2023 | Usuério Logado: ABASE

4 - No menu, clicar em Langcamentos > PAC — Plano de Contratacées Anual

G compras >

- N
i) SISTEMA DE DEMONSTRACAQO 7
}\_,4! GespamWeb - Compras > 4 ‘ 0

=] Menu /i) | @ Home Contabilidade B
He rovortos C Estrutura de Médulos Integrados Contabilidade s 3
7 Cadstros + _ §

Tesouraria Convenios, Contratos e Parcerias E

Administracio ﬁ Contabilidade
LoA @ Gera Dados TCU

N Langamentos =

=] Bloqueio de Valores -
=] Pedido de Compra
=] pedido x Ordem x

PPA Ei Patriménio
Didrias & Adiantamentos @ Gera Dados STN

=] Requisiio de Mate.
Controle Interno oo
 Pesquisa de Preco
[ Manutencso do Re
(=] Manutenc3o do Re I > )
= Compras Licitagtes SI0PS SI0PE

PCA- Plana de Co...

T L

ngamu e Ttens - Registro de Precos CFATE Gera Dados TCE RS e Lictacon @ Gera Dados TCE RO
& consultas + i
il Relatorios + ﬁ Custos —
%5 Configurates +
LicitaCon +

Ab

Legislacio Vigente ¥ ase
Ajustar Fomecedor +

&, Versio: 755 | Data de hoje: 18/11/2023 | Data Login: 17/11/2023 | Exercicio Logado: 2024 | Entidade: 0 | Usuério Logado: ABASE
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5 — O langamento deve ser feito por secretaria e ainda tem a possibilidade de ser dividido por

pastas:

[, Localizar  status:

Cod. Ttem

& Home Contabilidade || ™ PAC - Plano de Contratagées Anual 1%
& Visualizar | | Busca Por Nome:
Status Cod Orgao
Em elaborag . 3 'SECRETARIA DE ADMINISTRACAD E FINANGAS
D Em elaborag. 4 SECRETARIA DE SAUDE E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
[ Emelaboras.. 5 SECRETARIA DE OBRAS, TRANSP. URB. E TRAN
pagina |1 | de1 | b bl | @ | =~ | Registros/Pagina
@ Induir | 7 Alterar | @ Excluir | Descricso Item:
Classificagio Categeria Exercic Orgao
Pagina |1 | de1 | b M | & | = - |Registros/Pigina

©25 ©5 @115

Todos v

Obsenvagio

©25 O55 @115

Cédigo Ttem:

[Tl Localizar  Classificacio: | Todos

Item

% Marcar todos @ Desmarcar todos

UN

~

Prioridade

44 Operacies - | 2

Mostrando 1 - 24 de 24

Qtidade Mit

@ Induir

Pasta

SEM CLASSIFICACAQ

Pagina 1

Qtidade Max

&7 Alterar

del

@ Excluir

#§a Operacdes ~

Valor UN

Ususric

Nenhum registro encontrado

6 — Para listar os itens € necessario selecionar a secretaria e a pasta:

# Home Contabilidade
& Visualizar | | Busca Por Nome:

Status céd
[7] Emelaborac.. 3

Em elaborag. 4
[C] Emelaborag . 5

pigina |1 | del |

@ Incuir | o7 Alterar | @ Excluir

Classificacio Categoria
[ consume Material
[F] Consume Material
[7] consume Material
[C] consume Material
[ Consumo Material
[ Consume Material
[F] Consume Material
[7] consume Material
[C] consumo Material
[ Consumo Material
[ consume Material
[F] Consume Material
[7] consume Material
[C] consumo Material
[ Consumo Material
[ Consume Material
[F] Consume Material

Pigina (1 | de1 | b

Orgdo

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
SECRETARIA

SECRETARIA DE OBRAS, TRANSP. URS. £ TRAN

bl | @ | =+ | Registros/Pagina
Deserigio Ttem:

Exercic Orgéio

2024 SECRETARIA DE SAUDEED..
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024 SECRETARIA DE SAUDE E D
2024 SECRETARIA DE SAUDEED...
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024 SECRETARIA DE SAUDE E D.
2024 SECRETARIA DE SAUDEED...
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.
2024 SECRETARIA DE SAUDE E D
2024 SECRETARIA DE SAUDEED...
2024  SECRETARIA DE SAUDEE D.

R

¥ PAC - Plano de Contratagbes Anual

[ Localizar  status:

= - | Registros/Pagina 0 25 O 55 @ 115

IDE E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Cédigo Ttem: | Localizar  Classificacio: | Todos.
Cod.Ttem  Item
8517 Toner Compativel HP 05 A para HP 2035 Autonomia de ng minimo 23...
9624 Agiicar branco, tipo cristal, pacote de 5 kg
12132 AGUA SANITARIA D5 LT
13577 Agua Sanitéria, Embalagem Com 05 Litros.
18569 ALCOOL 70%, § LITROS.
15996 ALVEJANTE SEM CLORO, LIQUIDO, FRASCO PLASTICO DE 500 ML. E
18567 AMACIANTE PARA ROUPAS 5 LITROS, FRAGRANCIAS SORTIDAS.
7565 Baldo estampado, diversas cores pacote com S0und
8463 Balio tam, aproximado 18cm - diversas cores pacote com 50
12129 BALDE PLASTICO 15 1T
13618 Bolsa De Pano Para Limpeza Cru, Material Algoddo Cru, Comprimento..
9749 BORRACHA PARA APAGAR LEFIS GRAFITE, MEDINDO APROXIMADA
18578 CABO EXTENSOR PARA RODO/VASSOURA, AJUSTAVEL ATE 03 METR
18577 CABO EXTENSOR PARA RODO/VASSOURA, AJUSTAVEL ATE 1,60 MET.
16841 CAFE GRANULADO 160G
8391 Caneta destaca texto, ponta grossa fluorescente, de cor amarelo. Cai
9736 Caneta destaca texto, ponta grossa fluorescente, de cor azul. Caixa ¢

Todos >

Observacho

©225 ©55 @115

5) Marcar todos (&) Desmarcar todos

UN
UN
UN
UN
UN
UN
UN

v
Prioridade
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa
Baixa

Baixa

U Operacies » |

Incluir

Pasta

&7 Mterar

@ Excluir

- ETT T -

GENEROS ALIMENTICIOS

Mostrando 1 - 24 de 24

Qtidade Mi
20
10,00
50,00
300,00
250,00
200,00
150,00
50,00
100,00
10,00
50,00
20,00
2,00
10,00
50,00
20,00
20,00

DENGUE

Pagina |1

Qtidade Max

500
50,00
300,00
500,00
350,00
500,00
300,00
100,00
200,00
40,00
80,00
50,00
5,00
20,00
100,00
50,00
50,00

de1 | b

44 Operacies ~

Valor UN

100,00
7,00
20,00
10,00
40,00
10,00
25,00
0,00
0,00
15,00
800
0,00
30,00
40,00
20,00
25,00
25,00

Usuric

PA..

Mostrando 1- 73 de 73
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7 — Para quem esta iniciando, existem 4 opcdes de lancamentos de itens:

1.
2.
3

4.

Buscar dos pedidos do ano anterior
Buscar das ordens do ano anterior

Importar uma licitacdo ou pedido por vez
Incluir item a item

& Home Contabilidade
& Visualizar | Busca Por Nome:
Status cid
Em elaborag . 4
Em claborag . 5

del

[alterar

- X Categoria
Nenhum Registro Encontrad.

Pigina |1 ded | B

@ Excluir

P PAC - Plano de Contratagdes Anusl

| Localizar  Status: Todos A

drgie Observagio
SECRETARIA DE SAUDE £ DESENVOLVIMENTO SOCIAL
SECRETARIA DE OBRAS, TRANSP. URE. E TRAN

L - RegstosfPégna 025 055 @115

Destrigio Item: Codigo Item: O Localizar  Classificagio: | Todos

Exercic Orglo Cod, Ttem Ttem

Bl & = Regstros/Pigina 25 55 (@ 115 Marcar todos (@) Desmarcar todos

Frioridade

T Operagies =

Mastranda 1 - 24 de 24

Qidsde Ml

D Inluir

Pasta

o Aterar | @) Exchuir

soaioney |

Qtic [B+]  Buscar dos pedido:

¥] Buscar das ordens (2023) 2

*] Buscar da licitacBo/Pedido 3

EXCIUIT sategunatos

Excluir todos (pasta)

9 ©

Agrupar itens iguais (pasta)

*]  Imgortar PAC do ano anterior
Transferir selecionados para cutra pasta
Transferir todos para outra pasta

ManutencSo de itens

n

Redatiria Detalhado (pasts)

n

Itens em excel (pasts)

Nenhum registro encontrada

8 — Se for utilizada a opgédo 1 ou 2 acima, o sistema ira jogar todos os itens para a pasta sem
classificagao, apds finalizar a importagao pode ser criado e separado os itens por pastas.

Como o sistema vai buscar todos os itens que foram pedidos pela secretaria durante o ano,
pode acontecer de um mesmo item aparecer repetido. Para solucionar isso, deve ser usada a

opgao “Agrupar itens iguais (pasta)’. O sistema ira unificar os itens repetidos

selecionada.

da pasta

# Home Contabilidade
&7 Visualizar Busca Por Nome:
Status Cod

[] Emaprovacio 2
]
[] Emaprovacio 5

de 1

@ Exduir

Categoria

Pigina |1

(+]

Incluir | &7 Alterar

Classificacdo

i e e

Pigina |1 | del

' PCA - Plano de Contratagbes Anual

@ Localizar  Status:
Orgdo

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD

SECRETARIA DE EDUCACAD, CULTURA,DESPORTO E TURISMO

-

Todos v

Observacio

& | = - |Registros/Pagina  © D55 @115
Descrigdo Ttem: Cidigo Ttem ) Localizar  Classificado:  Todos
Exercic Orgdo Cod. Ttem Item

2024 SECRETARIAMUNICIPAL DA 16334
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA . 10331
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA . 23389
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 7924
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA . 13820
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA . 13820
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 2908
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 9147
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 343
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 957
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 13315
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 13316
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 3910
2024 SECRETARIAMUNICIPAL DA 4654
2024 SECRETARIAMUNICIPAL DA 4654
2024 SECRETARIAMUNICIPAL DA 21437
2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 13252

& | = - |Registros/Pagina (25 ©) 55

@ 115

BORRACHA PARA CARIMBO
CADEIRA - MATERIAL DE CONFECGEO ACD FERRO PINTADO, ACENT.
CANETA

CONJUNTO DE MESA EM L

CURSO DE APERFEICOAMENTO

CURSO DE APERFEICOAMENTO

DIESEL COMUM

DIESEL 510

GAS DE COZINHA 13 KG

GASOLINA COMUM

LOCACZ0 DE IMPRESSORA

LOCACS0 DE IMPRESSORA 2

MONITORAMENTQ MENSAL

PASTA SUSPENSA DE PAPEL KRAFT COM HASTES

PASTA SUSPENSA DE PAPEL KRAFT COM HASTES

PINCEL ATOMICO VERMELHO

PRESTACH0 DE SERVICOS DE ASSESSORAMENTO ADMNISTRATIVO

$) Marcar todos @ Desmarcar todos

v

Prioridade

g Operagies » | &)

Mostrando 1 - 6 de 6

Qtidade Mi
0,00
0,00
0,00

«
@ Induic | o7 Mterar | @ Excluir 5
Pasta g

g
H
Pigina |1 | det
% Operacéies -
Qtidad{ [¥] Buscar dos pedidos (2023)

Buscar das ordens (2023)
Buscar da licitagio/Pedida
@  Excluir selecionados

@  Excluir todos (pasta)

| Agrupar itens iguais (pasta)

& Transferir selecionados para outra pasta
$  Transferir todos para outra pasta

$  Manutencio de itens

s
4 = Relatsrio Detalhado (pasta)
&= Itens em excel (pasta)
5,00 117,74 AB.
5,00 103,95 AB.
14,00 10,71 A8,
1,00 538,16 AB.

Mostrando 1 - 31 de 31
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Se optar por usar a ferramenta de separagao por pastas e importar as licitacbes uma por vez,
orientamos que seja feita a criagdo das pastas primeiro, apds isso, selecione a pasta que
deseja importar e depois selecione a opgao para buscar da licitagao/pedido:

& Visuslizar || Busca Por Nome:
Status céd Grafio

[[] Emelabor.. 8

[l Emelabor. 9

L

Pagina (1 | dedl

Classificacio | Categoria
Nenhum Registro Encontrado...

Pagina |1 | de0 | b B]

# Home Contabilidade || ™ PAC - Plano de Contratagdes Anual

SECRETARLA DE EDUCACAQ E CULTURA
SECRETARIA DE TURISMO,CULTURA E DESPORTO

@ Induir | 7 Alterar | @ Excluir | Descricio Item:

Exercic Orgdo

=~ |Registros/Pagina (0 25 ()55 @ 115

l Localizar  Status: Todos et

Observacio

=~ |Registros/Pagina (0 25 ()55 @ 115

4 Operaces ~

2| @ mndur | g7 Alterar | @ Excly

soquoney |l

Pasta

+ | SEM CLASSIFICACAO

Mostrando 1 - 24 de 24 Pagina |1 de 1

Cadigo Ttem: ] Localizar Classificacio: | Todos ~

Cod. Ttem | Item

£y Marcar todes (&) Desmarcar todos

11/2023 | Data Login: 27/11/2023 | Exercicio Logado: 2024 | Entidade: 0 | Usuario Logado: ABASE

un Prioridade Qtidade 1

4 Operacies v
Buscar dos pedidos (2023)

[%] _Buscar das ordens (2023

@  Excluir selecionados
@  Excluir todos (pasta)
*]| Agrupar itens iguas (pasta)
Importar PAC do ano anterior
$» Transferir selecionados para outra pasta
£ Transferir todos para outra pasta
S Manutengio de itens
Relatdrio Detalhado {pasta)

= Itens em excel (pasta)

Nenhum registro encontrado

Clique na lupa para realizar a pesquisa:

Licitaco:

| +, [Selecions um valor

& Confirmar

& Cancelar
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Automaticamente ele fica marcado a opgao para listar as licitacdes, caso vocé deseje importar
de um pedido, marque a opg¢ao pedido e depois pesquise pelo numero. Para selecionar pode
dar um duplo cligue em cima do processo, ou selecionar ele com um clique, apos clicar em

selecionar e no Confirmar.

Selecione uma Licitacdo

Mostrar Somente:

Nimere: | 000000  Ano: 2023

ES(. Finalidade: |
UNG Nimero Ano
ooo 000048 2023
oo 000050 2023
ooo 000005 2023
000 000043 2023
ooo 000048 2023
ooo 000047 2023
ooo 000047 2023
ooo 000045 2023
000 000044 2023
ooo 000005 2023
ooo 000002 2023
oo 000046 2023
ooo 000045 2023
000 000046 2023
Pagina |1 de2 | b M

=]

5

Modalidade:

Modalidade

(PRE) Pregdo Eletrénico
(PRD) Dispensa de Licitac..
(CPC) CHAMAMENTO PUB...
(PRD] Dispensa de Licitag..
(PR Dispensa de Licitag
{PRE) Pregdo Eletrénico
(PRD) Dispensa de Licitag..
(PRD) Dispensada

(PRD) Dispensada

(TMP) Tomada de Pregos
{LET) Leildo

(PRE) Pregdo Eletrénico
(PRE) Pregdo Eletrénico
(PRD) Dispensa de Licitac..

' v
=

Registros/Pdgina

N Orgao:

(&, Localizar
Data Emissdo  Secretaria
27/11j2023  SECRETARIA DE SAU..
27/112023 SECRETARIA DE OBR....
23/112023 SECRETARIA DE 5AU...
20/11/2023 SECRETARIA DE OER....
20/11/2023 SECRETARIA DE OBR.
08/11/2023  SECRETARIA DE OBR..
07/11/2023 SECRETARIA DE QER.
27/10/2023 SECRETARIA DE OER....
27/10/2023 SECRETARIA DE OER.
27/10/2023 SECRETARIA DE OBR.
26/10/2023 SECRETARIA DE AD
26/10/2023 SECRETARIA DE EDU...
26/10/2023 SECRETARIA DE AGR....
20/10/2023 SECRETARIA DE TUR....
©25 ©55 @115

Entidade: 0 \

@ Cancelar

Finalidade

AQUISICAO DE UM VEICULO VAN NOVO, ZERO KM, ORIUNDO DE VERB..
AQUISICAO DE DUAS MOTOBOMBAS, PARA AUXILIO NAS LIMPEZAS DA..
CREDENCIAMENTO DE LABORATORICS PARA PRESTACAD DE SERVICO...
CONTRATACAQ DE SERVICO DE MAO DE OBRA PARA MANUTENCAD DO...
AQUISICAQ DE PECAS E SERVICOS PARA CONSERTO DO CAMINHAD V
AQUISICAQ DE MOTONIVELADORA PARA SERVICOS DE MELHORIA NAS...
CONTRATACAQ DE EMPRESA DE ENGENHARIA ELETRICA PARA ELABOR..
AQUISICAQ DE PECAS E MAO DE OBRA PARA CONSERTO E MANUTENG...
A AQUISICAQ EMERGENCIAL DE UMA BOMEA SUBMERSA, COMPONENT...
CONTRATACAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A INSTALACAO DE
LEILAQ DE BENS INSERVIVEIS

REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL AQUISICAO DE MOVELS PARA ...
AQUISICAQ DE HERBICIDA PARA LIMPEZA DE AREAS PUBLICAS DO MU...
CONTRATAGCAC DE EMPRESA PARA ELABORACAD DE PROJETOS DE ENG...

Mostrando 1 - 115 de 131

-

Independente da opc¢éo utilizada para importagao dos itens, os campos obrigatorios para envio
pro PNCP ainda precisam ser preenchidos. Com o intuito de facilitar e agilizar o trabalho de
quem esta langando, ndo € mais necessario colocar essa informagao item a item, é possivel
selecionar a pasta e clicar na op¢ao “Manutencgao de itens”:

& Home Contabilidade | ™ PCA - Plano de Contratagdes Anual «
‘ = =
& Visualizar Busca Por Nome: @ Localizar ~ status: Todos v 4y Operagdes » | O | @ Induir | o7 Alterar | @ Excluir
Status céd Orgdo Observacdo Pasta E
] Emaprovagio 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ H
I}
] Emaprovacio 5 SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA,DESPORTO E TURISMO .
Pdgina |1 del @@ | 4= - |Registros/Pigina ) 25 ©) 55 @ 115 Mostrando 1 - 6 de & Pagina |1 del
@ Inclir | o7 Alterar | @ Excluir | Descrilo Item: Cadigo Ttem: @, Localizar  Classificagdo:  Todos > i Operagdes ~
Classificacgo Categoria Exercic Orgdo Cod. Item Item UN Prioridade Qtidade Mi Qtidad: [3] Buscar dos pedidos (2023)
] 2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 16334 BORRACHA PARA CARIMEQ un 0,00 Buscar das ordens (2023)
=] 2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 10331 CADEIRA - MATERTAL DE CONFECCAQ ACO FERRO PINTADO, ACENT...  UN 0,00 .
Buscar da lictagio/Pedido
] 2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA.. 23389 CANETA un 0,00 )
@  Excluir selecionados
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 7924 CONJUNTO DE MESA EM L UN 0,00
=] 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 19820 CURSO DE APERFEICOAMENTO Un 0,00 © Excluir todos (pasta)
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 19820 CURSO DE APERFEICOAMENTO UN 0,00 *| Agrupar itens iguais (pasta)
=} 2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 2908 DIESEL COMUM UN 0,00 | Importar PAC do ano anterior
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 9147 DIESEL 510 UN 0,00 8 Transterir selecionades para outra pasta
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 343 GAS DE COZINHA 13 KG UN 0,00
D todos para outra pasta
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 957 GASOLINA COMUM UN 0,00
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 13315 LOCAG30 DE IMPRESSORA. UN 0,00
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 13316 LOCAG30 DE IMPRESSORA 2 KG 0,00
(=} 2024 SECRETARIA MUNICIPAL DA 3910 MONITORAMENTO MENSAL UN 0,00 &= Itens em excel (pasta)
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 4654 PASTA SUSPENSA DE PAPEL KRAFT COM HASTES UN 0,00 5,00 117,74 AB.
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 4654 PASTA SUSPENSA DE PAPEL KRAFT COM HASTES UN 0,00 5,00 103,95 AB.
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 21437 PINCEL ATOMICO VERMELHO UN 0,00 14,00 10,71 AB.
D 2024  SECRETARIA MUNICIPAL DA 13252 PRESTAGE0 DE SERVIOS DE ASSESSORAMENTO ADMNISTRATIVO UN 0,00 1,00 538,16 AB. -
Pagina |1 de 1 D | = - |Registos/Pagina (925 O 55 @ 115 §» Marcar todos @ Desmarcar todos Mostrando 1 - 31 de 31
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Vai abrir essa tela, onde é possivel preencher os dados apenas uma vez, pois apos clicar no
gravar o sistema ira preencher automaticamente as informagdes em todos os itens da pasta.

Busca Por Nome: Lo

céd

Em elabora . &

¥ PAC - Plano de Contra

ocalizar _Status:
Grofe ' Definir informagies
SECRETARIA DE TU

Data Recebimento:

|| [T Depende de outro item

Todos

[[ Data Pedido: ]
Classificacio: v Renovacdo Contrato: v
. Categoria ~ | Prioridade: ~

Qtidade M

xcluir | Desericio Itef | — [~ Justificativa da Necessidade
Exercic Org
W Gravar (@ Cancelar
1 0 | bkl =

Qtidade Max

L]

alor UN  Usudri

Se desejar incluir itens sem utilizar as opg¢des de importagdo, é necessario selecionar a

secretaria, selecionar a pasta e clicar no incluir:

Nenhum registro encontrado

1 Operacdes ~
Valor UN

& Home Contabilidade | [ PAC - Plano de Contratagbes Anual
&7 Visualizar Busca Por Nome: @ Localizar  Status: Todos v ke Operaces - | 2 | @ Induir | &7 Alterar
Status cod Orgio Observagio Pasta

[ Emelabora. S SECRETARIA DE TURISMO,CULTURA E DESPORTO .
]
[ Emelsbora 11 DIVERSAS SECRETARIAS
[l Cen claboca a0 ccc e acen i

Pagina |1 del = - | Registros/Pdgina 0 25 @55 @ 115 Mostrando 1 - 24 de 24 Pagina | 1
@ Incluir Alterar | @ Exduir | Descricio Item: Cédigo Item: (T Localizar  Classificacdo: | Todos =

asscacio Categoria Exercic Orgéo Cod. Ttem | Item uN Prioridade Qtidade M Qlidade Max

enhum Registro Encontrado...

Pigina (1 | de0 | b B | @ | = - |Registos/Pagina () 25 ()55 @ 115 ) Marcartodos (5 Desmarcar todos

@ Excluir

de 1

Usuaril
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Preenchendo as informacdes na tela abaixo:

= Manutencdo de PAC b
Item Descrigdo Adicional Justificativa da Necessidade
Secrefaria: 2 \, SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD
Produto: 8122 s FOLHA DE OFICIO A4
Preco Ref.: 193,0000

4| Quantidades Estimadas a serem solicitadas / Data Prevista Aquisicdo

Unidade Medida: UN Qtd. Maxima: 10,0000
Data Recebimento: 14/02/2024 [8| Data Pedido: 20/12/2023 |

4| Classificacio do Hem

Classificacdo: | Consumo v | Renavacdo Contrato: | NZo v

Categoriz: Materia| ~ | Prioridade: Altz v

[] Depende de outro item

H Gravar @ Fechar
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Se o item tiver descrigdo adicional, informar na segunda aba:

£ Manutencio de PAC %
item Inescﬁgso Adicional I Justificativa da Necessidade
@codigoForte 0 R @ | XD B E G . |
i=N- ol =RyRci N—N.u)
B I U S %X x* K| j=:=|::E 9 W == ==
W= Qo=
 Esflo - || Fomata. -| Fonte - | Ta. -[| A-

H Gravar (@ Fechar




E a justificativa da necessidade informar na terceira aba:

A
Abase
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= Manutencdo de PAC ¥
Item Descrigdo Adicional I Justificativa da Necessidadel
‘@Cfmdig&Fonte 0O [a IEIH R E - H&B}"
I=NcRCH =Ry Nl =N
B I U S % x L| | PPETETE T
@ |
‘ Estilo 'H Formata. .. -H Fonte 'H Ta.. -||£v E" ‘
A eventual aquisicao se faz necessaria para continuidade dos servicos prestados na prefeitura municipal em
todas as secretarias do municipio, também para evitar transtornos em possivel falta dos materiais para
atender as necessidades e para melhor funcionamento do servico pablico.
H Gravar (@ Fechar

9 — Apds o preenchimento de todos os itens, € possivel emitir um relatério detalhado por pasta,
para conferéncia. Apos finalizado o PAC da secretaria ele deve ser enviado para aprovacao, na

seguinte opgao:

# Home Contabilidade | ™ PAC - Plano de Contratagdes Anual %

@ Indluir

& Alterar | @ Exduir

&7 Visualizar | Busca Por Nome: [, Localizar  status: Todes v Y Operagies | L

Status céd Grgdo Observacio @ Exduir Grgdo
[[] Emelabora 7 DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL [¥] Relatorio Detalhado
[l FEmelabora.. 8 SECRETARIA DE EDUCAGAD E CULTURA B
[[] emelabora.. 9 SECRETARIA DE TURISMC, CULTURA £ DESPORTO ]

Enviar para aprovagio
Pigina |1 |det | b bl | & | 4= - |RegistrosfPagina (25 ©) 55 @ 115

Induir | 7 Alterar | @ Excuir | Descrigio Ttem: Cédigo Ttem: [ Localizar  Classificacdo: | Todos @ Reprovar

Classificacio Categoria Exercic Orgdo : Cod. Ttem | Item un Prondadt o) o egar
[ consumo Waterial 2024 SECRETARIADE EDUCAGA. . 9862 fita crepe 40/48 rolo com 30 mt uN Alta

- [ wictacses Importadas
[ Consumo Waterial 2024  SECRETARIA DE EDUCACE . 7577 Fita Dupla Face de Papel - 12X30m UN Alta -
[ consume Material 2024 SECRETARIADE EDUCAGA.. 9852 Fita plastica decorativa para presente, 05 mm de espessura, core...  UN Alta 0,00
[[] Consumo Waterial 2024  SECRETARIADE EDUCACA. . 9735 FITA TRANSPARENTE ESTREITA DE 12MM X 50M i Alta 0,00
[ consumo Waterial 2024 SECRETARIADE EDUCAGA.. 8454 Folha de oficio colorida pete ¢/100 folhas un Alta 0,00
[ Cconsumo Material 2024 SECRETARIADE EDUCAGA . 9846 Folha de papel A3 75g m? ultra branco 287mm x 420 mm pacote..  UN Alta 0,00
[ Consumo Waterial 2024 SECRETARIADE EDUCACA . 3491 Folha de Papel sufite, colorida, tamanho A4 cor conforme pedido U Alta 0,00
Folha de papel tamanho A4 caixa com 5000 unidades - ultra bra...
[[] Consumo Waterial 2024  SECRETARIADE EDUCACA . 9752 Folha Papel Sulfite 180g/m?, branco, Tamanho A4, uN Alta 0,00
[ Consumo Material 2024 SECRETARIADE EDUCACA.. 16123 GIZ COLORIDO PARA QUADRO NEGRO, STMMX10MM, CAIXA CO...  UN Alta 0,00
[ Consumo Material 2024 SECRETARIADE EDUCAGA . 8444 Giz colorido para quadro, B1mmX10mm, cx ¢f 7 cores & 50 unida...  UN Alta 0,00
pigina (1 | de2 | b B | @ | &=~ |RegstosPigina O 325 ()55 @ 115 $ Marcar todos (&) Desmarcar todos

ita

NEROS ALIMENTICIOS
ERIAL DE EXPEDIENTE
[TERIAL DE HIGIENE E LIMP

fe Max
212,00
162,00

90,00
260,00

225,00
15,00
355,00

240,00
800,00
850,00

Pigina |1

del | b

1 Operacdes -

valor UN
17,70
11,47

15,37
6,08
7,09

Usudric

Mostrando 1 - 115 de 145
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Vai abrir essa tela que possibilita o preenchimento de alguma observagéo, se necessario:

Enviar para aprovagao ¥

@ Confirmar @) Cancelar

Clicando no confirmar na tela anterior, ele abrira em seguida o termo de responsabilidade da
secretaria, ele so libera o botdo para enviar para aprovacéo, apos selecionar que a declaragao
de que foi lido e aceito.

= Declaracdo de = para o Plano Anual de Contratagbes - PAC

DECLARAGAO DE NECESSIDADE E RESPONSABILIDADE
PARA O PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES - PAC

Por meio desta, declaro e comprometo-me a assegurar que todos os itens elencados no PAC, bem como suas descricdes,
guantidades, qualidades, medidas, valores e demais informacdes nele contidas, sdo essenciais para o pleno funcionamento e
atendimento das demandas da SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS E TRANSITO e que a inclusdo destes materiais €
fundamentada em critérios de eficiéncia, economicidade e interesse pulblico.

Declaro, ainda, que estou ciente das responsabilidades inerentes ao Plano Anual de Contratacdes e ao processo licitatorio, bem
como das obrigacdes de zelar pela transparéncia, lisura e legalidade em todas as etapas do procedimento, em conformidade com as
disposicées do inciso VIl do caput do art. 12 e do art. 18. e seus incisos, ambos da Lei n® 14.133/21, bem como da Lei de Licitacbes n®
B8.666/93 e leis orcamentarias e demais legislacées municipais.

PREFEITURA MUNICIPAL DEMO, 27/11/2023.

ABASE
SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS E TRANSITO

I Declaro que li e aceito I © Enviar para aprovagio @ Cancelar
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Apos enviado para aprovagao ele pode ser aprovado ou reprovado. Depois de aprovado pode

ser homologado.

& Home Contabilidade | ™ PCA - Plano de Contratagdes Anual
o Visualizar | Busca Por Nome: ) Localizar  status: Todos
Status od drgdo
[ Em aprovagdo 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD
[ Reprovade 4 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
[C] Aerovade 5 SECRETARIA DE EDUCACAQ,CULTURA,DESPORTO E TURISMO
Pagina |1 del &2 | = - |Registros/Pagina (025 )55 @ 115
@ Induir | 47 Alterar | @ Excluir | Descrigio Item: Cédige Ttem:
Classificacio Categoria Exercic Orgda Cod. Item Item
Pagina |1 de1 | b bl | @@ | = - | Registros/Pigina O 25 @55 @ 115

% e

todos

@ Local

& Desmarcar

Observacdo

Complementar justificativa da necessidade.

lizar  Classificagdo: | Todos

todos

Prioridad

Fan Operasies - | 2
@  Excluir rgdo

*] Relatdrio Detalhado
*] Relatério Resumido

£ Enviar para aprovacio

@ Aprovar

@ Reprovar
e

@ Homologar

? Licitagdes Importadas

@ Induir | &7 Alterar | @ Excluir

i

Pagina 1

sidade Max

de1 || b M
% Operacies »

Valor UN | Ususri¢

Nenhum registro encontrado

Em breve enviaremos a finalizagdo do manual, com instru¢gdes sobre como finalizar o
“‘PACAQO”, o calendario das licitagbes e como alterar e justificar o PAC no ano que vem.



Informacdes adicionais

Opcéo para marcar e desmarcar todos itens:

/.

Abase

Sistemas

#& Home Contabilidade

& Visualizar | | Busca Por Home:
Status céd

[] Emaprovag.. 2

[ Reprovado 4

[T Aprovado 5

Pagina |1 | del

@ Incluir | 7 Alterar

Classificacio Categoria

Nenhum Registro Encontrado...

pigna [1 | ded

@ Excluir

PCA - Plano de Contratagbes Anual
: ), Localizar  Status: Todos
Grgdio
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
SECRETARIA DE EDUCACAO,CULTURA, DESPORTO E TURISHO

2

Registros/Pégina

Descricdo Ttem:

Exercic Orgéa Cod. Item | Item

b

Cédigo Ttem:

~ Ha Operactes - | 2

Observacio

Complementar justificativa da necessidade.

Mostrando 1 - 6 de 6

©] Localizar  Classificagdo: | Todos -

UN Prioridade Otidade M

115 [}) Marcar todos (@) Desmarcar todos ]

@ Indluir @ Exdluir

Pasta

& Alterar

SEM CLASSIFICACAD

Pigina |1 | del
T§m Operacdes

Qtidade Max Valor UN | Usudril

Nenhum registro encontrado

Excluir itens selecionados ou todos os itens:

# Home Contabilidade

&7 Misualizar | | Busca Por Nome:
Status céd
[C] Emaprovag. 2
[[] Reprovade 4
[]  Aprovado 5
Pigina |1 | del
@ Induir | &7 Alterar
Classificacio Categoria

Nenhum Registro Encontrado...

pigina |1 | ded

@ Excluir

PCA - Plano e Contratagses Anual
; @ Localizar  status: Todos
Orgéio
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E TURISMO

@ | &= - | Registros/Pagina

Descricio Ttem: Cédigo Ttem:

Exarcic Orgdo Cod.Item | Item

b2 Registros/Pégina 115

25

g Operacdes - | £ | @ Induir

Observagdio Pasta
SEM CLASSIFICAGAQ

Complementar justificativa da necessidade.

Mostrando 1 - 6 de 6

Localizar  Classificacdo: | Todos 2

un Prioridade Qtidade M Qt

@ Exduir

& Mlterar

-
g
2
E:

Pigina (1 | de1
|4 Operacges - |

Buscar dos pedidos (2023)

Buscar das ordens (2023)

Buscar da lictag3ofPedido

Excluir selecionados

Excluir todos (pasta)

&) Marcar todes (@ Desmarcar todos

rsdo: 755 | Data de hoje: 28/11/2023 | Data Login: 27/11/2023 | Exercicio Logado: 2024 | Entidade: 0 | Usuério Logado: ABASE

*| Agrupar itens iquais (pasta)
Importar PAC do ano anterior
Transferir selecionados para outra pasta

Transferir todos para outra pasta

@ @ |

Manutencdo de itens

Relatdrio Detalhado (pasta)

o o

Itens em excel (pasta)




Transferir os itens para outra pasta:

/.

Abase

5 Home Contabilicade || B PCA- Plano de Contratagdes Anual

Nenhum Registro Encontrado...

&) Marcar todes (@ Desmarcar todos

Pdgina 1 ded | b Registros/Pégina 115

rsdo: 755 | Data de hoje: 28/11/2023 | Data Login: 27/11/2023 | Exercicio Logado: 2024 | Entidade: 0 | Usuério Logado: ABASE

& Visualizar | Busca Por Nome: ) Localizar ~ status: Todos v U Operacdes - | ) | @ Induir | o7 Aterar | @ Excluir
-

Status cod Orgdio Observacha Pasta H
[C] Emaprovag. 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO SEM CLASSIFICACAD 5
[l Reprovade 4 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Complementar justificativa da necessidade.
D Aprovado 5 SECRETARIA DE EDUCACAQ,CULTURA,DESPORTO E TURISMO -

Pagina |1 | del & Registros/Pagina () 25 Mostrando 1- 6 de 6 Pagina |1 | del

@ Induir | &7 Alterar | @ Excluir | Descricio Item: Codigo Ttem: ] Localizar Classificacgo: | Todos - |4 Operacges - |

Classificagiio Categoria Exercic Orgdio Cod. Item Item UN Prioridade Qtidade M Qt [¥] Buscar dos pedidos (2023)

Buscar das ordens (2023)
Buscar da licitag3o/Pedido
@  Excluir selecionados
@  Excluir todos (pasta)

Agrupar itens iguais (pasta)

Importar PAC do ano anterior

$ff Transferir selecionados para outra pastal
) Transferir todos para outra pasta

$ Manutengio de itens

= Relatdrio Detalhado (pasta)

= Itens em excel (pasta)

Relatorios:

Sistemas

Temos a opgao de imprimir relatério detalhado e resumido, essa opgéo ira gerar o PAC de

todas as secretarias que o usuario tem liberado no seu acesso.

# Home Contabilidade PCA- Plano de Contratagbes Anual
&7 Visualizar || Busca Por Nome: @) Localizar  Status: Todos v i Operagies £ | @ mduir | P Alterar | @ Excluir
Status cad Orgéio Observagio @  Excluir drgdo ita
[] Emaprovagio 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAQ [#] Relatsrio Detalhado
D Reprovada 4 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA Complementar justificativa da necassidade. Relatério R i
elatirio Resumido
[ Aprovado 5 SECRETARIA DE EDUCACAG, CULTURA,DESPORTO E TURISMO
— . £ Enviar para aprovagio
Pigina |1 de1 & | = v | Registros/Pagina © | 2provar Pagina 1 det b Bl
@ Induir | 47 Alterar | @ Excluir | Descrigho Item: Codigo Ttem: ] Localizar  Classificacio: | Todos v @ | Reprovar 15 Operacdes ~
Classificacio Categoria Exercic Grgdo Cod. Item Item un Priordade o o loar idade Max Valor UN | Usuaric
?] Licitages Importadas
4
Pagina [1 | det1 | B M | @ | = - Registros/Pigina $3 Marcar todos @ Desmarcar todos Nenhum regisiro encontrado
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Existe também a opcao de imprimir relatério por pasta, para facilitar a conferéncia. Assim como
também é possivel gerar os itens da pasta em excel:

& Home Contabilidade || [ PCA- Plano de Contratagdes Anual

&7 Visualizar | | Busca Por Nome: ), Localizar  Status: Todos
Status cod Orgdo
Em aprovag.. 2 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAOD
4 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Aprovado 5

o
[7] Reprovado
|} SECRETARTA DE EDUCACAO,CULTURA, DESPORTO E TURISMO

Nenhum Registro Encontrado...

Pagina 1 | ded b M & =~

Pigina 1 | del @& | = - | Registros/Pagina
@ Induir | &7 Mlterar | @ Excluir | Deserigdo Ttem: Codigo Ttem:
Classificacio Categoria Exercic Orgdo Cod. Ttem Ttem

Observagdo

Complementar justficativa da necessidade.

Todos

), Localizer  Classificagi

UN

) Marcar todos  (5) Desmarcar todos

rsdo: 755 | Data de hoje: 28/11/2023 | Data Login: 27/11/2023 | Exercicio Logado: 2024 | Entidade: 0 | Usuario Logado: ABASE

g Operagdes ~

Mostrando 1 - 6 de &

Prioridade

Qtidade M

@ Induir | &7 Alterar | @ Exdluir
Pasta g
SEM CLASSIFICACAQ E
H
Pagina |1 | del
Operagdes - |

Buscar dos pedidos (2023)
Buscar das ordens (2023)

Buscar da licitacio/Pedida

Excluir selecionados

Excluir todos (pasta)

Agrupar tens iguais (pasta)

Importar PAC do ana anterior
Transferir selecionados para outra pasta
Transferir todos para outra pasta
Manutencdo de itens

Relatério Detalhado (pasta)

Itens em excel (pasta)




