SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUNDUVA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa para produzir um informativo institucional da Administragdo
Municipal de Tucunduva, referente as agdes realizadas de janeiro/2021 a dezembro/2025, incluindo
elaboragdo de textos, levantamento fotografico, diagramagao e impressao. O material devera ser em
papel jornal, formato tabloide, totalmente colorido, com até 36 paginas (capa e contracapa
incluidas).

1.2. DOS ITENS DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

Item | Qtd | Unid Descricao do Objeto

Producdo de informativo institucional, contendo as principais agdes promovidas no
periodo de janeiro de 2021 a dezembro de 2025, pela Administracdo Municipal de
Tucunduva. A empresa contratada devera se responsabilizar pela elaboragdo de
01 | 1600 | Un | textos e levantamento fotografico das pautas atinentes. O informativo devera ser
impresso em papel jornal, tamanho tabloide, 100% colorido, devendo o mesmo ter
no maximo 36 paginas, incluindo capa e contracapa. A empresa contratada ainda
devera se responsabilizar pela diagramagao e impressdo do material.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1. A producdo de um informativo institucional que registre e divulgue as principais acdes
desenvolvidas pela Administragdo Municipal de Tucunduva no periodo de janeiro de 2021 a
dezembro de 2025 ¢ medida necessdria para garantir transparéncia, publicidade e acesso as
informacdes de interesse coletivo. O material permitird que a populagdo conheca, de forma clara e
organizada, os programas, projetos, obras e iniciativas executadas ao longo da gestdo, fortalecendo
a comunicacado publica e o controle social.

3.1.1. Considerando que o informativo demandara elaboragao profissional de textos, levantamento
fotografico adequado, diagramagdo e impressdo em padrao grafico especifico (papel jornal, tamanho
tabloide, 100% colorido, com até 36 paginas), faz-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada, capaz de assegurar qualidade técnica, padronizagdo visual e cumprimento dos prazos
administrativos.

3.1.2. Desse modo, a contratagao justifica-se pela necessidade de produzir um material institucional
completo e acessivel, que registre de maneira fidedigna as agdes governamentais, contribuindo para
a transparéncia administrativa e para o fortalecimento da relagdo entre o Poder Publico e a
comunidade.

4. DAS PROPOSTAS E CONTRATACAO

4.1. Poderao apresentar propostas para a presente contratacdo, as empresas que sejam do ramo
pertinente do objeto pretendido, que venham a apresentar propostas para o e-mail:
dispensas@tucunduva.rs.gov.br em até 3 (trés) dias uteis, conforme disposto no §3°, do Art. 75
da lei federal 14.133/2021.



4.2. As propostas deverao contemplar os itens, unidades e quantidades descritas neste termo de
referéncia no item 1.2. e serem apresentadas em valor unitério e total. Os valores unitarios deverdo
contemplar todos os encargos necessarios para cumprimento do objeto contratado na forma prevista
neste termo de referéncia.

4.3. Para fins de atender o §3° do artigo 75 da Lei Federal 14.133/2021, devera ser publicado aviso
em sitio eletronico oficial, concedendo prazo de 3 (trés) dias uteis para que interessados apresentem
propostas adicionais, as que ja constam no presente termo de referéncia, de eventuais interessados.
O aviso devera conter o prazo final para envio de propostas de pregos.

4.4. As propostas apresentadas para fins de cumprimento da pesquisa de prego, apresentadas para
elaboracdo deste termo de referéncia ja sdo consideradas propostas apresentadas, podendo as
empresas que apresentaram no momento do levantamento de precos, apresentar novas propostas,
com melhor oferta de preco ou manifestar desinteresse na presente contratagao.

4.4.1. A desisténcia mencionada ndo acarretara em san¢ao para as mesmas.

4.5. Ao final sera selecionada a proposta mais vantajosa para administragdo para fins de contratacao,
respeitando a devida habilitagdo do item 7.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

5.1. A contratagao da espécie deve ocorrer por meio de dispensa de licitacao, com fulcro no art. 75,
inciso 11, da Lei 14.133/2021.
LEIN° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il-para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras:

Valor Atualizado: R$ 62.725,59 (sessenta ¢ dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta € nove centavos)
- (Vide Decreto n° 12.343, de 2024)

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

6.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para produzir um informativo
institucional reunindo as principais acdes realizadas pela Administragdo Municipal de Tucunduva
entre janeiro de 2021 e dezembro de 2025. A empresa sera responsavel pela elaboragao dos textos,
levantamento fotografico, diagramagao e impressao do material, garantindo unidade editorial e
qualidade técnica em todas as etapas.

6.2. O informativo sera confeccionado em papel jornal, formato tabloide, totalmente colorido, com
até 36 paginas, incluindo capa e contracapa. A medida assegura a organizacdo e divulgacdo das
informacdes de interesse publico, promovendo transparéncia, registro histérico e comunicagao
eficiente com a comunidade.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
7.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
7.2. Habilitacao Juridica:

a. Se pessoa juridica: ato constitutivo da empresa consubstanciado em um dos seguintes
exemplos: Certificado de Inscrigdo como Microempreendedor Individual, Inscricdo no
Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta Comercial), Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social, qualquer outro documento que comprove a constitui¢ao da pessoa juridica
todos devidamente registrados no 6rgdo competente.



7.3. Habilitacao Fiscal, Trabalhista e Social:

a. Se pessoa juridica prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ em

situagdo regular/ativa;

Certidao negativa unificada da fazenda nacional;

Certidao negativa da fazenda estadual referente a sede da licitante;

Certiddo negativa da fazenda municipal referente a sede da licitante;

Certidao negativa trabalhista;

Certidao de Regularidade com o Fundo de Garantia - FGTS ou, no caso de pessoa fisica ou

MEI, comprovante de ndo estar inscrito junto ao FGTS.

g. Declaracdo, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constitui¢ao Federal;
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7.4. Habilitacdo economico-financeira:

a. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede
da empresa proponente;

7.5. Habilitacao técnico-profissional:
a. A empresa deve comprovar que seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto da
licitagao.
8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

8.1. A Contratada devera dispor de profissionais aptos e capacitados para atender integralmente a
necessidade da presente contratacao;

8.2. A Contratada devera executar os servigos que lhe compete, de acordo com o disposto no
presente Termo de Referéncia;

8.3. A Contratada devera executar os servigos de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia,
observando as normas técnicas aplicaveis, a Lei n® 14.133/2021;

8.4. Os servicos deverdo ser elaborados e executados em conformidade com a legislacdo vigente.

8.5. O prazo da contratagdo inicia-se na data de assinatura do contrato, e terd duragdo de 12 (doze)
meses, prorrogavel na forma do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/2021;

8.6. Todo o material textual produzido devera ser submetido a revisao e aprova¢ao da Administragao
Municipal, que podera solicitar ajustes, corre¢des e alteragdes quantas vezes julgar necessario.

8.7. A Contratada devera garantir que o material grafico final entregue esteja em conformidade com
o padrdo de qualidade solicitado, devendo substituir, sem custos adicionais, qualquer produto que
apresente defeitos de impressao, falhas de acabamento ou divergéncias do especificado.

8.8. A diagramacao devera seguir os principios de identidade visual definidos pela Administragao
Municipal, podendo esta fornecer logotipos, brasdes, cores padrdes ou diretrizes de layout.

8.9. O arquivo digital do informativo, em formato PDF de alta resolucdo, devera ser entregue
juntamente com os exemplares impressos, para fins de arquivamento e eventual publicacdo em
midias oficiais.

8.10. Todo o processo de elaboragao devera ser acompanhado pela Administragdo, que podera
designar servidor responsavel para fiscalizacdo e validacdo das etapas, nos termos do art. 117 da
Lei 14.133/2021.



8.11. A entrega dos exemplares impressos devera ocorrer em local indicado pela Administragao
Municipal, devendo a contratada garantir transporte e acondicionamento adequados para evitar
danos ao material.

8.12. Caso haja necessidade de deslocamento para realizagao do levantamento fotografico, todos os
custos correrdo por conta da contratada, ndo gerando despesas adicionais ao Municipio.

8.13. A contratada devera manter comunica¢do continua com a Administra¢do, informando o
andamento dos trabalhos e eventuais dificuldades que possam comprometer o prazo de execugao.

8.14. O prazo para execucao e entrega final do informativo sera de 10 (dez) dias corridos, contados
a partir do recebimento da autorizacdo de inicio dos trabalhos emitida pela Administragdo
Municipal.

8.14.1. O prazo podera ser prorrogado uma unica vez por igual periodo, mediante justificativa
formal da contratada e aceitacdo expressa da Administragao.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal, N° 757, de 24 de margo de 2023, que “Regulamenta as fun¢des do agente de contratagao,
da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribui¢des e funcionamento, a fiscalizagdo
e a gestdo dos contratos, ¢ a atuagdo da assessoria juridica e do controle interno no ambito do
Municipio de Tucunduva, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o cumprimento integral das obrigacdes
contratuais pela Contratada, mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente. O valor podera
ser pago por transferéncia bancaria para a conta indicada pela Contratada ou, se acordado, por boleto
bancério. A nota fiscal devera ser encaminhada a Secretaria Municipal da Fazenda, através do e-
mail fazenda@tucunduva.rs.gov.br, acompanhada da autorizagdo da fiscalizagdao, observando a
ordem cronologica de pagamentos definida pela Tesouraria do Municipio.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

11.1. O prestador da presente contratagao sera selecionado em primeiro lugar pelo critério de Menor
Preco, ap6s devera ter comprovada a sua habilitacdo nos termos previstos neste termo de referéncia,
nas conformidades com a Lei 14.133/2021.

11.2. Caso a empresa que apresente o menor pre¢o, ndo esteja habilitada para a contratagdo, passara
o item de contratagao para a segunda colocada, devendo fazer a habilitagdo desta, e caso necessite,
ndo estando a segunda habilitada, passa-se adiante para as demais nos mesmos termos de habilitacdo
e colocacgao.

11.3. As demonstracdes de ndo habilitacdo das empresas, deverdo constar no processo, bem como
as convocacoes para as demais colocadas.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter, durante execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal de
Tucunduva a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condigoes;

12.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Tucunduva;



12.3. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricoes referentes as leis trabalhistas, e
previdéncia social e de seguranga do trabalho, em relagdo a seus empregados;

12.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de
Tucunduva, em qualquer etapa, da execugao do objeto;

12.5. Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos e métodos corretos de execucdo dos
mesmos;

12.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

12.7. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse da
Prefeitura Municipal de Tucunduva, ou de terceiros que tomar conhecimento em razdo da execucdo
do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

12.8. E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da(s)
vencedora(s) para outras entidades, para a execugao do objeto;

12.9. Indicar preposto para recebimento das notifica¢des, informando o endereco eletronico (e-mail)
e telefone.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma pactuada neste termo.

13.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura, a
entrega efetiva do objeto.

13.3. Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre irregularidades observadas nos
Servigos propostos;

13.4. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

13.5. Aplicar, se for o caso, as san¢des administrativas e penalidades regulamentares e contratuais.

14. SANCOES

14.1. As sancdes administrativas para a presente contratagcdo, serao aplicadas, caso seja necessario,
conforme preceitua a Lei 14.133/2021.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. Diante da obtengdo dos valores estimados, a contratagdo sera realizada por DISPENSA DE
LICITACAO, conforme menor preco obtido para execucao dos servigos, conforme abaixo:

Item | Qtd | Unid Descricao do Objeto Valor Unit Valor Total

Producdo de informativo institucional, contendo
as principais agdes promovidas no periodo de
janeiro de 2021 a dezembro de 2025, pela
Administragdo Municipal de Tucunduva. A
empresa contratada devera se responsabilizar pela
01 | 1600 | Un | claboragdo de textos e levantamento fotografico R$ 6,90 R$ 11.040,00
das pautas atinentes. O informativo devera ser
impresso em papel jornal, tamanho tabloide,
100% colorido, devendo o mesmo ter no maximo
36 paginas, incluindo capa e contracapa. A
empresa  contratada ainda  devera  se




responsabilizar pela diagramacao e impressao do
material.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.6. O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd das seguintes
dotacdes orcamentarias:

ORGAO: 03 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

UNIDADE: 0301 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PROJETO/ATIVIDADE: 2005 — Manutencao dos Servigos da Secretaria
ELEMENTO DE DESPESA: 339039 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Vinculo — 0500

Acesso — 0053

Tucunduva, 01 de dezembro de 2025.

Arthur Valmir Bau
Secretario Municipal de Administragao
e Recursos Humanos



