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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E CULTURA

Ações realizadas na Secretaria Municipal de Educação e Cultura - SMEC e órgãos vinculados, durante o mês de novembro e dezembro de 2022.

SETOR PEDAGÓGICO
Supervisão  pedagógica
SMEC- Secretaria Municipal de Educação e Cultura
· Conversa com a Orientadora Pedagógica da SMEC Daiane sobre diversos assuntos referentes ao desenvolvimento das atividades realizadas pelos professores no que tange o aprendizado dos alunos, referente à frequência e avaliações finais.
· Participar da formação da ABASE no auditório da saúde;
· Conversa com a Orientadora Pedagógica da SMEC Daiane sobre diversos assuntos referentes às avaliações finais.

Escola: EMEF Maria Belmont Albert - TRABALHO REALIZADO COM OS PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL
· Auxiliar na Secretária da escola;
· Auxiliar no recreio;
· Auxiliar as professoras nas atividades para a 4ª Amostra do Conhecimento;
· Acompanhar, orientar e conferir os planejamentos dos professores;
· Participar juntamente com os alunos do 7º ano na 12º Conferência Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente no CRAS;
· Auxiliar os professores nas salas de aula quando necessário;
· Conversar com os alunos sobre a importância da aprendizagem, frequência, interesse  nas avaliações finais; 
· Auxiliar na Secretária da escola;
· Participar e acompanhar os alunos na Amostra do Conhecimento na Escola Estadual de Educação Básica Feliciano Jorge Alberto;
· Auxiliar no recreio;
· Conferir os diários de classe para fechamento do ano letivo;
· Acompanhar as avaliações e os exames finais.
Escola: EMEF Doutor Getúlio Vargas - TRABALHO REALIZADO COM OS PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL
· Auxiliar na secretaria da escola;
· Orientar e acompanhar os professores no planejamento e nas horas atividades;
· Conversar com os alunos sobre a importância da aprendizagem, frequência, interesse e participação nas aulas e nas provas finais;
· Conferir os diários de classe e as avaliações finais.

Escola: EMEF Assis Brasil - TRABALHO REALIZADO COM OS PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL
· Conferir os diários de classe e caderno de planejamento dos professores;
· Acompanhar e orientar o planejamento dos professores do turno da manhã;
· Auxiliar na secretaria;
· Conferir e contar as aulas dadas no trimestre por disciplina;
· Conversar com os alunos sobre a importância da aprendizagem, frequência, interesse e participação nas aulas e nas avaliações finais; 
· Conferir os diários de classe para fechamento do ano letivo;
· Auxiliar na secretaria;
· Conferir e contar as aulas dadas no trimestre por disciplina;
· Acompanhar as avaliações finais. 

Escola: EMEF São José - TRABALHO REALIZADO COM OS PROFESSORES DA REDE MUNICIPAL
· Auxiliar na Secretaria da Escola e no Censo Escolar;
· Orientar os professores no planejamento e nas horas atividades;
· Conferir os diários de classe;
· Auxiliar no recreio no turno da tarde; 
· Conferir os diários de classe;
· Acompanhar as avaliações finais. 
Coordenação pedagógica
· Atendimento aos professores e equipes diretivas;
· Encaminhamentos dos alunos com dificuldade de aprendizagem para psicóloga;
· Instalações dos programas dos novos notebooks;
· Visita na 1º mostra dos Produtos da Terra Escola Américo dos Santos;
· Organizações de documentações da Secretaria Municipal de Educação e Cultura;
· Reunião com o responsável pela Secretaria de Educação e equipes diretivas;
· Reorganização do Edital de Matrículas 2023;
· Atualizações das máquinas do Programa Recicle Bem, faça o Bem;
· Organização do Cronograma das Formaturas;
· Revisão do calendário Escolar 2023;
· Conferir se todos os professores da rede estão na Sistema Abase;
· Encaminhamento do Calendário Escolar e edital de Matrículas 2023 para o conselho Municipal de Educação;
· Formação Abase;
· Organização do Cronograma das apresentações de Natal;
· Organização das fichas de matrículas;
· Publicação do Edital de Matrículas;
· Reunião PREDUC Santo Ângelo em Três Passos;
· Reunião com o representante da FTD Sistema de Ensino;
· Reunião IBGE;
· Reunião para tratar assuntos referente as formaturas;
· Organização da apresentação e /ou explanação na 12º Conferência Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente;
· Organização da documentação para a contratação do Sistema de Ensino da FTD;
· Formulação da proposta pedagógica para a aquisição do Sistema de Ensino da FTD.

- ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL ASSIS BRASIL
· Reunião com Equipe  da SMEC 
· Organização e agendamento das datas de Formaturas do Pré B e 9º Ano
· Conselho de Classe de 6º ao 9º Ano 
· Vistoria nos diários de classe e planejamento dos professores
· Envio de Requisições materiais de limpeza e pedagógico p/ SMEC 
· Organização das atividades escolares do Método Líquen 
· Reorganização cronograma aula reforço e AEE
· Participação reunião IBGE
· Entrega dos Boletins do 2º Trimestre
· Contemplação do Programa Recicle bem e faça o Bem
· Organização de Relatórios de alunos com dificuldade no aprendizado e conversa com os pais
· Acompanhamento juntamente com a Coordenadora Pedagógica da SMEC junto a SMS de alunos para atendimento Neurológico  
· Palestra na Escola com o tema “Dengue’
· Participação da turma do 9º Ano nas Ruínas de São Miguel
· Revisão na rede de internet, instalação elétrica e ar condicionado.

- ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL DR. GETÚLIO VARGAS
· Atendimento aos pais, mães ou responsáveis pelos alunos.
· Planejamento.
· Organização das atividades escolares.
· Participação das professoras no Curso de capacitação para trabalhar com o sistema ABASE.
· Atividades referentes ao Dia da Proclamação da República.
· Atividades referentes ao Dia da Bandeira.
· Atividades referentes ao Dia da Consciência Negra.
· Atividades referentes ao Concurso Educação Fiscal (desenho, poesia e redação)
· Confraternização de encerramento do ano letivo com almoço e amigo secreto.
· Apresentação dos alunos do 2º e 3º anos na Programação Natalina na Praça Arnaldo Roewer.
· Visita do papai noel na escola.
· Entrega dos prêmios aos ganhadores do concurso Educação Fiscal.
- ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL SÃO JOSÉ
· Conversa  pedagógica, buscando sempre novas metodologias, com sugestões de atividades elencadas  de cada professor, para melhorar o aprendizado, refletindo  sobre a  nossa  ação pedagógica, trabalhar bem,  e em equipe, para melhor atender o nosso aluno, principalmente aqueles com mais dificuldades e sanar os problemas encontrados no dia a dia escolar, acatando as ideias e estratégias dos nossos colegas docentes;
· Realizamos diversas atividades, entre elas, participamos da mostra do conhecimento na Escola Maria Belmont Albert, oportunidade de levar nossos alunos para ver a exposição dos trabalhos realizados, bem como as apresentações artísticas apresentadas neste educandário;
· Foi realizado também, passeios no comércio local para, trabalho este para entender sobre a nota fiscal  em nosso município;
· Realizamos reunião com os pais dos alunos do Pré escola, para falar sobre a formatura, bem como o data, e local com a participação de todos;
· Contamos sempre com a participação  dos  pais na escola buscando  interagir com o professor  nas  questões  das atividades ministradas, procurando ajuda quando necessário, tanto verbal e também através das redes sociais  via whatsapp, atividades impressas, vídeos gravados, buscando  assim o  desenvolvimento na questão do ensino aprendizagem;
· Conversa  pedagógica, buscando sempre novas metodologias, com sugestões de atividades elencadas  de cada professor, para melhorar o aprendizado, refletindo  sobre a  nossa  ação pedagógica, trabalhar bem,  e em equipe, para melhor atender o nosso aluno, principalmente aqueles com mais dificuldades e sanar os problemas encontrados no dia a dia escolar, acatando as ideias e estratégias dos nossos colegas docentes;
· Realizamos diversas atividades, entre elas, participamos de trabalhos sobre a educação fiscal, onde tivemos dois alunos que foram contemplados; 
· Foi realizado também, passeios na cidade vizinha de Coronel  Bicaco  visita no Paradouro, bem como ver a imagem do Cristo e tomar sorvete naquele local;
· Tivemos alunos contemplados com prêmios no Recicle Bem, prêmios estes fornecidos pela SMEC;
· Participamos com os alunos da noite Natalina, com diversas apresentações de todas as escolas Municipais, noite linda;
· Tivemos a formatura dos alunos do  Pré B, tudo muito lindo, no salão da terceira idade Renascer é Viver de nossa cidade, tudo muito bem organizado;
· Com a graça de Deus encerramos o ano com sucesso;
· Obrigada equipe da SMEC, por sempre nos ajudar.

- ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL MARIA BELMONT ALBERT 
Durante o mês de NOVEMBRO e DEZEMBRO, a Equipe Diretiva e Coordenação Pedagógica da Escola Maria Belmont Albert realizaram as seguintes atividades:
· Realização da IV Mostra do Conhecimento;
· Visitas domiciliares e contato telefônico com os familiares dos alunos com baixa frequência escolar;
· Participação dos alunos do 7º ano na 12ª Conferência Nacional dos Direitos da Criança e do Adolescente no CRAS Sagrada Família;
· Pré-Conselho;
· Reunião de Pais sobre as Formaturas;
· Avaliação dos resultados do Projeto de reforço: “Tempo de Reaprender”;
· Encaminhamento dos alunos infrequentes para o Conselho Tutelar;
· Planejamento e realização das Formaturas da Educação Infantil e do Ensino Fundamental de Nove Anos;
· Requisição dos materiais de limpeza, expediente e mobiliário para as novas salas de aula;
· Reunião de diretores;
· Organização das apresentações natalinas (09 de dezembro/Praça Arnaldo Roewer);
· Acompanhamento da coleta dos resíduos sólidos do Programa Recicle Bem;
· Divulgação do Edital de Matrículas;
· Realização de matrículas e rematrículas;
· Organização das atividades sobre Educação Fiscal;
· Levantamento do Relatório de Bens da Escola (Patrimônio);
· Realização da Prestação de Contas do PDDE Básico, PDDE Qualidade e PDDE Integral;
· Fechamento dos Diários de Classes, resultados dos alunos e atas finais.

- ESCOLA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO INFANTIL GENTE MIÚDA
· Venda dos resíduos sólidos do programa recicle bem.
· Organização da merenda escolar para fechamento do ano letivo.
· Encerramento das aulas da pré escola.
· Planilha transportes.
· Reunião com professores.
· Reuniões gerais com a equipe da SMEC.
· Requerimentos, Efetividade, memorando e ofício. Informações gerais para SMEC.
· Impressão de atividades para professores. Reunião com professores para orientações gerais, dias letivos etc.
· Escala vigias.
· Pedidos de compras.
· Lançamento de pareceres e fechamento do ano letivo no sistema.
· Matrículas e rematrículas.
· Organização e participação nas programações de natal.
· Patrimônio.
· Organização das atividades para divulgação.
· Entrega de prêmios em geral programas.
· Correção de cadernos de chamadas e fechamento dos dias letivos.

Trabalho em rede - Assistente Social                                                                                              
Relatório de atividades – 05 de novembro a 26 de dezembro. 
· A profissional esteve realizando atividades na Secretaria Municipal de Assistência Social, parte da gestão (envio de relatórios para o Fórum e Ministério Público), realização de visitas domiciliares, de parecer social e benefício eventual. Realizou também visitas e atendimentos nas escolas quando solicitado e atendimentos com o conselho tutelar deste município.                                                                      
· Durante este período foram realizadas várias visitas domiciliares para os munícipes, bem como atendimentos individualizados a estes. Os atendimentos nestes últimos dias foram realizados na Secretaria Municipal de Assistência Social, no CRAS do município e nas escolas municipais, dentre os atendimentos:
· Pedidos de benefícios eventuais;
· Orientações sobre assuntos diversos;
· Visitas domiciliares;
· Encaminhamento de benefícios para o INSS (perícia social e médica):
· Resposta aos ofícios do Ministério Público e Fórum;
· Trabalho em parceria com as escolas (envio de relatório);
· Visitas domiciliares, além de atendimentos individuais para alunos da rede municipal;  Ainda vários atendimentos com o conselho tutelar deste município, enfatizando a garantia e o acesso aos direitos dos usuários, principalmente de crianças e adolescentes.
· Durante o mês de novembro e dezembro foram realizados atendimentos em algumas escolas municipais e ainda visitas domiciliares para as famílias da comunidade escolar; as duas escolas com pedido para esse atendimento foram a Escola Assis Brasil e Maria Belmont Albert. Sendo que a maior quantidade de atendimentos se dá na Secretaria Municipal de Assistência Social.              
                                                                                                                                                                                    
SETOR DE PROJETOS/ PRESTAÇÃO DE CONTAS/ DIVULGAÇÃO

Setor de Projetos
· Alteração de dados nos sistemas do FNDE decorrentes da troca de gestores;
· Acompanhamento PDDEINTERATIVO – atualização de dados;
· Acompanhamento SIGECON – Elaboração de Parecer da Prestação de Contas PNATE;
· Orientações quanto ao PDDE Desempenho;
· Acompanhamento SIMEC;
· Acompanhamento Liberação de Recursos;
· Organização da Planilha e Checklist das Prestações de Contas;
· Manutenção, estudo e solicitação de alteração no orçamento 2023;
· Participação na Comissão para certificação de diretores;
· Organização da Planilha para pagamento e recibos da prestação de contas do Passe Livre e Auxílio Municipal de Transporte.

SETOR ADMINISTRATIVO
	Documentações e organização do ambiente/ Almoxarifado/ Plataformas Educacionais
· Verificação, organização e andamento das solicitações do e-mail da SMEC;
· organização dos termos de responsabilidade dos notebooks;
· organização interna de documentos;
· criação de senhas de alunos da EMEF Maria Belmont Albert, EMEF Assis Brasil e EMEF São José para o Programa Recicle Bem Faça o Bem;
· impressão de portarias;
· separar e encaminhar material pedagógico para as escolas;
· reunião com Secretário: Relatório Mensal;
· recebimento e envio de materiais de limpeza para as escolas;
· reunião com diretores a respeito dos pedidos de compras;
· encaminhamento de pedidos de compras ao setor responsável;
· Relatório Mensal de Atividades da SMEC;
· elaboração de Termos de Recebimento para escolas;
· lançamento de notas no sistema almoxarifado;
· arquivo de documentos do Censo Escolar 2022;
· efetividade;
· encaminhamento do controle de Blocos de Autorização de Abastecimento para Secretária de Administração Noeli;
· recebimento de mercadorias;
· encaminhamento de notas para o setor;
· organização de controle de entrega de notas;
· transferência de uma cadeira para o patrimônio da Secretaria de Administração;
· elaboração de Atestado de Regência de Classe para as professoras Flavia Foguesato e Heloisa Alberto Amann;
· elaboração e organização de documentos para o andamento das atividades da secretaria: requerimentos, memorandos e requisições de compras;
· reunião com Prefeito e Secretário da SMEC sobre formaturas;
· arquivo de documentos;
· recebimento de requisição de compras das escolas municipais;
· reunião com o Prefeito, Secretário da SMEC e Comissão do PSS 03/2022;
· recebimento dos relatórios de patrimônio das escolas;
· 
· elaboração do Edital do PSS 03/2022;
· reunião com Jurídico para verificar edital do PSS 03/2022 e posterior encaminhamento ao Prefeito para homologação e publicação;
· envolvimento nos trâmites do Processo Seletivo Simplificado - PSS 03/2022;
· participação em evento de Natal no dia 09/12/2022 no turno da noite;
· recebimento de Requerimentos de Atestados de Regência de Classe;
· envolvimento na organização de atividades de encerramento do ano da rede municipal;
· elaboração dos atestados de regência de classe;
· análise das inscrições do PSS 03/2022;
· separação e organização de materiais recebidos para posterior envio às escolas;
· finalização do relatório mensal - novembro e dezembro.
· articulação com demais setores para o andamento das atividades da secretaria.

SETOR DE TRANSPORTES/ DIVULGAÇÃO

· Durante o mês de dezembro de 2022, o servidor responsável pelo setor, esteve cadastrando os alunos da rede Municipal de Ensino, que utilizam transporte escolar.
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Também esteve auxiliando na campanha Nota na Mão é Desenvolvimento e nas programações do Natal 2022.

Redentora, 29 de dezembro de 2022.
                                                           
ALIXANDRE IBRAIM DE LIMA
Responsável pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura
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