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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 004/2025 

     

SETOR REQUISITANTE: ____Presidência da Câmara________________________________________ 

Responsável pela Demanda: _____Suelen Feltes__________________________________________                                        

     

1. Objeto:    

(  ) Serviço não continuado  

(X) Serviço continuado 

(  ) Material de consumo  

(  ) Material permanente/equipamento 

     

1.1.  Especificação do objeto:  

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços contínuos de limpeza, 

conservação e copa, a serem executados nas dependências internas e externas da Câmara 

Municipal, conforme determinação e demanda. Os serviços compreenderão a varrição, lavagem 

e higienização de pisos, carpetes, tapetes e superfícies em geral, bem como a limpeza e 

desinfecção de banheiros, com reposição de papel higiênico, sabonete líquido e toalhas de papel. 

Incluem-se também a limpeza e conservação de móveis, equipamentos, vidraças, portas, janelas, 

persianas e paredes, além da retirada de lixos, acondicionamento e transporte até o local 

destinado pela Câmara. 

Os serviços de copa englobam a preparação e distribuição de café, água e demais bebidas, bem 

como a higienização e organização da copa, utensílios e equipamentos, como cafeteiras, filtros e 

garrafas térmicas. Inclui-se ainda a lavagem, secagem e guarda de copos, xícaras, talheres, panos 

de copa e demais utensílios utilizados no ambiente. 

Os serviços de limpeza externa e jardinagem compreendem a varrição, lavagem e conservação 

de áreas externas, calçadas e estacionamento, o corte de grama, a poda de arbustos e o 

recolhimento e destinação adequada dos resíduos vegetais. Também abrange a limpeza e 

manutenção de canteiros, jardins e áreas verdes, bem como a limpeza de vidraças externas e 

fachadas acessíveis. 

A execução dos serviços deverá ocorrer de forma contínua. A contratada deverá utilizar produtos 

de limpeza, utensílios e equipamentos fornecidos pela contratante, mantendo o ambiente 

sempre limpo, organizado e em perfeitas condições de higiene e apresentação. 
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2. Forma de Contratação sugerida:  

(  ) Concorrência                 (  ) Diálogo competitivo  

(  ) Pregão                (  ) Chamamento Público  

(  ) Pregão com SRP                (X) Dispensa de Licitação   

(  ) Leilão                (  ) Inexigibilidade   

(  ) Concurso    

    

3. Justificativa da Necessidade:  

A atual estrutura de limpeza, realizada de forma apenas semanal, tem se mostrado insuficiente 

para atender às demandas permanentes do Legislativo, ocasionando o comprometimento da 

imagem institucional da Casa. A natureza das atividades desenvolvidas exige que o ambiente se 

mantenha limpo e agradável de forma contínua, sobretudo em razão do fluxo constante de 

pessoas e da realização de sessões, reuniões e eventos oficiais. 

Além disso, a contratação contínua dos serviços proporcionará maior economicidade e eficiência 

administrativa, uma vez que permitirá planejamento adequado das rotinas de trabalho, redução 

de custos com contratações emergenciais ou avulsas e melhor aproveitamento dos recursos 

públicos. O modelo de prestação contínua também garante a regularidade e a qualidade do 

serviço, evitando interrupções que possam prejudicar o funcionamento das atividades 

legislativas. 

Dessa forma, a presente contratação é essencial para assegurar a manutenção adequada das 

instalações da Câmara Municipal, a melhoria das condições de trabalho dos servidores e 

parlamentares, e o uso racional e econômico dos recursos públicos, em conformidade com os 

princípios da eficiência e da economicidade. 

 
3.1. Grau de prioridade da aquisição:  
(   ) Altíssimo  ( X ) Alto  (   ) Médio   (   ) Baixo 
     

4. Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

Item  Qtd. Und. Descrição Valor Total Estimado 

1 1 Serv. 
Contratação de empresa especializada 

para a prestação de serviços contínuos de 
R$ 2.500,00 
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limpeza, conservação e copa. 

     

5. Créditos Orçamentários: 2.001 - ATIVIDADES DA CÂMARA DE VEREADORES 3390 39 00 00 00 Outros 
serviços de terceiros. 
 
6. Contratação prevista no plano de contratações anual? 
 (   ) sim (x) não, justifique:  não há plano de contratações anuais, porém prevista na LDO. 
________________________________________________________________________________ 
 
7. Há mapeamento de riscos?  

 

 (   ) sim (x) não, justifique: não se aplica ao objeto ___________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
     

Local: São Martinho – RS                                        Data: 12/11/2025  

Assinatura: ____________________________________________ 
  

 

 
ANÁLISE PRESIDENTE 

 
 
(X) Aprovado 
(  ) Reprovado 
 
 

_____________________________ 
Miguel Angelo Scherner 

 

ANÁLISE PELO JURÍDICO 
Enquadramento legal: _______________ 
(X) Aprovado 
(  ) Reprovado. Justificar:  ____________ 
__________________________________ 
 
__________________________________ 

Ana Caroline Zaro 


