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TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.°008/2025)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisigao dos itens relacionados abaixo, conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1.1 Fornecimento de licenga de uso de software (locacédo), com atualizagbes
que garantam as alteragbes legais, corretivas e evolutivas, incluindo,
implantacao, treinamento, suporte e atendimento técnico, para a implantagao do
Processo Legislativo Eletrénico em plataforma web, com acesso livre a consulta
publica, de maneira facil e clara, assegurando assim o direito ao acesso a
informacédo e a transparéncia do processo legislativo, de modo a atender a
disposi¢cbes da Lei de Acesso a Informagado (Lei n°® 12.527/2011), devendo o
respectivo software contemplar de forma integrada os seguintes médulos:

a) PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO: Processamento Eletrénico de
todas as proposi¢cdes apresentadas ao Poder Legislativo, desde o protocolo de
cada proposi¢ao até a sangao/promulgagao e ou arquivamento da mesma, tudo
com o processamento eletrénico e o registro de todos os atos/a¢des praticadas
em relacdo a respectiva proposi¢cdo, inclusive em relagcdo a pedidos de
informacdes e ou providencias e as respectivas respostas, apresentagcao de
emendas, encaminhamento as comissdes permanentes, com o gerenciamento
eletrénico dos respectivos numeros de cada proposicdo/emenda, conforme
previsto no Regimento Interno e da Lei Organica do Municipio; emisséo
eletrbnica de autégrafos e oficios de encaminhamento de proposicoes
deliberadas pelo Plenario; emissao eletronica e registros de atos da chefia do
Poder Executivo e ou do Poder Legislativo relativo ao processo legislativo
(sangbes/vetos/promulgagdes), com o registro eletrbnico das leis/normas
conforme proposigdes aprovadas pelo Poder Legislativo Municipal, conforme as
regras previstas do Regimento Interno da Camara Municipal de Vereadores e na
Lei Organica do Municipio, bem como de acordo com legislacao federal que
regula a forma de elaboragao, redagao, alteracdo e consolidagao das leis, tudo
em tempo real e com disponibilidade a consulta publica desde o protocolo de
proposi¢cdes, com toda a sua tramitagao até a respetiva transformagao em lei;

S, 7

AV. JACOB ERMINDO HARTMANN, 240 - CENTRO - FONE: (55) 3533-1874 - CEP 98690-000 - SAO MARTINHO - RS
e-mail: camarasaomartinho@vahoo.com.br




E V ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL \
VS

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

DE SAQ MARTINHO

b) SESSOES PLENARIAS E REUNIOES DE COMISSOES: agendamento e
controle de pautas eletronicamente de sessbes plenarias e de reunides de
comissdes da Casa Legislativa; controle e registro eletrénico das deliberagdes
realizadas nas Sessdes do Plenario e nas Reunides de Comissdes em tempo
real durante a sessao/reuniao, realizados conforme previsto no Regimento
Interno da Camara Municipal de Vereadores e na Lei Organica do Municipio,
inclusive com registros de votos dos parlamentares e os respectivos resultados
das votagdes, conforme quorum (tanto para as deliberagdes quanto para as
votagdes) previsto na Lei Orgénica e no Regimento Interno da Cémara de
Vereadores; geracado eletrbnica de minuta de pareceres, conforme as
proposi¢cdes e as matérias que estdo sendo avaliadas, para apreciagao pelo
respectivo relator e membros de cada Comissao Permanente, tudo seguindo as
regras disciplinadas no Regimento Interno e na Lei Organica do Municipio,
registro de pareceres das comissdes; geracdo eletrbnica de Atas das
reunides/sessoes, registrando de forma sucinta todos os atos praticados durante
a sessao/reunido, conforme previsto no Regimento Interno da Camara Municipal
de Vereadores, inclusive com possiblidade de edicdes/alteragdes antes da
votacdo da respectiva ata, com os respectivos registros da edi¢gbes/alteragdes;
possibilidade para inclusdo de audios e links referente aos
pronunciamentos/transmissdes realizados nas Sessdes do Plenario, bem como
a consultas publicas dos conteudos das reunides da Camara de Vereadores, de
modo a atender as disposi¢des do Regimento Interno da Camara Municipal de
Vereadores;

c) DOCUMENTOS OFICIAIS: geracédo e registro eletrbnico de documentos
oficiais (oficios, memorando, portarias, entre outros) parametrizados conforme a
legislacéo local (Regimento Interno e Lei Organica Municipal), com arquivo
eletrébnico em banco de dados e com a possiblidade de acesso a consultas
publicas em plataforma web, tudo em conformidade com a Lei de Acesso a
Informacao;

d) GERENCIAMENTO GERAIS: gerenciamento e registro Eletronico de
deliberagdes do Presidente do Poder Legislativo, do Chefe do Poder Executivo
Prefeito referente as atribuicdes relacionadas a sangao/vetos aos projetos de lei
aprovadas pela Camara Municipal de Vereadores, conforme sua respectiva
competéncia/delegacgao;

e) CADASTROS E REGISTROS EM GERAL: cadastro e registros eletrdnicos de:
pessoas em geral (fisica e juridica); de agentes politicos e os seus respectivos
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mandados; servidores; de 6rgaos da administragao publica municipal em geral,
Mesa Diretora e de Comissoes;

f) DISPONIBILIZACAO DE ASSISTENTE TECNICO: a empresa vencedora do
certame devera, a critério da CONTRATANTE, disponibilizar um assistente
técnico, de maneira presencial, no minimo cinco horas por més, distribuidas na
primeira e na terceira semana de cada més, pelo tempo minimo de duas horas
e trinta minutas a cada semana referida, durante a vigéncia do contrato, para
treinamento dos vereadores, dos servidores dos Poderes Legislativo e
Executivo, bem como treinamento dos cidadaos em geral, inclusive dos alunos
da rede municipal e estadual de ensino (situada no territério do Municipio), de
modo a tornar publico o uso do sistema e possibilitar o livre acesso a informagao
do processo legislativo e atos da Camara Municipal de Vereadores. O respectivo
assistente técnico devera estar devidamente registrado no quadro de pessoal ou
ser socio da empresa licitante.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagcéo se da, pois, os servigos de locagéo
de sistema de processo legislativo/administrativo em plataforma web, se faz
necessario para o envio em tempo real para o Portal Legislativo, com o intuito de
automatizar e informatizar todo o tramite Legislativo e Administrativo da Camara
Municipal de Vereadores de Sdo Martinho, o que inclui: migragéo, instalacao,
treinamento, portal para o processo legislativo, integrando as informagdes do
sistema e atendendo as exigéncias da legislacéo, portal web + ouvidoria/SIC,
gestdo de processo legislativo, protocolo administrativo, protocolo online,
transparéncia, gestao de gabinetes, sistema de votacao eletronico.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. Consideram-se bens e servigcos comuns, para os fins e efeitos do art. 1° da
Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio
de especificagdes usuais no mercado.

4. DA PRESTACAO DE SERVICOS

4.1. O prazo para inicio da execugao dos servigos sera em 01 de janeiro de 2026.
A prestacdo dos servicos sera continua, pelo periodo contratual estabelecido,
conforme necessidades definidas pelo contratante.

4.2. Os servicos executados em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia ou na proposta apresentada poderao ser rejeitados
total ou parcialmente, devendo a contratada proceder a sua corregao ou
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refazimento, as suas expensas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados
da notificagao formal, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

4.3. Os servigcos serao fiscalizados provisoriamente pela Diretora Geral,
mediante verificacdo da conformidade com as condi¢gdes pactuadas. O
recebimento definitivo ocorrera apds a constatagdo da execugdo adequada e
satisfatéria dos servigos, dentro do padrao de qualidade exigido.

4.3.1. Caso a verificagdo mencionada no item anterior ndo seja concluida dentro
do prazo fixado pela Camara, considerar-se-a nao realizado o servigo, sendo
possivel o abatimento proporcional, sendo calculado proporcionalmente ao
numero de dias do més.

4.4. O recebimento provisoério ou definitivo dos servigos ndo exime a contratada
da responsabilidade por eventuais falhas, vicios, irregularidades ou
descumprimentos identificados posteriormente, devendo adotar, as suas custas,
as medidas corretivas necessarias, conforme determinacdo da Camara
Municipal.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. S0 obrigagbes da Contratante:

5.1.1. receber o servico no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

5.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos
para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

5.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

5.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;
5.2. A Camara n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo
de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e,
ainda:
6.1.1. efetuar a prestagdo do servico em perfeitas condi¢gbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal.
6.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);
6.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, 0 servico com avarias ou
defeitos;

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgao contratante atestar o recebimento dos produtos.

7.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagao da situagao, néo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
Contratada que:

8.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagao;

8.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

8.1.3. falhar ou fraudar na execugao do servico;

8.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
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8.1.5. cometer fraude fiscal;
8.2. Pela inexecucgao total ou parcial do servigo, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
8.2.2. multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
8.2.3. multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
material, no caso de inexecugao total do objeto;
8.2.4. em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida;
8.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
8.3. Também ficam sujeitas as penalidades da Lei n° 14.133, as empresas ou
profissionais que:
8.3.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
8.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
8.3.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.
8.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
Contratada.
8.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da

proporcionalidade.
8.6. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Sao Martinho/RS, 05 de dezembro de 2025.

MIGUEL ANGELO SCHERNER
Presidente da Camara
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